Procedura skierowania monografii do recenzji

w Wydawnictwie Uniwersytetu Slaskiego
obowigzuje od 15 marca 2020 do odwotania

Informacje wstepne:

wzory wszystkich dokumentéw omdwionych w ponizszej procedurze dostepne sg
na stronie: wydawnictwo.us.edu.pl — dla autora — wzory wnioskéw i dokumenty
(https://wydawnictwo.us.edu.pl/node/1991),

praca skierowana do recenzji w Wydawnictwie US nie moze zosta¢ wydana w
innym wydawnictwie,

lista redaktoréw inicjujgcych wraz z przypisanymi im dyscyplinami, a takze
najnowsza, zawsze aktualna wersja tej procedury dostepna jest na stronie:
wydawnictwo.us.edu.pl — dla autora — publikuje w WUS
(https://wydawnictwo.us.edu.pl/node/1851),

informacje na temat finansowania publikacji dostepne sg na stronie:
wydawnictwo.us.edu.pl — dla autora — publikuje w WUS — finansowanie publikacji
(https://wydawnictwo.us.edu.pl/node/1921),

w razie jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt pod adresem
biuro.wydawnictwo@us.edu.pl

Procedura skierowania monografii do recenzji:

1.

Przed ztozeniem monografii do wydania autor/redaktor naukowy przesyta na adres
odpowiedniego dla dyscypliny redaktora inicjujgcego ze swojego uniwersyteckiego
adresu e-mailowego:
a) odpowiedni wniosek o skierowanie monografii do recenzji (wypetniony
jedynie w pierwszej czesci) - w postaci pliku .doc, .docx, .odt,
Na wniosku wskazac nalezy pie¢ propozycji recenzentdéw pracy wraz z
uzasadnieniem. Wskazani recenzenci muszg spetnia¢ wymogi okreslone w
zasadach recenzowania monografii w Wydawnictwie US (dostepne na
stronie: https://wydawnictwo.us.edu.pl/node/1871), a Autor/Redaktor nie
powinien samodzielnie sie do nich zwracac z pytaniem o mozliwos¢
przygotowania recenzji.
Prosze zwréci¢ uwage na to, ze dla monografii podoktoratowych istnieje
odrebny wniosek, do ktérego dotgczy¢ nalezy rowniez recenzje z przewodu
doktorskiego,
b) streszczenie/opis zawartosci monografii (1000-2000 znakéw ze spacjami) -
w postaci pliku .doc, .docx, .odft,
c) edytowalne pliki pracy.
Potwierdzenie wptywu dokumentacji przestane zostanie e-mailowo w terminie do 2
dni roboczych (3 w przypadku zwiekszonej ilo$ci pracy).
Redaktor inicjujacy kontaktuje sie drogg e-mailowga z dyrektorem instytutu (lub jego
zastepca ds. naukowych) odpowiadajgcego za dyscypling, w ktérej praca jest
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zgtoszona, ktory e-mailowo opiniuje wniosek. Koszty recenzji pokrywane sg z
budzetu WUS.

. Przydzielony do ksigzki redaktor inicjujgcy sprawdza wniosek, poprawnos$c¢ plikow i
przygotowuije profil recenzyjny ksigzki (trwa to od 1 do 3 dni roboczych).

. Gotowy profil recenzyjny jest przedstawiany Kolegium Wydawniczemu, ktére
wybiera recenzenta publikacji (i do dwéch kolejnych, gdyby pierwszy nie mégt sie
podja¢ przygotowania recenzji).

Uwagal! Praca moze zosta¢ skierowana do recenzenta spoza listy z wniosku (w
szczegolnosci, jesli istniejg udokumentowane zaleznosci miedzy
autorem/redaktorem naukowym a recenzentem). Kolegium spotyka sie w petnym
sktadzie na zebraniach raz na miesigc, sprawy nie wymagajgce dyskusji petnego
sktadu rozpatrywane sg na biezgco (trwa to zwykle do tygodnia).

. Redaktor inicjujagcy kontaktuje sie ze wskazanym recenzentem i proponuje mu
przygotowanie recenzji wydawniczej, wskazujgc od razu proponowang stawke oraz
wyznaczajgc termin (zwykle sg to dwa miesigce).

Jesli recenzent przez 7 dni nie odpowiada na wiadomos¢ lub odmawia podjecia sie
przygotowania recenzji, redaktor inicjujgcy kontaktuje sie z kolejng wyznaczong
przez Kolegium osoba.

. Po ustaleniu szczeg6tow redaktor inicjujacy przekazuje recenzentowi plik pracy
(lub wydruk, jesli recenzent tego wymaga) oraz przygotowuje umowe z
recenzentem. Rownoczesnie redaktor inicjujgcy informuje autora/redaktora o
wyznaczonym terminie przygotowania recenzji.

. Recenzent w ustalonym terminie przygotowuje recenzje i przekazuje jg do
redaktora inicjujgcego.

. Redaktor inicjujacy przekazuje recenzje autorowi/redaktorowi naukowemu oraz
Kolegium Wydawniczemu.

10.W przypadku monografii do trzech autorow:

Autor zapoznaje sie wnikliwie z recenzjg, uwzglednia w pracy poprawki wymagane
przez recenzenta i przygotowuje publikacje do wydania.

W przypadku monografii wieloautorskiej:

Redaktor naukowy tomu zbiorowego przekazuje autorom recenzje. Autorzy
rozdziatéw zapoznajg sie wnikliwie z recenzjg, uwzgledniajg w pracy poprawki
wymagane przez recenzenta, przygotowujg publikacje do wydania i wraz z
poprawionymi plikami pracy przekazujg redaktorowi oswiadczenie autorskie. Na
podstawie recenzji i odpowiedzi na recenzje redaktor naukowy podejmuje decyzje o
ostatecznym ksztatcie tomu i przygotowuje publikacje do wydania.



