Procedura wydania monografii

w Wydawnictwie Uniwersytetu Slaskiego
obowigzuje od 15 marca 2020 do odwotania

Informacje wstepne:

wzory wszystkich dokumentéw omdwionych w ponizszej procedurze dostepne sg
na stronie: wydawnictwo.us.edu.pl — dla autora — wzory wnioskéw i dokumenty
(https://wydawnictwo.us.edu.pl/node/1991),

przed ztozeniem publikacja musi zostac skierowana do recenzji wydawniczej w
Wydawnictwie US i otrzymaé pozytywna recenzje (co opisane jest w odrebnej
procedurze),

lista redaktoréw inicjujgcych wraz z przypisanymi im dyscyplinami, a takze
najnowsza, zawsze aktualna wersja tej procedury dostepna jest na stronie:
wydawnictwo.us.edu.pl — dla autora — publikuje w WUS
(https://wydawnictwo.us.edu.pl/node/1851),

informacje na temat finansowania publikacji dostepne sg na stronie:
wydawnictwo.us.edu.pl — dla autora — publikuje w WUS — finansowanie publikaciji
(https://wydawnictwo.us.edu.pl/node/1921),

w razie jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt pod adresem
biuro.wydawnictwo@us.edu.pl

Procedura ztozenia pracy do wydania:

1.

Po uzyskaniu pozytywnej recenzji wydawniczej autor/redaktor naukowy przesyta na
adres odpowiedniego dla dyscypliny redaktora inicjujgcego ze swojego
uniwersyteckiego adresu e-mailowego:

a) odpowiedni wniosek o skierowanie do wydania (wypetniony jedynie w
pierwszej czesci) - w postaci pliku .doc, .docx, .odt,

b) oswiadczenie/oswiadczenia autorskie (obowigzkowo z odpowiedzig na
recenzje; jesli praca zawiera materiat ilustracyjny, to takze z oSwiadczeniem
na jego temat i odpowiednimi zatgcznikami) - w postaci skanu z podpisem
(w jakosci pozwalajgcej na odczytanie i wydruk).

Ewentualnie istnieje mozliwos¢ dostania kompletu oswiadczen w postaci
papierowej do Biura WUS w terminie do tygodnia od przestania wniosku
elektronicznego,

c) wypetniong ankiete dla propozycji wydawniczej - w postaci pliku .doc, .docx,
.odt,

d) pliki pracy (wraz z materiatem ilustracyjnym dostarczonym w osobnych
plikach graficznych o odpowiedniej jakosci [rozdzielczo$¢ 300 dpi, szerokos$é
min. 12 cm)).

Potwierdzenie wptywu dokumentacji przestane zostanie e-mailowo w terminie do
48 godz. (72 w przypadku zwiekszonej ilosci pracy).

. Redaktor inicjujacy kontaktuje sie drogg e-mailowg z dyrektorem instytutu (lub jego

zastepca ds. naukowych) odpowiadajgcego za dyscypling, w ktérej praca jest
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zgtoszona, ktéry e-mailowo opiniuje wniosek (przede wszystkim okreslajac, czy
praca przewidziana jest do ewaluacji dyscypliny).

Jesli praca przewidziana jest do ewaluac;ji dyscypliny, finansowana bedzie z
budzetu Wydawnictwa US. W innym przypadku finansowanie z zasady musi
nastgpi¢ ze srodkéw wydziatowych/instytutowych/pokonferencyjnych/grantowych.

4. Jesli praca zgtoszona jest do serii tematycznej, to redaktor inicjujgcy kontaktuje sie
drogg e-mailowg z redaktorem serii, ktory opiniuje wniosek.

5. Redaktor inicjujacy sprawdza kompletnos¢ dokumentacji, odpowiedz na recenzje
(czy uwzgledniono/odniesiono sie do wszystkich uwag recenzenta) i poprawnosé
przygotowania plikéw (w razie jakichkolwiek watpliwosci kontaktuje sie z
autorem/redaktorem e-mailowo), a nastepnie przedstawia profil wydawniczy
ksigzki Kolegium Wydawniczemu.

6. Kolegium Wydawnicze drogg e-mailowa podejmuje decyzje o przyjeciu publikacji do
wydania (lub jej odrzuceniu) oraz formie wydania.

7. Redaktor inicjujacy informuje e-mailowo autora/redaktora naukowego o decyzji
Kolegium, przyjmuje tytut do teki i przekazuje go do opracowania wydawniczego.

Procedura opracowania wydawniczego (w skrécie):

8. Pracy zostaje przydzielony redaktor jezykowy (tzw. merytoryczny), ktéry dokonuje
opracowania redakcyjnego tomu i przekazuje poprawiony plik pracy do pierwszej
autoryzacji autorowi/redaktorowi tomu (na tym etapie z autorem/redaktorem tomu
kontaktuje sie redaktor jezykowy).

9. Po zakonczeniu etapu redakcyjnego publikacja zostaje przekazana do sktadu.

10. Po zakonczeniu sktadu pliki sg przekazywane przez redaktora inicjujagcego do
korekty autorskiej. Rdbwnoczesnie praca trafia do korektora z ramienia WUS.

11.Po sptynieciu obydwu korekt sg one sprawdzane i ujednolicane przez redaktora
jezykowego, ktory przekazuje poprawki sktadaczowi poprawki.

12.Po zakonczeniu etapu korekty redaktor inicjujacy przekazuje autorowi/redaktorowi
naukowemu plik do ostatecznej autoryzaciji.

13.Po zakonczeniu etapu autoryzacji plik jest publikowany i/lub kierowany do druku.



