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Regulamin obrad
: Rady Naukowej Instytutu Nauk o Ziemi
na Wydziale Nauk Przyrodniczych Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach

§1

1. Skiad i kompetencje Rady Naukowej Instytutu okreslaja przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce oraz Statutu Uniwersytetu Slaskiego.

§2

1. Posiedzenic Rady Naukowej Instytutu zwoluje dyrektor Instytutu, a w jego zastgpstwie
zastepca dyrektora Instytutu, o ile zostal powolany.

2. Posiedzenie Rady Naukowej Instytutu zwotuje sie, gdy konieczne jest podjgcie decyzji przez
ten organ, jednak nie rzadziej niz raz na dwa miesigce, z wylaczeniem okreséw wolnych od
zaje¢ dydaktycznych.

3. Dyrektor Instytutu moze zwola¢ posiedzenie nadzwyczajne Rady Instytutu z wilasne;
inicjatywy lub na uzasadniony pisemny wniosek co najmniej jednej piatej ogdlnej liczby
czlonkow Rady Instytutu (liczbe niecatkowitg zaokragla sie w gore).

4. Dyrektor Instytutu podaje do wiadomosci harmonogram posiedzefi Rady Naukowej Instytutu.

§3

1. Obowigzkiem czlonkéw Rady Naukowe] Instytutu jest uczestnictwo w posiedzeniach Rady.
W przypadku braku mozliwoécei uczestniczenia w posiedzeniu Rady powinien on bezzwlocznie
powiadomié o tym dyrektora Instytutu wskazujac uzasadniony powdd swojej nieobecnoscei.

2. Dyrektor Instytutu moze zaprosi¢ do uczestnictwa w posiedzeniu Rady, z glosem doradczym,
osoby nie bedace cztonkami Rady oraz udzieli¢ im glosu, jesli wymaga tego przedmiot obrad.
Osoby zaproszone nie majg prawa udziatu w glosowaniu.

§4

1. Posiedzeniu Rady Naukowej Instytutu przewodniczy dyrektor Instytutu, a w jego zastgpstwie
odpowiednio zastegpca dyrektora albo upowazniony przez dyrektora cztonek Rady Naukowej
Instytutu.

2. Jezeli przedmiotem obrad posiedzenia Rady Naukowej Instytutu jest sprawa dotyczaca
bezposrednio dyrektora lub zastepcy dyrektora dzialajgcego jako przewodniczacego obrad, jej
posiedzeniu w tej czesci obrad przewodniczy inny czlonek Rady wybrany przez Rade Naukows
Instytutu.
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§5

L. Projekt porzadku dziennego posiedzenia Rady Naukowej Instytutu ustala dyrektor Instytutu,
a w jego zaslepstwie zastgpea dyrektora, biorge pod uwage wnioski skladane przez czlonkow
Rady Naukowej Instytutu oraz pozostatych pracownikéw Instytutu.

2. Projekt porzadku obrad Rady Naukowej Instytutu wraz z koniecznymi materiatami podawany
jest do wiadomosci cztonkom Rady Naukowej Instytutu droga elekironiczng nie pdzniej niz na
trzy dni przed terminem posiedzenia Rady.

3. Porzadek posiedzenia zatwierdza Rada Naukowa Instytutu.

4. Czlonkowie Rady Naukowej Instytutu majg prawo wystgpi¢ z uzasadnionym wnioskiem
o zmiang porzgdku posiedzenia, jego uzupetnienie lub skreslenie z porzadku obrad okreslonego
punktu.

5. Wniosek o zmiang porzadku obrad posiedzenia poddawany jest niezwlocznemu glosowaniu.

6. Przed wniesieniem sprawy pod obrady Rady Naukowej Instytutu dyrektor Instytutu moze
skierowa¢ ja do rozpatrzenia przez odpowiednia komisje instytutowg lub komisje zwolang
przez dyrektora instytutu.

§6

1. Posiedzenic Rady Naukowej Instytutu odbywa sig przy obecnodci wymaganej liczby jej
czionkow zapewniajgcej kworum,

2. Kworum Rady Naukowej stanowi co najmniej potowa liczby jej czlonkow.

3. Na poczatku posiedzenia Rady Naukowej Instytutu przewodniczacy obrad sprawdza czy
w posiedzeniu uczestniczy wymagana liczba jej czlonkéw zapewniajaca kworum i informuje
o tym Rade.

4. Na wniosek crzlonka Rady Naukowej Instytutu, przewodniczacy obrad sprawdza wymagana
liczbg cztonkow (kworum) takze przed kazdym glosowaniem.

§7

1. Sprawe objetg porzadkiem dziennym obrad Rady Naukowej Instytutu przedstawia
przewodniczacy obrad lub upowazniona przez niego osoba.

2. Glosu czlonkom rady oraz zaproszonmym gosciom udziela przewodniczacy obrad wedhug
kolejnosci zgloszen.

3. Zgloszenie wniosku formalnego moze nastgpi¢ poza kolejnoscig zabierania glosu.

4. Przewodniczgcy obrad moze ograniczy¢ czas dyskusji nad wnioskiem formalnym i zarzadzi¢
niezwloczne glosowanie w jego przedmiocie.

5. Przewodniczacy obrad moze zwrdci¢ uwagg osobie uczestniczgcej w posiedzeniu Rady, ktdrej
wypowiedz odbiega od przedmiotu obrad. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi przewodniczacy
moze odebra¢ glos tej osobie. Osoba pozbawiona glosu moze odwolaé sie w tej sprawie
do Rady Naukowej Instytutu.

6. Przewodniczgey obrad moze przywola¢ do porzadku osobe uczestniczacg w posiedzeniu Rady,
ktérej zachowanie w czasie posiedzenia narusza dobre obyczaje.

Uniwersytet Staski w Katowicach

Wydziat Nauk Przyrodniczych

Instytut Nauk o Ziemi

ul. Bedzitska 60,41 -200 Sosnowiec

el 32 36 89 400, 32 36 89 591, eomail: inozwnp@us.edupl

wwwilis.edu pleinstytutfine: i.\f # .
B, =

R (SRR H




UNIWERSYTET SLASKI

W KATOWICACH

w

§8

1. Kazdy czlonek Rady Naukowej Instytutu zobowigzany jest do czynnego udziatu w pracach
Rady w szezegdlnosei do uczestniczenia w przeprowadzanych glosowaniach.

2. Rada naukowa Instytutu podejmuje uchwaly zwykly wiekszodcia gloséw w obecnosei co
najmniej potowy liczby cztonk6w, chyba ze przepisy szczegdlne stanowia inaczej.

3. Wymobg zwykle] wigkszosci glosow jest spetniony, gdy za uchwalg opowiedzialo si¢ wigce]
glosujacych niz przeciwko jej przyjeciu, bez wzgledu na liczbe glosujgeych, ktorzy wstrzymali
sie od glosu.

4. Wymédg bezwzglednej wigkszosei gloséw jest zachowany, gdy liczba glosujacych za
przyjeciem uchwaly jest wigksza od sumy glosow przeciwnych i wstrzymujgeych sig od
glosow.

§9

1. Glosowanie odbywa si¢ jawnie, z wyjatkiem spraw osobowych wymagajacych glosowania
tajnego. Kazdy czlonek moze zglosi¢ wniosek o przeprowadzenie glosowania tajnego.

2. W przypadku glosowania tajnego, Rada Naukowa Instytutu podejmuje uchwaty,
przeprowadzajac glosowanie za pomocg elektronicznego systemu glosowania lub kart do
glosowania.

3. Wyniki glosowania odnotowane sg w protokole obrad Rady Naukowej Instytutu,
a w przypadku glosowania tajnego przeprowadzonego za pomocy kart do glosowania -
dodatkowo za pomoca protokotu z glosowania podpisancgo przez komisj¢ skrutacyjng,
stanowigcego zalgcznik do protokotu z obrad Rady Naukowej Instytutu.

4, W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ zdalne glosowanie
elektroniczne bez zwolywania posiedzenia Rady Naukowej Instytutu. Dokumentacja sprawy
i sposo6b glosowania przekazywane sg cztonkom Rady Naukowe] Instytutu za posrednictwem
poczty elekironicznej, Wyniki glosowania podaje sig do wiadomosci czlonkom Rady
niezwlocznie po jego zakonczeniu. Udostepnienie to moze nastgpi¢ przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elekironicznej. ‘

§ 10

1. W przypadkach uniemozliwiajacych korzystanie z systemu elekironicznego, glosowanie tajne
odbywa sie przy uzyciu kart do glosowania.

2. W przypadku podejmowania szezegélnie waznych decyzji, Rada Naukowa Instytutu — na
whiosek przewodniczacego obrad — powoluje sposrod swoich czlonkéw komisje skrutacyjng
liczaca trzy osoby celem przeprowadzenia glosowania tajnego za pomocg kart do glosowania.
Komisja wybiera ze swego grona przewodniczgcego.

3. W przypadku podejmowania decyzji w sprawach biezacych, innych niz okreSlone w ust. 2,
glosowanie tajne za pomoca kart do glosowania, przeprowadza wskazana przez
przewodniczacego i zaakceptowana przez Rade Naukowa Instytutu jednoosobowa komisja
skrutacyjna.
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4. Na kartach do glosowania wskazuje sie przedmiot glosowania oraz stowa: ,jtak”, ,.nie”,
»Wstrzymuje si¢”.

5. Aktu glosowania dokonuje si¢ poprzez zakreslenie tej opcji wyboru, za ktérg oddawany jest
glos. Glos jest niewazny, jezeli na karcie do glosowania zostaly zakreslone dwie lub trzy opcje
wyboru, a takZze takie zaznaczenie zakre$lenia, ktore uniemozliwia wskazanie, ktore stowo byto
przedmiotem zakreslenia. Glos jest niewazny takze wowczas, gdy nie skreslono zadnej opcji.

6. Komisja skrutacyjna zbiera 1 liczy glosy. Karty do glosowania komisja skrutacyjna zbiera w
sposob zapewniajacy tajnosé glosowania. Po ustaleniu wynikéw glosowania, sporzadza si¢
protokdt z gtosowania.

7. O wyniku glosowania komisja skrutacyjna informuje przewodniczacego obrad, przekazujac
protokol z gtosowania. Wynik glosowania oglasza przewodniczacy obrad.

8. Wypelione karty do glosowania przechowuje si¢ do momentu zatwierdzenia protokotu
z obrad Rady Naukowej Instytutu. Protokdl z glosowania stanowi zatacznik do protokolu
7z obrad Rady Naukowej Instytutu.

§11

1. Podjete przez Rade Naukows Instytutu uchwaty podpisuje dyrektor Instytutu,
2. Uchwaly Rady Naukowej Instytutu, z wyjgtkiem spraw osobowych, podaje sie do
wiadomosci w zwyczajowo przyjety sposob.

§12

1. Z przebiegu posiedzenia Rady Naukowej Instytutu protokdt sporzadza wyznaczony przez
dyrektora lub innego przewodniczgcego obrad protokolant. Protokdt przechowuje sie w
trybie i na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

2. 7 przebiegu posiedzenia moze by¢ sporzadzony zapis cyfrowy, ktéry sporzadza sie
wylgcznie w celach roboczych dla ulatwienia sporzadzenia protokotu z przebiegu
posiedzenia i przechowuje si¢ go do czasu zatwierdzenia protokotu przez Rade Naukowsg
Instytutu. W przypadkach vzasadnionych potrzeba archiwizacji Rada Naukowa Instytutu
moze zdecydowa¢ o innym terminie przechowywania zapisu cyfrowego, w czesci lub w
catoscei.

3. Podpisany przez protokolanta protokol dorgeza sie czionkom Rady Naukowej Instytutu
przed nastgpnym posiedzeniem Rady Naukowej Instytutu. Udostepnienie to moze nastgpié
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;.

4. Czlonek Rady Naukowej Instytutu moze zlozy¢ wniosek o sprostowanie protokotu. Rada
Naukowa Instytutu podejmuje uchwale w sprawie sprostowania w glosowaniu jawnym,

5. Protokot z przebiegu posiedzenia zatwierdza Rada Naukowa Instytutu,

6. Protokél zatwierdzony przez Rade Naukowa Instytutu podpisuje dyrektor Instytutu.

§ 13

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem uchwalenia przez Rade Naukowa Instytutu.
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