mgr Magdalena Stryja
magdalena.stryja@us.edu.pl
tel. 32 35916 55

OSOBA ODPOWIEDZIALNA

mgr Ewa Klyszcz
ewa.klyszcz@us.edu.pl
inpr.wpia@us.edu.pl
tel.32 359 1613
pok.2.2

WYKAZ ZADAN ADMINISTRACII

Kierownik Organizacyjny Wydziatu Prawa i Administracji

BIURO EWALUACII | OBStUGI INSTYTUTU

RODZAJ SPRAWY

- Zastepca Kierownika Organizacyjnego ds. Biura Ewaluacji i Obstugi Instytutu,

- obstugaadministracyjna Dyrektora Instytutu, Prodziekana ds. Badan Naukowych oraz prowadzenie ewidencji
i obstuga korespondencji,

- prowadzenie ewidencji zespotéw badawczych,

- przyjmowanie o$wiadczen: o reprezentowanej dyscyplinie, do liczby N i zaliczeniu dorobku,

- sprawozdawczos¢ z dziatalnosci naukowo-badawczej

mgr Joanna Debernic
joanna.debernic@us.edu.pl
inpr.wpia@us.edu.pl

tel. 32 359 1905

pok.2.2

- obstuga administracyjna postepowan awansowych (doktorat, habilitacja),
- wsparcie organizacyjnei dokumentacje posiedzer Rady Instytutu

mgr Faustyna Gtuszak — Jarzyna
faustyna.gluszak@us.edu.pl
inpr.wpia@us.edu.pl

- obstuga administracyjna postepowan awansowych (doktorat, habilitacja),
- wsparcie organizacyjnei dokumentacje posiedze i Rady Instytutu,
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- sprawozdawczo$é z dziatalnosci naukowo-badawczej,

- plan wydawniczy,

- przyjmowanie wnioskéw K,

- redakcjastrony internetowej Instytutu (dbatos$¢ o aktualnosé ogtoszen)

mgr Agnieszka Maron
agnieszka.maron@us.edu.pl
tel. 32 359 2438

pok.2.4

OSOBA ODPOWIEDZIALNA

- importdanych publikacyjnych pracownikéw WPiA do systemu PBN,

- obstuga Sekretariatu Wspétpracy Miedzynarodowej /International Cooperation Office,

- monitorowanie widzialnosci wynikéw badan, dziatalnosci naukowej w sieci (ResearchGate, Academia.edu,
Google Scholar, ORCIDitp.) oraz na platformach Portal Pracownika, PBN. Bibliografia Dorobku Pracownikéw US,
- pomoctechnicznawtgczeniukont PBNi ORCID,

- redakcja serwisu www Instytutu

ZESPOL DS. PROJEKTOW WYDZIALU

RODZAJ SPRAWY

mgr inz. Monikatyczba
monika.lyczba@us.edu.pl
tel. 32 359 1698

pok.2.2

- obstugaadministracyjna projektow,
- szkolenia dla pracownikéw Wydziatu

dr Dorota Kiebzak- Mandera, freelancer
dorota.kiebzak.mandera@gmail.com
pok.2.1

- opieka merytorycznaiformalnanad projektami sktadanymi do polskich (tu zwtaszcza: Narodowe Centrum
Nauki, Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej, Fundacja na rzecz Nauki Polskiej) i miedzynarodowych
instytucji (w tym unijnych) finansujgcych badaniai staze naukowe

dr Marta Margiel, freelancer
marta.margiel @us.edu.pl
pok.2.1

- wsparcie formalne i merytoryczne w zakresie przygotowywaniai realizacji projektéw wspétfinansowanych ze
srodkéw funduszy zagranicznych i miedzynarodowych (w tym funduszy pochodzacych ze srodkéw Komisji
Europejskiej)
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SEKRETARIAT WSPOtPRACY MIEDZYNARODOWEJ /INTERNATIONAL COOPERATION OFFICE

OSOBA ODPOWIEDZIALNA RODZAJ SPRAWY
mgr Agnieszka Maron - wsparcie Petnomocnika Dziekana ds. umiedzynarodowienia,
agnieszka.maron@us.edu.pl - koordynacja wspétpracy miedzynarodowej,
tel. 32 359 2438 - obstuga administracyjna przyjazdéw profesoréw wizytujacych,

pok.2.4 - ewidencja mobilnosci pracownikow WPIA
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