Terminarz prac

Zakres prac Prodziekana ds. ksztatcenia i studentow oznaczono skrotem: PdsKS

Zakres prac Dyrektora kierunku oznaczono skrotem: DyrK

Lp. Zakres prac: |paidziernik| listopad | grudzien | styczen | luty | marzec | kwiecien | maj | czerwiec | lipiec | sierpiet | wrzesien

1 |Dziatania w zakresie doskonalenia programu studiow (system USOS i Karta kierunku):

Przedstawienie propozycji zmian i przekazanie do Dziatu Ksztatcenia na tydzien przed
posiedzeniem komisji ds. ksztatcenia i studentéw;

1a

Przyjecie uchwatg senatu programu studiéw co najmniej trzy miesigce przed rozpoczeciem roku
akademickiego;

DyrK 1b

W przypadku braku zmian w programie studiow nalezy przekaza¢ do Dziatu Ksztatcenia wniosek o
1c |dopisanie kolejnego cyklu do obowigzujacej edycji w systemie Karty Kierunku,
€0 najmniej trzy miesigce przed rozpoczeciem roku akademickiego

Dziatania w zakresie tworzenia_nowego kierunku od semestru zimowego (system USOS i Karta kierunku):
2 |Wszystkie obowiazujace akty prawne oraz wnioski z zakresu doskonalenia programu studiow i tworzenia nowego kierunku dostepne sq na stronie Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach w zakfadce:
Pracownik — Sprawy dydaktyczne — Karta kierunku, dokumentacja programéw studiow.

Przekazanie wniosku inicjujgcego powstanie kierunku do Dziatu Ksztatcenia na tydzien przed

1
2 posiedzeniem komisji ds. ksztatcenia i studentow; )
W przypadku studidow rozpoczynajacych sie od sem. zimowego termin
2% Przedstawienie kompletnego zrecenzowanego programu studiéw i przekazanie do Dziatu ' uptywa z dniem 31 marca roku kalendarzowego, w ktorym rozpoczyna sie
Ksztatcenia na tydzien przed posiedzeniem komisji ds. ksztatcenia i studentow; . rok akad., planowanego rozpoczecia prowadzenia studiow;
DyrK - . NP
Zakonczenie prac oraz przyjecie uchwata senatu programu studiow nie pozniej niz 6 miesiecy w przypadku studiow rozpoczynajacych sie od sem. letniego termin uptywa

2c |przed planowanym rozpoczeciem prowadzenia studidw w przypadku kierunku studiow, ktérego

; . v z dniem 30 czerwca roku kalendarzowego poprzedzajacego rok akad.,
utworzenie wymaga uzyskania pozwolenia Ministra.

planowanego rozpoczecia prowadzenia studiow;

Zakonczenie prac oraz przyjecie uchwatg senatu programu studiow przed rozpoczeciem rekrutacji
2d |tj. do kofica maja, w przypadku kierunku studiow, ktérego utworzenie nie wymaga uzyskania
pozwolenia Ministra.

Dziatania w zakresie tworzenia nowego kierunku od semestru letniego (system USOS i Karta kierunku):
2a  |Wszystkie obowigzujace akty prawne oraz wnioski z zakresu doskonalenia programu studiéw i tworzenia nowego kierunku dostepne sq na stronie Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach w zakfadce:
Pracownik — Sprawy dydaktyczne — Karta kierunku, dokumentacja programéw studiow.

Przekazanie wniosku inicjujacego powstanie kierunku do Dziatu Ksztatcenia na tydzier przed

1
2 posiedzeniem komisji ds. ksztatcenia i studentéw; -
W przypadku studidéw rozpoczynajacych sie od sem. zimowego termin
2f Przedstawienie kompletnego zrecenzowanego programu studiéw i przekazanie do Dziatu ' uptywa z dniem 31 marca roku kalendarzowego, w ktorym rozpoczyna sie
Ksztafcenia na tydzien przed posiedzeniem komisji ds. ksztatcenia i studentow; . rok akad., planowanego rozpoczecia prowadzenia studiow;
DyrK
Zakonczenie prac oraz przyjecie uchwatg senatu programu studiow nie pézniej niz 6 miesiecy w przypadku studiéw rozpoczynajacych sie od sem. letniego termin uplywa

29 [przed planowanym rozpoczeciem prowadzenia studiow w przypadku kierunku studiow, ktérego

: . o z dniem 30 czerwca roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok akad.,
utworzenie wymaga uzyskania pozwolenia Ministra.

planowanego rozpoczecia prowadzenia studiow;

Zakonczenie prac oraz przyjecie uchwatg senatu programu studiow przed rozpoczeciem rekrutacji
2h |t do kofica wrzesnia, w przypadku kierunku studidw, ktérego utworzenie
nie wymaga uzyskania pozwolenia Ministra.
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Lp.

Zakres prac:

|paidziernik| listopad | grudzien | styczen |

luty | marzec | kwiecien |

maj

| czerwiec | lipiec | sierpien | wrzesien

Obciazenia dydaktyczne

DyrK/
PdsKS

3a

Informowanie przez dyrektora kierunku, prodziekana ds. ksztatcenia i studentéw o potrzebie
zamowienia zaje¢ z zewnatrz, w przypadku braku mozliwosci powierzenia zaje¢ dydaktycznych
osobom zatrudnionym na danym wydziale;

Prodziekan przekazuje zapotrzebowanie prodziekanowi ds. ksztatcenia i studentow wiasciwemu
wydziatowi lub dyrektorowi innej jednostki (przekazuje formularz zaméwienia zajeé
dydaktycznych) - do 30 maja w roku kalendarzowym, w ktérym rozpoczyna sie dany rok
akademicki

DyrK

3b

Przekazanie przez dyrektora kierunku, wtasciwemu prodziekanowi ds. ksztatcenia i studentow (z
wydziatu macierzystego pracownika, ktéremu ma by¢ powierzona realizacja zaje¢) proponowany
przydziat zaje¢ dydaktycznych pracownikéw w oparciu o przedstawione zatozenia oraz
dotychczasowe obcigzenia dydaktyczne - do 10 lipca w roku kalendarzowym, w ktorym
rozpoczyna sie dany rok akademicki

PdsKS

3c

Zatwierdzanie indywidualnych przydziatéw zaje¢ dydaktycznych (IPZD) - do 15 wrze$nia

PdsKS

3d

Przekazanie do Rektora za posrednictwem Dziatu Ksztatcenia indywidualnych przydziatow zaje¢
dydaktycznych, planowanej zdolnosci dydaktycznej, planu godzin dydaktycznych, zestawienia
wszystkich planowanych godzin dydaktycznych oraz informacji o zastosowanych
wspotczynnikach przeliczeniowych i ich wysokosci;

3e

Przekazanie do Rektora za posrednictwem Dziatu Ksztatcenia indywidualnych przydziatow zaje¢
dydaktycznych uwzgledniajacych wszystkie zmiany, wykonanej zdolnosci dydaktycznej,
zestawienia wszystkich wykonanych godzin dydaktycznych oraz wniosek o wyptate z tytutu godzin
ponadwymiarowych - po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z terminem okre$lonym w

organizacji danego roku akademickiego

Indywidualny przydziat obowiazkéw (IPO)

DyrK/
PdsKS

4a

Korekta IPO - po zakoriczeniu rekrutacii (i uwzglednieniu innych okoliczno$ci, jak np. dtugotrwata
choroba pracownika);

4b

Korekta IPO - na podstawie przyznanych przez Rektora obnizek pensum na skutek powotania do
organdw uczelni lub innych powotan na stanowiska kierownicze;

4c

Korekta IPO - po semestrze zimowym;

_

5 |Opfaty za studia
Okreslenie wysoko$ci opfat za studia i przekazanie do Dziatu Ksztatcenia celem wydania
DyrK/Pd . e .
oKS 5a |stosownego zarzadzenia Rektora - do 30 kwietnia w roku kalendarzowym, w ktérym rozpoczyna !
sie dany rok akademicki
6 |Efekty uczenia sie¢ uzykane w procesie uczenia si¢ poza systemem studiow
DyrK/Pd Przygotowanie wykazu kierunkéw (specjalnosci), ktére moga by¢ objete procedurg potwierdzania v
6a f e ) ) . i
sKS efektow uczenia sie uzyskanych poza edukacja formalna na kolejny rok akademicki
7 |Rekrutacja na studia

Purld

Przygotowanie propozycji warunkow i trybu rekrutacji na studia,

ma sig odbyc rekrutacja na dany rok akademicki;

7Ta [(zasady kwalifikacji) - do 31 marca w roku poprzedzajacym rok akademicki, !
w ktorym ma sie odby¢ rekrutacja;
Przygotowanie propozycji warunkow i trybu rekrutacji na studia,

7b |(zasady kwalifikacji) na nowe kierunki studiéw - do 31 marca w roku kalendarzowym, w ktorym !
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Lp. Zakres prac: pazdziernik | listopad | grudzien | styczen luty marzec kwiecien maj czerwiec lipiec sierpien | wrzesien
oy
Okreslenie zasad przyjmowania na | rok laureatéw i finalistow
c | . . ) L - . !
olimpiad stopnia centralnego oraz laureatéw konkurséw migdzynarodowych i ogélnopolskich;
PdsKS/
DyrK
PdsKS
DyrK
8 |Jakos¢ Ksztalcenia
Realizowanie wydziatowych procedur Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia (monitorowanie
PdsKS/ . — . . . R o :
DviK 8a |efektow, spotkania z interesariuszami wew. i zew., zapewnianie jako$ci kadry i inne) - zgodnie z
y wydziatowymi regulacjami
DyrK | 8b |Raportz oceny kierunku w zakresie jako$ci ksztatcenia !
PdsKS | 8c [Raport z oceny wydziatu w zakresie jako$ci ksztatcenia !
9 |Sprawy Studenckie
PdsKS | 9a
PdsKS | 9b
PdsKS | 9c
PdsKS | 9d
DyrK | 9e
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