Zatacznik
do zarzadzenia nr 133 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach

z dnia 3 wrzesnia 2014 .

Regulamin odptatnych kursow doksztalcajacych w zakresie jezykow obcych

prowadzonych w Studium Praktycznej Nauki Jezykow Obcych

§1

Regulamin okresla ogdlne zasady kurséw doksztalcajagcych w zakresie jezykoéw obcych,
zasady naboru, ich organizacje, prawa i obowiazki uczestnikow, prowadzonych przez
Studium Praktycznej Nauki Jezykow Obcych zwane dalej SPNJO.

§2

1. SPNJO prowadzi odptatne kursy doksztatcajagce w zakresie jezykow obcych, zwane
dalej kursami.

2. Uczestnikami kursow prowadzonych w SPNJO moga by¢ studenci, doktoranci
i pracownicy Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach oraz inne osoby niezaleznie od
posiadanego wyksztatcenia.

§3

1. Kursami kieruje kierownik powolywany i odwolywany przez Rektora na wniosek
Kierownika SPNJO.

2. Kierownik kursow odpowiada za organizacj¢ i sprawuje nadzoér merytoryczny nad
poszczegdlnymi kursami, a takze jest opiekunem merytorycznym uczestnikow.

3. Kierownik kurséw oglasza zasady rekrutacji na kursy, limit miejsc i zasady platnosci
okreslajac jednoczesnie termin 1 miejsce sktadania dokumentow.

§4

1. SPNJO organizuje kursy zroznicowane pod wzgledem poziomu zaawansowania
I koncepcji ksztalcenia.

2. W ramach oferty kursow moga by¢ prowadzone kursy wyrownawcze w szczegolnosci
przeznaczone dla studentéow Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, pragnacych
podwyzszy¢ swoje kompetencje jezykowe do okreslonego poziomu w krotkim czasie,
na przyklad w celu osiaggniecia zakladanych efektow ksztalcenia realizowanych
w trakcie studiow w ramach modutu jezyk obcy.

3. Zajecia odbywaja si¢ w systemie semestralnym w siedzibie SPNJO lub innych
obiektach Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach.



§5

1. Jezeli SPNJO nie zadecyduje inaczej o przyjeciu na kurs decyduje kolejnos$¢ zgloszen
wraz z wymagang dokumentacja.

2. Dopuszcza si¢ uzaleznienie przyje¢cia na kurs od wyniku przeprowadzonego egzaminu
kwalifikacyjnego np. w formie testu poziomujacego lub rozmowy kwalifikacyjnej.

3. Decyzj¢ o przyjeciu na kurs podejmuje kierownik kursow.

4. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 3 przystuguje odwotanie do kierownika SPNJO
w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem
kierownika kursow, ktory wydat decyzje.

§6

1. Warunkiem zapisania kandydata na kurs jest:
1) zlozenie w sekretariacie SPNJO podania o przyjecie na kurs;
2) podpisanie umowy przez kandydata z Uniwersytetem Slaskim w Katowicach;
3) uiszczenie optaty za kurs;
4) dostarczenie do sekretariatu SPNJO potwierdzenia o dokonaniu ptatno$ci.
2. Kandydat zobowigzany jest dopetni¢ wszystkich czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1
najpozniej do trzech dni przed terminem rozpoczgcia kursu, z zastrzezeniem § 9 ust.1.

§7

W przypadku zgloszenia si¢ liczby kandydatow mniejszej od wymaganej kierownik SPNJO
moze na wniosek kierownika kurséw podjac¢ decyzje o jego nieuruchomieniu.

§8

1. Wysoko$¢ optat za kursy ustala Rektor, na wniosek kierownika SPNJO.

2. Uczestnicy moga by¢ finansowani lub dofinansowani przez instytucje zewngtrzne,
w tym ze §rodkéw pomocowych UE. W takim przypadku wysokos¢ optat za kursy
ustala si¢ z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych kursow albo
ich stuchaczy.

3. Warunki odptatnosci za kurs okresla pisemna umowa zawarta mi¢dzy Uniwersytetem
Slaskim w Katowicach a uczestnikiem kursu.

§9

1. Oplaty za kursy uczestnicy wplacaja na rachunek bankowy Uniwersytetu Slaskiego
w Katowicach lub w formie wplaty w kasach Uczelni w terminie ustalonym przez
kierownika kurséw, jednak nie pdzniej niz do dnia poprzedzajacego dzien rozpoczecia
zaje¢¢ na kursie.

2. Optate uwaza si¢ za dokonang z chwilg wplywu nalezno$ci na rachunek Uniwersytetu
Slaskiego w Katowicach.

3. W przypadku kursu trwajacego dhuzej niz jeden semestr, oplate wnosi si¢ za kazdy
semestr, w trybie okre§lonym w ust. 1.



4. Whniesienie oplaty warunkuje dopuszczenie uczestnika do udzialu w Kursie,
Z zastrzezeniem postanowien § 10.

§10

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, gdy kurs trwa co najmniej jeden semestr,
kierownik SPNJO moze zezwoli¢ uczestnikowi kursu na wniesienie optaty w dwoch rownych
czegsciach w nastepujacych terminach:

1) w semestrze zimowym:
a) pierwsza cze$¢ do 30 pazdziernika,
b) druga czes¢ do 30 listopada;
2) w semestrze letnim:
a) pierwsza cze$¢ do 30 marca,
b) druga czes¢ do 30 kwietnia.

§11

1. Uczestnikowi kursu, ktory nie wniesie optaty w wyznaczonym terminie Kierownik
SPNJO dorgcza wezwanie do niezwlocznej zaptaty. Niewniesienie optaty na rachunek
Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach jest podstawa do dochodzenia przez Uczelnie
zaplaty ustawowych odsetek za zwtoke.

2. Po wniesieniu optaty uczestnikowi, o ktérym mowa w ust. 1, zostang naliczone odsetki
za zwloke za okres od obowigzujacego terminu wptaty do daty wniesienia oplaty.

3. Zaleganie przez uczestnika z optatami zwigzanymi z odbywaniem kursu moze stanowic¢
podstawe do skreslenia go z listy stuchaczy.

§ 12

1. Optata podlega zwrotowi w catosci w przypadku, gdy:

1) uczestnik ztozy na pismie rezygnacj¢ z kursu przed terminem rozpoczgcia zajgc;
2) zajecia na kursie nie rozpoczety sig.

2. Oplata za kurs podlega zwrotowi takze po rozpoczeciu zajeé, w proporcjonalnej
czescei, liczonej od dnia nastepnego po dniu w ktorym uczestnik kursu ztozyt pisemng
rezygnacje z kursu.

3. Decyzje w sprawach zwrotow, o ktorych mowa ust.1 i 2 podejmuje kierownik SPNJO.

§13

1. Rozpoczecie zaje¢ na kursie nastepuje w terminie wyznaczonym przez kierownika
kursow.
2. Na pierwszym spotkaniu kierownik kurséw przekazuje stuchaczom harmonogram
zaje¢¢ oraz zapoznaje ich z :
1) programem i metodami prowadzenia zajec;
2) stosowanymi pomocami dydaktycznymi;
3) sposobami sprawdzania wiedzy i umiejetnosci oraz zaliczania zajec;
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4) warunkami uzyskania $§wiadectwa ukonczenia kursu.
§ 14

1. Egzamin przeprowadza wykladajacy dany przedmiot. W przypadku przedmiotoéw
wyktadanych przez wigcej niz jednego wyktadowce, mozliwe jest przeprowadzenie
egzaminu przez nauczyciela akademickiego wyznaczonego przez kierownika kursow.

2. Na kursie stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen:

— bardzo dobry - 5,0,

— dobry plus — 4,5,

— dobry 4,0,

— dostateczny plus — 3,5,
— dostateczny — 3,0,

— niedostateczny — 2,0.

3. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej stuchaczowi przystuguje
prawo do skladania jednego egzaminu poprawkowego z kazdego niezdanego
przedmiotu.

4. W przypadku nieuzyskania zaliczenia z przedmiotu niekonczacego si¢ egzaminem,
wyznacza si¢ dodatkowy termin zaliczenia.

§15

1. Warunkiem ukonczenia kursu jest zrealizowanie programu potwierdzone pozytywnym
wynikiem testu koncowego.

2. Uczestnik, ktory zakonczyl kurs z wynikiem negatywnym otrzymuje za§wiadczenie
uczestnictwa w kursie.

3. Po ukonczeniu kursu uczestnik otrzymuje $wiadectwo ukonczenia kursu.

4. Swiadectwo powinno zawieraé ocene ogdlna ukonczenia kursu ktérg stanowi $rednia
arytmetyczna ocen z zaliczen 1 egzamindw oraz oceny testu koncowego, ustalong
zgodnie z zasady:

— do 3,25 — dostateczny (3,0),

— od 3,26 do 3,75 — plus dostateczny (3,5),
— od 3,76 do 4,25 — dobry (4,0),

— od 4,26 do 4,60 — plus dobry (4,5),

— od 4,61 — bardzo dobry (5,0).

§16
Uczestnikowi kursu przystuguje prawo:

1) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach planu kursu;
2) korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, na
zasadach ustalonych w Uczelni;



3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen 1 zasoboéw dydaktyczno-
naukowych Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach w ramach zajeé prowadzonych na
kursie;

konsultacji u prowadzacego zaje¢cia po wczesniejszym uzgodnieniu terminu;

wgladu do swoich prac i omdwienia ich;

odwotania do kierownika kursow w sprawach dotyczacych zaliczen i egzaminow;
uzyskania §wiadectwa ukonczenia kursu lub zaswiadczenia uczestnictwa;

ochrony danych osobowych;

rezygnacji z kursu.

§17

Uczestnik kursu zobowigzany jest do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

2.

przestrzegania  niniejszego  Regulaminu  oraz  przepisow  porzadkowych
obowiazujacych w obiektach Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach;

samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych,
jesli takie sa przewidziane w programie kursu;

uzyskiwania zaliczen i skladania egzaminéw w wyznaczonych terminach oraz
spelniania innych wymogéw przewidzianych w programie kursu;

zglaszania wszelkich zmian dotyczacych swoich danych osobowych (np. zmiana
nazwiska, imienia, adresu zamieszkania, adresu odbioru korespondencji itp.), jakie
maj3 miejsce w toku kursu;

terminowego wnoszenia optat;

systematycznego uczestnictwa w zajeciach;

zaopatrzenia si¢ w niezbedne dla prowadzenia zaj¢¢ podrgczniki lub materialy
okreslone przez prowadzacego zajgcia;

stosowania si¢ do zalecen dydaktycznych prowadzacego zajecia oraz realizowania
wskazanych przez niego zadan.

§18

Kierownik kurséw moze skresli¢ uczestnika z listy stuchaczy w przypadku:

1) rezygnacji z kursu;

2) niezaliczenia zajg¢ przewidzianych programem kursu;

3) nieprzystapienia do egzaminu koncowego;

4) razacego naruszenia przepisOw niniejszego Regulaminu lub przepisow
obowiazujacych w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach, a takze powszechnie
obowigzujacych norm wspolzycia spotecznego i dobrych obyczajow;

5) niewniesienia w wyznaczonych terminach optat za kurs.

Od decyzji o skresleniu przyshuguje stuchaczowi odwotanie do kierownika SPNJO
w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem
kierownika kursow.



