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Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 33  
Rektora Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach z dnia 7 marca 2024 r. 

 

Regulamin egzaminów certyfikujących organizowanych 

w Studium Praktycznej Nauki Języków Obcych oraz wydawania 

Akademickich certyfikatów znajomości języków obcych 

Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach 

 

§ 1 

Regulamin określa ogólne zasady egzaminów certyfikujących organizowanych przez 

Studium Praktycznej Nauki Języków Obcych zwane dalej SPNJO stwierdzających poziom 

znajomości języków obcych zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia 

Językowego. 

 

§ 2 

SPNJO organizuje egzaminy certyfikujące zwane dalej egzaminami certyfikującymi 

dla wszystkich zainteresowanych uzyskaniem potwierdzenia poziomu znajomości języka 

obcego w zakresie języków obcych na poziomie od A1 do C1. Egzaminy certyfikujące są 

odpłatne. 

Egzamin certyfikujący składa się z dwóch części: 

1) egzamin pisemny 

2) egzamin ustny  

 

§ 3 

1. Nad procesem certyfikacji czuwa Rada Koordynacyjna ds. poświadczania 

kompetencji językowych i certyfikacji zwana dalej Radą. 

2. W skład Rady powoływanej i odwoływanej przez Rektora na wniosek Dyrektora 

SPNJO, wchodzą: 

1) dwaj konsultanci metodyczni będący ekspertami ds. certyfikacji będących 

pracownikami Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach; 

http://www.coe.int/t/dg4/linguistic/Cadre1_en.asp
http://www.coe.int/t/dg4/linguistic/Cadre1_en.asp
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2) czterej przedstawiciele SPNJO rekomendowani przez Radę SPNJO; 

3) koordynatorzy odpowiednio ds. egzaminów poświadczających i certyfikujących. 

3. Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczącego, który zwołuje posiedzenia Rady 

i im przewodniczy. 

4. Do obowiązków Rady należy: 

1) przygotowywanie założeń i formatów egzaminów wraz z określeniem kryteriów 

oceny i niezbędną dokumentacją; 

2) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad procesem certyfikacji przy pomocy 

koordynatora ds. egzaminów certyfikujących z języków obcych; 

3) zatwierdzanie planu szkoleń dla egzaminatorów oraz określanie kryterium 

naboru egzaminatorów; 

4) przyjmowanie, przedłożonego przez koordynatora ds. egzaminów certyfikujących 

z języków obcych, sprawozdania z przeprowadzonej sesji egzaminacyjnej. 

5) Rada może zaprosić na posiedzenie inne osoby z głosem doradczym. 

6) Z posiedzeń Rady sporządza się protokół. 

 

§ 4 

1. Egzaminami kieruje Koordynator ds. egzaminów certyfikujących z języków obcych 

powoływany i odwoływany przez Rektora na wniosek Dyrektora SPNJO, zwany 

dalej „Koordynatorem”. W przypadku zaistnienia potrzeby związanej z zapewnieniem 

właściwej organizacji egzaminów certyfikujących możliwe jest powołanie większej 

liczby koordynatorów. Podział zakresu odpowiedzialności koordynatorów określa 

Dyrektor SPNJO. 

2. Koordynator odpowiada za organizację egzaminów i sprawuje nadzór merytoryczny 

nad poszczególnymi egzaminami. W szczególności odpowiada za:  

1) sporządzenie kosztorysu opłat za egzamin,  

2) przygotowanie harmonogramu egzaminów,  

3) koordynowanie rejestracji kandydatów na egzamin,  

4) nadzór nad gromadzeniem dokumentacji,  

5) weryfikowanie poprawności składanych i wydawanych dokumentów,  
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6) przygotowywanie akademickich certyfikatów znajomości języka obcego,  

7) aktualizowanie, przekazywanie informacji kandydatom,  

8) przygotowanie technicznej strony egzaminów oraz koordynowanie prac komisji 

egzaminacyjnych.  

Koordynator przedkłada Radzie sprawozdanie z przeprowadzonej sesji 

egzaminacyjnej. 

3. Koordynator ogłasza zasady rejestracji na egzamin wraz z informacją o minimalnej 

liczbie uczestników egzaminu, terminie i miejscu składania dokumentów, zasadach 

odpłatności oraz harmonogramie egzaminów na dany rok akademicki, trzy 

miesiące przed terminem egzaminu. Ogłoszenie winno być zamieszczone na stronie 

internetowej SPNJO. 

4. W przypadku zgłoszenia się liczby kandydatów mniejszej od wymaganej Dyrektor 

SPNJO może na wniosek koordynatora podjąć decyzję o odwołaniu 

lub przełożeniu  egzaminu na inny termin. 

 

§ 5 

1. Kandydat do egzaminu zobowiązany jest do wniesienia opłaty w terminie ustalonym 

przez Dyrektora SPNJO, nie później niż na siedem dni przed wyznaczonym terminem 

egzaminu. 

2. Wysokość opłaty za egzamin ustala Rektor, na wniosek Dyrektora SPNJO. Wysokość 

opłaty zróżnicowana jest w zależności od rodzaju egzaminu. 

3. Podstawę ustalenia odpłatności za egzamin stanowi planowany koszt egzaminu 

określony w kosztorysie opłat za egzamin, sporządzony dla minimalnej liczby 

uczestników egzaminu warunkującej jego samofinansowanie. 

4. Kosztorys opłat za egzamin sporządza SPNJO. Kwestor opiniuje kosztorys 

pod względem finansowym. 

5. Opłatę uważa się za dokonaną z chwilą wpływu należności na rachunek 

Uniwersytetu. 

6. Wniesienie opłaty warunkuje dopuszczenie uczestnika do udziału 

w egzaminie. 
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7. Opłata podlega zwrotowi w całości w przypadku, gdy: 

1) kandydat złoży na piśmie rezygnację z uczestnictwa w egzaminie; 

2) egzamin został odwołany. 

8. Rezygnacja z egzaminu możliwa jest przed datą egzaminu. W przypadku 

rezygnacji po rozpoczęciu egzaminu opłata nie podlega zwrotowi. 

9. Kandydat przystępujący do egzaminu powinien: 

1) zgłosić się na egzamin 15 minut przed rozpoczęciem egzaminu; 

2) przed wejściem na salę egzaminacyjną okazać dowód tożsamości ze zdjęciem. 

 

§ 6 

1. Egzamin jest przeprowadzany komisyjnie. W skład komisji egzaminacyjnej wchodzą 

nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Uniwersytecie Śląskim w Katowicach, 

specjaliści w zakresie nauczania języków obcych. 

2. Do zadań komisji egzaminacyjnej należy: 

1) przeprowadzenie części pisemnej i ustnej egzaminu; 

2) weryfikowanie tożsamości kandydata w celu dopuszczania do udziału 

w egzaminie pisemnym; 

3) formalne wprowadzenie do egzaminu pisemnego (przeprowadzenie procesu 

kodowania arkuszy egzaminacyjnych, przekazanie podstawowych zasad 

i informacji o kolejnych fazach egzaminu pisemnego, ustalenie godziny 

rozpoczęcia i zakończenia części egzaminu); 

4) czuwanie nad prawidłowym przebiegiem egzaminu; 

5) ewaluacja arkuszy egzaminacyjnych i sporządzenie listy kandydatów 

dopuszczonych do części ustnej egzaminu; 

3. Członków komisji egzaminacyjnej wyznacza Koordynator ds. egzaminów 

certyfikujących. 

4. Funkcję egzaminatora w egzaminach certyfikujących może pełnić osoba posiadająca 

stosowne uprawnienia. 
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§ 7 

1. Egzamin jest kodowany. Każdy kandydat otrzymuje kopertę z kartą, na której 

zapisuje swoje dane a następnie zakleja ją. Koperta jest kodowana przy kandydacie 

w momencie jej oddania. 

2. Na początku egzaminu kandydat składa pisemne oświadczenie, w którym wyraża 

zgodę/nie wyraża zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów publikacji 

wyników egzaminu. 

3. Zakodowane wyniki z części pisemnej egzaminu oraz ogólne wyniki egzaminu 

umieszczane są na tablicy ogłoszeń w siedzibie SPNJO i na stronie internetowej 

SPNJO. 

 

§ 8 

1. W trakcie egzaminu kandydat nie może korzystać z żadnych dodatkowych 

materiałów tj. słowników lub innych pomocy, w tym w formie nośników 

elektronicznych. 

2. Egzamin uważa się za zdany, gdy kandydat uzyska łącznie minimum 60% wszystkich 

punktów z egzaminu pisemnego i egzaminu ustnego. Warunkiem przystąpienia 

do egzaminu ustnego jest uzyskanie przez kandydata minimum 60% punktów 

z egzaminu pisemnego. 

3. Przyjmuje się następującą skalę ocen z egzaminów: 

1) 90%-100% bardzo dobry; 

2) 84%-89% dobry plus; 

3) 75%-83% dobry; 

4) 69%-74% dostateczny plus; 

5) 60%-68% dostateczny. 

 

§ 9 

1. Po zdaniu egzaminu kandydat otrzymuje Akademicki certyfikat znajomości języka 

obcego Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach. 

2. Wzory Akademickich certyfikatów znajomości języków obcych dla poszczególnych 
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języków stanowią odpowiednio załączniki do niniejszego regulaminu: 

1) załącznik nr 1 – Akademicki certyfikat znajomości języka angielskiego; 

2) załącznik nr 2 – Akademicki certyfikat znajomości języka francuskiego; 

3) załącznik nr 3 – Akademicki certyfikat znajomości języka niemieckiego; 

4) załącznik nr 4 – Akademicki certyfikat znajomości języka rosyjskiego; 

5) załącznik nr 5 – Akademicki certyfikat znajomości języka hiszpańskiego; 

3. W razie utraty oryginału Akademickiego certyfikatu znajomości języka obcego 

SPNJO może wydać kandydatowi jego duplikat. 
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Załącznik nr 1 
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Załącznik nr 2 
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Załącznik nr 3 
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Załącznik nr 4 
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Załącznik nr 5 

 
 

 


