ISTOTNE INFORMACJE DOTYCZACE USLUG W RAMACH
ORGANIZACJI KONFERENCJI
do 130.000 zi netto.

Rejestracja wniosku: Aby zorganizowaé konferencj¢, nalezy zarejestrowaé wniosek w
systemie SAP w grupie materiatowej: U60338000 — ustugi w zakresie organizacji konferencji
i dostarczy¢ go w wersji papierowej do Sekcji Ustug Dziatu Logistyki. Do wniosku nalezy
zalaczy¢:

a) kopie zatwierdzonego kosztorysu konferencyjnego,

b) opis istotnych warunkow zamowienia (wymagania) wedtug zatacznika nr 1,

c) formularz wyceny podpisany przez Wykonawcoéw (hotele) — zatacznik nr 2,

d) uzasadnienie wyboru miejsca organizacji konferenciji.

Zapytanie cenowe: Moze by¢ przeprowadzone zarowno przez \Wnioskodawce, jak i
Realizatora. Powinno zosta¢ skierowane droga mailowa do co najmniej 3 potencjalnych
Wykonawcow i1 zawiera¢ uzupetnione zatgczniki nr 1 i 2. W przypadku samodzielnego
zapytania/rozeznania rynku przez Wnioskodawce, nalezy dostarczy¢ wydruki maili z
przestanym zapytaniem oraz otrzymanymi odpowiedziami od potencjalnych Wykonawcow do
Sekcji Ustug (papierowo lub elektronicznie).

Warto$é szacunkowa zaméwienia: Warto$¢ szacunkowa netto obliczona jako $rednia z
otrzymanych zapytan (suma otrzymanych wycen zamowienia podzielona przez ilo$¢ ofert)
wskazuje warto$¢ zamoOwienia.

a) Jezeli warto$¢ szacunkowa netto przekracza 30 000 zl, nalezy przygotowaé umowe w
formie pisemnej lub elektronicznej, sporzadzona przez Realizatora w porozumieniu z
Whioskodawca. Umowa musi uzyska¢ akceptacje formalno-prawng od Zespolu Radcow
Prawnych oraz finansowa od Kwestora.

b) Jezeli warto$¢ szacunkowa wynosi miedzy 50 000 zi a 130 000 zl netto, Realizator
zobowiazany jest udokumentowac oraz upubliczni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zamieszczajac ogloszenie na stronie internetowej US.

Uzasadnienie miejsca wyboru konferencji i rozeznanie rynku:

Whnioskodawca powinien doktadnie okresli¢ miejsce organizacji konferencji (miasto, obszar
geograficzny) oraz uzasadni¢ wybor tego miejsca z punktu widzenia celu i tematu konferencji,
tradycji jej odbywania si¢ w konkretnym miejscu, waloru klimatycznego i krajobrazowego
miejscowosci, zaplecza rekreacyjnego 1 turystycznego obszaru, ustalen z innymi
wspotorganizatorami zewngtrznymi, dogodnego dojazdu (samochodowego, kolejowego,
autobusowego, lotniczego).



