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Uniwersytet Slaski w Katowicach

1. Wprowadzenie

Podstawa prawna:

1. Studia pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie:
e Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r.
w sprawie studiéw;
e Zarzadzenie nr 105 Rektora Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach z dnia 26 czerwca
2023 r. w sprawie zasad prowadzenia dokumentacji przebiegu studidow
w Uniwersytecie Slgskim w Katowicach.
2. Studia podyplomowe:
e Zarzadzenie nr 142 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 25 wrzeénia
2023 r. w sprawie wprowadzenia Zasad prowadzenia dokumentacji przebiegu studiéw
podyplomowych w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach.

Karty okresowych osiggniec sg jednym z elementéw stanowigcych dokumentacje przebiegu studiow
i s3 obligatoryjnym elementem teczki studenta / uczestnika. W Uniwersytecie Slgskim w Katowicach
karty okresowych osiggnie¢ sporzadzane s3 w postaci elektronicznej na podstawie protokotéw
elektronicznych wypetnianych w USOSweb. Podpisy osdb przeprowadzajgcych weryfikacje efektéw
uczenia sie oraz o0sob potwierdzajacych przeprowadzenie weryfikacji osiggnie¢ zastepowane s3
uwierzytelnieniem tych oséb w systemach informatycznych USOS oraz USOSweb.

Proces przygotowania karty okresowych osiggnie¢ w formie elektronicznej sktada sie z kilku etapéw:

1. Wygenerowanie karty okresowych osiggnie¢ (dziekanat / sekretariat studidow
podyplomowych),

2. sprawdzenie poprawnosci karty okresowych osiggnie¢ oraz przekazanie do zatwierdzenia
(dziekanat / sekretariat studiow podyplomowych),

3. zatwierdzenie (lub odrzucenie) karty okresowych osiggnie¢ przez osobe potwierdzajgca
przeprowadzenie weryfikacji osiggnie¢ (Dziekan / Kierownik Studiéw Podyplomowych),

4. natozenie podpisu na karte okresowych osiggnie¢ (dziekanat / sekretariat studiow
podyplomowych),

5. wydruk karty okresowych osiggnie¢ celem wtgczenia do teczki papierowej (dziekanat /
sekretariat studiéw podyplomowych).

Na potrzeby niniejszej instrukcji pod pojeciem pracownika dziekanatu nalezy rozumieé réwniez
pracownika sekretariatu studiow podyplomowych natomiast pod pojeciem Dziekana — wszystkie osoby
potwierdzajgce przeprowadzenie weryfikacji osiggnie¢ oraz posiadajgce stosowne uprawnienia do
zatwierdzania kart okresowych osiggnie¢, w szczegdlnosci Dziekana, Prodziekana, Kierownika Studiéw
Podyplomowych, etc.

Modut stuzacy do zarzadzania kartami okresowych osiggnie¢ (w skrdcie nazywanych KOOS) dostepny
jest w systemie USOSadm (https://usosadm.us.edu.pl) i sktada sie z dwdch formularzy (Ryc. 1):

1. Studenci - Karty okresowych osiggnie¢ -> Osoby, karty, pozwalajacy zainicjowaé proces
generowania KOQOS,

2. Studenci - Karty okresowych osiggnie¢ - Karty, przeznaczony do dalszego zarzadzania
KOOS.


https://usosadm.us.edu.pl/
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Giéwne FormularzeUS  Osoby  Pracownicy Doktoranci [SUSSUSEEN Przedmioty  Zajecia  Akademiki  Stypendia  Platnosci  Stowniki  Rejestrage  Rejestracjezetonowe  USOSmail

Programy os6b

Podpiecia

Zajeciaioceny - r %
Oceny L > - &’“
Punkty studenta e - - -

Karty okresowych osiagnie¢ .

Oswiadczenia

Podania

Dyplomy

Praktyki

Cudzoziemcy

Spotkania - N Witaj w USOSadm!
Kierunki etapéw ISM enu, aby rozp

‘Whpisywanie na przedmioty

Ryc. 1. USOSadm — formularze modutu do zarzgdzania kartami okresowych osiggnie¢

2. Generowanie Karty Okresowych Osiggnie¢ Studenta — formularz
Osoby, Karty [Dziekanat]

Po rozliczeniu studentéw z wymagan etapowych pracownik dziekanatu generuje KOOS poprzez
formularz Studenci - Karty okresowych osiggnie¢ Osoby, karty (Ryc. 2).

KOOS mozna generowad indywidualnie lub zbiorczo. Aby wygenerowaé¢ KOOS indywidualnie nalezy
w formularzu Osoby, karty wybra¢ wtasciwg osobe a nastepnie uzy¢ przycisku Generuj KOOS i wybraé
pierwszg pozycje z listy - Karta okresowych osiggnie¢.

rsytet $iaski w Katowicach

Studenc  Przedmioty  Zajeda  Akedemiki  stypendia  Platnosd  stowniki  Rejestrade  Rejestrade

Wybierz osobe wpisujac PESEL, nr albumu badz nazwisko fimie (2] Numerstyiowy || Numerbezstykowy

‘ w1 o4 | wisakute 4 [ Wikurmsz02 4 [ 202202003 4 s | [ Wybierz micjsce odbywania pre ::| Okreslfiltry ‘
O | ip. || Nazwisko || imic 5 || PESEL % | Giorslbumu |4 | Programgiévny 4| | Jednostia osoby [
= 1] 203387 Maris 98010355740 321928 w i i w1 |
O 2|28 Maris 97090963867 321972 W1-52KU19 [Kulturoznawstuwo- stacjonarne Il stopria) w1
[u] 3| 203504 Maris 97123129387 322027 W1-52FP19 (Fiologia polska - stacjoname l stopni) w1
Liczba zaznaczonych: 0 Odznac wszystko e T i -
e - [ ODO G0 O —
Programy osoby.
b 3 jodi D:
g y y
15 Kod programu Numer albumu L el e e A Statusnaprogramie  Czyglowmy
1|wrsakure 321928 01102021 01102021 30092023 30092023 | Nie Student Tk @
2| 09-N10F12 321928 01102018 01102018 13012022 30092021 | Tk Dyplom Nie @
3| 02518012 321928 01102017 01102017 11122020 30112000 | Tk Dyplom Nie @
Karty okresowych osiagniet
Lp. | Cykldydaktyczny Status Komentarz

Ryc. 2. Formularz Osoby, karty stuzgcy do generowania KOOS

Przy zbiorczym generowaniu KOOS nalezy najpierw wyfiltrowaé zbiér studentéw, ktérym zostana
wygenerowane KOOS. Formularz Osoby, karty wyposazony jest filtr, sktadajacy sie z dwdch czesci:

o Dbelki pozwalajacej ograniczy¢ liste oséb do studentdw zadanej jednostki, programu, etapu
i cyklu

0
w1 ¢ | wisikuiy ¢ | W1-KUPTS101 4| 2023/2024Z 4 | sTu v
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e rozwijalnego filtra, ktory staje sie aktywny po wybraniu co najmniej jednostki oraz cyklu
dydaktycznego; filtr ten pozwala ograniczy¢ rekordy wzgledem statusu zaliczenia etapu osoby,
statusu posiadanej karty osiggnie¢ czy tez ogranicza¢é do oséb bez KOOS

| Filtr: ‘
Dostepne wartosci Woybrane wartosci
urlop (w trakcie) @4l zaliczony automatycznie o f
Filtruj
Status zaliczenia: W trakcie > niezaliczony recznie L
< zakoriczony urlop [
f: niezaliczony automatycznie v ity esy =i
. o Tak ? Pomoc
Pokaz tylko osoby bez karty osiagnig¢: + Ta

Status karty osiagnig¢:

W zaleznosci od potrzeb, KOOS mozna wygenerowac zbiorczo dla wszystkich wyfiltrowanych oséb lub
dla oséb zaznaczonych w formularzu — wtedy wybierajac przycisk Generuj KOOS nalezy skorzystac
z pozycji Karta okresowych osiggniec — dla wszystkich z filtra bgdZ Karta okresowych osiggnie¢ — dla
zaznaczonych (Ryc. 3).

Uniwersytet $laski w Katowicach - System Uwisrzytelniania slogowany uzytkownik: wyloguj sie

Ghowne Formularze U Osoby  Pracownicy Dokiorand  Studend Przedmioty  Zajeda  Akademiki  Stypendia Platnoéd  Stowniki Rejestrage  Rejestragie Zetonowe USOSmail

‘Wymiana miedzynarodowa Mobilny USOS ~ Administracja

Wybierz osobe wpisujac PESEL, nr albumu bad# nazwisko i imig

B Karta okresowych osizgniec

o | =

Karta okresowych osiagnied - dla wszystkich z filtra
a " iagniet-
wi 4| wi-sakue 24 | wiKurMs204 o4 | 2022/2003L 4 [ s7| = artackresawychosiagnic- diazaznaczanych
| Fiftr |
O Lp. Mazwisko Imig PESEL Gt.nr zlbumu Program ghéwny Jednostka osoby
‘ O 1203387 Mariz 98010355740 321928 W1-52KU19 (Kulturoznawstwo - stacjonarne |1 stopnia) w1 |
O 2203442 Maria 97090263367 321972 W1-52KU1% (Kulturoznawstwo - stagjonarne || stopnia) Wi
[} 3203504 Mariz 97123129387 322027 W1-52FP19 (Filologia polska - stacjonarne |l stopnia) Wi

Liczba zaznaczonych: 0 Odznacz wszystko rm— - - El; |g |; = -

Programy osoby

Data rozpoczeda Data przyjeda lub Planowana data Data nastepnego Zgtoszony do B

Lp. rrimas wEra studicw wznowienia ukoriczenia zaliczenia rozliczenia Sl e il Cay gitwny

1 'W1-52KU1% 321928 01102021 01102021 30.09.2023 30092023 Nie Student Tzk (<]

2| 0%-N10F12 321928 01102018 01102016 13.012022 30092021 Tzk Dyplom Nie (<]

3 02-51KU12 321928 01102017 01102017 11122020 30112020 Tak Dyplom Nie (<]
Karty okresowych osiagniec
Lp. Cykl dydaktyczny Status Komentarz

Erak elem: do wys
Pierwsza | «« | « || » | s || Ostatnia 100 W

Ryc. 3. Indywidualne i grupowe generowanie KOOS
W oknie dialogowy generowania KOOS (Ryc. 4) nalezy wskazac:

e Program — warto$¢ pobierana z filtra

e Cykl dydaktyczny, ktorego KOOS dotyczy

o Date wystawienia KOOS

o (Czy przekaza¢ do zatwierdzenia — nalezy wybra¢ NIE, przekazywanie do zatwierdzenia
wykonywane jest po sprawdzeniu dokumentu, w nastepnym kroku

o Terminy bez ocen — nalezy wybra¢ NIE

o Kolumne Ocen stownie — ocena z moduty zostanie podana nie tylko w wartosci liczbowej, ale
rowniez stownie



Uniwersytet Slgski w Katowicach

e Statusy zaliczenia wszystkich etapéw — nalezy wybra¢ TAK
e Brak punktéw ECTS — nalezy wybraé opcje Przekreslone

| Karta okresowych osiggniec > 4
? Pomoc
Program: = \W1-32KU1%
Cykl dydaktyczny:* 2022/2023L b 4 wybierr |

Data wystawienia:” | 08.09.2023 ([
Liczba kart doutworzenia: 1
Czy przekazac do zatwierdzenia: = x Nie

Drukovranie:
Terminy bezocen: AR %
Kolumneg ocena stownie: [REANE' S
Statusy zaliczenia wszysthich etapow: [ S
[HELGMGIa A+ Przekreslone

e - pola wymagane
SO

Ryc. 4. Okno dialogowe generowania KOOS

Kazda nowo wygenerowana KOOS otrzymuje status Nowa. Po wygenerowaniu KOOS nalezy przejs¢ do
formularza Studenci -» Karty okresowych osiggnie¢ - Karty

Mozliwe jest rowniez przejscie do formularza Karty z poziomu studenta. W formularzu Osoby, karty,
poprzez zaktadke Karty okresowych osiggnie¢, przyciskiem Akcja, nalezy wybra¢ Przejdz do Karty
(Ryc. 5).

Gitwne  FormularzeUS  Osoby  Pracownicy Dokiorand  Studend  Przedmioty  Zajeda  Akademiki  Stypendia  Platnoéd  Stowniki  Rejestrade  Rejestragezetonowe  USOSmail

'Wymiana miedzynarodowa MobilnyUSO5  Administraga

osiggniat ¢ Osoby karty Zalogowany uzytkownik: BS14089 (Rola: PELMA)

o N e

Wybierz osobe wpisujac PESEL, nr 2lbumu bad# nazwisko i imig 0 Mumer stykowy Numer bezstykowy

W1 n Wi-32KU19 L4 | W1-KUFMSZ04 n 2022/2023L 4 5TU v Wybierz migjsce odbywania pre | (3 Okres] filtry
A |
O i Mazwisko Imig PESEL Gt nralbumu Program ghwmy Jednostka osoby
| O 1 203387 Maria 93010355740 321928 W1-52KU19 (Kulturoznawstwo - stacjonarne 11 stopnia) wi |
O 203442 Mariz GF090FEIBET 321972 W1-52KU19 [Kulturoznzwstwo - stacjonarne || stopnia) wi
O 3 203504 Maria 97123129387 322027 W1-52FP1% (Filologia polska - stacjonarne || stopnia) w1

b om0 e [ 1] - ] oo -

Data rozpoczecia Data przyjecia lub Planowana data Data nastepnego ZEgtoszony do -
Lp. Al pelinl el studidw wznowienia ukoniczenia zaliczenia rozliczenia Siisie prinis Cayglowny.
1/ W1-52KU19 321928 01.10.2021 01102021 30.09.2023 30092023 Nie Student Tzk ]
2| 09-N10F12 321928 01102018 01102018 13012022 30092021 Tk Dyplom Nie Q
3 02-51KU12 321928 01.10.2017 01102017 11.12.2020 30.11.2020 Tk Dyplom Nig ‘J
Status Komentarz

1| 2022/2023L =) Przejdz do Karty

@ Historiazmian

Pierwsza as . 2 »» || Ostatnia

Ryc. 5. Wywotywanie formularza Karty stuzgcego do zarzgdzania KOOS pojedynczego studenta
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3. Zarzadzanie Kartami Okresowych Osiggnie¢ Studenta — formularz
Karty

Zarzadzanie KOOS odbywa sie w module Karty (Ryc. 6), gdzie mozliwe jest ich dalsze zatwierdzanie,
odrzucanie lub uniewaznianie. Caty proces przebiega elektronicznie, tacznie z zatwierdzeniem
i ztozeniem podpisu na KOQOS, ktdre jest zastgpione uwierzytelnieniem upowaznionych oséb w
systemie USOS. W zaktadce Historia zmian mozliwe jest sledzenie dotychczasowych operacji. Kazda
operacja moina opatrzy¢ komentarzem. Kluczowe operacje takie jak Odrzucenie KOOS Ilub
skierowanie KOOS do uniewaznienia wymagajg podania komentarza. W zaktadce Poglad mozliwe jest
przegladanie KOOS.

W gérnej czesci formularza znajduje sie szereg przyciskdw do zmiany statuséw kart. Kazdy z nich moze
spowodowac zmiane statusdow kart zaznaczonych w formularzu albo wszystkich z filtra. -
- oznaczone zostaly akcje pozwalajgce zrealizowaé standardowy przebieg procesu
(zatwierdzenie - podpisanie - wydruk), natomiast _ akcje powodujgce
przerwanie standardowego przebiegu procesu (np. ze wzgledu na btagd w karcie) - odrzucanie,
uniewaznianie lub usuwanie.

Zatwierdza¢, uniewazniac i odrzuca¢ karty moze tylko osoba, ktérej nadano odpowiednie uprawnienie
dla danego programu studiéw, czyli Dziekan.

Uniwersytet Siaski w Katowicach - Sys nia Fi k wyloguj sie

Ghowne Formularze US soby Pracownicy  Doktorand Studend Przedmioty  Zajeda  Akademiki Stypendia Platnosd  Stownild Rejestrade Rejestrage zetonowe USOSmail

ydowa bilny USOS  Administraga

b St v K siggnict v K Zalogowany uzytkownik: Rola: PELNA)

N T s e e I e o liz=ES
¢ ! I ¢ ! ¢

e s L

Pokas: | --wszystko-- = Status: | --wszystko - = Zmiana statusu od: |;| Zmiana statusu do: |1|
W1 4 W1-52KU19 ~ WI1-KUFMS204 X 2022/2023L x 5TU v Wyhbierz miejsce odbywania pre 3 Okres] filtry
O Lp. Nazwisko mig PESEL Mumer albumt Kod programu Opis programu Cykl dydakt Status
‘ o 1203387 Maria 28010355740 321928 W1-S2KU19 Kulturoznawstwo - stacjonarne Il stopnia 2022/2023L | Nowa @ ‘

Liczba zaznaczomych: 0 Odznacz wszystko

Lp. Status Kto zmienit Data zmiany Komentarz

Plerwsza = = = » Ostatnia 100w

1| Nowz 70875 Maria Marta 08092023 11:50

@

Pierwsza w L3 » 53 Ostatnia

Ryc. 6. Formularz Karty stuzqcy do zarzgdzania KOOS
1. Typowy scenariusz zarzadzania KOOS:
Przekazywanie do zatwierdzenia - Zatwierdzanie - Nanoszenie podpisu
[Dziekanat - Dziekan—» Dziekanat]

2. Alternatywne scenariusze:
a) Przekazywanie do zatwierdzenia - Odrzucenie - Generowanie nowego KOOS -
Przekazywanie do zatwierdzenia - Zatwierdzenie - Nanoszenie podpisu
[Dziekanat - Dziekan—> Dziekanat - Dziekanat - Dziekan - Dziekanat]
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b) Przekazywanie do zatwierdzenia - Zatwierdzanie—> Nanoszenie podpisu = Przekazanie do
uniewaznienia - Uniewaznienie - Generowanie nowego KOOS - Przekazywanie do
zatwierdzenia—> Zatwierdzanie - Nanoszenie podpisu

[Dziekanat - Dziekan - Dziekanat - Dziekanat - Dziekan - Dziekanat - Dziekanat—>
Dziekan - Dziekanat]

3.1 Przekazywanie KOOS do zatwierdzenia [Dziekanat - Dziekan]

Pracownik dziekanatu wybiera w formularzu Karty nowo wygenerowane KOOS i przekazuje je do
zatwierdzenia przez Dziekana. Najpierw nalezy wyfiltrowaé odpowiednie KOOS — formularz umozliwia
filtrowanie m.in. po statusie KOOS oraz standardowg selekcje po jednostce, programie, etapie i cyklu
dydaktycznym. Wygenerowane w poprzednim kroku KOOS majg status Nowa — takg wartos¢ nalezy
ustawic w filtrze Status a nastepnie nalezy skorzystaé z przycisku Do zatwierdzenia (Ryc. 7, Ryc. 8).
W oknie dialogowym mozna pozostawi¢ komentarz.

Uwaga: przed przekazaniem do zatwierdzenia naleizy upewni¢ sie, ze wygenerowane KOOS s3
poprawne.

Giéwne  FormulazeUS ~ Osoby  Pracownicy —Doktorand  Studenci  Przedmioty ~ Zajecla  Rankingi Akademiki  Stypendia  Platnosci  Stowniki  Rejestrace  Rejestragie zetonowe  USOSmail

Wymiana migdzynarodowa ~ MobilnyUSOS  Administragia

=zn

Zalogowany uzytkownik: BS14089 (Rola: PELNA)

Dozatwerdzenia - || Douniewainienia - DrukwidoPDF = ||| Uniewaznit - | Usu - [?) Ustawtitr || 7 pomoc

Pokaz: - wszystko-- ~ | status:  Nowa ~ | Zmianastatusu od: ( Zmiana statusu do: i |

[ w1 ¢ | wiszkuts 4 | WiKuFMs204 < | 2022/2023L ] —brakfiltra-- v | | Wybierzmiejsce odbywania prograt B Orestfitry
O | Lp. || Nazwisko Imie PESEL Numer albumu Kod programu Dpis programt ykl dydaktyc Status.

! &) 1/214606 Maria 99081230783 329894 W1-52KU19 Kulturoznawstwo - stacjonarne Il stopnia 2022/2023L | Nowa @ |
=] 2215594 Jan 95081394555 330599 W1-52KU19 Kulturoznawstwo - stacjonarne Il stopnia 2022/2023L | Nowa @
0 3216104 Jan 99041881152 331037 W1-52KU19 Kulturoznawstwo - stacjonarne Il stopnia 2022/2023L | Nowa @
0 4217445 Jan 97072325274 331992 W1-52KU19 Kulturoznawstwo - stacjonarne Il stopnia 2022/2023L | Nowa <

Liczba zaznaczonych: 0 Odznacz wszystko Paral (el i 2 22l [ioama 10 v
Historiazmian |ISZZEEE)

Lp. Status Kto zmienit Datazmiany Komentarz
1 Nowa 70875 Maria Marta 06022024 11:51 54
Pierwsza «e . » » Ostatnia 5 v

Ryc. 7. Przekazywanie KOOS do zatwierdzenia

Czyna pewno cheesz przekazad wybrane karty do zatwierdzenia?

dozatwierdzenia

Komentarz:

- - polavymagane
H Zapisz @ Anuluj

Ryc. 8. Okno dialogowe przesytania KOOS do zatwierdzania przez Dziekana

3.2 Usuwanie KOOS [Dziekanat]

Jezeli KOOS ma status:

e nowa,
e przekazana do zatwierdzenia,
e odrzucona,
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a zostata btednie wygenerowana mozliwe jest jej usuniecie (Ryc. 9).
Jezeli KOOS zostata juz:

e zatwierdzona
e podpisana
e uniewazniona

operacja usuniecia jest niemozliwa.

Uniwersytet Slqski w Katowicach - System Uwizrzytelniania Zalogawany uytkownik: Maria 70875 | wylog sie

Giowne  Formularze US  Osoby  Pracownicy  Dokiorend  Studend  Przedmioty  Zasjecia  Akademiki  Stypendia  PlainoSd  Slowniki  Rejestrade  Rejestradezetonowe  USOSmail

VWymiana miedzynarodowa MobilnyUSOS  Administracja

» Studenci » K i » Karty Zalogowany uzytkownik: BS14089 (Rola: PELMA)
o | e | o = e =3
Drukuj do PDF ~ ? Pomoc
¢ |
wiszystkiez fif . I
Pokag: | —wszystko-- stus: | —wszystko - = Zmiana statusu od: [ Zmianastatusu do: (=
zaznaczone
Informacja N
w1 X W1-52KU19 4 WI-KU| ybierz miejsce odbywani Okres] filtry
¢
- - — Liczba wybranych kart: 1

O | ip || Nazwisko mie PESEL Liczba usunigtych kart: 1 Cykd dydalct Status

1 203387 Maria 98010355740) Liczba biedow: 0 2022/2023L  Dozstwierdzenia | @
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Ryc. 9. Usuwanie KOOS

3.3 Zatwierdzanie lub Odrzucanie KOOS [Dziekan]

Dziekan moze zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ KOOS. W przypadku odrzucenia KOOS proces wraca do punktu
poczatkowego czyli generowania KOOS przez pracownika dziekanatu. W przypadku zatwierdzenia,
KOOS zostaje przekazana do dalszego kroku, czyli natozenia podpisu.

Przed przystgpieniem do zmiany statusu KOOS osoba zatwierdzajgca powinna odpowiednio
wyfiltrowac liste kart, gdyz czes¢ z kart bedzie wymagata zatwierdzenia natomiast inne - uniewaznienia.

W formularzu Karty, pod przyciskami stuzgcymi do zmiany statuséw KOOS znajduje sie dodatkowy filtr,
dedykowany osobom zatwierdzajgcym KOOS, ktory pozwala ograniczy¢ liste KOOS tylko do tych, ktore
wymagajg zatwierdzenia lub uniewaznienia (Ryc. 10). W potgczeniu z parametrem Status ustawionym
odpowiednio na Do zatwierdzenia lub Do uniewainienia Dziekan moze w fatwy sposdb
wyselekcjonowac¢ KOOS i nastepnie je zatwierdzi¢ (przycisk Zatwierdz -> wszystkie z filtra) lub
uniewazni¢ (przycisk Uniewaznij - wszystkie z filtra).
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» Studenci » Karty okresowych osiqgnie€ » Karty

ieé Zalogowany uzytkownik: B§14089 (Rola: PELNA)
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Zmiana statusu od: |1l Zmiana statusu do: (ml
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[m] 1 214606 Maria 99081230783 329894 W1-52KU19 Kulturoznawstwo - stacjonarne || stapnia 2022/2023L Do zatwierdzenia @ ‘
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[m] 4 217445 Jan 97072325274 331992 W1-52KU19 Kulturoznawstwo - stacjonarne || stopnia 2022/2023L Do zatwierdzenia (=]
Liczha zaznaczonych: 0 Odznacz wszystko el (R (M B (Mo (W —
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Lp. Status Kto zmienit Data zmiany Komentarz
1 Dozatwierdzenia 70875 Maria Marta 06.02.2024 12:47 Do zatwierdzenia 2
2 Nowa 70875 Maria Marta 06.02.2024 11:51 4
Pierwsza < « » E2) Ostatnia 5 v
Ryc. 10. Zatwierdzanie lub odrzucanie KOOS przez Dziekana
Ostrzezenie Ostrzezenie X

Cyna pewno cheesz odrzudie wybrane karty? Czyna pewno cheesz zatwierdzi€ wybrane karty?

Odraucans 2 powodu braku przedmiotu obowizzkowegd

Zatwierdzond

Komentarz:* Komentarz:

- - pols wymagang ~-pola wymagar
=2 LT o

Ryc. 11. Zatwierdzenie lub odrzucenie KOOS przez Dziekana - komentarz

3.4 Nanoszenie podpisu [Dziekanat]

W celu wiaczenia do teczki akt osobowych prowadzonej w formie papierowej dokumentu, ktdry zostat
sporzadzony w postaci elektronicznej, nalezy sporzadzi¢ wydruk tego dokumentu, zawierajacy

informacje o dacie zatwierdzenia oraz osobie zatwierdzajgcej KOOS a takze dane osoby sporzgdzajacej
wydruk KOOS.

W tym celu pracownik dziekanatu musi skorzysta¢ z opcji Nanies podpis (Ryc. 12). Informacje, ze KOOS
zostat podpisany pojawi sie w Historii zmian. Na KOOS zostanie naniesiona formatka podpisu Dziekana

wraz z datg zatwierdzenia oraz informacja o tym, ze dokument zostat sporzgdzony przez pracownika
dziekanatu.

Podpisane KOOS mozna wyeksportowac zbiorczo do pliku korzystajgc z opcji Drukuj do pdf.
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O Lp Nazwisko Imig PESEL Mumer a/burr Kod programu Owpis programu Cykl dydak Status
m] 1203442 Mariz 97090943867 | 321972 W1-52KU19 Kulturcznawstwo - stagjonzarne |l stopnia 2022/2023L | Podpisana & ]
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Historia zmian Podglad

L] Status Kto zmienit Data zmiany Komentarz
'12 1 | Podpisana 70875 Maria Marta 11.09.2023 10:12 podpis Dziekana WH B |]
2 | Zatwierdzonz 70875 Maria Marta 11.09.2023 10:11 poprawny -zatwierdzony =3
3 | Do zatwierdzenia F0875 Mariz Marta 11.09.2025 10:11 poprawmny B
4 Mows 70675 Mariz Martz 110920231011 B
Pierwsza & s » #= || Ostatnia 5 v

Ryc. 12. Natozenie podpisu na KOOS

3.5 Przekazywanie do uniewaznienia i uniewaznianie KOOS [Dziekanat - Dziekan]

Jezeli zaszta zmiana w danych zawartych w KOOS (np. zostata zmieniona ocena) pracownik dziekanatu
inicjuje proces uniewaznienia dotychczasowej KOOS i przestania jej Dziekanowi w celu uniewaznienia.

Na uniewazniony KOOS w prawym gérnym i lewym dolnym rogu nakfadany jest czerwony napis
UNIEWAZNIONA, a po lewej stronie od podpisu Dziekana potwierdzajgcego zatwierdzenie karty jest
podpis Dziekana potwierdzajacy jej uniewaznienie. Podanie komentarza do uniewaznienia jest
obowigzkowe. Uniewazniony KOOS pozostaje w systemie, ale mozliwe jest wygenerowanie przez
Dziekanat nowego KOOS.

Uniewaznione KOOS mozna wyeksportowac do pliku korzystajac z opcji Drukuj do pdf.

Cry na pewno cheesz uniewaznic wybrane karty?

Uniewszniond pe odwotaniu studenta

Komentarz:
5
[resessemessnen | peesssseeemeten * - pola wymagane
H Zapisz @ Anuluj

Ryc. 13. Okno dialogowe Uniewazniania KOOS
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