UNIWERSYTET SLASKI W KATOWICACH
Opis zadan administratorow IRK posiadajgcych role sekretarza komisji rekrutacyjnej

Kazda osoba, ktérej nadano uprawnienia administratora w systemie IRK, po zalogowaniu na swoje konto otrzymuje
dostep do panelu administracyjnego — odnosnik znajduje sie w gornej czesci strony (patrz rysunek ponizej).

Kazda rola posiada predefiniowany zestaw uprawnien do podgladu badz edycji danych w poszczegdlnych obszarach.
Ponizszy zestaw uprawnien nadanych osobie bedacej sekretarzem komisji rekrutacyjnej, czyli osobie pracujacej z
danymi osobowymi oséb kandydujgcych na studia, zarzgdzajgcej wynikami egzamindw wewnetrznych, kwalifikujgcej
na studia itp.
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© pytania od kandydatow (0) ) .
© wyniki egzaminéw wewnetrznych

ZADANIA SEKRETARZA KOMISJI REKRUTACYJNE)
1. PODGLAD OSOB KANDYDUJACYCH

Dane osobowe i kontaktowe 0sdb kandydujgcych dostepne sg w panelu administratora w formularzu uzytkownicy.
Aby wyszuka¢ odpowiednig osobe nalezy skorzysta¢ z filtrow do zawezenia wynikéw np. szuka¢ po nazwisku,
identyfikatorze, obywatelstwie.

Uwaga! System zapamietuje ostatnio uzyte filtry. Aby z nich zrezygnowacd nalezy odznaczy¢ aktywne filtry i ponownie

klikng¢ przycisk .Liste oséb kandydujgcych mozna wyeksportowaé do pliku klikajac i i lub

wej$¢ w podglad konkretnego kandydata/-ki klikajgc w ikonke osoby .

& Zapisz do pliku

Elementy 1-1z1 o]
Lp. Nazwiskoiimies Plecs | Ob.$ NumerPESELT Numer albumu s Dokument tozsamoscis = Adres e-mails+  Numer telefonu & Data utworzenia konta =

1 K PL test12@usos.pl | +48 12 345 21 52 09.12.2022 11:50 @
Strony: 1 Diugosc strony: 10, 25, 50, 100, 200

Po wejsciu w profil uzytkownika uzyskujemy dostep do danych oséb kandydujgcych, podgladu dokumentdw, jakie wgrali,
ocen z dyplomu, zgtoszen rekrutacyjnych, ptatnosci itp.

2. ZARZADZANIE PYTANIAMI OD OSOB KANDYDUJACYCH

Pytania od oséb kandydujacych na studia sg dostepne w panelu administratora poprzez formularz pytania od
kandydatdéw. Liczba w nawiasie wskazuje, ile jest pytan oczekujgcych na odpowiedz.
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Pytania mozna filtrowaé po nazwie kierunku, uzytkownika, statusie itp. Po wybraniu odpowiednich parametréw nalezy

Kliknac Y Filtruj

Liste pytan mozna sortowac rosngco lub malejgco

.
-

wg daty pytania, daty odpowiedzi, nazwy uzytkownika itp.

4
Aby udzieli¢ odpowiedzi na pytanie kandydatki/-a, nalezy wybrac ikone (2 a nastepnie uzupetnic tresé¢ odpowiedzi.

Elementy 1-1z1 i3

tp.| Nadawcaz Tytut = Data = Rekn:l:aqa studia s Odpuwtadajqcy Data ostatnlfj odpowiedzi
informacja o 28.09.2022 [W4-51CH139] Chemia, pierwszego stopnia, -

1 0202 &
kiarunku 14:31 RO_20z! stacjonarne &

Strony: 1 Dlugosc strony: 10, 25, 50, 100, 200

Jesli po dacie ostatniej odpowiedzi jest wyswietlona flaga - , to znaczy, ze ostatni odpowiedziat kandydat/-ka. Jesli
to wiadomos$¢, niewymagajaca kolejnej odpowiedzi, to korespondencje mozna oznaczyé jako rozwigzang. Nalezy

" Oznacz jako rozwigzane

&
wybrac ikone (2 a nastepnie klikngé

Elementy 1-15z 15 o]
Rekrutacj - od iadaj Dat: tatniej
Lp. Nadawca + Tytul = Data = ekrutaca Studia ¢ e s os_a n_|ej
% $ odpowiedzi +
Ad similique maxime | 17.04.2023 132.01.2025
1 Fq
impedit 14:19 13:2{ ] &
N Expedita autem 25.03.2023 SW-2022-L [W4-52INA19] Informatyka (studia w jezyku angielskim, po studiach 27.03.2023 a
distinctio 12:50 | inzynierskich), stacjonarne, drugiege stopnia 10:57 @
3 sfclil-tiltl:t?silseme 1TOV205 o a2 .
& 1931 AW 2022; L 22:26 @ &

repudiandae

3. PODGLAD ODPOWIEDZI 0SOB KANDYDUJACYCH DO ZESTAWOW PYTAN

W zaleznosci od wybranego przez kandydata/-ki kierunku studiéw musi on w momencie zapisu udzieli¢ odpowiedzi
na dodatkowe pytania dotyczgce np. wyboru specjalnosci lub ukonczonego kierunku studiéw.
Odpowiedzi oséb kandydujacych znajdujg sie w panelu administratora, w sekcji Akcje zwigzane z rekrutacjami, w

formularzu odpowiedzi do zestawdw pytan.

W gdrnej czesci strony znajdujg sie filtry pozwalajgce zawezi¢ liste oséb kandydujacych i przestanych przez nich
odpowiedzi. Filtrowanie najlepiej stosowa¢ od ogdtu do szczegdtu, wtedy wyswietlg sie zestawy pytan przypisane do
konkretnego kierunku studiow:
1. Rekrutacja
Studia
Zestaw pytan
Pytanie
Odpowiedz

vk wnN

Zestaw pytan: wszystkie zestawy pytan dedykowane dla oséb kandydujgcych na studia pierwszego stopnia, drugiego
stopnia i jednolite magisterskie rozpoczynajg sie od znakdéw [SW_...], wprowadzajgc pierwsze znaki kodu zestawu,
czyli SW_ system podpowie liste zestawdw pasujgcych do wprowadzonego wzorca. Zawartos¢ zestawu pytan “Teczka
prac wtasnych” dla oséb kandydujgcych kierunkdw artystycznych rozpoczyna sie od znakéw [T _...]. Zarzadzanie
teczkami prac wtasnych opisano w osobnej instrukcji.

Pytanie: na liscie wyboru pojawig sie wszystkie pytania zawarte w wybranym zestawie pytan. Dla tego pola system
pozwala na wybdr wielu wartosci - mozna zaznaczacd je, przytrzymujac klawisz CTRL lub Shift.

Odpowiedz: na aby wyfiltrowac osoby kandydujgce, ktore odpowiedziaty na pytanie w konkretny sposéb, nalezy w
tym polu uzy¢ Kodu odpowiedzi np. T (odpowiedz “Tak”). N (odpowiedz “NIE”)

Ponizej przyktad poprawnego filtrowania
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-—
I Odpowiedzi do zestawoOw pytan
Wybierz filtry v B
Rekrutacja  [SW-2024-] Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025
Wybierz element z listy lub zacznij pisac, aby zawezic wybar,
Studia [W1-51FA19] Filologia angielska, stacjonarne, pierwszego stopnia
Zacznij pisac, aby wyswietli¢ podpowiedzi.
Zestaw pytan  [SW_CUDZ_POLSKIE_POCHODZENIE] Deklaracja o polskim pochodzeniu (dane wytacznie do celéw statystycznych)
Zacznij pisac, aby wyswietlic podpowiedzi.
Pytanie 1.[CZY_POLONIA] Deklaracja o polskim pochodzeniu (dane wylacznie do celéw statystycznych) v
OdpowiedZ T 17100
Ten filtr nie dotyczy pytan typu liczbowego ani czas 0. Wpisz kreske "-", aby wyszukat puste odpowiedz

Y Filtruj E
& Zapisz do pliku [l B Pobierz pliki

Y Filtruj
Po kliknieciu na dole strony pojawi sie tabela z kandydatami oraz ich odpowiedziami. Dane wyswietlane w

tabeli mozna dostosowa¢ do swoich potrzeb klikajgc ikone ﬁ

Elementy1-8z8

Lp.| Rekrutacjas Zgtoszenia rekrutacyjne Zestaw pytan - Pytanie = Nazwisko i imie 0Ob.+ | Odpowiedi+

W1-S1FA19 (tura 1)@
1 |5W-2024-7 W1-51FQ323 (tura 1)@ SW_CUDZ_POLSKIE_POCHODZENIE 1. CZY_POLONIA Ua  |(Mtak = &
-511523 (tura 1) @

2 | 5W-2024-7 WI-S1FAIQ (tura 1)@ SW_CUDZ POLSKIE POCHODZEMIE 1.CZY POLONIA LA (T) tak = &

Uwaga! System zapamietuje ostatnio uzyte filtry.
4. WPROWADZANIE WYNIKOW MATUR

Kandydatom zdajgcym nowa mature od 2021 pobrane zostang wyniki matur z repozytorium SIO-KReM.
Wyniki egzamindw z pozostatych swiadectw (w tym International Baccalaureate (IB) oraz European Baccalaureate
(EB), tzw. stare matury) muszg by¢ wprowadzone do systemu recznie przez cztonkéw WKR. Po ich wprowadzeniu
system automatycznie przeliczy wynik zgodnie z kryteriami.
W celu wprowadzenia wynikdw egzamindéw nalezy:
1. Wejs¢ w panel administratora a nastepnie w sekcji Akcje zwigzane z rekrutacjami w formularz zgtoszenia
rekrutacyjne.
2. W gédrnej czesci strony znajduja sie filtry, korzystamy z nich od ogétu do szczegétu:
rekrutacja, wybrany kierunek (studia), odpowiedni Dokument uprawniajgcy do podjecia studidw (np. Polska
stara matura) i klikamy Filtruj
Ponizej w tabeli wyswietli sie lista oséb kandydujgcych legitymujgcych sie zdaniem tzw. Polskiej starej matury. Dane

wyswietlane w tabeli mozna dostosowac do swoich potrzeb klikajac ikone ﬁ

W celu wpisania wynikéw z matury nalezy klikng¢ w podglad konta kandydata/-ki

Elementy 1-7z7 )
Lp. Nazmsl:o fimig PESI:::;" f & Rekrl:taqa Tura = Studia & Dokument uprawniajgcy do podjecia studiéw Opl‘ata
N [W}SMPS_I 7 ) Polska stara matura - do roku 2004, Egzamin dojrzatosci "
! ANR0247 | oc:03.062024 | Psychologia, stacjonarme, rzeprowadzany przez dang szkote ponadgimnazjaln © @
do: 10.07.2024 | jednolite magisterskie preep P B ep 8 13ina.
3-5MP519
w ) ! ) Polska stara matura - do roku 2004, Egzamin dojrzatosci "
2 SW-2024-7 24| Psychologia, stacjonarne, e @ -

22| jednolite magisterskie przeprowadzany przez dang szkote ponadgimnazjalng.

Na koncie kandydata/-ki wybieramy zaktadke Dokumenty i wyniki egzamindw.
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A& — Panel administracyjny — Uzytkownicy —

I Profil uzytkownika

|

Dane ogolne Role

[ Afiliacje Dokumenty i wyniki egzaminow Zgtoszenia rekrutacyjne

Piatnosci ” Wiadomaosci ” Historia konta ” Klauzule i zgody 1

I Uzytkownik systemu IRK
Adres e-mail
Data utworzenia konta 08.07.2024 09:53
Ostatnie logowanie 14.11.2024 17:00

Aktywne tak

Administrator nie
Superadministrator nie

Identyfikator w systemie IRK

I Podstawowe dane osobowe

Imie
Drugie imi¢ Nie posiadam drugiego imienia Proporcje |& poprawne
Nazwisko Status © zaakceptowano

wynik egzamindw.

A& — Panel administracyjny — UzZytkownicy —

I Profil uzytkownika

[ Dane ogdlne ” Afiliacje 1 Dokumenty i wyniki egzaminow Zgloszenia rekrutacyjne

Polska stara matura - do roku 2004. @
Egzamin dojrzatosci
przeprowadzany przez dang szkote
ponadgimnazjalng.
Mumer dokumentu:
Data wydania:
Nazwa instytucji wystawiajgcej: Przewodniczacy panstwowej komisji
egzaminacyjnej
Migjsce wydania:
Kraj wydania: Polska
Komentarz:
Wyniki egzaminow: [ = Edytuj wyniki egzaminow ]
o Jezyk angielski, egzamin ustny (stara matura): 4 (SM)
© Matematyka, egzamin pisemny (stara matura): 3 (SM)

o |ezyk polski, egzamin pisemny (stara matura): 5 (SM)
o Jezyk polski, egzamin ustny (stara matura): 3 (SM)
© Wiedza o spoteczeristwie, egzamin ustny (stara matura): 4 (SM)

Przestane pﬁki:
o Wimage.jpg (Swiadectwo)
o Wimage.jpg (Swiadectwo)
o [limage.jpg (Swiadectwo)

Whpisujemy wszystkie oceny ze $wiadectwa, wybierajagc za kazdym razem skale w jakiej zostaty zdawane (czy
Swiadectwo jest sprzed 1991 czy po 1991)

SM_POLSKI_PISEMNY Jezyk polski, egzamin pisemny (stara matura) - |S | |Stara matura dov|
SM_POLSKI_USTNY Jezyk polski, egzamin ustny (stara matura) = |5 | |Stara matura do v |I
-- wybierz -
SM_ROSY|SKI_PISEMNY k jski, i i t t - "
_ 15KI_ Jezyk rosyjski, egzamin pisemny (stara matura) Stara matura po 1991r (skala 1-6)
SM_ROSY|SKI_USTHY Jezyk rosyjski, egzamin ustny (stara matura) - Stara matura do 1991 r. (skala 2-5)

Podobnie postepujemy w przypadku matur IB, EB lub nowych matur, dla ktérych nie zostang $ciggniete wyniki z SIO-
KReM.

5. OBLICZENIE WYNIKU KWALIFIKACYJNEGO

UWAGA! Od tej pory wszystkie operacje - obliczania wyniku, kwalifikacji, decyzji wykonujemy TYLKO dla
zgtoszen optaconych lub zwolnionych z optaty na podstawie zatwierdzonej olimpiady.
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Aby przystgpi¢ do obliczenia wyniku:

3.

4.

Przechodzimy w panel administratora a nastepnie w sekcji Akcje zwigzane z rekrutacjami wybieramy
formularz zgtoszenia rekrutacyjne.

W gérnej czesci strony znajduje sie filtry pozwalajace zawezi¢ liste oséb kandydujgcych np. do wybranego
kierunku.

W dolnej czesci strony znajduje sie tabela z listg 0séb kandydujgcych. Domysinie na liscie znajdujg sie osoby,
zgtoszone na kierunki, do ktérych dany sekretarz komisji ma uprawnienia.

Dane wyswietlane w tabeli mozna dostosowac do swoich potrzeb klikajgc ikone £ i wyswietlajac np.
informacje o optacie rekrutacyjnej, wynik kwalifikacyjny, informacja o zakwalifikowaniu, informacja o
przyjeciu itp.

Wybieramy w filtrze w polu Optata rekrutacyjna status optacony | niewymagana i ponownie przycisk

# — Panel administracyjny — Zgtoszenia rekrutacyjne u

l Zgtoszenia rekrutacyjne

Wybierz filtry A

Rekrutacja  [sW-2024-Z] Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025

Wybierz element z listy lub zacznij pisac, aby zawezit wybdr.

Studia [wWs-51AD19] Administracja, stacjonarne, pierwszego stopnia

7acznij pisac, aby wyswietli¢ podpowiedzi.
Oplata rekrutacyjna niewymagana | optacono v
Uzytkownik

Wpisz imig, nazwisko, adres e-mail, 1D, numer PESEL, numer albumu lub numer dokumentu tozsamosci, aby wyswietlic podpowiedzi.

Identyfikatory

zgloszen igesz wpisad identyfikatory recznie, wezytac je z pliku tekstowego lub uzyé pol wyboru w tabeli.

[l

& 7apisz do pliku [l X Wczytaj z pliku [l & Tryb edydji i Oblicz punkty [l M Kwalifikuj D 2wrdc oplaty [l o8 Generuj decyzje
# Podpisz decyzje |l <A Udostepnij decyzje [l & Pobierz decyzje (PDF) il I8 Pobierz decyzje (ZIF) |l £} Ustaw daty decyzji [l @ Usun decyzje |l & Archiwizuj decyzje

= Wyslij wiadomosc

Elementy 1 - 200 z 420 @

Lp.  Nazwisko i imig =

[

w

10.

Rekrutacja

-

Oplata| Wynik Zak. Prz.

- - - -

Studia Dol t upr iajacy do podjecia studiow *

[W5-51AD19]

Dokument zagraniczny (kraj wydania INNY niz Polska): zagraniczne swiadectwo
Administracja, g y (kraj wy ): zag)

SW-2024-7 ukoriczenia szkoty Sredniej lub inny dokument wydany za granicg uprawniajacy do 0,000 &
M2REL | ctacjonarne, pierwszego |ty oo studiéwww e j damay ydany za granicg up jacy ] 0 0= a
stopnia pocle Uy
[W3-51AD19]
Administraga, Polska nowa matura - od roku 2005. Egzamin maturalny przeprowadzany przez
- 169,500
AL stacjonarne, pierwszego | Okregowe Komisje Egzaminacyjne w Polsce. © ’ 9 0w &
stopnia
[W3-51AD19]
Administraga, Polska nowa matura - od roku 2005. Egzamin maturalny przeprowadzany przez
- 157,500
220252 stacjonarne, pierwszego | Okregowe Komisje Egzaminacyjne w Polsce. o ! 9 olra
stopnia

Chcac przystgpic¢ do obliczenia wynikow kwalifikacyjnych wybieramy przycisk . Na podstawie
wprowadzonych formut rankingowych i ocen z matury, egzaminu czy dyplomu wprowadzonych do systemu,
zostanie automatycznie obliczony wynik.

-
-

Po zakonczonych obliczeniach nalezy posortowa¢é po kolumnie wynik i sprawdzi¢ czy kazdy kandydat/-ka
ma obliczony wynik, jesli nie ma oznacza to, ze brak jest w systemie wymaganych ocen. Komisja wprowadza
oceny do systemu (pkt. 4 niniejszej instrukcji) i ponownie przelicza wynik. Mozna przeliczy¢ ponownie caty
kierunek lub wyfiltrowa¢ kandydatke/kandydata po nazwisku i przeliczy¢ punkty tylko dla tej osoby.

Formuta przeliczy wynik dla matur nowych, starych, IB, EB, jak rowniez przypisze maksymalny mozliwy wynik
kandydatom rekrutujgcym sie na podstawie olimpiady i Dzikiego indeksu US, pod warunkiem, ze s one
zatwierdzone przez pracownika Dziatu Ksztatfcenia.

Wskazane jest, aby wyfiltrowaé oséb kandydujgcych z réznymi typami dokumentédw uprawniajgcych do
podjecia studiéw i sprawdzié, czy wyniki zostaty dobrze przeliczone, zwtaszcza czy olimpijczycy maja
maksymalny mozliwy do uzyskania wynik.
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&
Dla $wiadectw/dyploméw zagranicznych nalezy wejsé w edycje takiego zgtoszenia rekrutacyjnego [ ,

samodzielnie wpisa¢ wynik koncowy oséb kandydujgcych i klikngé . Po recznym wpisaniu wyniku
kandydata/-ki ze $wiadectwem/dyplomem zagranicznym, wynik nie bedzie sie zerowat w momencie
uruchamiania automatycznego obliczania wynikéw.

# — Panel administracyjny — Zgtoszenia rekrutacyjne — Edytu] zgtoszenie rekrutacyjne u

Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne
[sw-20247] Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025 (owiarta)
(ws-s14019) Administracja, stacjonarne, pierwszego stopnia - Tura 1

U Dane ogdlne ” Odpowiedzi do zestawow pytan ” Decyzje ” Sktadane dokumenty ” Pliki ” Koordynatorzy ]

'D Zapisz i zamknij

ID zgloszenia 32059

Uzytkownik
Rekrutacja (sw-z0247 Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025 (oowara)
Studia (w=s1am0 Administracja, stacjonarne, pierwszego stopnia

Tura Tura 1(03.06.2024 12:00 - 10.07.2024 23:59)

Oplata rekrutacyjna & oplacono (85,00 zH) (# Przejdz do platnodci

Dokument uprawniajacy do  Dokument zagraniczny (kraj wydania INNY niz Polska): zagraniczne swiadectwo ukoriczenia szkoly éredniej lub inny dokument wydany za granicg
podjecia studiéw * @ Podglad dokumentu

Zrédlo finansowania nauki *  Posiadam uprawnienia do podjeria studiéw stacjonarnych prowadzonych w . polskim bez panoszenia oplat za ksztatcenie v
Podstawa podjecia studiéw  Decyzja administracyjna rektora v
Przyjmowany poza limitem [

11. W przypadku kierunkéw, na ktérych kwalifikacja jest na podstawie wynikow Matur i wynikow egzaminow
wewnetrznych studentéw ze swiadectwem/dyplomem zagranicznym nalezy wytgczy¢ przy pomocy filtrow z
automatycznego obliczania wynikéw, aby system nie nadpisywat wynikéw. W przeciwnym wypadku wynik
bedzie sie zerowat.

6. KWALIFIKACJA NA STUDIA

Do postepowania kwalifikacyjnego moze byé dopuszczona osoba, ktéra:

e whniosta optate rekrutacyjna lub jest z niej zwolniona jako olimpijczyk;

e w przypadku kandydata/-ki na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia magisterskie — posiada
dokument, stanowigcy podstawe ubiegania sie o przyjecie na studia

e w przypadku kandydata/-ki na studia drugiego stopnia —posiada dyplom ukorniczenia studiéw, a w
przypadku cudzoziemcéw dyplom lub inny dokument, uprawniajacy do kontynuacji ksztatcenia w
panstwie jego wydania, w tym uprawniajgcy do ubiegania sie o przyjecie na studia wyisze z
uwzglednieniem zakresu uprawnien w panstwie wydania dyplomu,

e spetnia inne wymagania okreslone w kryteriach kwalifikacji dla oséb kandydujgcych przystepujacych
do rekrutacji na poszczegdlne kierunki studidéw

e Kandydat/-ka legitymujacy sie zagranicznymi dokumentami uprawniajagcymi do podjecia studiéw, w
przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia prowadzone w jezyku polskim — powinien posiadac
dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego, w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia
prowadzone w jezyku angielskim —dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka angielskiego;

e cudzoziemiec/cudzoziemka, ktdry nie posiada dokumentéw wymienionych moze potwierdzi¢ znajomosé
jezyka biorgc udziat w kursie i egzaminie potwierdzajgcym znajomosc j. polskiego prowadzonym przez
Szkote Jezyka i Kultury Polskiej

Zbiorcza kwalifikacja na studia odbywa sie w formularzu zgtoszenia rekrutacyjne i ma zastosowanie tylko w
przypadku, gdy w systemie zostat wprowadzony wynik kwalifikacyjny i tylko dla zgtoszer optaconych.

m Kwalifikuj

1) Po obliczeniu wynikéw kwalifikacyjnych zgtoszen wybieramy przycisk
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2) W formularzu szczegétéw wprowadzamy prég kwalifikacji lub limit liczby oséb kandydujgcych i wybieramy

A — Panel administracyjny — Zgtoszenia rekrutacyjne — Kwalifikuj

I Kwalifikuj

Rekrutacja [sw-20247 Studia | stopnia, |l stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025 (otwarta

Optata rekrutacyjna O niewymagana | & optacono
Wynik =0
Zakwalifikowany @ --

Przyjety ©--

Liczba zgloszenn 4

J statystyki zgtoszen

Liczba zgloszen mozliwych do 3
zakwalifikowania

Status kwalifikacji Liczba zgtoszeri Minimalny wynik Maksymalny wynik

[z 3 4,000 10,000

B Formularz kwalifikacji

{Prég kwalifikacji 4

¥ Kwalifikuj

Osoby, ktore otrzymaty liczbe punktow == prog, zostang zakwalifikowane.

Limit liczby kandydatéw

Maksymalnie tylu kandydatow z najwyzszym wynikiem zostanie zakwalifikowanych.

3) Jezeli jest ryzyku nieuruchomienie kierunku nalezy ustawié statur kwalifikacji warunkowej. Wybieramy

, W wyswietlanym formularzu w polu Dodatkowa informacja o kwalifikacji wybieramy

status zakwalifikowany warunkowo i klikamy

Kwalifikacja

Przyjecie na studia

Status kwalifikacyjny kandydata/-ki
nadawany w postepowaniu
kwalifikacyjnym,
ogfoszenie listy rankingowej

Status kandydata/-ki zalezny od przyjecia
na studia, dokonania wpisu na studia i
ztozenia dokumentow

zakwalifikowany

przyjety

niezakwalifikowany

nieprzyjety

lista rezerwowa

Kandydat/-ka zrezygnowat

studia nieuruchomione

Kazdy zakwalifikowany kandydat/-ka musi mie¢ wygenerowany w
systemie IRK oraz podpisany przez przewodniczgcego lub zastepce
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podpisem kwalifikowalnymi udostepniony indywidualny protokot
— informacja o zakwalifikowaniu.
Indywidualne protokoty muszg by¢ udostepnione w dniu publikacji

listy zakwalifikowanych do przyjecia.

Procedure generowania Indywidualnych protokotéw opisano w pkt. 10 GENEROWANIE DECYZJI niniejszej

instrukciji.

Zakwalifikowany

Indywidualny protokét — informacja o
zakwalifikowaniu

Zakwalifikowany
Dodatkowy status — zakwalifikowany
warunkowo

”

UWAGA: dodatkowy status , zakwalifikowany warunkowo
nadawany jest w przypadku braku odpowiedniej liczby oséb
kandydujgcych gwarantujgcej uruchomienie kierunku i
ogtoszenia dodatkowego naboru na kierunku

Indywidualny protokét — informacja o
zakwalifikowaniu warunkowym

UWAGA: w przypadku zgtoszenia sie odpowiedniej liczby oséb
kandydujacych po zakoriczeniu dodatkowego naboru nalezy zmienic¢
na protokot o zakwalifikowaniu.

Uprzednio nadany indywidualny protokét o zakwalifikowaniu
warunkowym nalezy zarchiwizowac w systemie i wygenerowac
protokot o zakwalifikowaniu.

Podpisane indywidualne protokoty mozna pobrac zbiorczo jako ZIP lub jako PDF.

&= Pobierz decyzje (PDF) H Pobierz decyzje (ZIF)

7. PRZYIECIE NA STUDIA

Po zapisaniu sie na studia przez kandydata/-ki i przeniesieniu jego danych z systemu USOS (nastepuje to jeden dzien

po zapisaniu studenta do USOS) jego status zmienia sie automatycznie na przyjety.

Jezeli kandydat/-ka nie dokonat wpisu na studia Sekretarz komisji powinien z poziomu formularza zgtoszen

rekrutacyjnych wejs¢ w edycje jego zgtoszenia rekrutacyjnego

kandydata/-ki (tabela mozliwych do nadania statuséw w dalszej czesci instrukcji).
W przypadku nieuruchomienia kierunku wybieramy opcje studia nieuruchomione.

Mozliwe jest zbiorcze ustawienie statusdw przyje¢. W tym celu nalezy z poziomu formularza zgtoszen rekrutacyjnych

& Tryb edydji

klikng¢ klawisz

. Otrzymamy wtedy arkusz wszystkich zgtoszen z polami do edycji. Zeby wréci¢ do

® Tryb widok = 7api
poprzedniego widoku wybieramy Po uzupetnieniu danych klikamy klawisz .

i wybra¢ w okienku Przyjety odpowiedni status dla
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# — Panel administracyjny — Zgloszenia rekrutacyjne a

l Zgtoszenia rekrutacyjne

Wybierz filtry M
Rekrutacja  [SW-2024-Z] Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025

Wybierz element z listy lub zacznij pisac, aby zawezi¢ wybor.

Optata rekrutacyjna  niewymagana | optacono M
Wynik > 3/100
Mozesz wpisywad Wyrazenia, np. "< 30", ">= 4.21", "= 100", a takze przedzialy w postaci "> 10 <= 20". Wpisz kreske "-", aby wyszuka¢ puste wyniki.
zakwalifikowany  zakwalifikowany M
Przyjety v
e Ed
Elementy 1-107 10 &
N. iskoi Studia Optat
ai‘“:‘lf:-“ udla Oplata Wynik ¢ Zakwalifikowany* ~ Dod. inf. o kwalifikacji & Przyiety & Dod. inf. o prayjeciu$
Dubeoshyna |W5-N2 - P—
1 (] “\0,000 ‘ ‘zakwalmkowany - ‘ ‘zakwahﬂkowamy warunkowo v | |stud|a nieuruchomione v ‘ ‘ --------- ~ ‘ a
Kateryna AD19
Szajkowska | W3-N2
2 ! (-] “\O,DUU ‘ [zakwalifikowany > | [—— ~ = [ ~la

Anna AD19

8. WYSYLANIE ZBIORCZEJ WIADOMOSCI

Z poziomu zgtoszen rekrutacyjnych mozemy wyfiltrowa¢ osoby kandydujace po kierunku studidéw, dokumentach,

e . — . . ISR & \Wyslij wiadomosc
ptatnosciach itp. i do wybranej podgrupy wysta¢ zbiorczg wiadomos$é w systemie klikajac .
Kandydat/-ka otrzyma wiadomo$¢ na adres email i powiadomienie w systemie na swoim koncie.

9. NIEURUCHOMIENIE KIERUNKU

Od rekrutacji na semestr letni 2022/2023 zmieniono zasady ubiegania sie o zwrot optaty w przypadku nieuruchomienia
kierunku studidow. Wniosek jest sktadany przez kandydata/-ki indywidualnie. W zwigzku z tym, prosimy poprzez
WYSYLANIE ZBIORCZEJ WIADOMOSCI poinformowa¢ osoby kandydujace o tym, ze kierunek nie bedzie uruchomiony i
moga ztozy¢ wniosek o zwrot optaty rekrutacyjnej. Wniosek znajduje sie na koncie kandydata/-ki w zaktadce Zgtoszenia

rekrutacyjne w sekji B Dokumenty i dalsze kroki .
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#& — Panel administracyjny — Uzytkownicy —

I Profil uzytkownika

H Dane ogolne ” Afiliacje ” Dokumenty i wyniki egzamindw Zotoszenia rekrutacyjne 1 Platnosci ” Wiadomosci H Historia konta ” Klauzule i zgody ” Role 1

isw-2024-z1 Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki (otwarta)
202472025
semastr rimowy 202472025
B Opis ¥
wa-niee1s) Pedagogika, niestacjonarne, pierwszego stopnia
. Stabus kwalifikac —_—
__Tl-_lra 1 E?IYEL_I] Oplata rekrutacyjna I @ zakwalifikowana i -t=-I.'a .
03.06.2024 - 11.09.2024 BT Whynik B 0 studia nieuruchomiane
® Zn.asad:_\u lewalifik: : i o 79,800 warunkowo B Pobierz EIE'.EyZJQ &
"D Historia zgloszenia am— - % Szczegdly
= Wyniki

Dokurnent uprawniajacy do podjecia | Dokument zagraniczny (kraj wydania INNY niz Polska): zagraniczne swiadectwo ukonczenia szkoly Srednig] lub inny dokument
studicow wydany za granicg uprawniajgcy do podjecia studidw w kraju wydania nr (7) wyd. 09.06.2022 przez Nova College
Prosimy o przekazanie informac]i dodatkowych w celu zakonczenia procesu rekrutacji.

® aAnkieta osobowa (dla osdb zakwalifikowarych) (wymagany)

@ Dakument poswiadczajacy znajomosc jezyka polskiego (wypeiniony)

® pokumentz wynikami egzamindw zewnetrznych uprawniajacych do podjecia studidw w kraju uzyskania wyksztatcenia
sredniego, np. ZNO/NMT w Ukrainie, CT/CE na Biaforusi, EGE w Rosji, ENT w Kazachstanie, GAOKAD w Chinach
{niewymagany)

& WMatura zagraniczna, swiadectwo ukonczenia szkoby sredniej lub inny dokument uzyskany za granicg uprawniajgcy do
podjecia studidw w kraju wydania wraz z zatgcznikiem z ocenami fwypetniony)

Dodatkowe informacje @ zaakceptowano (Anna Dorynek, 12 lipca 2024 12:24)

@ Ppotwierdzenie, ze matura zagraniczna, swiadectwo ukonczenia szkoty Srednig] lub inny dokument uzyskany za granicgy
uprawnia do aplikowania na studia w kraju wydania (wypeiniony)
© zaakceptowano (4nna Darynek, 12 lipca 2024 12:24)

Specjalnosci (wypetniony)

Zgoda na podjecie studidw przez niepetnoletniego kandydata (dla osdb zakwalifikowanych) (mewymagany)

® e e 6

Zwrot oplaty rekrutacyjne] (niewymagany)

IH Dokumenty | dalsze kroki l

Termin na ztozenie wniosku:
e do30.11. br. — w przypadku rejestracji w IRK na studia rozpoczynajgce sie od semestru zimowego
e do 30.04. br. — w przypadku rejestracji w systemie IRK na studia rozpoczynajace sie od semestru letniego

10. GENEROWANIE DECYZJI

Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na zasadach obowiazujacych obywateli polskich i zakwalifikowani do
przyjecia nie otrzymujg decyzji o przyjeciu. Dla tych oséb kandydujgcych generowany jest przez komisje
Indywidulany protokét — informacja o zakwalifikowaniu.

Po ztozeniu dokumentdw i zapisaniu sie na studia przez kandydata/-ki oraz przeniesieniu jego danych do
systemu USOS w dziekanacie, status IRK zmienia sie automatycznie na przyjety.

Prosimy o generowanie na kontach oséb kandydujgcych odpowiednich decyzji administracyjnych z
uwzglednieniem wtasciwego powodu zawartego w szablonie decyzji.

Po opublikowaniu i udostepnieniu kandydatom decyzji
administracyjnych nie mozna juz ich modyfikowac, podpisac ani

usunad.
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Decyzje generujemy i udostepniamy po zakonczeniu catosci
postepowania kwalifikacyjnego i wyczerpaniu mozliwosci
dobierania osob kandydujgcych znajdujacych sie na liscie

rezerwowe;.

Status , lista rezerwowa” jest statusem przejsciowym, finalnie
kandydat/-ka powinien otrzyma¢ status kwalifikacji
»Zakwalifikowany” lub ,niezakwalifikowany”
UWAGA: kandydat/-ka ma mozliwos¢ rezygnacji z dostarczenia
decyzji w formie elektronicznej. W takim przypadku decyzje nalezy
wydrukowac i wysta¢ do kandydata/-ki w sposdb tradycyjny za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

Z poziomu zgtoszen rekrutacyjnych tworzy sie Indywidualny protokét — informacja o zakwalifikowaniu lub decyzje o
odmowie przyjecie kandydata/-ki na studia. Mozna wygenerowac zbiorcze decyzje dla catego kierunku lub
pojedyncze dla danej osoby.

Moizliwe decyzje administracyjne z zaleznosci od statusu kandydata/ki:
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Status
Kwalifikacja kandydata/-ki
IRK IRK Decyzja filtry
(lista rankingowa) (przyjecie na
studia)
ipe . Indywidualny
Zakwalifikowany Kandydat/-ka zipzy’r . protokdt — ® Zakwalifikowany
dokumenty i Przyjety . .
. informacja o
dokonat wpisu na oee .
. zakwalifikowaniu
studia
® Uwaga: Zakwalifikowany kandydat/-ka musi mie¢ wygenerowany w systemie IRK oraz podpisany przez
przewodniczgcego lub zastepce podpisem kwalifikowalnym indywidualny protokot — informacja o
zakwalifikowaniu. Indywidualne protokoty muszg by¢ podpisane i opublikowane w dniu publikacji listy
zakwalifikowanych do przyjecia.
® W przypadku koniecznosci zmiany na decyzje o odmowie z powodéw wymienionych ponizej, uprzednio nadany
indywidualny protokét o zakwalifikowaniu warunkowym nalezy zarchiwizowac w systemie i wygenerowac
odpowiednig decyzje o odmowie
® Decyzje generujemy i udostepniamy po zakoriczeniu catosci postepowania kwalifikacyjnego i wyczerpaniu

mozliwosci dobierania oséb kandydujgcych znajdujgcych sie na liscie rezerwowej. Status ,lista rezerwowa” jest
statusem przejsciowym, finalnie kandydat/-ka powinien otrzymac status kwalifikacji ,,zakwalifikowany” lub
,hiezakwalifikowany”

Decvzia 0 odmowie - ®  Zakwalifikowany
g Pisemna rezygnacja Kandydat/-ka Vi . ® Kandydat
Zakwalifikowany . rezygnacja ze
ze studiow zrezygnowat .. zrezygnowat
studiow
Zakwalifikowany
. . | @ .
Dodatkowy status: Zakwalifikowanie Kierunek DE(EYZja ° odn'!omfle Zékwallflkowany
T . . nieuruchomienie ® Kierunek
zakwalifikowany warunkowe nieuruchomiony . . .
kierunku nieuruchomiony
warunkowo
Kandydat/-ka nie
dokonat w
D . A
Zakwalifikowany wyznaczonym o ecyziaoodmowie - | o, iifikowany
terminie wpisu na Nieprzyjety nieztozenie ® Nieprzviet
studia i nie ztozyt dokumentow Przylety
wymaganych
dokumentéw
7 -
akwal_lflk_owa_ny do Ty
przyjecia z listy .
. . . . protokot —
Lista rezerwowa rezerwowej, zmiana Przyjety . .
informacja o
statusu na ipe .
- zakwalifikowaniu
zakwalifikowany
® Niezakwalifikowa
- . ny
. Brak miejsc, zmiana . X Decyzja o odmowie - | ® Nieprzyjety
Lista rezerwowa statusu na Nieprzyjety . . .
. e brak miejsc ® Wynik>0
niezakwalifikowany .
(lub > minimum
punktéw)
Kandydat/-ka nie ® Niezakwalifikowa
uzyskat wymaganej ny
. e liczby punktdéw, nie . . Decyzja o odmowie - | ® Nieprzyjety
Niezakwalifikowany uzyskat Nieprzyjety e ® Wynik=0
minimalnego (lub < minimum
wyniku z egzaminu punktéw)

Za pomoca filtrow wybieramy:

kierunek,

optacone zgtoszenia dla danego kierunku,
odpowiedni status kwalifikacji,

przyjecia,
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® ewentualnie wyniku obliczen
&8 Generuj decyzje
Dla wyfiltrowanej grupy oséb kandydujacych klikamy klawisz , jesli chcemy wygenerowac decyzje
zbiorczo.

&
Jesli chcemy wygenerowac pojedyncza decyzje wybieramy ikonke E przy profilu wybranego kandydata/-ki, a
nastepnie w edycji zgtoszenia wybieramy zaktadke Decyzje i akcje Generuj.

# — Panel administracyjny — Zgloszenia rekrutacyjne — Edytuj zgloszenie rekrutacyjne

Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne

sw-2022-71 Studia | stapnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025 (otwarta)
wa-nzemi9] Bezpieczenstwo narodowe i miedzynarodowe, niestacjonarne, drugiego stopnia - Tura 1
Jeongmin Jang & =

Koordynatorzy

Odpowiedzi do zestawdw pytan Decyzje Skiadane dokumenty ” Pliki

” Dane ogdlne

I Decyzja

W obu przypadkach przechodzimy na strone generowania decyzji, wybieramy odpowiedni szablon,
jesli w szablonie jest wymagane podanie dodatkowych informacji wpisujemy je w okienko tekstowe, sprawdzamy

& Podglad
przygotowang decyzje z uzyciem przycisku

Koniecznie nalezy sprawdzic¢, czy decyzja jest poprawna!

a tej stronie mozna wygenerowac decyzje dla wielu kandydatow. Nalezy wybrac szablon decyzji i wypeinic wymagane wartosci dla pol typu ‘extra’.

Po sprawdzeniu decyzji klikamy

= roanas
Dodatkowy tekst do 0750
numeru decyzji Ten tekst zostanie podstawiony do numeru decyzji w miejsce znacznika {extra

Szablon decyzji decyzja o odmowie - brak miejsc

decyzja 0 odmowie - niespetnienie warunkow
decyzja o odmowie - nieuruchomienie kierunku
decyzja o odmowie - nieztozenie dokumentow
decyzja 0 odmowie - rezygnacja ze studiow

Po wygenerowaniu decyzji jest ona dostepna do pobrania, moze zosta¢ podpisana podpisem cyfrowym, mozna
wygenerowadé nowg decyzje, ktdra nadpisze starg. Ta decyzja nie jest jeszcze widoczna dla kandydata/-ki, wiec mozna

jg usungé lub zmienic.

W kolumnie Dec. w formularzu zgtoszenia rekrutacyjne dostepne sg informacje na jakim etapie procesu jest decyzja

dla kandydata/-ki:
®

L Nowa decyzja

Decyzja podpisana

P Fb

Decyzja udostepniona kandydatowi/kandydatce

.

rFo

Decyzja dostarczona

Ikona pozwala na pobranie decyzji
Nalezy upewnic sie, ze kandydatowi/kandydatce zostata wygenerowana decyzja zgodna z jego/jej statusem.
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Elementy1-4z4 &
Lp. ID% Nazwisl:o iimie Rekr:tacja studia ® Opl‘ata Wy.nik Zik. P:z. Dic.
BWZ-2D-242 | [BWZ-2D-BIOPHAM] [ ]
1 1785 &
5 BioPham O o e " & &
[34-EGZJP23] s
2 1582 EGZ-2024  Kurs przygotowujgcy z jezyka polskiego zakonczony egzaminem weryfikujgcym znajomosc jezyka [] o e B & &
polskiego na potrzeby podjecia studiéw na US
[34-EGZJP23] |
3 1583 EGZ-2024 Kurs przygotowujgcy z jezyka polskiego zakonczony egzaminem weryfikujgcym znajomosc jezyka [] o e E &
polskiego na potrzeby podjecia studiéw na US
4-521B19
4 1166 swaozzr : o ) ) ) (V] 4500 @ | @ 0 &
Inzynieria biomedyczna (po studiach inzynierskich), stacjonarne, drugiego stopnia [ 7
Strony: 1 Diugosc strony: 10, 25, 50, 100, 200

Po opublikowaniu i udostepnieniu kandydatom decyzji administracyjnych nie mozna juz modyfikowa¢, podpisac ani
usunac.

11. PODPISYWANIE | PUBLIKOWANIE DECYZJI

Osobg uprawniong do podpisywania decyzji kwalifikowanym podpisem elektronicznym i ich udostepnienia
kandydatom jest osoba petnigca funkcje przewodniczgcego lub zastepcy przewodniczgcego WKR. Udostepniac
decyzje kandydatom moze rowniez sekretarz komisji.

Ten proces jest opisany w osobnej instrukgji.

12. ARCHIWIZOWANIE DECYZJI

Jezeli koniecznym jest wystawienie wiecej niz jednej decyzji (np. Kandydat/-ka odwotat sie od decyzji), konieczne jest
zarchiwizowanie wczesniej udostepnionej i dostarczonej decyzji. Decyzja nie jest usuwana, a jedynie zmienia sie jej miejsce
przechowywania. Proces ten moze by¢ indywidualny lub zbiorczy.

12.1 Indywidualna archiwizacja decyzji
Aby zarchiwizowa¢ pojedyncza decyzje nalezy z poziomu zgtoszen rekrutacyjnych wyfiltrowa¢ odpowiednia osobe i wybrac

funkcje edytuj

Y Filtruj E

& Zapisz do pliku [l & Wezytaj z pliku il & Tryb edycji [ Oblicz punkty [l m Kwalifikuj D Zwroc oplaty [l ©f Generuj decyzje

# Podpisz decyzje |l <@ Udostepni] decyzje lil & Pobierz decyzje (PDF) [l B Pobierz decyzje (ZIP) [l B Ustaw daty decyzji [l @ Usuri decyzje il & Archiwizuj decyzje
i Wyslij wiadomose

Elementy 1- 25z 46 e
Lp. D2 Nazwisko i imie PESEL!uhe— Rekrutacja Turas Data_ Studia s Oplata Zak. Prz. Dnd: |n_f, o | Kom.|Not. Dec.
] mail £ $ zgloszenia L] + & | przyjecius & & &
Nr1 [W4-521B19]
o |10.01.2023 Inzynieria biomedyczna (po studiach [] .
1 (1094 - | [od:15.12.2022
M2 :; 12 inzynierskich), stacjonarne, drugiego o © o B &)
o B stopnia
[W4-521B19]
g onos|30:01.2023 Inzynieria biomedyczna (po studiach []
2 |1es ) B jl 1238 inzynierskich), stacjonarne, drugiego ° oo E “ &
o B stopnia
[W4-521B19]
. Inzynieria biomedyczna {po studiach ]
3 o 202k :; . inzynierskich), stacjonarne, drugiego © oo ] &
o stopnia

W formularzu edytuj zgtoszenie rekrutacyjne nalezy przejs¢ do zaktadki Decyzje. Znajdujg sie tu wszystkie aktywne i

zarchiwizowane decyzje dotyczgce tego zgtoszenia rekrutacyjnego. Uzywajac klawisza , przechodzi sie do

formularza archiwizacji decyzji.
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# — Panel administracyjny — Zgtoszenia rekrutacyjne — Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne u

Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne
-1] Rekrutacja na studia Il stopnia, semestr letni 2022/2023 stwarta)
21819] Inzynieria biomedyczna (po studiach inzynierskich), stacjonarne, drugiego stopnia - Tura 1

” Dane ogdlne ” Qdpowiedzi do zestawdw pytan I{ Decyzje I[ Pliki H Koordynatarzy

Il peqzja
Numer decyzji 5
Wygenerowana 30 marca 2023 16:00
Podpisana .31 marca 2023 11:02
Udostepniona 4 kwietnia 2023 12:57
Doreczona 5 kwietnia 2023 11:04
Pobrana 5 kwietnia 2023 11:04

Dostepne akcje [ FPobierz I Pobierz UPO (PDF) [l Pobierz UPO (XML)| & Archiwizuj 9

Formularz informuje o rodzaju archiwizowanych danych. Aby dokornczyé proces nalezy ponownie nacisngé¢ klawisz

.
# — Panel administracyjny — Zgtoszenia rekrutacyjne — Karolina Szelachowska — Archiwizuj decyzje
I Archiwizuj decyzje

Decyzja moze zostad zarchiwizowana np. w przypadku rozpatrzenia odwotania kandydata od poprzednie) decyzji lub w przypadku jego rezygnacji. Decyzja bedzie nadal dostepna do pobrania,
ale bedzie mozna wygenerowac nowg. Tej operacji nie mozna cofngc.

1D zgtoszenia 1170

Uzytkownik
Rekrutacja [svw-2022-1] Rekrutacja na studia |l stopnia, semestr letni 2022/2023 (otwartz)
Studia weszimig Inzynieria biomedyczna {po studiach inzynierskich), stacjonarne, drugiego stopnia

Tura Tura1(15.12.2022 12:00 - 05.02.2023 23:59)
3:00

Wyniki: 13.02.202
Status @ zakwalifikowany @ przyjety

Decyzja 7@

Po archiwizacji ponownie dostepna jest opcja Generuj decyzje, a zarchiwizowane dokumenty znajdujg sie w tabeli ponizej.

# — Panel administracyjny — Zgtoszenia rekrutacyjne — Edytuj zghoszenie rekrutacyjne a

Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne

[sw-2022-] Rekrutacja na studia Il stopnia, semestr letni 2022/2023 (otwarts)

™ 19] Inzynieria biomedyczna (po studiach inzynierskich), stacjonarne, drugiego stopnia - Tura 1
Barbara Smoczyriska & iE

w Decyzja zostata pomysinie zarchiwizowana.

H Dane ogdlne H Qdpowiedzi do zestawdw pytan H Decyzje l Pliki { Koordynatorzy

I Decyzja

ot

I Archiwalne decyzje

Numer decyzji Doreczona Zarchiwizowana Pobierz Pobierz UPO/UPD

5 5 kwietnia 2023 11:04 |9 stycznia 2025 12:56 [ 7 ErDF XML

12.2 Zbiorcza archiwizacja decyzji

Od rekrutacji na semestr letni 2024/2025 mozliwe jest rdwniez zbiorcze archiwizowanie decyzji. Z poziomu zgtoszen
rekrutacyjnych, nalezy wyfiltrowa¢ odpowiedni zestaw decyzji, ktére majg ulec zarchiwizowaniu, a nastepnie w panelu

o NI & Archiwizuj decyzje
administratora nalezy klikngé



UNIWERSYTET SLASKI W KATOWICACH

Y Filtruj E
& Zapisz do pliku il & Wczytaj z pliku [l (& Tryb edydji f Oblicz punkty [l W Kwalifikuj D Zwroc optaty [l 8 Generuj decyzje

# Podpisz decyzje [l «d Udostepnij decyzje |l & Pobierz decyzje (PDF) [l I Pobierz decyzje (ZIP) il £ Ustaw daty decyzji [l @ Usun decyzje I B Archiwizuj decyzje |l & Generuj raport
& Wyslij wiadomosc

Elementy 1- 25z 46 £
Lp. D2 Nazwisko i imig PESEL!uhe— Rekrutacja Turas Data_ Studia 2 Oplata Zak. Prz. Dnd: |n_f. o | Kom. | Not. |Dec.
& mail £ ] zgloszenia s 2 | £ przyjecius L] L] &
Nr1 [W4-521B19]
10.01.2023  |Inzynieria biomedyczna (po studiach L]
1 [1094 . X 2
WAL inzynierskich), stacjonarne, drugiego © oo ] @ a
stopnia
[W4-521B19]
Inzynieria biomedyczna (po studiach L]
2 |ne6 v 20221 inzynierskich), stacjonarne, drugiego o %o [ ] & a
stopnia
[W4-52IB19]
Inzynieria biomedyczna (po studiach L]
3 7o 025k inzynierskich), stacjonarne, drugiego © oo [ ] @ a
stopnia

Nastepnie przechodzi sie do formularza archiwizacji decyzji. Formularz informuje o rodzaju archiwizowanych danych. Aby

dokonczy¢ proces nalezy ponownie nacisng¢ klawisz .
# — Panel administracyjny — Zgtoszenia rekrutacyjne — Archiwizuj decyzje
I Archiwizuj decyzje

Status decyzji @ doreczona elektronicznie
Pleé mezczyzna

Liczba zgloszeri 18

Decyzja maze zostac zarchiwizowana np. w przypadku rozpatrzenia edwolania kandydata od poprzednig) decyz)i lub w przypadku jego rezygnacji. Decyzja bedzie nadal dostepna do pobrania,
ale bedzie mozna wygenerowad nowa. Tej operagi nie mozna cofnad.

13. DRUKOWANIE RAPORTOW

&8 Generuj raport

Z poziomu zgtoszen rekrutacyjnych wybieramy kierunek i klawisz

Z listy dostepnych szablonow wybieramy raport i ewentualnie format, i klikamy (raporty generowane przez
komisje rekrutacyjng majg w nazwie WKR)

Raport wkR_protokét indywidualny hd

Format pliku  ppF v
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