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Opis zadan administratoréw IRK posiadajgcych role sekretarza komisji rekrutacyjne;j

Kazda osoba, ktdrej nadano uprawnienia administratora w systemie IRK, po zalogowaniu na swoje konto otrzymuje
dostep do panelu administracyjnego — odnosnik znajduje sie w gérnej czesci strony (patrz rysunek ponizej).

Kazda rola posiada predefiniowany zestaw uprawnien do podgladu bad? edycji danych w poszczegdlnych obszarach.
Ponizszy zestaw uprawnien nadanych osobie bedgcej sekretarzem komisji rekrutacyjnej, czyli osobie pracujacej z
danymi osobowymi osdb kandydujgcych na studia, zarzadzajgcej wynikami egzamindw wewnetrznych, kwalifikujgcej
na studia itp.

= P & moje konto | £ panel administracyjny | ® wylogujsie | MPolski ~

] 1 :‘ ks % m 1
o4 e‘ e

Aktualnosci ‘ Oferta ‘ Jednostki ‘ Rekrutacja

A — Paneal administracyjny a

I Panel administracyjny

| G | UNIWERSYTETSLASKT | oy
W KATOWICACH ) el

I Akcje administratora I Akcje zwigzane z rekrutacjami

a0

a®s 2 »j

& .

uzytkownicy pytania od kandydatow (0) zgtoszenia rekrutacyjne
o uzytkownicy © zgloszenia rekrutacyjne
o akceptowanie odpowiedzi do zestawdw pytan (0) o: odpoviedidl zetianiiv pith
I AWEW k
¢ pytania od kandydatow (0,
pyiania ey & © wyniki egzamindw wewnetrznych

ZADANIA SEKRETARZA KOMISJI REKRUTACYJINEJ
1. PODGLAD 0SOB KANDYDUJACYCH

Dane osobowe i kontaktowe osdb kandydujgcych dostepne sg w panelu administratora w formularzu uzytkownicy.
Aby wyszukaé odpowiednig osobe nalezy skorzysta¢ z filtrow do zawezenia wynikéw np. szuka¢ po nazwisku,
identyfikatorze, obywatelstwie.

Uwaga! System zapamietuje ostatnio uzyte filtry. Aby z nich zrezygnowad nalezy odznaczy¢ aktywne filtry i
ponownie klikngé¢ przycisk .Liste o0so6b kandydujgcych mozina wyeksportowaé¢ do pliku klikajac

lub wejs$é w podglad konkretnego kandydata/-ki klikajgc w ikonke osoby .

& Zapisz do pliku

Elementy1-121 o)
Lp. Nazwiskoiimies Plecs Ob.$ N PESELS N Ib s Dokument tozsamosci$ = Adres e-mail$  Numer telefonu < Data utworzenia konta ¢

1 K PL test12@usos.pl  |+48 123452152 09.12.2022 11:50 @
Strony: 1 Dhugos¢ strony: 10, 25, 50, 100, 200

Po wejsciu w profil uzytkownika uzyskujemy dostep do danych oséb kandydujgcych, podgladu dokumentdw, jakie wgrali,
ocen z dyplomu, zgtoszen rekrutacyjnych, ptatnosci itp.

2. ZARZADZANIE PYTANIAMI OD OSOB KANDYDUJACYCH
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Pytania od oséb kandydujgcych na studia sg dostepne w panelu administratora poprzez formularz pytania od
kandydatéw. Liczba w nawiasie wskazuje, ile jest pytan oczekujgcych na odpowiedz.

Pytania mozna filtrowaé po nazwie kierunku, uzytkownika, statusie itp. Po wybraniu odpowiednich parametrow

Y Filtruj
nalezy klikngc .

Liste pytan mozna sortowac rosngco lub malejgco 2 wg daty pytania, daty odpowiedzi, nazwy uzytkownika itp.

~

4
Aby udzieli¢ odpowiedzi na pytanie kandydatki/-a, nalezy wybraé ikone E a nastepnie uzupetnic tresé¢ odpowiedzi.

Elementy 1-1z1 o
Rekrutacja . Odpowiadajacy = Data ostatniej odpowiedzi
Lp.| Nadawcas# Tytut & Data + N ) Studia # P . lacy _j P
informacja o 28.09.2022 [W4-S1CH19] Chemia, pierwszego stopnia, -
1 2 &
kierunku 14:31 Ra-202 stacjonarne &
Strony: 1 Dtugosc strony: 10, 25, 50, 100, 200

Jesli po dacie ostatniej odpowiedzi jest wyswietlona flaga w , to znaczy, ze ostatni odpowiedziat kandydat/-ka. Jesli
to wiadomosé, niewymagajgca kolejnej odpowiedzi, to korespondencje mozna oznaczy¢ jako rozwigzang. Nalezy

[:,f « Oznacz jako rozwigzane

wybrac ikone a nastepnie klikngé
Elementy 1- 15215 &
Ip N Tytut = Deta s Rekrutacja ST Odpowiadajacy Data os.tatn'lej
s $ odpowiedzi +
Ad similique maxime |17.04.2023 13.01.2025
! impedit 14:19 13:2@ B
2 Expedita autem 25.03.2023 SW-2022-L [W4-S2INA19] Informatyka (studia w jezyku angielskim, po studiach 27.03.2023 ® &
distinctio 12:50 e * |inzynierskich), stacjonarne, drugiego stopnia 10:57 m
|
3 ?eaclc::.'éizfme 17012023 | oy 20224 26.03.2023
vomt |3 2022 B a

repudiandae

3. WERYFIKACJA ODPOWIEDZI 0SOB KANDYDUJACYCH DO ZESTAWOW PYTAN
W zaleznosci od rodzaju i kraju wydania dokumentéw uprawniajgcych do podjecia studiéw cze$¢ kandydatow/-ek
polskim obywatelstwem musi wgra¢ dokument poswiadczajacy znajomos¢ jezyka wyktadowego na kierunku studiéw,
na ktory sie zapisat. Dokument ten musi zostac¢ zweryfikowany i zaakceptowany lub odrzucony przez Sekretarza
kierunku. Akceptowanie odpowiedzi do zestawdw pytan znajdujg sie w panelu administratora, w sekcji Akcje
administratora, w formularzu akceptowanie odpowiedzi do zestawéw pytan.
W gdrnej czesci strony znajdujg sie filtry pozwalajgce zawezic liste oséb kandydujgcych i przestanych przez nich
odpowiedzi. Filtrowanie najlepiej stosowac od ogdtu do szczegdtu, wtedy wyswietlg sie zestawy pytan przypisane do
konkretnego kierunku studiow:

1. Status — oczekuje na weryfikacje

2. Rekrutacja

3. Studia

4, Opftata - niewymagana i optacono (mozna uzy¢ jednoczesnie klawiszy Ctrl i Shift, aby wybra¢ dwie i wiecej opcji)

« Zaakceptuj

Jezeli kandydat wgrat odpowiedni dokument mozna go zaakceptowac z uzyciem przycisku lub odrzuci¢

klikajac m Odrzucajgc dokument nalezy uzy¢ pola komentarz i uzasadni¢ odrzucenie.

4. PODGLAD ODPOWIEDZI 0SOB KANDYDUJACYCH DO ZESTAWOW PYTAN

W zaleznosci od wybranego przez kandydata/-ki kierunku studiéw musi on w momencie zapisu udzieli¢ odpowiedzi
na dodatkowe pytania dotyczgce np. wyboru specjalnosci lub ukoriczonego kierunku studiéow. Nie wymagajg one
akceptacji cztonkow WKR.

Odpowiedzi oséb kandydujgcych znajdujg sie w panelu administratora, w sekcji Akcje zwigzane z rekrutacjami, w
formularzu odpowiedzi do zestawdw pytan.
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W gdrnej czesci strony znajdujg sie filtry pozwalajgce zawezic liste oséb kandydujgcych i przestanych przez nich
odpowiedzi. Filtrowanie najlepiej stosowac od ogdtu do szczegdtu, wtedy wyswietlg sie zestawy pytan przypisane do
konkretnego kierunku studiow:
1. Rekrutacja
Studia
Zestaw pytan
Pytanie
Odpowied?

A WS

Zestaw pytan: wszystkie zestawy pytan dedykowane dla oséb kandydujacych na studia pierwszego stopnia, drugiego
stopnia i jednolite magisterskie rozpoczynajg sie od znakéw [SW _...], wprowadzajgc pierwsze znaki kodu zestawu,
czyli SW_ system podpowie liste zestawdw pasujgcych do wprowadzonego wzorca. Zawartosc zestawu pytan “Teczka
prac wiasnych” dla oséb kandydujacych kierunkéw artystycznych rozpoczyna sie od znakéw [T_...]. Zarzagdzanie
teczkami prac wiasnych opisano w osobnej instrukgji.

Pytanie: na liscie wyboru pojawig sie wszystkie pytania zawarte w wybranym zestawie pytan. Dla tego pola system
pozwala na wybor wielu wartosci - mozna zaznaczad je, przytrzymujac klawisz CTRL lub Shift.

Odpowiedz: na aby wyfiltrowa¢ osoby kandydujace, ktére odpowiedziaty na pytanie w konkretny sposdb, nalezy w
tym polu uzy¢ Kodu odpowiedzi np. T (odpowiedz “Tak”). N (odpowiedz “NIE”)

Ponizej przyktad poprawnego filtrowania

-—
| Odpowiedzi do zestawdw pytan

Wybierz filtry v B
Rekrutacja  [SW-2024-Z] Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025

Nybierz element z listy lub zacznij pisac, aby zawezi¢ wybor
Studia [W1-S1FA19] Filologia angielska, stacjonarne, pierwszego stopnia
Zestaw pytann [SW_CUDZ_POLSKIE_POCHODZENIE] Deklaracja o polskim pochodzeniu (dane wylacznie do celéw statystycznych)

Zacznij pisac, aby wyswietlic podpowiedz

Pytanie 1.[CZY_POLONIA] Deklaracja o polskim pochodzeniu (dane wylacznie do celéw statystycznych) v
Odpowiedi T 10

en filtr nie dotyczy pytan typu liczbowego ani czasowego. Wpisz kreske "-", aby wyszukac puste odpowiedz

Y Filtruj E
& Zapisz do pliku

Y Filtruj
Po kliknieciu J na dole strony pojawi sie tabela z kandydatami oraz ich odpowiedziami. Dane wyswietlane w

tabeli mozna dostosowac do swoich potrzeb klikajac ikone Q

Elementy1-82z8 E]

Lp. Rekrutacja$ Zgloszenia rekrutacyjne Zestaw pytan « Pytanie ¢ Nazwisko i imie & Ob.+  Odpowiedi %

W1-S1FA19 (tura 1) @

1 |SW-2024-7 W1-S1F023 (tura 1)@ SW_CUDZ_POLSKIE_POCHODZENIE 1.CZY_POLONIA UA  |(Mtak @ &
W1-51L523 (tura 1) @

2 |SW-2024-7 WI1-S1FA19 (tura 1) ® SW_CUDZ_POLSKIE_ POCHODZENIE 1.CZY_POLONIA UA (T tak @ a

Uwaga! System zapamietuje ostatnio uzyte filtry.

5. AKCEPTOWANIE DOKUMENTOW UPRAWNIAJACYCH DO PODJECIA STUDIOW
Kandydaci majg w obowigzku wybraé odpowiednig kategorie dokumentu uprawniajgcego do podjecia studidw,
wypetni¢ niezbedne informacje oraz zatgczy¢é dokument z wynikami egzamindw. W przypadku dokumentéw:
* Dyplom International Baccalaureate (IB) — matura miedzynarodowa wydana przez International
Baccalaureate w Genewie.
* Dyplom European Baccalaureate (EB) — Matura Europejska (EB) wydana przez szkote majgca status Szkoty
Europejskiej
Cztonkowie Komisji wprowadzajg wyniki recznie na podstawie wgranych dokumentéw (pkt. 6 niniejszej instrukcji).
Kandydaci bardzo czesto wybierajg btednie mature IB lub EB lub nie wgrywajg pliku pdf, co zgodnie z zasadami
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uniemozliwia ich zakwalifikowanie na studia. W zwigzku z powyzszym matury te wymagajq akceptacji przez

cztonkdw WKR.

W celu zaakceptowania lub odrzucenia Dokumentdw IB/EB nalezy wejs¢ w panel administratora a nastepnie w sekcje
Akcje administratora, w formularz akceptowanie dokumentéw.
W gdrnej czesci strony znajdujg sie filtry pozwalajgce zawezic liste oséb kandydujgcych i przestanych przez nich
dokumentéw.
1. Status — oczekuje na weryfikacje
2. Rekrutacja
3. Studia
4. Opftata - niewymagana i optacono (mozna uzy¢ jednoczesnie klawiszy Ctrl i Shift, aby wybrac dwie i wiecej opcji)
Jezeli kandydat wybrat odpowiedni dokument i wgrat poprawny plik pdf mozna zaakceptowac z uzyciem przycisku

« Zaak . . o
akceptuj . Jezeli kandydat wybrat mature 1b/EB, a z zatgczonego pliku wynika, ze kandydat/-ka zdawata polska
mature dokument nalezy odrzucic klikajac m Odrzucajgc dokument nalezy uzy¢ pola komentarz i uzasadnié

odrzucenie. Zostaty utworzone predefiniowane odpowiedz, ktére mozna wykorzysta¢ lub wpisaé¢ wtasne uzasadnienie.

W przypadku wyboru niewtasciwego dokumentu kandydat/-ka musi najpierw wprowadzi¢ wtasciwy dokument na swoim
koncie w systemie IRK w sekcji Wyksztatcenie, a nastepnie wypisac sie z wybranych studiow, aby ponownie sie zapisac
wybierajgc poprawny dokument uprawniajgcy do podjecia studidw. Optata rekrutacyjna nie zniknie i automatycznie
podepnie sie do poprawnego zapisu na studia.

Jezeli dokument nie zostanie zweryfikowany lub zostanie odrzucony niemozliwa bedzie kwalifikacja kandydata/-ki
na studia.

6. WPROWADZANIE WYNIKOW MATUR

Kandydatom zdajagcym nowa mature od 2021 pobrane zostang wyniki matur z repozytorium SIO-KReM.
Wyniki egzamindw z pozostatych swiadectw (w tym International Baccalaureate (IB) oraz European Baccalaureate
(EB), tzw. stare matury) muszg by¢ wprowadzone do systemu recznie przez cztonkéw WKR. Po ich wprowadzeniu
system automatycznie przeliczy wynik zgodnie z kryteriami.
W celu wprowadzenia wynikdw egzamindéw nalezy:
1. Wejs¢ w panel administratora a nastepnie w sekcji Akcje zwigzane z rekrutacjami w formularz zgtoszenia
rekrutacyjne.
2. W gdrnej czesci strony znajduja sie filtry, korzystamy z nich od ogétu do szczegétu:
rekrutacja, wybrany kierunek (studia), odpowiedni Dokument uprawniajgcy do podjecia studidow (np. Polska
stara matura) i klikamy Filtruj
Ponizej w tabeli wyswietli sie lista 0séb kandydujacych legitymujgcych sie zdaniem tzw. Polskiej starej matury. Dane

&

wyswietlane w tabeli mozna dostosowa¢ do swoich potrzeb klikajac ikone .

(@)
W celu wpisania wynikdw z matury nalezy klikngé w podglad konta kandydata/-ki -

Elementy1-727 o
Lp. Nazmsl:o UL PES{:::;’ P S Rekn:taqa Turas Studia ¢ Dokument uprawniajacy do podjecia studiow Opl‘ata

Nr 1, [W3-SMPST3] Polska stara matura - do roku 2004. Egzamin dojrzatosci "
1 SW-2024-Z 2024 Psychologia, stacjonarne, Q @ E]

[ - ) przeprowadzany przez dang szkote ponadgimnazjalna.
2024 | jednolite magisterskie
Nr 1 [W3-SMPS19] .
Polsk: - k ¢ h

> SW-20247 S [ P — olska stara matura - do roku 2004. Egzamin dojrzatosci © = a

) 1| jednolite magisterskie przeprowadzany przez dang szkote ponadgimnazjalna.
2024 J I I

Na koncie kandydata/-ki wybieramy zaktadke Dokumenty i wyniki egzamindw.
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A — Panel administracyjny — Uzytkownicy —

I Profil uzytkownika

” Dane ogdine ” Afiliacje Dokumenty i wyniki egzaminéw

Zgioszenia rekrutacyjne ” Ptatnosci “ Wiadomosci “ Historia konta " Klauzule i zgody ” Role ]

[l uzytkownik systemu IRK
Adres e-mail
Data utworzenia konta 08.07.2024 09:53
Ostatnie logowanie 14.11.2024 17:00
Aktywne tak
Administrator nie
Superadministrator nie

Identyfikator w systemie IRK
[ Podstawowe dane osobowe
Imig
Drugie imi¢ Nie posiadam drugiego imienia

Nazwisko

Edytuj wynik egzamindw.

A — Panel administracyjny = Uzytkownicy —

I Profil uzytkownika

” Dane ogéine ” Afiliacje

Dokumenty i wyniki egzaminéw

Proporcje

© poprawne

Status

© zaakceptowano

Zgtoszenia rekrutacyjne ]

Polska stara matura - do roku 2004. @

Egzamin dojrzatosci

przeprowadzany przez dang szkote

ponadgimnazjalna.

Numer dokumentu: -
Data wydania: -

Nazwa instytucji wystawiajacej: Przewodniczacy parnstwowej komisji

egzaminacyjnej
Miejsce wydania: -
Kraj wydania: Polska
Komentarz:

Wyniki egzaminéw: [E Edytuj wyniki egzaminéw ]

°

© Matematyka, egzamin pisemny (stara matura): 3 (SM)

o Jezyk polski, egzamin pisemny (stara matura): 5 (SM)

© Jezyk polski, egzamin ustny (stara matura): 3 (SM)

© Wiedza o spoteczenstwie, egzamin ustny (stara matura): 4 (SM)

Przestane pliki:
o Wimage.jpg (Swiadectwo)
o Wimage.jpg (Swiadectwo)

o [ image.jpg (Swiadectwo)

Wopisujemy wszystkie oceny ze $wiadectwa, wybierajgc za kazdym razem skale w jakiej zostaty zdawane (czy

Swiadectwo jest sprzed 1991 czy po 1991)

SM_POLSKI_PISEMNY

Jezyk polski, egzamin pisemny (stara matura) - |S | |Stara matura dov|

SM_POLSKI_USTNY

Jezyk polski, egzamin ustny (stara matura) = |5

Stara matura do v |

SM_ROSY|SKI_PISEMNY

Jezyk rosyjski, egzamin pisemny (stara matura) -

SM_ROSY|SKI_USTNY

Jezyk rosyjski, egzamin ustny (stara matura) -

--wybierz -
Stara matura po 1991r (skala 1-6)
Stara matura do 1991 r. (skala 2-5)

Podobnie postepujemy w przypadku matur IB, EB lub nowych matur, dla ktérych nie zostang Sciggniete wyniki z SIO-

KReM.

7. OBLICZENIE WYNIKU KWALIFIKACYJNEGO
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UWAGA! Od tej pory wszystkie operacje - obliczania wyniku, kwalifikacji, decyzji wykonujemy TYLKO dla
zgtoszen optaconych lub zwolnionych z optaty na podstawie zatwierdzonej olimpiady.

Aby przystgpic¢ do obliczenia wyniku:

3.

4.

Przechodzimy w panel administratora a nastepnie w sekcji Akcje zwigzane z rekrutacjami wybieramy
formularz zgtoszenia rekrutacyjne.

W gdrnej czesci strony znajduje sie filtry pozwalajgce zawezi¢ liste oséb kandydujgcych np. do wybranego
kierunku.

W dolnej czesci strony znajduje sie tabela z listg 0séb kandydujgcych. Domyslnie na liscie znajdujg sie osoby,
zgtoszone na kierunki, do ktérych dany sekretarz komisji ma uprawnienia.

Dane wyswietlane w tabeli mozna dostosowac do swoich potrzeb klikajgc ikone o i wyswietlajac np.
informacje o optacie rekrutacyjnej, wynik kwalifikacyjny, informacja o zakwalifikowaniu, informacja o
przyjeciu itp.

Wybieramy w filtrze w polu Optata rekrutacyjna status optacony | niewymagana i ponownie przycisk

# — Panel administracyjny = Zgloszenia rekrutacyjne a

I Zgtoszenia rekrutacyjne

Wybierz filtry v B
Rekrutacja [SW-2024-Z] Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025
Wybierz element z listy lub zacznij pisac, aby zawezi¢ wybor.
Studia [W5-S1AD19] Administracja, stacjonarne, pierwszego stopnia
Zacznij pisac, aby wyswietli¢ podpowiedzi.
Oplata rekrutacyjna niewymagana | optacono b
Uzytkownik
Wpisz imie, nazwisko, adres e-mail, ID, numer PESEL, numer albumu lub numer dokumentu tozsamosci, aby wyswietli¢ podpowiedzi.
Identyfikatory
zgloszen e atory recznie, wezytac je z pliku t 20 lub uzyc

& Zapisz do pliku |l & Wczytaj z pliku [l @ Tryb edycji |l &= Zapytanie do KReM [l & Oblicz punkty il ™ Kwalifikuj © Generuj decyzje
# Podpisz decyzje [l A Udostepnij decyzje Jll & Pobierz decyzje (PDF) il B Pobierz decyzje (ZIP) il £8 Ustaw daty decyzji [l @ Usun decyzje il B Archiwizuj decyzje

& Wyslij wiadomos¢

Elementy 1 - 200 z 420 @

Lp. Nazwisko i imie ~

N

w

10.

Optata Wynik Zak. Prz.

- P - P

s

Studia ¢ Dok upr iajacy do podjecia

“»

Rekrutacja

[W5-S1AD19)
Administracja,
stacjonarne, pierwszego
stopnia

[W5-S1AD19)

Administracja, Polska nowa matura - od roku 2005. Egzamin maturalny przeprowadzany przez
stacjonarne, pierwszego | Okregowe Komisje Egzaminacyjne w Polsce.

stopnia

[W5-S1AD19)

Administracja, Polska nowa matura - od roku 2005. Egzamin maturalny przeprowadzany przez
stacjonarne, pierwszego | Okregowe Komisje Egzaminacyjne w Polsce.

stopnia

Dokument zagraniczny (kraj wydania INNY niz Polska): zagraniczne swiadectwo
ukoniczenia szkoty sredniej lub inny dokument wydany za granicg uprawniajacy do (V] 0000 @ O &
podjecia studiéw w kraju wydania

SW:2024:2 ©Q 169500 @ O | &

SW-2024:2 ® 15750 @ © | &

Chcac przystgpic do obliczenia wynikéw kwalifikacyjnych wybieramy przycisk . Na podstawie
wprowadzonych formut rankingowych i ocen z matury, egzaminu czy dyplomu wprowadzonych do systemu,
zostanie automatycznie obliczony wynik.

Po zakonczonych obliczeniach nalezy posortowac 2 po kolumnie wynik i sprawdzi¢ czy kazdy kandydat/-ka
ma obliczony wynik, jesli nie ma oznacza to, ze brak jest w systemie wymaganych ocen. Komisja wprowadza
oceny do systemu (pkt. 4 niniejszej instrukcji) i ponownie przelicza wynik. Mozna przeliczy¢ ponownie caty
kierunek lub wyfiltrowa¢ kandydatke/kandydata po nazwisku i przeliczy¢ punkty tylko dla tej osoby.

Formuta przeliczy wynik dla matur nowych, starych, IB, EB, jak rowniez przypisze maksymalny mozliwy wynik
kandydatom rekrutujacym sie na podstawie olimpiady, konkursu oraz konkursu Dziki indeks US, pod
warunkiem, ze sg one zatwierdzone przez pracownika Dziatu Ksztatcenia.
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Wskazane jest, aby wyfiltrowac oséb kandydujgcych z réznymi typami dokumentdw uprawniajgcych do
podjecia studiow i sprawdzié, czy wyniki zostaty dobrze przeliczone, zwtaszcza czy olimpijczycy maja
maksymalny mozliwy do uzyskania wynik.

Dla $wiadectw/dyplomdw zagranicznych nalezy wejs¢ w edycje takiego zgtoszenia rekrutacyjnego

’

samodzielnie wpisa¢ wynik koicowy oséb kandydujacych i klikngé . Po recznym wpisaniu wyniku
kandydata/-ki ze swiadectwem/dyplomem zagranicznym, wynik nie bedzie sie zerowat w momencie
uruchamiania automatycznego obliczania wynikdw.

# — Panel administracyjny — Zgtoszenia rekrutacyjne — Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne

Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne

7 Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025 (ot
Administracja, stacjonarne, pierwszego stopnia - Tura 1

“ Dane ogélne ” Odpowiedzi do zestawow pytan ” Decyzje ” Sktadane dokumenty " Pliki " Koordynatorzy

*D Zapisz i zamknij

ID zgloszenia 32059

Uzytkownik
Rekrutacja +7) Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025
Studia 1w Administracja, stacjonarne, pierwszego stopnia

Tura Tura 1(03.06.2024 12:00 - 10.07.2024 23:59)

Oplata rekrutacyjna @ optacono (85,00 zf) (# Przejdz do platnosci

Dokument uprawniajacy do  Dokument zagraniczny (kraj wydania INNY niz Polska): zagraniczne $wiadectwo ukonczenia szkoly sredniej lub inny dokument wydany za granica v

podjecia studiow * @ Podglad dokumentu

Zrédto finansowania nauki *  Posiadam uprawnienia do podjecia studiéw stacjonarnych prowadzonych w j. polskim bez ponoszenia opfat za ksztatcenie v

Podstawa podjecia studiéw  Decyzja administracyjna rektora v

Przyjmowany poza limitem

wynik & 122,500

11. W przypadku kierunkéw, na ktérych kwalifikacja jest na podstawie wynikéw Matur i wynikéw egzaminow
wewnetrznych studentéw ze $wiadectwem/dyplomem zagranicznym nalezy wytgczy¢ przy pomocy filtréw z

automatycznego obliczania wynikéw, aby system nie nadpisywat wynikéw. W przeciwnym wypadku wynik
bedzie sie zerowat.

8. KWALIFIKACJA NA STUDIA

Do postepowania kwalifikacyjnego moze by¢ dopuszczona osoba, ktoéra:

whiosta opfate rekrutacyjng lub jest z niej zwolniona jako olimpijczyk;

w przypadku kandydata/-ki na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia magisterskie — posiada
dokument, stanowigcy podstawe ubiegania sie o przyjecie na studia

w przypadku kandydata/-ki na studia drugiego stopnia —posiada dyplom ukornczenia studiow, a w
przypadku cudzoziemcéw dyplom lub inny dokument, uprawniajagcy do kontynuacji ksztatcenia w
panstwie jego wydania, w tym uprawniajagcy do ubiegania sie o przyjecie na studia wyisze z
uwzglednieniem zakresu uprawnien w panstwie wydania dyplomu,

spetnia inne wymagania okreslone w kryteriach kwalifikacji dla oséb kandydujacych przystepujacych
do rekrutacji na poszczegdlne kierunki studidw

Kandydat/-ka legitymujacy sie zagranicznymi dokumentami uprawniajacymi do podjecia studiéw, w
przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia prowadzone w jezyku polskim — powinien posiadac
dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego, w przypadku ubiegania sie o przyjecie na
studia prowadzone w jezyku angielskim —dokument potwierdzajacy znajomosc jezyka angielskiego;
cudzoziemiec/cudzoziemka, ktéry nie posiada dokumentdw wymienionych moze potwierdzié
znajomos¢ jezyka biorgc udziat w kursie i egzaminie potwierdzajgcym znajomosc¢ j. polskiego
prowadzonym przez Szkote Jezyka i Kultury Polskiej
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Zbiorcza kwalifikacja na studia odbywa sie w formularzu zgtoszenia rekrutacyjne i ma zastosowanie tylko w
przypadku, gdy w systemie zostat wprowadzony wynik kwalifikacyjny i tylko dla zgtoszen optaconych.

1) Po obliczeniu wynikéw kwalifikacyjnych zgtoszen wybieramy przycisk m
2) W formularzu szczegétow wprowadzamy prég kwalifikacji lub limit liczby oséb kandydUJacych i wybieramy

4 — Panel administracyjny — Zgtoszenia rekrutacyjne — Kwalifikuj
I Kwalifikuj

Rekrutacja [sw-20247) Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025 (ot

Optata rekrutacyjna O niewymagana | @ optacono

Wynik >0
Zakwalifikowany @ ---

Przyjety © -

Liczba zgtoszen 4

B statystyki zgtoszen

Liczba zgtoszen mozliwychdo 3
zakwalifikowania

Status kwalifikacji Liczba zgtoszern Minimalny wynik Maksymalny wynik
- 3 4,000 10,000

B Formularz kwalifikacji

¥ Kwalifikuj

[Prég kwalifikacji 4

Osoby, ktére otrzymaty liczbe punktéw >= prég, zostang zakwalifikowane.

Limit liczby kandydatow

Maksymalnie tylu kandydatéw z najwyzszym wynikiem zostanie zakwalifikowanych.

3) Jezeli jest ryzyku nieuruchomienie kierunku nalezy ustawié statur kwalifikacji warunkowej. Wybieramy

, W wyswietlanym formularzu w polu Dodatkowa informacja o kwalifikacji wybieramy

status zakwalifikowany warunkowo i klikamy

Kwalifikacja Przyjecie na studia
Status kwalifikacyjny kandydata/-ki Status kandydata/-ki zalezny od przyjecia
nadawany w postepowaniu na studia, dokonania wpisu na studia i
kwalifikacyjnym, ztozenia dokumentow

ogfoszenie listy rankingowej

zakwalifikowany przyjety
niezakwalifikowany nieprzyjety
lista rezerwowa Kandydat/-ka zrezygnowat

studia nieuruchomione
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Kazdy zakwalifikowany kandydat/-ka musi mie¢ wygenerowany w
systemie IRK oraz podpisany przez przewodniczgcego lub zastepce
podpisem kwalifikowalnymi udostepniony indywidualny protokot —
informacja o zakwalifikowaniu.

Indywidualne protokoty musza by¢ udostepnione w dniu publikacji
listy zakwalifikowanych do przyjecia.

Procedure generowania Indywidualnych protokotéw opisano w pkt. 10 GENEROWANIE DECYZJI niniejszej

instrukcji.

Zakwalifikowany Indywidualny protokét — informacja o
zakwalifikowaniu
Zakwalifikowany Indywidualny protokét — informacja o
Dodatkowy status — zakwalifikowany zakwalifikowaniu warunkowym
warunkowo
UWAGA: dodatkowy status ,,zakwalifikowany warunkowo” UWAGA: w przypadku zgtoszenia sie odpowiedniej liczby oséb
nadawany jest w przypadku braku odpowiedniej liczby oséb kandydujacych po zakonczeniu dodatkowego naboru nalezy zmieni¢
kandydujgcych gwarantujacej uruchomienie kierunku i na protokét o zakwalifikowaniu.
ogtoszenia dodatkowego naboru na kierunku Uprzednio nadany indywidualny protokot o zakwalifikowaniu
warunkowym nalezy zarchiwizowa¢ w systemie i wygenerowac
protokot o zakwalifikowaniu.

Podpisane indywidualne protokoty mozna pobrac zbiorczo jako ZIP lub jako PDF.

& Pobierz decyzje (PDF) Jl M Pobierz decyzje (ZIP)

9. PRZYJECIE NA STUDIA

Po zapisaniu sie na studia przez kandydata/-ki i przeniesieniu jego danych z systemu USOS (nastepuje to jeden dzien
po zapisaniu studenta do USOS) jego status zmienia sie automatycznie na przyjety.
Jezeli kandydat/-ka nie dokonat wpisu na studia Sekretarz komisji powinien z poziomu formularza zgtoszen

~

rekrutacyjnych wejs¢ w edycje jego zgtoszenia rekrutacyjnego i wybra¢ w okienku Przyjety odpowiedni status dla
kandydata/-ki (tabela mozliwych do nadania statuséw w dalszej cze$ci instrukcji).
W przypadku nieuruchomienia kierunku wybieramy opcje studia nieuruchomione.

Mozliwe jest zbiorcze ustawienie statuséw przyje¢. W tym celu nalezy z poziomu formularza zgtoszen rekrutacyjnych

@ Tryb edycji
klikng¢ klawisz

@ Tryb widok ® Zapi
poprzedniego widoku wybieramy Po uzupetnieniu danych klikamy klawisz .

. Otrzymamy wtedy arkusz wszystkich zgtoszerh z polami do edycji. Zeby wréci¢ do
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A — Panel administracyjny — Zgloszenia rekrutacyjne

l Zgtoszenia rekrutacyjne

Wybierz filtry M v
Rekrutacja [SW-2024-Z] Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia skie - rok akademicki 2024/2025
Wybierz element z listy lub zacznij pisac, aby zawezi¢ wybo6r.

Opfata rekrutacyjna  niewymagana | optacono <
Wynik >0

Mozesz wp sywac wyrazenia, np. "< 30", ">=4.21", "= 100", a takze przedziaty w postaci "> 10 <= 20' '.'»’p SZ Kreske ' ab, wyszukac puste wyniki
Zakwalifikowany zakwalifikowany M
Przyjety - v

Y Filtryj E

Elementy 1-102 10 &
Nazwiskoi Studia Optata

Lp. imilg e . u‘ . p: Wynik ¢ Zakwalifikowany $ Dod. inf. o kwalifikacji ¢ Przyjety Dod. inf. o przyjeciu +
Duboshyna | W5-N2

1 == & 10,000 zakwalifikowany v ||| zakwalifikowany warunkowo v ‘ \s[udla nieuruchomione ¥ ||| -=------ v|i&
Kateryna  AD19
Szajkowska |W5-N2 — f

2 o AD19 ® 10,000 zakwalifikowany v ||| e v ([ Ll vi&

10. WYSYLANIE ZBIORCZEJ WIADOMOSCI

Z poziomu zgtoszen rekrutacyjnych mozemy wyfiltrowaé osoby kandydujace po kierunku studidw, dokumentach,

e . i . s AN & Wyslij wiadomos¢
ptatnosciach itp. i do wybranej podgrupy wystaé zbiorczg wiadomosé w systemie klikajgc .
Kandydat/-ka otrzyma wiadomos$¢ na adres email i powiadomienie w systemie na swoim koncie.

11. NIEURUCHOMIENIE KIERUNKU

Od rekrutacji na semestr letni 2022/2023 zmieniono zasady ubiegania sie o zwrot optaty w przypadku
nieuruchomienia kierunku studidw. Wniosek jest sktadany przez kandydata/-ki indywidualnie. W zwigzku z tym,
prosimy poprzez WYSYtANIE ZBIORCZEJ WIADOMOSCI poinformowa¢ osoby kandydujace o tym, ze kierunek nie
bedzie uruchomiony i mogg ztozy¢ wniosek o zwrot optaty rekrutacyjnej. Wniosek znajduje sie na koncie kandydata/-

ki w zaktadce Zgtoszenia rekrutacyjne w sekcji

B Dokumenty i dalsze kroki
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M — Panel administracyjny — Uzytkownicy —

I Profil uzytkownika

[[ Dane ogoine H Afiliacje " Dokumenty i wyniki egzaminow || Zgtoszenia rekrutacyjne ]] Ptatnosci H Wiadomosci ” Historia konta " Klauzule i zgody " Role ]

sw-2024-z) Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki (otwarta)
2024/2025

«

B Opis

wa-n1ee19) Pedagogika, niestacjonarne, pierwszego stopnia

Status kwalifikac

Tura 1 (# edytyj R ) Decyzja
e i s Opfata rekrutacyjna @ zakwalifikowana )
03.06.2024 - 11.09.2024 85.00 24 Wynik walifik ©O studia nieuruchomione
,00 Z zakwalifikowan
® Zasady kwalifikacji 79,800 y [ Pobierz decyzje @
@ optacono warunkowo
D Historia zgloszenia A Q¥ Szczegoly
= Wyniki

Dokument uprawniajacy do podjecia | Dokument zagraniczny (kraj wydania INNY niz Polska): zagraniczne swiadectwo ukoriczenia szkoty sredniej lub inny dokument
studiow wydany za granicg uprawniajacy do podjecia studioéw w kraju wydania nr (?) wyd. 09.06.2022 przez Nova College

Prosimy o przekazanie informacji dodatkowych w celu zakoriczenia procesu rekrutacji.
® Ankieta osobowa (dla 0s6b zakwalifikowanych) (wymagany
© Dokument poswiadczajqcy znajomosc jezyka polskiego (wypeinio
® Dokument z wynikami egzaminow zewnetrznych uprawniajgcych do podjecia studiow w kraju uzyskania wyksztatcenia
sredniego, np. ZNO/NMT w Ukrainie, CT/CE na Biatorusi, EGE w Rosji, ENT w Kazachstanie, GAOKAO w Chinach

niewymagany)
© Matura zagraniczna, swiadectwo ukonczenia szkoty sredniej lub inny dokument uzyskany za granicg uprawniajgcy do
podijecia studiow w kraju wydania wraz z zatgcznikiem z ocenami (wypetniony
Dodatkowe informacje © zaakceptowano (Anna Dorynek, 12 lipca 2024 12:24
© Potwierdzenie, ze matura zagraniczna, wiadectwo ukoriczenia szkoty redniej lub inny dokument uzyskany za granica
uprawnia do aplikowania na studia w kraju wydania (wypeinior
@ zaakceptowano (Anna Dorynek, 12 lipca 2024 12:24
Specjalnosci (wypetniony

Upowaznienie do ziozenia dokumentow w imieniu kandydata (dla zakwalifikowanych) (niewymagany

Zgoda na podjecie studiow przez niepetnoletniego kandydata (dla osob zakwalifikowanych) (niewymagany)

®@e e 06

Zwrot opiaty rekrutacyjnej (niewymagany

[B Dokumenty i dalsze kroku]

Termin na ztozenie wniosku:
e do 30.11. br. — w przypadku rejestracji w IRK na studia rozpoczynajace sie od semestru zimowego
e do 30.04. br. — w przypadku rejestracji w systemie IRK na studia rozpoczynajace sie od semestru letniego

12. GENEROWANIE DECYZJI

Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na zasadach obowigzujacych obywateli polskich i zakwalifikowani do
przyjecia nie otrzymujg decyzji o przyjeciu. Dla tych oséb kandydujacych generowany jest przez komisje
Indywidulany protokét — informacja o zakwalifikowaniu.

Po ztozeniu dokumentdw i zapisaniu sie na studia przez kandydata/-ki oraz przeniesieniu jego danych do
systemu USOS w dziekanacie, status IRK zmienia sie automatycznie na przyjety.

Prosimy o generowanie na kontach oséb kandydujacych odpowiednich decyzji administracyjnych z
uwzglednieniem wtasciwego powodu zawartego w szablonie decyzji.

Po opublikowaniu i udostepnieniu kandydatom decyzji
administracyjnych nie mozna juz ich modyfikowaé, podpisac ani
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usungd.

Decyzje o odmowie przyjecia generujemy i udostepniamy po
zakonczeniu catosci postepowania kwalifikacyjnego i wyczerpaniu
mozliwosci dobierania osdb kandydujacych znajdujacych sie na
liScie rezerwowej.
Protokoty indywidualne o zakwalifikowaniu — generujemy po
kwalifikacji, najpdzniej w dniu publikacji wynikow.
Kazdy zakwalifikowany kandydat/-ka musi mie¢ wygenerowany
w systemie IRK oraz podpisany przez przewodniczacego lub
zastepce podpisem kwalifikowalnymi udostepniony
indywidualny protokoét — informacja o zakwalifikowaniu.
Indywidualne protokoty muszg by¢ udostepnione w dniu
publikacji listy zakwalifikowanych do przyjecia.

Status ,lista rezerwowa” jest statusem przejsciowym, finalnie
kandydat/-ka powinien otrzymac¢ status kwalifikacji
»Zakwalifikowany” lub ,niezakwalifikowany”

UWAGA: kandydat/-ka ma mozliwos¢ rezygnacji z dostarczenia
decyzji w formie elektronicznej. W takim przypadku decyzje nalezy
wydrukowac i wysta¢ do kandydata/-ki w sposdb tradycyjny za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

Z poziomu zgtoszen rekrutacyjnych tworzy sie Indywidualny protokét — informacja o zakwalifikowaniu lub decyzje o
odmowie przyjecie kandydata/-ki na studia. Mozna wygenerowac zbiorcze decyzje dla catego kierunku lub
pojedyncze dla danej osoby.

Mozliwe decyzje administracyjne z zaleznosci od statusu kandydata/ki:
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Status
Kwalifikacja kandydata/-ki
IRK IRK Decyzja filtry
(lista rankingowa) (przyjecie na
studia)
g . Indywidualny
Zakwalifikowany Kandydat/-ka zipzyi ' protokét — ® Zakwalifikowany
dokumenty i Przyjety . .
. informacja o
dokonat wpisu na g .
. zakwalifikowaniu
studia

® Uwaga: Zakwalifikowany kandydat/-ka musi mie¢ wygenerowany w systemie IRK oraz podpisany przez
przewodniczgcego lub zastepce podpisem kwalifikowalnym indywidualny protokét — informacja o
zakwalifikowaniu. Indywidualne protokoty muszg by¢ podpisane i opublikowane w dniu publikacji listy
zakwalifikowanych do przyjecia.

® W przypadku koniecznosci zmiany na decyzje o odmowie z powoddéw wymienionych ponizej, uprzednio nadany
indywidualny protokét o zakwalifikowaniu warunkowym nalezy zarchiwizowac w systemie i wygenerowac
odpowiednig decyzje o odmowie

® Decyzje generujemy i udostepniamy po zakoriczeniu catosci postepowania kwalifikacyjnego i wyczerpaniu
mozliwosci dobierania oséb kandydujgcych znajdujgcych sie na liscie rezerwowej. Status ,lista rezerwowa” jest
statusem przejsciowym, finalnie kandydat/-ka powinien otrzymac status kwalifikacji ,,zakwalifikowany” lub
,hiezakwalifikowany”

Decvzia 0 odmowie ®  Zakwalifikowany
g Pisemna rezygnacja Kandydat/-ka v . ® Kandydat
Zakwalifikowany - rezygnacja ze
ze studiow zrezygnowat < . zrezygnowat
studiow
Zakwalifikowany . . -
- @ Z
Dodatkowy status: Zakwalifikowanie Kierunek De(3y11a 0 odm.ou{le ?kwallflkowa ny
ipe . . nieuruchomienie ® Kierunek

zakwalifikowany warunkowe nieuruchomiony . . .

kierunku nieuruchomiony
warunkowo
Kandydat/-ka nie
dokonat w
D . .

Zakwalifikowany wy.zn.aczor.wm . . ecyzl.a ° o.dm.OW|e ®  Zakwalifikowany
terminie wpisu na Nieprzyjety nieztozenie ® Niepraviet
studia i nie ztozyt dokumentow preylety

wymaganych
dokumentéw
7 p
akwal'lflk'owa'ny do T
przyjecia z listy .
. . . . protokot —
Lista rezerwowa rezerwowej, zmiana Przyjety . .
informacja o
statusu na - q
- zakwalifikowaniu
zakwalifikowany
® Niezakwalifikowa
- . ny
Brak
. rak mi€jsc, zmiana . X Decyzja o odmowie - | ® Nieprzyjety
Lista rezerwowa statusu na Nieprzyjety . . .
. o brak miejsc ® Wynik>0
niezakwalifikowany .
(lub > minimum
punktéw)
Kandydat/-ka nie ® Niezakwalifikowa
uzyskat wymaganej ny

. ipe liczby punktow, nie . . Decyzja o odmowie - | ® Nieprzyjety

Niezakwalifikowany uzyskat Nieprzyjety T T ® Wynik=0
minimalnego (lub < minimum
wyniku z egzaminu punktéw)

Za pomoca filtrow wybieramy:

® kierunek,

® opfacone zgtoszenia dla danego kierunku,
® odpowiedni status kwalifikacji,
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® przyjecia,
® ewentualnie wyniku obliczen
8 Generuj decyzje
Dla wyfiltrowane] grupy oséb kandydujgcych klikamy klawisz , jesli chcemy wygenerowac decyzje
zbiorczo.

g
Jesli chcemy wygenerowac pojedyncza decyzje wybieramy ikonke & przy profilu wybranego kandydata/-ki, a
nastepnie w edycji zgtoszenia wybieramy zaktadke Decyzje i akcje Generu;j.

A — Panel administracyjny — Zgtoszenia rekrutacyjne — Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne

Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne

sw-2024-7) Studia | stopnia, Il stopnia i jednolite studia magisterskie - rok akademicki 2024/2025 (otwarta)
wz-n28M19) Bezpieczenstwo narodowe i miedzynarodowe, niestacjonarne, drugiego stopnia - Tura 1
Jeongmin Jang & :=

” Dane ogodine “ Odpowiedzi do zestawow pytan Decyzje Sktadane dokumenty ” Pliki ” Koordynatorzy w

B Deqyzja

W obu przypadkach przechodzimy na strone generowania decyzji, wybieramy odpowiedni szablon,
jesli w szablonie jest wymagane podanie dodatkowych informacji wpisujemy je w okienko tekstowe, sprawdzamy

przygotowang decyzje z uzyciem przycisku
Koniecznie nalezy sprawdzi¢, czy decyzja jest poprawna!

a tej stronie mozna wygenerowac decyzje dla wielu kandydatow. Nalezy wybrac szablon decyzji i wypetnic wymagane wartosci dla pol typu ‘extra’,

Po sprawdzeniu decyzji klikamy

Dodatkowy tekst do 0750
numeru decyzji Ten tekst zostanie podstawiony do numeru decyzji w miejsce znacznika {extra

Szablon decyzji decyzja o sdmowie - brak miejsc

decyzja o odmowie - e

decyzja o odmowie - niespelnienie warunkow
decyzja 0 odmowie - nieuruchomienie kierunku
decyzja o odmowie - niezlozenie dokumentow
decyzja o odmowie - rezygnacja ze studiow

Po wygenerowaniu decyzji jest ona dostepna do pobrania, moze zostaé podpisana podpisem cyfrowym, mozna
wygenerowac nowa decyzje, ktdra nadpisze starg. Ta decyzja nie jest jeszcze widoczna dla kandydata/-ki, wiec mozna

jg usunac lub zmienié.

W kolumnie Dec. w formularzu zgtoszenia rekrutacyjne dostepne sg informacje na jakim etapie procesu jest decyzja

dla kandydata/-ki:
@]

G Nowa decyzja

o

Decyzja podpisana

P

Decyzja udostepniona kandydatowi/kandydatce

rFo

Decyzja dostarczona
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Ikona . pozwala na pobranie decyzji
Nalezy upewnic sie, ze kandydatowi/kandydatce zostata wygenerowana decyzja zgodna z jego/jej statusem.

Elementy1-4z4 &
—
Nazwisko i imie = Rekrutacja Optata nik Zak. Prz.|Dec.
Lp. ID% P — studia s e e e . o
BWZ-2D-242 |[BWZ-2D-BIOPHAM] o | .
1 1785 32 >
5 BioPham o) ®© e e Ear )
[34-EGZJP23] a
2 |1582 EGZ-2024 | Kurs przygotowujacy z jezyka polskiego zakoriczony egzaminem weryfikujgcym znajomos¢ jezyka (V] Q 0 B (22
polskiego na potrzeby podjecia studiéw na US
[34-EGZJP23] 4
3 /1583 Kurs przygotowujacy z jezyka polskiego zakonczony egzaminem weryfikujgcym znajomosc jezyka (V] Q 0 [ “ &
polskiego na potrzeby podjecia studiéw na US
4-S21B19
4 1166 w22 | WAS2E13] e . . . © 200 o2z a
e Inzynieria biomedyczna (po studiach inzynierskich), stacjonarne, drugiego stopnia &}
Strony: 1 Dtugos¢ strony: 10, 25, 50, 100, 200

Po opublikowaniu i udostepnieniu kandydatom decyzji administracyjnych nie mozna juz modyfikowa¢, podpisac
ani usungac¢.

13. PODPISYWANIE | PUBLIKOWANIE DECYZJI

Osobg uprawniong do podpisywania decyzji kwalifikowanym podpisem elektronicznym i ich udostepnienia
kandydatom jest osoba petnigca funkcje przewodniczacego lub zastepcy przewodniczgcego WKR. Udostepniac
decyzje kandydatom moze réwniez sekretarz komisji.

Ten proces jest opisany w osobnej instrukgji.

14. ARCHIWIZOWANIE DECYZII

Jezeli koniecznym jest wystawienie wiecej niz jednej decyzji (np. Kandydat/-ka odwotat sie od decyzji), konieczne jest
zarchiwizowanie wczes$niej udostepnionej i dostarczonej decyzji. Decyzja nie jest usuwana, a jedynie zmienia sie jej miejsce
przechowywania. Proces ten moze by¢ indywidualny lub zbiorczy.

12.1 Indywidualna archiwizacja decyzji

Aby zarchiwizowa¢ pojedynczg decyzje nalezy z poziomu zgtoszen rekrutacyjnych wyfiltrowaé odpowiednig osobe i

-

wybrac funkcje edytuj

i

& Zapisz do pliku [l & Wczytaj z pliku [l @ Tryb edycji Jil & Zapytanie do KReM il & Oblicz punkty [l ™ Kwalifikuj 'O Zwréc oplaty |l ©8 Generuj decyzje
# Podpisz decyzje |l 4 Udostepnij decyzje ll & Pobierz decyzje (PDF) il B Pobierz decyzje (ZIP) [l 8 Ustaw daty decyzji Jll & Usuri decyzje il & Archiwizuj decyzje
& Wyslij wiadomos¢

&

Elementy 1- 25246

Nazwisko i imie = PESEL lube- Rekrutacja Data : Optlata Zak. Prz. Dod.inf.0 Kom. Not. Dec.
Lp. ID% = Turas . Studia ¢ S
$ mail ¢ s zgloszenia ¢ s $ & przyjecius s $ $
NE3 [W4-521819]
___.110.01.2023 | Inzynieria biomedyczna (po studiach ]
1 |1094 5 X 1 2
w2022k inzynierskich), stacjonarne, drugiego © © o | ] Zja
stopnia
Nr1 [W4-521B19]
__.130.01.2023 Inzynieria biomedyczna (po studiach (]
1" - - 15.12.2022
2 66 4 Bz ~12:36 inzynierskich), stacjonarne, drugiego ° © o ] “a
o stopnia
N1 [W4-521B19]
. 30.01.2023  |Inzynieria biomedyczna (po studiach (]
3 |70 SW-2022:1 T 2033 inzynierskich), stacjonarne, drugiego © o0 [ @ a

stopnia
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W formularzu edytuj zgtoszenie rekrutacyjne nalezy przejs¢ do zaktadki Decyzje. Znajdujg sie tu wszystkie aktywne i

B Archiwizuj

# — Panel administracyjny = Zgtoszenia rekrutacyjne = Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne a

zarchiwizowane decyzje dotyczace tego zgtoszenia rekrutacyjnego. Uzywajac klawisza
formularza archiwizacji decyzji.

, przechodzi sie do

Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne
ekrutacja na studia Il stopnia, semestr letni 2022/2023 (otwarta)
) Inzynieria biomedyczna (po studiach inzynierskich), stacjonarne, drugiego stopnia - Tura 1

” Dane ogélne H Odpowiedzi do zestawow pytan “ Decyzje " Pliki " Koordynatorzy ]

I pecyzja
Numer decyzji S
Wygenerowana 30 marca 2023 16:00
Podpisana , 31 marca 2023 11:02
Udostepniona 4 kwietnia 2023 12:57
Doreczona 5 kwietnia 2023 11:04
Pobrana 5 kwietnia 2023 11:04

Dostepne akcje [ Pobierz [ Pobierz UPO (PDF) [l Pobierz UPO (XML)| & Archiwizuj @)

Formularz informuje o rodzaju archiwizowanych danych. Aby dokoriczy¢é proces nalezy ponownie nacisngé¢ klawisz

 Archiwizuj

.
# — Panel administracyjny = Zgtoszenia rekrutacyjne = Karolina Szelachowska = Archiwizuj decyzje
I Archiwizuj decyzje

Decyzja moze zostac zarchiwizowana np. w przypadku rozpatrzenia odwotania kandydata od poprzedniej decyzji lub w przypadku jego rezygnacji. Decyzja bedzie nadal dostepna do pobrania,
ale bedzie mozna wygenerowac nowa. Tej operacji nie mozna cofngc.

ID zgtoszenia 1170

Uzytkownik
Rekrutacja (sw-2022.1) Rekrutacja na studia Il stopnia, semestr letni 2022/2023 (owarta
Studia (wzs2819 Inzynieria biomedyczna (po studiach inzynierskich), stacjonarne, drugiego stopnia

Tura Tura1(15.12.2022 12:00 - 05.02.2023 23:59)

Status @ zakwalifikowany @ przyjety
Decyzja 7@

Po archiwizacji ponownie dostepna jest opcja Generuj decyzje, a zarchiwizowane dokumenty znajdujg sie w tabeli ponizej.

# — Panel administracyjny — Zgloszenia rekrutacyjne — Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne n

Edytuj zgtoszenie rekrutacyjne

1) Rekrutacja na studia Il stopnia, semestr letni 2022/2023 (otwarta

[\ 9] Inzynieria biomedyczna (po studiach inzynierskich), stacjonarne, drugiego stopnia - Tura 1
Barbara Smoczynska & =

Q& Decyzja zostala pomyslnie zarchiwizowana.

” Dane ogélne " Odpowiedzi do zestawéw pytar ][ Decyzje H Pliki ” Koordynatorzy ]

 peqyzja

B Archiwalne decyzje

Numer decyzji Doreczona Zarchiwizowana Pobierz Pobierz UPO/UPD
5 5 kwietnia 2023 11:04 |9 stycznia 202512:56, W I POF XML

12.2 Zbiorcza archiwizacja decyzji

Od rekrutacji na semestr letni 2024/2025 mozliwe jest réwniez zbiorcze archiwizowanie decyzji. Z poziomu zgtoszen
rekrutacyjnych, nalezy wyfiltrowaé¢ odpowiedni zestaw decyzji, ktére majg ulec zarchiwizowaniu, a nastepnie w

- NP B Archiwizuj decyzje
panelu administratora nalezy klikngc¢
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i &

& Zapisz do pliku il & Wczytaj z pliku il @ Tryb edycji il & Zapytanie do KReM [l 8 Oblicz punkty Jll ™ Kwalifikuj 'O Zwréc oplaty il ©f Generuj decyzje
# Podpisz decyzje [l 4 Udostepnij decyzje il & Pobierz decyzje (PDF) il B Pobierz decyzje (ZIP) il 88 Ustaw daty decyzji [l @ Usuri decyzje I B Archiwizuj decyzje
& Wyslij wiadomos¢

Elementy 1-25246 E3
Lp. D% Nazwisko i imie PESEL.Iube- Rekrutacja Turas Dau. studia s Oplata Zak. Prz. Dodzln!.o Kom. Not. Dec.
s mail ¢ s zgloszenia ¢ s $ & przyjecius $ $ s
N [W4-521B19]
~ 10.01.2023  |Inzynieria biomedyczna (po studiach ]
1 |1094 - - 15
SW-2022:L inzynierskich), stacjonarne, drugiego © oo ] ©a
stopnia
[W4-521B19)
Inzynieria biomedyczna (po studiach o
2 |ues v SW-2022-1 inzynierskich), stacjonarne, drugiego © ©©° b @ a
stopnia
[W4-521B19)
Inzynieria biomedyczna (po studiach o
3 |17 inzynierskich), stacjonarne, drugiego © © o ] “a
stopnia

Nastepnie przechodzi sie do formularza archiwizacji decyzji. Formularz informuje o rodzaju archiwizowanych danych. Aby
dokonczy¢ proces nalezy ponownie nacisngc klawisz .
# — Panel administracyjny = Zgloszenia rekrutacyjne = Archiwizuj decyzje
| Archiwizuj decyzje
Status decyzji © doreczona elektronicznie

Ple¢ mezczyzna

Liczba zgloszern 18

Decyzja moze zostac zarchiwizowana np. w przypadku rozpatrzenia odwotania kandydata od poprzedniej decyzji lub w przypadku jego rezygnacji. Decyzja bedzie nadal dostepna do pobrania,
ale bedzie mozna wygenerowac nowga. Tej operacji nie mozna cofnac.

15. DRUKOWANIE RAPORTOW

&8 Generuj raport

Z poziomu zgtoszen rekrutacyjnych wybieramy kierunek i klawisz

Z listy dostepnych szablonéw wybieramy raport i ewentualnie format, i klikamy (raporty generowane przez
komisje rekrutacyjng majg w nazwie WKR)
Raport wiR_protokét indywidualny

Format pliku ppE



