DLA PRACOWNIKA NAUKOWEGO

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY PRZYJECIU DO REALIZACJI W UNIWERSYTECIE
SLASKIM USLUGI BADAWCZEJ ZLECONEJ
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przyjecie pracy do realizacji na Wydziale

przekazanie Wykonawcy (Instytutowi) zaakceptowanego .

Jesli wskazany jest Wykonawca pracy:
[ ]
[ ]

zlecenia oraz wskazanie kierownika pracy

przekazanie zlecenia wskazanemu kierownikowi pracy w
celu przygotowania dokumentacji zgodnie z Zarzadzeniem .
nr 199 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z

dnia 21 grudnia 2018 r.
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Jesli brak wskazania Wykonawcy pracy:

przyjecie pracy do realizacji na Wydziale

o ustalenie i wskazanie przez Kierownika Jednostki
(Dziekana) Wykonawcy pracy oraz kierownika pracy
przekazanie kierownikowi pracy zaakceptowanego zlecenia

Zarzadzeniem nr 199 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w
Katowicach z dnia 21 grudnia 2018 r.
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KIEROWNIK BADAWCZEJ PRACY ZLECONEJ
sporzadzenie wniosku o przyjecie pracy do realizacji

w celu przygotowania dokumentacji zgodnie z
(VVniosek obejmuije: \

uzyskanie akceptacji wniosku przez Kierownika Instytutu oraz e pisemne zlecenie od Zleceniodawcy
Dziekana Wydziatu, zaakceptowane przez kierownika pracy
przekazanie zaakceptowanego wniosku wraz z zatgcznikami e pismo skierowane do Prorektora ds. Badan

do Biura Wspolpracy z Gospodarka US

Naukowych o wyrazenie zgody na przyjecie do
realizacji pracy w US

v

e propozycje kalkulacji realizacji pracy

r

BIURO WSPOLPRACY Z GOSPODARKA (BWG)
przekazanie wniosku z zatacznikami do decyzji Prorektora ds. Badan
L Naukowych

e proponowany zespot wykonawcow pracy wraz z

\ uzasadnieniem ich wyboru J
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PROREKTOR DS. BADAN NAUKOWYCH
wyrazenie zgody na przyjecie do realizacji na Uniwersytecie Slaskim pracy zleconej

v

-

.

BWG
sporzadzenie umowy o realizacje
pracy ze Zleceniodawcg obejmu-
jace  (sporzadzenie  projektu
umowy, przedtozenie do akcep-
tacji Kwestora i Zespotu Radcow
Prawnych, przedtozenie
do podpisania Prorektorowi ds.
Badan Naukowych
rejestracja pracy zleconej w
systemie SAP
przekazanie Kkopii dokumentacji
pracy zleconej do Dziatu Budze-
towania i Kontrolingu
wystawienie faktury VAT na
podstawie podpisanego przez
obie strony protokotu zdawczo-
odbiorczego pracy
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( DZIAL. BUDZETOWANIA I KONTROLINGU — zapewnia obstuge finan-\

sowa w zakresie rozliczenia kosztéw pracy zleconej:
utworzenie struktury sluzacej ewidencji ponoszonych kosztow (elementy
PSP)
wprowadzenie budzetow elementéw PSP do systemu SAP zgodnie z kalkula-
Cja pracy
biezaca kontrola kosztow realizowanej pracy
udostgpnienie zestawienia poniesionych kosztow na wniosek kierownika pra-

cy )

KIEROWNIK PRACY ZLECONEJ
sporzadzenie i rejestracja umow cywilno-prawnych o wynagrodzenia z wy-
konawcami pracy
sktadanie w systemie SAP zapotrzebowan na zakup materiatow i ustug
zwigzanych z realizacjg pracy
nadzorowanie prawidtowe;j realizacji i rozliczenia pracy
zapewnienie prawidlowego odbioru zrealizowanej pracy poprzez: sporza-
dzenie i zebranie podpisdéw obu stron na protokole zdawczo-odbiorczym
pracy oraz niezwloczne przekazanie protokotu do BWG w celu wystawienia
faktury VAT
przekazanie do BWG rachunkéw do uméw cywilno-prawnych o wynagro-

dzenia z wykonawcami pracy J




