Zatwierdzony wniosek (zgłoszenie zapotrzebowania) przez Branżystów trafia w wersji elektronicznej do Działu Księgowości Majątkowej, który to dokonuje kontroli poprawności dekretacji na obiekty kontrolingowe oraz sprawdza dostępność środków finansowych. 
Wskazówki przy tworzeniu wniosków:
Tworząc zgłoszenie zapotrzebowania na zakup należy wskazać typ dekretacji wybierając go w   zakładce Typ dekretacji przykładowo :
zakup środków trwałych-dekretacja S ,zakup aparatury n-b do 10 000,00 dekretacja T, 
a powyżej 10 000,00 dekretacja S
[image: ]
Dla wniosków dotyczących zakupów środków trwałych należy podać Konto KG 
w zakładce Numer konta w planie kont wpisać  08* i wybrać konto odpowiednie dla  danej grupy wg KŚT.
[image: ]
[image: ]
Numer zlecenia : podać źródło finansowania ,zgodnie z Instrukcją dotyczącą  zmian w ewidencji w systemie SAP obowiązujących od 01.01.2019.
[bookmark: _GoBack]Element PSP:  należy wpisać ZG* oraz wybrać element odpowiedni dla jednostki, której dotyczy zamówienie.[image: ]



 Poniżej lista elementów PSP, spośród których należy wybrać właściwy:
	WBiOŚ 
	ZG-0110-001-1 

	W.Fil. 
	ZG-0210-001-1 

	MAT.-FIZ.CHEM 
	ZG-0310-001-1 

	WNoZ 
	ZG-0410-001-1 

	WNS 
	ZG-0510-001-1 

	PiPS 
	ZG-0610-001-1 

	WPiA 
	ZG-0710-001-1 

	WIiNoMAT. 
	ZG-0810-001-1 

	RTV 
	ZG-0910-001-1 

	W.TEOLOGICZNY 
	ZG-1110-001-1 

	WEiNoE 
	ZG-1210-001-1 

	W. ARTYSTYCZNY 
	ZG-1310-001-1 

	POZOSTAŁE 
	ZG-0019-001-1  - obowiązujący od 01.01.2019

	KSIĘGOZBIÓR 
	ZG-9710-001-1 
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BD10000  UPKL NAKLINW.-GRUNTY (28KUP NIEODPLATNE OTRZYHMANE)
8020000 UPKL NAKLINW.-PRAWO WIECZYSTEGO UZYTKOWANIA GRUNTU
8030001 UPKL NAKLINW.ROBOTY BUDOWLANO-MONTAZOWE

8030002 UPKL NAKLINW.-BUD MONTAZ MASZYN

8030003 UPKL NAKLINW.-BUD. -‘WYPOSAZENEE

8030004 UPKL NAKLINW.-BUD.-GEODEZIA

8030005 UPKL NAKLINW.-BUD.-INNA DOKUMENTACIA

8030006 UPKL NAKLINW.-BUD POZOSTALE KOSZTY BEZPOSREDNIE
8030007  UPKL NAKLINW.-BUD.POZYSKANIE TERENU

8030008 UPKL NAKLINW.-BUD -POZKOSZTY PRZYGOTOWANIA INWESTYCI
8030003 UPKL NAKLINW.-BUD -OBIEKTY TYMCZASOWE

8030010 UPKL NAKLINW.-BUD.-NADZOR AUTORSKI

8030011 UPKL NAKLINW.-BUD. NADZOR INWESTYCYINY

8030012 UPKL NAKLINW.-BUD POZOSTALE KOSZTY POSREDNIE

8030013 UPKL NAKLINW.-BUD -POZ.KOSZ.POS -ZARZADZANIE PROJEKTEM
8030014 UPKL NAKLINW.KOSZTY OBSLUGI ZOBOWIAZAKI(K FINANSOWE)
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8040005 UPKL NAKLINW,-SRODKI TRANSPORTU

8040006 UPKL NAKLINW.POZOSTALE SRODKI TRWALE-KRAD

8040007 UPKL NAKLINW.-POZOSTALE SRODKI TRWALEIMPORT

BOS0001  UPKL NAKLINW.-OPROGRAMOWANIE KOMPUTEROWE

BOSO002  UPKL NAKLINW.LICENCIE

8099999 UPK KONTO TECH.DO PRZEKSIEG NAKLADOW
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