
Złóż „Wniosek o wyjazd za granicę” u osoby obsługującej 
mobilności międzynarodowe na  wydziale lub w innej jednostce –
najpóźniej 3 tygodnie przed wyjazdem

Po akceptacji wniosku przez osoby decyzyjne 
zgodnie z wymogami możesz przystąpić do zakupu

Wybierz sposób zakupu biletów

przez biuro podróży obsługujące UŚ

Wyślĳ maila do biura podróży 
zgodnie ze schematem

Wybierz dogodne połączenie 
z otrzymanych od biura podróży 
co najmniej 3 połączeń

Możesz poprosić o więcej propozycji 
lub zaproponować własne połączenie

Odbierz maila 
z biletem elektronicznym

Odpraw się online 
lub na lotnisku

Ściągnĳ aplikację linii lotniczej, 
którą odbywa się podróż  

Wyjedź za granicę

Najpóźniej 14 dni po powrocie
rozlicz wyjazd 

Jeśli wymaga tego projekt lub grant, 
w ramach którego odbył się wyjazd – 
dołącz do rozliczenia karty pokładowe 
i bilety.        

samodzielnie u dowolnego przewoźnika

Zakup
biletów
lotniczych

Uzyskaj bilet elektroniczny 
i fakturę wystawioną imiennie

Jeśli bilety były zakupione 
samodzielnie dołącz do rozliczenia 
bilety lub fakturę imienną – 
otrzymasz zwrot środków za bilet 

Wyszukaj dogodne połączenie 

Kup bilet – najlepiej bezpośrednio 
u przewoźnika i zapłać za bilet 
z własnych środków | W przypadku 
konieczności zadbaj o wizę, 
obowiązkowe szczepienia itp.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

Więcej informacji
us.edu.pl/pracownik/sprawy-miedzynarodowe/mobilnosc-miedzynarodowa/wyjazdy-zagraniczne


