Dane do wprowadzania w SAP w zakresie pelnienia funkcji kierowniczych (infotyp 9009)

i czlonkostwa w organach uczelni i innych cialach kolegialnych (infotyp 9301)

Funkcje (infotyp 9009):
1. Poziom ogdlnouczelniany
Wprowadza Dzial Spraw Osobowych i Socjalnych:
1) Rektor
2) Rzecznik Praw i Warto$ci Akademickich
3) prorektor
4) pelomocnik Rektora
5) dziekan
6) prodziekan
7) pelomocnik dziekana:
a) ds. studenckich
b) ds. wspolpracy miedzynarodowej
C) ds. ksztalcenia na odlegltosé
d) ds. jakosci ksztalcenia i akredytacji
e) inny (nalezy poda¢ doktadng nazwe zgodnie z powotaniem)
8) dyrektor instytutu
9) zastgpca dyrektora instytutu
10) dyrektor kierunku studiow
11) zastepca dyrektora kierunku studiow
12) dziekan szkoty doktorskiej
13) prodziekan szkoty doktorskie;j
14) koordynator w szkole doktorskiej
15) kierownik studiow doktoranckich
16) dyrektor centrum badawczego
17) zast¢pca dyrektora centrum badawczego
18) dyrektor kolegium
19) zastepca dyrektora kolegium
20) kierownik studiow podyplomowych
21) kierownik jednostki o ktorej mowa w 8 45 ust. 1 pkt. 6-11 Statutu
22) zastepca kierownika jednostki o ktorej mowa w 8 45 ust. 1 pkt. 6-11 Statutu

23) rzecznik dyscyplinarny do spraw nauczycieli akademickich



24) rzecznik dyscyplinarny do spraw studentow

25) rzecznik dyscyplinarny do spraw doktorantow

26) Rzecznik Praw Studenta i Doktoranta

27) pelnomocnik rzecznika praw studenta i doktoranta
28) koordynator ds. dostepnosci

29) kierownik zespotu lektorow w SPNJO

Ciala kolegialne (infotyp 9301):

Poziom ogolnouczelniany:

Wprowadza Dzial Organizacyjno-Prawny:

1) Senat

2) Rada Uczelni

3) Komisja interdyscyplinarna do spraw stopni naukowych i stopni w zakresie sztuki

4) Kolegium rektorsko-dziekanskie

5) Komisja do spraw badan naukowych

6) Komisja do spraw ksztalcenia i studentow

7) Komisja do spraw kadry akademickiej Uniwersytetu

8) Rada Rektoréw Seniorow Uniwersytetu

9) inne organy doradcze Ilub opiniodawcze niebedgce organami Uniwersytetu,
powotywane przez:
a) rektora (na podstawie § 14 ust. 3 lub § 17 ust 2 Statutu — w tym zespoty powotane

w ramach lub na potrzeby realizacji projektow)

b) senat (na podstawie § 14 ust. 3 Statutu — w tym komisje senackie)

10) Rada biblioteczna;

11) Rada CINIBA,;

12) Rada Infrastruktury Badawczo-Dydaktyczno-Artystycznej

13) komisje oceniajace dokonujgce oceny okresowej nauczycieli akademickich (powotane
na podstawie § 137 ust. 5 Statutu oraz stosownych przepisow regulujacych kwestie
oceny okresowej)

14) Uczelniana komisja wyborcza

15) Zespot do spraw nadzoru (powolany na podstawie § 117 Statutu)

16) Komisja do spraw nadzoru (powotana na podstawie § 118 Statutu)

17) Komisja Antymobbingowa

18) Komisja dyscyplinarna do spraw nauczycieli akademickich



19) Komisja dyscyplinarna dla studentow

20) Odwotawcza komisja dyscyplinarna dla studentow

21) Komisja dyscyplinarna dla doktorantéw

22) Odwotawcza komisja dyscyplinarna dla doktorantéw

23) Komisja stypendialna (powotana na podstawie art. 86. ust. 3 ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce i Regulaminu $wiadczen dla studentéw)

24) Odwotawcza komisja stypendialna (powotana na podstawie art. 86. ust. 3 ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce i Regulaminu §wiadczen dla studentow)

25) Kolegium Wydawnicze

Wprowadza Dzial HR:

26) komisje konkursowe przeprowadzajace konkursy na zatrudnienie nauczycieli
akademickich (powotane na podstawie § 128 Statutu)

. Poziom wydziatu:

Wprowadza administracja wydziahu:

1) kolegium wydziatu

2) wydzialowa komisja do spraw ksztatcenia i studentow

3) rady naukowe instytutow

4) rady dydaktyczne kierunkow

5) inne organy doradcze Ilub opiniodawcze niebedgce organami Uniwersytetu,
powotywane przez:
a) dziekana (powotane na podstawie § 14 ust. 3 Statutu)
b) rade naukows instytutu (powotane na podstawie § 14 ust. 3 Statutu)

6) wydzialowe komisje rekrutacyjne (powotane na podstawie wlasciwej uchwaty Senatu
w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na studia)

7) komisje przeprowadzajace konkurs na stanowisko dyrektora instytutu (powotane
na podstawie § 56 ust. 2 Statutu)

Poziom szkoly doktorskiej:

Wprowadza administracja szkoly doktorskiej:

1) rada szkotly doktorskiej

2) komisje przeprowadzajgce rekrutacje do szkoty doktorskiej

3) inne organy doradcze lub opiniodawcze niebedace organami Uniwersytetu,
powotywane przez dziekana (na podstawie § 14 ust. 3 Statutu)

Poziom kolegium:

Wprowadza administracja kolegium:



1) ciata kolegialne przewidziane w regulaminie danego kolegium (w szczegdlnosci rada
kolegium)

2) komisje rekrutacyjne (powolane na podstawie wilasciwej uchwaty Senatu w sprawie
warunkow i trybu rekrutacji na studia)

3) inne organy doradcze lub opiniodawcze niebedace organami Uniwersytetu,
powotywane przez dyrektora kolegium (na podstawie § 14 ust. 3 Statutu)

Poziom centr badawczych:

Wprowadza administracja jednostki macierzystej zatrudniajacej nauczyciela

akademickiego po dostarczeniu przezen stosownej informacji o powolaniu:

1) ciata kolegialne przewidziane w regulaminie danej jednostki

Do infotypu 9009 lub infotypu 9301 w SAP nalezy wprowadza¢ wylacznie informacje
0 funkcjach lub cztonkostwie w ciatach kolegialnych, ktére sa bezposrednio zwigzane
ze stosunkiem pracy danego pracownika z Uniwersytetem Slaskim. Nie nalezy wiec
wprowadza¢ do ww. infotypow informacji np. o czlonkostwie w stowarzyszeniach,
towarzystwach etc., gdzie dany pracownik nie jest oficjalnym przedstawicielem
Uniwersytetu.

Wprowadzajac dane do infotypu 9009 lub infotypu 9301 w SAP nie powinno si¢ skracaé
nazw wilasnych funkcji i ciat kolegialnych, nawet gdy sg bardzo dlugie (np. w przypadku
nazw kierunkow studiow czy instytutow).

Dane o czlonkostwie nauczyciela akademickiego w ciele kolegialnym powolanym
w ramach centrum badawczego wprowadza do infotypu 9301 w SAP jego macierzysta
jednostka zatrudnienia po dostarczeniu przezen stosownej informacji.

Dane o cztonkach komisji (w tym promotorach i recenzentach) w postepowaniach o nadanie
stopnia naukowego (dr hab. i1 dr) lub o nadanie tytutu zawodowego (lic., inz., mgr etc.)
wprowadzane sg do systemu USOS i nie nalezy ich wprowadza¢ do infotypu 9009 ani
infotypu 9301 w SAP.

Dane o projektach w rozumieniu przepisdw zarzgdzenia nr 69 Rektora Uniwersytetu
Slgskiego z dnia 19 kwietnia 2021 r. w sprawie przygotowywania, realizacji i rozliczania
projektéw izadarn finansowanych lub wspoélfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych
(w szczegblnosci o kierownikach projektow, wykonawcach etc. a takze 0 wnioskodawcach

1 osobach uczestniczacych w przygotowywaniu wniosku) wprowadzane sg do systemu SAP



w dedykowanym module przez Dziat Projektéw i nie nalezy ich wprowadza¢ do infotypu
9009 ani infotypu 9301 w SAP.

Dane o zespotach badawczych w poszczegdlnych instytutach i ich sktadzie osobowym sa
zbierane przez Dzial Nauki i1 bedg prowadzone W odrebnym systemie informatycznym,
W zwiazku z czym nie nalezy ich wprowadza¢ do infotypu 9009 ani infotypu 9301 w SAP.
Dane 0 pelnieniu roli koordynatora modutu sg prowadzone w systemie USOS w zwigzku
Z czym nie nalezy ich wprowadza¢ do infotypu 9009 ani infotypu 9301 w SAP.

Dane o byciu czlonkiem zwigzku zawodowego lub peklieniu okreslonej funkcji
W organizacji zwigzkowej sa danymi wrazliwymi i jako takie nie moga by¢ wprowadzane
do infotypu 9009 ani infotypu 9301 w SAP, za wyjatkiem osob, ktore sg oficjalnymi
przedstawicielami zwigzkow zawodowych w danym ciele kolegialnym — wtedy do infotypu
9301 nalezy wprowadzi¢ informacje, ze danych pracownik jest reprezentantem zwigzkow
zawodowych w tym ciele kolegialnym.

Dane o petnieniu roli kierownika/ koordynatora/ opiekuna urzadzenia/ pracowni/
laboratorium sa zbierane przez Dzial Nauki i b¢dg prowadzone W odrebnym systemie
informatycznym, w zwigzku z czym nie nalezy ich wprowadza¢ do infotypu 9009 ani
infotypu 9301 w SAP.

Przed wprowadzeniem do infotypu 9009 ani infotypu 9301 w SAP informacji o funkcji
lub cztonkostwie w ciele kolegialnym, ktore nie zostaly wyszczegolnione w powyzszym

zestawieniu, prosimy o kontakt mailowy: ipo@us.edu.pl.
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