Zakacznik do zarzadzenia nr 105
Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
z dnia 17 pazdziernika 2016 r.

Regulamin korzystania z ustugi Office365 w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach

. Postanowienia ogodlne

1.1. Niniejszy Regulamin okre§la zasady korzystania z ustugi Office365
w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach.

1.2.  Okreslenia uzyte w niniejszym regulaminie oznaczaj3:

1.2.1.  Regulamin — niniejszy ,Regulamin korzystania z ustugi  Office365
w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach”,

1.2.2.  Ustuga — ushuga Office365, o ktorej mowa w punkcie 1.1 Regulaminu,

1.2.3.  Uzytkownik — osoba fizyczna korzystajaca z ushugi Office365 bedaca
pracownikiem, doktorantem lub studentem Uniwersytetu Slaskiego
w Katowicach,

1.2.4.  Uniwersytet — Uniwersytet Slaski w Katowicach.

1.3.  Utworzenie konta w  ramach ustugi  Office365 jest bezplatne
1 dobrowolne dla pracownikéw, studentéw, doktorantow oraz stuchaczy studiow
podyplomowych Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach.

1.4. Konto w ustludze Office365 jest kontem stuzacym do utatwienia kontaktéw
cztonkoéw spotecznosci akademickiej. Konto moze by¢ réwniez wykorzystywane
do innych celéw zwigzanych z dzialalnoscig statutowa Uniwersytetu.

1.5. W ramach ustugi Office365 Uzytkownik otrzymuje dostgp do:
e programoéw biurowych w wersji Office Web Apps,
e skrzynki pocztowe;,
e wirtualnego dysku.

1.6.  Uzytkownik akceptujac niniejszy regulamin przyjmuje do wiadomosci, ze ustuga
bedzie realizowana w oparciu o zasoby techniczne oraz oprogramowanie
Microsoft Corporation.

1.7.  Uniwersytet zastrzega sobie prawo aktywowania badz deaktywowania innych
programéw w ramach ustugi Office365.

1.8.  Informacje dla uzytkownikow, w tym instrukcje uzytkownika, dostgpne sg
na stronie internetowej pod adresem: www.us.edu.pl/office365.



2. Tworzenie, blokowanie i usuwanie konta w Ustudze

2.1

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Utworzenie konta w ustudze Office365 odbywa si¢ poprzez wypehienie
formularza w serwisie USOSWeb (https://usosweb.us.edu.pl) oraz po
zaakceptowaniu postanowien niniejszego regulaminu.

Warunkiem koniecznym do utworzenia konta w ramach ustugi Office365 jest
posiadanie w bazie USOS adresu poczty elektroniczne;.

Podczas tworzenia konta, w ustudze Office365 zapisywane beda nastepujace
dane: imi¢, nazwisko, adres email z bazy USOS, identyfikator uzytkownika w
ustudze Office365. Adres email pobrany z bazy USOS wykorzystywany bedzie
tylko 1 wytgcznie w celu aktywacji konta oraz w procesie odzyskiwania hasta.

Konta o0so6b, ktore przestaja by¢é pracownikami Uniwersytetu, zostang
zablokowane niezwlocznie od momentu rozwigzania umowy o prace. Konta
zostang usuni¢te po uptywie trzech miesiecy od momentu zablokowania.

Konta o0s6b, ktére przestaja by¢ studentami, doktorantami lub sluchaczami
studiow podyplomowych Uniwersytetu, zostang zablokowane po uptywie trzech
miesiecy od dnia zakonczenia studiéw, uzyskania tytutu doktora lub skreslenia z
listy studentéw, doktorantow lub stuchaczy studiow podyplomowych. Konta
zostang usunigte po uptywie trzech miesigcy od momentu zablokowania.

Uniwersytet zastrzega sobie prawo do zablokowania konta w przypadku
wykorzystania go w sposob niezgodny z przeznaczeniem. Konto moze zostaé
odblokowane na wniosek Uzytkownika po ustaniu dziatan bedacych przyczyna
blokady konta.

Kazdy uzytkownik w dowolnym momencie moze zazada¢ usunigcia jego konta z
ustugi Office365. W tym celu nalezy w formie pisemnej przekaza¢ zadanie
usuni¢cia konta do Dzialu Informatycznej Obstugi Toku Studiow.

Zmiany danych takich jak: imig, nazwisko, adres email z bazy USOS beda
migrowane automatycznie do ustugi Office365 dla osob, ktore posiadaja tam
konto.

3. Uzytkowanie Uslugi

3.1.
3.2

3.3.

3.4.

3.5.

Dostep do ustugi Office365 mozliwy jest za pomocg przegladarki internetowe;.

Kazdy z uzytkownikow ma obowigzek samodzielnie skonfigurowa¢ na swoim
komputerze oprogramowanie umozliwiajace dostep do ustugi Office365.

Kazdy uzytkownik zobowigzany jest zachowa¢ w tajemnicy hasta dostepowego
do ustugi Office365.

Zaleca si¢ okresowe wykonywanie kopii zapasowych poczty znajdujacej si¢
na wlasnym komputerze.
Uzytkownik moze otrzymywaé na adres konta e-mail ushugi Office365

korespondencj¢ istotng zpunktu widzenia dzialalnosci Uniwersytetu lub
funkcjonowania ustugi Office365.



3.6.

3.7.

3.8.

4.1.

4.2.

4.3.

Uzytkownik ma obowigzek korzysta¢ z konta w ustudze Office365 przestrzegajac
obowigzujacego prawa, norm spotecznych i obyczajowych. Korzystajac z ustugi
Office365 Uzytkownik zobowigzuje si¢, ze nie bedzie dziatat w sposéb
naruszajacy prawa innych Uzytkownikow.

Uzytkownik nie moze przenosi¢ prawa do korzystania ze swojego konta na inne
osoby.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za tre§¢ 1 zawarto§¢ swojego konta
w ustudze Office365.

. Postanowienia koncowe

Uniwersytet dotozy wszelkich staran aby zapewni¢ dostgp do ustugi Office365
oraz innych ushug z nig zwigzanych.

Uniwersytet zastrzega sobie prawo do:

4.2.1. zmiany zasad funkcjonowania uslugi Office365 (w tym poczty

elektronicznej),

4.2.2. gromadzenia 1  przetwarzania plikow  dziennikéw, dotyczacych

funkcjonowania ustugi Office365,

4.2.3. monitorowania dzialan uzytkownikéw majacego na celu kontrole aspektow

zwigzanych z bezpieczefstwem, optymalizacja wydajnosci, o0gdlna
konfiguracja systemu, rozliczaniem i wykorzystaniem zasobow.

Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialnosci za:

4.3.1. skutki wejscia przez osoby trzecie w posiadanie hasta umozliwiajgacego

korzystanie z konta Uzytkownika w ustudze Office365,

4.3.2. utratg danych spowodowang awarig sprzg¢tu lub innymi okoliczno$ciami

niezaleznymi od Uniwersytetu,

43.3. przerwy w funkcjonowaniu ustugi Office365, =zaistniate z przyczyn

technicznych, spowodowanych w szczego6lnosci konserwacja lub wymiang
sprzetu,

4.3.4. tresci przesytane i przechowywane w ustudze Office365.



