Egzamin ustny i indywidualne konsultacje ze studentami

w aplikacji MS Teams

1. Otworz aplikacje Teams (zalecamy korzystanie z wersji pobranej na komputer).

2. Zbocznego menu po lewej stronie wybierz CZAT:

Ostatnie Kontakty Y

3. Rozpocznij nowy czat klikajgc na ikone kartki z otéwkiem:

Czat Ostatnie Kontakty Y

Ostatnie



4. Zacznij wpisywacd imie i nazwisko osoby - automatycznie zostang wyszukane osoby z
organizacji, czyli studenci i pracownicy Uniwersytetu Slaskiego. Kliknij na wybrang osobe.
Mozesz wprowadzi¢ wiekszg ilo$¢ osdb i w ten sposdb utworzyé czat grupowy:

_@ Wyszukaj lub wpisz polecenie -
Ostatnie Kontakty Y Do: IZacznij wpisywa¢ nazwe uzytkownika lub grupy -@

5. Po wpisaniu wybranych oséb, kliknij na dole strony w pole wprowadzania tekstu:

Do: %

Rozpoczynasz nowa konwersacje

Ponizej wpisz pierwsza wiadomos¢.

Wpisz nowa wiadomos¢ —

A !V 2 © W E B Q2 @ a.. B

U gory pojawig sie ikony:

D K ©Dominika, @ Karolina czat Pliki o ° @ @3 7



Po wpisaniu i wystaniu (Enter) pierwszego tekstu, pojawi sie przy uczestnikach opcja zmiany nazwy
czatu.

D K © Dominika, @ Karolina & cCzat Pliki +

Jest to pomocne przy egzaminowaniu wielu grup studentéw - mozna nazwac grupe datg i godzing
egzaminu (nie mozna uzywacé w nazwie kropek i dwukropkow).

D K Egzamin 15/06, 10-00 / Czat Pliki +

6. Rozpocznij potaczenie klikajgc na wybrang ikone. Potgczenie rozpocznie sie natychmiast,
uczestnicy bedg powiadomieni sygnatem dZzwiekowym w swojej aplikacji.
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OKNO
CZATU

ROZPOCZNI)

WIDEOKONFERENCIE N —
ROZPOCZNIJ UE;&SJEPN” UCZESTNIKAMI
POLACZENIE E CZATU
GLOSOWE

Dostepnos¢ uczestnikdw rozpoznasz po kolorze kropki, ktéra znajduje sie przy danej osobie. Jesli
osoba jest niezalogowana w Teams, kropka bedzie biata i przekreslona krzyzykiem.



Dostepny
® Zajety
© Nie przeszkadzac

Zaraz wracam

Wyswietlaj jako ,Z dala od
urzadzenia”

7. Wideokonferencje lub potgczenie gtosowe mozna nagrywac. Po rozpoczeciu potaczenia
kliknij w trzy kropki widoczne na ciemny pasku.

00:02 L [}

A nastepnie wybierz ROZPOCZNIJ NAGRYWANIE z rozwijanego menu:

¢33 Pokaz ustawienia urzadzenia

O Otworz tryb petnoekranowy

7%, Pokaz efekty tta

Wiacz napisy na zywo (wersja Preview, tylko jezyk angielski (Stany Zjednoczone))
i Klawiatura

© Rozpocznij nagrywanie

&> Zakoncz spotkanie

(4 Wytacz przychodzace wideo

Nagrywanie przerywa sie w ten sam sposob.



8. Nagranie bedzie dostepne tylko dla oséb z danego czatu i po jego zapisaniu bedzie widoczne
w jego oknie. Mozna nim zarzgdza¢ (usuwanie, ustawienia prywatnosci) z aplikacji Stream,
bedacej rowniez czescig pakietu Office 365. Klikamy przy widocznym nagraniu w trzy kropki i
wybieramy OTWORZ W UStUDZE MICROSOFT STREAM:

(Y Zakoniczono potaczenie 57 sek. 11:17

Spotkanie
Ze -

Polaczenie z: Egzamin 15/06, 10-00

’ Otwoérz w ustudze Microsoft Stream @
13 sek.

o< Udostepnij

R,  Zakonczono potaczenie 1min1se ‘@ Zdobadz link
R,  Zakoriczono potaczenie 58sek. 1 (O Dowiedz sie wiecej

Q,  Zakoriczono potaczenie 58sek. 1 N Zgtos$ problem

Wopisz nowg wiadomos¢

9. Po wejsciu w Stream (po zalogowaniu poprzez swoje konto Office 365) trzeba kling¢ trzy
kropki widoczne pod filmem:

Ograniczona 1) 0Q

Y Lubie to eos ‘.@ $wietlanie ust:



A nastepnie wybra¢ AKTUALIZUJ SZCZEGOLY WIDEO:

Potgczone grupy/kanaty

Dodaj do grupy/kanatu

Aktualizuj szczegoty wideo

= Przytnij wideo

Zamien film wideo

-0C

vnik

Usun

- Ep -

Pobierz film

y do obejrzenia Q  Lubieto 028

1 0Q

€§3 Wyswietlanie ustawien

10. W UPRAWNIENIACH mozemy usung¢ dostep do filmu wybranych oséb lub catych zespotow,

a takze wykasowac film:

zawierajq opcje widocznosci dla

wlasciciela (nagrywajgcego)
Uprawnienia c oraz zespotu lub grupy w
Teams, w ktoej byt nagrany
[0 Zezwalaj wszystkim w firmie na wySwietlanie tego wideo @

Udostepnij dla ©@

LMoje grupy v | Wyszukaj swoje grupy ‘

Wiasciciel © Ekran @

h

Podglady ©

filmu w Teams
(podglqd nadal

=>
(—_ I Eululs

nadanie uprawnien
wiasciciela, np. do
zmiany filmu

usuniecie dostepu
do filmu w Teams
i Stream

usunigcie podglgdu

aktywny w Stream)

{ Pobierz film T Zamien film wideo [il Usuni wideo

Opcje

Osoby ®

Q Wiaczone

usuniecie filmu, czyli
przeniesienie do kosza, skqd
mozna film przywrécic (po 30
dniach film jest automatycznie
usuwany z kosza)

Komentarze ©®

Q Wiaczone

Podpisy ©

O @

Nie dodano Zadnych plikow  Przekaz plik transkrypgji
Napisy ®

Nie dodano zadnych plikow  Przekaz plik napisow



