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W ‘ UNIWERSYTET SLASKI

Definicje




Impreza/wydarzeniem studenckim (zwanym dalej ,wydarzeniem”) jest przedsiewziecie

podejmowane poza programem ksztatcenia i poza dziatalnoscia dydaktyczng, polegajace na

zgrupowaniu 0séb w celach artystycznych, rozrywkowych, naukowych, sportowych, integracy;j-

nych lub towarzyskich.

Wydarzeniami w rozumieniu niniejszej instrukcji nie sg w szczegélnosci:

a) zebrania i spotkania:

e organow samorzadu studenckiego i samorzadu doktorantdw,

e uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich,

e dziatajacych w Uczelni stowarzyszen, zrzeszajgcych wytacznie studentow (doktorantow)
lub studentow (doktorantéow) i nauczycieli akademickich,

b) wydarzenia zwigzane z kultem religijnym,

€) zgromadzenia, o ktérych mowa w przepisach o szkolnictwie wyzszym.

Do wydarzen z udziatem do 25 0séb stosuje sie odpowiednio jedynie ogélne
zasady bezpieczenstwa.

Konferencje organizowane przez studentow i doktorantdéw oraz imprezy towarzyszgce wszyst-
kim konferencjom studenckim i doktoranckim w catosci podlegaja przepisom niniejszej instrukcji.
Wyroznia sie nastepujace rodzaje wydarzen:

a) imprezyz udziatem od 26 do 50 uczestnikdw na terenie Uczelni,

b) imprezyz udziatem powyzej 50 uczestnikéw na terenie Uczelni,

€) imprezy o charakterze masowym organizowane na terenie Uczelni,

d) imprezy poza terenem Uczelni organizowane na jej zlecenie lub z udziatem srodkow
pochodzacych z jej budzetu,

e) wydarzenia online,

f)  wydarzenia organizowane w trakcie stanu pandemii.



10.

11.

Zasady organizacji wydarzen w okresie pandemii okreslajg przepisy zawarte w rozdziale Il lit.
Organizatorem wydarzenia z ramienia Uczelni, zwanym dalej organizatorem,
moze by¢ w szczegdlnosci:

a) organ samorzadu studenckiego lub samorzadu doktorantéw (w tym rada osiedla akade-
mickiego i rada mieszkancéw domu studenckiego),

b) uczelniana organizacja studencka lub doktorancka,

c) dziatajace w Uczelni stowarzyszenie, zrzeszajace wytacznie studentéw albo doktorantow
lub studentow albo doktorantéw i nauczycieli akademickich,

d) osoba fizyczna - cztonek wspolnoty Uczelni.

Uczestnikiem wydarzenia jest kazda osoba, biorgca udziat w wydarzeniu, niezaleznie od
charakteru uczestnictwa, w szczegoélnosci uczestnikami wydarzenia sg réwniez osoby biorgce
udziat w organizacji (przygotowaniu) wydarzenia, w tym osoby nalezace do stuzb porzadko-
wych organizatora.

Kierownikiem jednostki Uczelni jest w szczegolnosci Dziekan, a takze Dyrektor Centrum Infor-
macji Naukowej i Biblioteki Akademickiej (CINiBA).

Terenem Uczelni jest obszar, okreslony w zarzadzeniu nr 188/2018 Rektora US w sprawie
okreslenia terenu Uniwersytetu Slaskiego (z pézniejszymi zmianami), wraz z posadowionymi
na nim budynkami.

Formularzem zgtoszeniowym wydarzenia jest odpowiedni


https://formularze.us.edu.pl/form/index/2867
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Jak zorganizowac
wydarzenie?




Organizator realizuje wydarzenie z zachowaniem wymogow powszechnie obowigzujacych
przepisdw prawa, w szczegdlnosci przepiséw o zamowieniach publicznych i o bezpieczenstwie
imprez masowych, a takze wewnetrznych przepiséw obowigzujgcych w Uczelni.

Realizacja wydarzenia nastepuje zgodnie ze ztozonym ,

a takze kalkulacjg kosztéw (wzor kosztorysu stanowi do instrukcji; zgodnie

z zarzadzeniem Rektora US nr 26 z dnia 1 marca 2017 r.w sprawie okre$lenia wzoru kalkulacji
planowanych kosztow organizacji uroczystosci / imprezy akademickiej).

Organizator zapewnia bezpieczenstwo uczestnikom przedsiewziecia z uwzglednieniem rodzaju
wydarzenia i liczby uczestnikdw.

Jezeli wydarzenie wymaga wyboru realizatoréw badz podwykonawcow, szczegotowe informa-
cje muszg zostac zawarte w formularzu zgtoszeniowym. Wybér realizatoréw i podwykonawcéw
nastepuje w porozumieniu z Biurem Dziatalnosci Studenckiej badz Biurem Wydarzenh Akade-
mickich.

Przy organizacji wydarzenia nalezy spetni¢ wymogi okreslone w szczegdlnosci w aktualnych
w dniu realizacji wydarzenia przepisach prawa budowlanego, w przepisach sanitarnych i prze-
pisach dotyczacych ochrony przeciwpozarowej.

Organizatorom oraz stuzbom porzadkowym i informacyjnym zaleca sie noszenie identyfikato-
réw oraz dostarczenie ich wtasciwym osobom.

Rekomendujemy wykorzystanie elementow identyfikacji wizualnej. Wykorzystujac system
nalezy uzyskac zgode na jego wykorzystanie za posrednictwem Centrum Promocji.

Organizatorzy wydarzenia sg zobligowani do ztozenia rozliczenia finansowego ze srodkéw
pochodzacych z budzetu w terminie 30 dni od zakonczenia wydarzenia.


https://formularze.us.edu.pl/form/index/2867
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Spetnienie wymogoéw okreslonych w rozdziale Il lit. A.

Whniosek o zgode na organizacje wydarzenia, w formie , nalezy ztozy¢
w terminie co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym terminem realizacji wydarzenia.

Zgode na realizacje wydarzenia z udziatem od 26 do 50 uczestnikéw na terenie Uczelni wydaje
kierownik jednostki Uczelni.

W przypadku wydarzen realizowanych w budynkach Uczelni organizator zobowigzany jest
uzyskac zgode ierownika obiektu (Dziat Administracyjno-Gospodarczy - lista kierownikéw wraz
z danymi kontaktowymi znajduje sie na koncu instrukcji) na organizacje wydarzenia w wy-
branych pomieszczeniach oraz spetni¢ jego wytyczne w zakresie bezpieczenstwa.

Organizator jest zobowigzany do ponoszenia kosztéw wydarzenia zgodnie z kosztorysem,
przedstawionym na etapie wnioskowania o dofinansowanie (zgodnie ze zrédtem finansowania
tj.: Uczelniana Rada Samorzadu Studenckiego, rezerwa Rektora, Dziekan, inne) oraz zgodnie

z obowigzujacym ,Regulaminem ubiegania sie i udzielania zaméwien publicznych przez Uni-
wersytet Slaski w Katowicach”, po uprzedniej konsultacji z osobg odpowiedzialng za ewidencje
kosztéw na wydziale lub administracja ogdlnouczelniana.

Organizator powinien ustali¢, wedtug wtasciwosci:

a) dla wydarzen organizowanych na wydziale z osobg odpowiedzialng za ewidencje kosztéw
na wydziale,

b) dla wydarzen ogélnouczelnianych z Biurem Dziatalnosci Studenckiej badz Biurem
Wydarzen Akademickich,

protokdt uzgodnien, zawierajgcy m.in. wytyczne dotyczace sposobu realizacji poszczegélnych
pozycji kosztorysu (m.in. wytonienia podwykonawcow, sktadania wnioskéw w SAP, prowadzenia
rozeznania ofert, zawierania umdw itd., miejsca prowadzenia postepowania);

Kierownik jednostki Uczelni moze ze wzgleddw bezpieczenstwa zwrocic sie o przedstawienie
dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw. Informacja o koniecznosci uzupetnienia formula-
rza online moze by¢ przekazywana osobie wskazanej we wniosku - za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Z waznych powoddéw kierownik jednostki Uczelni moze nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie
wydarzenia. Zaréwno zgoda, jak i odmowa powinny by¢ wyrazone na pismie. Decyzja odmowna
powinna zawierac uzasadnienie.


https://formularze.us.edu.pl/form/index/2867
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Kierownik jednostki Uczelni nie wyraza zgody na organizacje przedsiewziecia w szczegdlnosci
w przypadku:

a) nieztozenia przez organizatora wniosku o wyrazenie zgody na realizacje wydarzenia
(formularz online) z zachowaniem terminu wskazanego w instrukgji;

b) nieuzupetnienia brakéw we wniosku (formularz online) na zadanie kierownika jednostki
Uczelni we wskazanym przez niego terminie.

Uzyskanie zgody kierownika jednostki Uczelni nie zwalnia organizatora z uzyskania innych
wymaganych przepisami prawa zgod i pozwolen.

Spetnienie wymogow okreslonych w rozdziale Il lit. A;

Whniosek o zgode na organizacje wydarzenia, w formie , nalezy ztozy¢
w terminie co najmniej 14 dni roboczych przed planowanym terminem realizacji wydarzenia;

Zgode na realizacje wydarzenia z udziatem powyzej 50 uczestnikéw na terenie Uczelni
wydaje Rektor;

W przypadku wydarzen realizowanych w budynkach Uczelni organizator zobowigzany jest
uzyskac zgode kierownika obiektu (Dziat Administracyjno-Gospodarczy) na organizacje wyda-
rzenia w wybranych pomieszczeniach oraz spetnic jego wytyczne w zakresie bezpieczenstwa.

Organizator jest zobowigzany do ponoszenia kosztow wydarzenia zgodnie z kosztorysem,
przedstawionym na etapie wnioskowania o dofinansowanie (zgodnie ze zrédtem finansowania
tj.: Uczelniana Rada Samorzadu Studenckiego, rezerwa Rektora, Dziekan, inne) oraz zgodnie

z obowiazujacym ,Regulaminem ubiegania sie i udzielania zaméwien publicznych przez Uni-
wersytet Slaski w Katowicach”, po uprzedniej konsultacji z osobg odpowiedzialng za ewidencje
kosztéw na wydziale lub administracjg ogo6lnouczelniang;

Organizator powinien ustali¢, wedtug wtasciwosci:

a) dla wydarzen organizowanych na wydziale z osobg odpowiedzialng za ewidencje kosztéw
na wydziale,

b) dla wydarzen ogolnouczelnianych z Biurem Dziatalnosci Studenckiej badz Biurem
Wydarzen Akademickich protokét uzgodnien, zawierajgcy m.in. wytyczne dotyczace spo-
sobu realizacji poszczegélnych pozycji kosztorysu (m.in. wytonienia podwykonawcow,
sktadania wnioskdéw w SAP, prowadzenia rozeznania ofert, zawierania umow itd., miejsca
prowadzenia postepowania);


https://formularze.us.edu.pl/form/index/2867
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Rektor Uczelni moze ze wzgledow bezpieczenstwa zwrdcic sie o przedstawienie dodatkowych
wyjasnien lub dokumentoéw. Informacja o koniecznosci uzupetnienia formularza online moze
by¢ przekazywana osobie wskazanej we wniosku - za posrednictwem poczty elektronicznej;

Z waznych powodow Rektor moze nie wyrazic¢ zgody na przeprowadzenie wydarzenia.
Zardwno zgoda, jak i odmowa powinny by¢ wyrazone na pismie za posrednictwem poczty elek-
tronicznej. Decyzja odmowna powinna zawierac uzasadnienie;

Rektor nie wyraza zgody na organizacje przedsiewziecia w szczegélnosci w przypadku:

a) nieztozenia przez organizatora wniosku o wyrazenie zgody na realizacje wydarzenia z zacho-
waniem terminu wskazanego w instrukcji; b) nieuzupetnienia wniosku na zadanie kierownika
jednostki Uczelni we wskazanym przez niego terminie;

Uzyskanie zgody Rektora nie zwalnia organizatora z uzyskania innych wymaganych przepisami
prawa zgod i pozwolen.

Organizacja i przeprowadzenie imprez o charakterze masowym odbywa sie z zachowaniem
obowigzujacych w dniu organizacji wydarzenia przepisow o bezpieczenstwie imprez masowych;

Przed rozpoczeciem organizowania imprezy masowej nalezy skontaktowac sie z pracownikiem
Biura Dziatalnosci Studenckiej, ktéry pomoze przejs¢ przez wszystkie formalnosci wymagane
przez Uniwersytet podczas organizacji takiego wydarzenia (podpisywanie umow, kosztorys,
whniosek SAP, transport itp.);

Na organizacje i przeprowadzenie imprezy o charakterze masowym na terenie Uczelni
konieczna jest zgoda Rektora;

Z wnioskiem o wyrazenie zgody Rektora organizator powinien wystgpic¢ co najmniej na 45 dni
przed planowanym terminem realizacji przedsiewziecia;

Whniosek o zgode na organizacje imprezy o charakterze masowym nalezy ztozy¢ na

wraz z kalkulacjg kosztéw (wzor kosztorysu stanowi do in-
strukcji; zgodnie z zarzadzeniem Rektora US nr 26 z dnia 1 marca 2017 r.w sprawie okreslenia
wzoru kalkulacji planowanych kosztéw organizacji uroczystosci / imprezy akademickiej). Kosz-
torys mozna skonsultowac z pracownikiem Biura Dziatalnosci Studenckiej badz Biura Wydarzen
Akademickich;

Do wniosku zatacza sie dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw wymaganych przez
aktualnie obowigzujgce przepisy o bezpieczenstwie imprez masowych, a w szczego6lnosci opi-
nie komendanta powiatowego (miejskiego) Policji i Parstwowej Strazy Pozarnej, kopie wniosku
o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy o charakterze masowym, wraz z zataczni-
kami wskazanymi w art. 25 i 26 ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych, kopie umow

z podmiotami zewnetrznymi zapewniajgcymi bezpieczenstwo uczestnikow, ochrone porzadku,
zabezpieczenie pod wzgledem medycznym, a takze kopie umowy z organizatorem zewnetrz-
nym, o ile taka umowa zostata zawarta;


https://formularze.us.edu.pl/form/index/2867
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Dziat Spraw Obronnych i Ochrony Uczelni oraz Inspektorat BHP i Ochrony Przeciwpozarowej
uzupetniajg formularz o swojg opinie oraz uzgadniajg z osobg odpowiedzialng za organizacje
imprezy termin spotkania, w celu zweryfikowania realizacji wytycznych w zakresie bezpieczen-
stwa, bedacych warunkiem przeprowadzenia imprezy na terenie Uczelni;

Rektor moze ze wzgleddw bezpieczenstwa zwrocic sie o przedstawienie dodatkowych wyja-
$nien lub dokumentéw. Informacja o koniecznosci uzupetnienia wniosku moze byc przekazy-
wana osobie wskazanej we wniosku za posrednictwem poczty elektronicznej.

Z waznych powodow Rektor moze nie wyrazic¢ zgody na przeprowadzenie imprezy. Zaréwno
zgoda, jak i odmowa powinny by¢ wyrazone na pismie za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
Decyzja odmowna powinna zawierac uzasadnienie.

Rektor nie wyraza zgody na organizacje imprezy w szczegolnosci w przypadku:

a) nieztozenia przez organizatora wniosku o wyrazenie zgody na realizacje wydarzenia
(formularz online) z zachowaniem terminu wskazanego w instrukgji;

b) nieuzupetnienia brakéw we wniosku (formularz online) na zadanie kierownika jednostki

Uczelni we wskazanym przez niego terminie.

Uzyskanie zgody Rektora nie zwalnia organizatora z obowigzku uzyskania innych wymaganych
przepisami prawa zgdd i pozwolen.

Imprezy organizowane poza terenem Uczelni na jej zlecenie lub finansowane z jej budzetu
wymagaja zgody Rektora.

Organizator zobowigzuje sie do spetnienia wymogdw okreslonych w rozdziale I Lit. A.

Whniosek o zgode na organizacje imprezy, w formie , halezy ztozy¢ w terminie

co najmniej 30 dni roboczych przed planowanym terminem realizacji imprezy;

4.

Whniosek powinien by¢ podpisany przez wskazanego w dokumencie organizatora wewnetrz-
nego lub uprawnionego przedstawiciela organizatora.


https://formularze.us.edu.pl/form/index/2867

Organizator jest zobowigzany do ponoszenia kosztow wydarzenia zgodnie z kosztorysem,
przedstawionym na etapie wnioskowania o dofinansowanie (Uczelniana Rada Samorzadu
Studenckiego, rezerwa Rektora, Dziekan, inne) oraz zgodnie z obowigzujagcym ,Regulaminem
ubiegania sie i udzielania zaméwien publicznych przez Uniwersytet Slaski w Katowicach”,
po uprzedniej konsultacji z osobg odpowiedzialng za ewidencje kosztéw na wydziale lub ad-
ministracja ogolnouczelniang;

Zgode badz brak zgody na zorganizowanie imprezy Rektor wyraza na pismie i przekazuje za
posrednictwem poczty elektronicznej w terminie 7 dni roboczych od daty ztozenia wniosku;

Ze wzgleddw bezpieczenstwa Rektor lub osoba przez niego uprawniona moze zwrécic sie do
organizatora o przedstawienie dodatkowych dokumentdw drogg elektroniczng;
Rektor ma prawo nie wyrazi¢ zgody na organizacje imprezy w przypadku:

a) nieztozenia przez organizatora wniosku o wyrazenie zgody na realizacje wydarzenia
(formularz online) z zachowaniem terminu wskazanego w instrukgji;

b) nieuzupetnienia brakéw we wniosku (formularz online) na zadanie kierownika jednostki
Uczelni we wskazanym przez niego terminie.

Wyroznia sie nastepujace rodzaje wydarzen online:

a) Woydarzenia organizowane na terenie uczelni i transmitowane online

b) Wydarzenia organizowane poza terenem uczelni i transmitowane online

¢) Wpydarzenia realizowane w catosci online tj.: np.: spotkania, konferencje, wyktady itp.,

za posrednictwem platform zdalnych

W przypadku wydarzen online wymagajacych transmisji i/lub streamingu nalezy skontaktowac
sie z Centrum Komunikacji Medialnej w terminie 30 dni roboczych przed planowanym termi-
nem realizacji wydarzenia.

Do wydarzen online organizowanych na terenie Uczelni i transmitowanych online stosuje sie
odpowiednio zapisy zawarte w rozdziale Il lit. B, Ci D.

Do wydarzen online organizowanych poza terenem Uczelni i transmitowanych online stosuje
sie odpowiednio zapisy zawarte w rozdziale Il lit. E.



Wydarzenia realizowane w catosci online za posrednictwem platform zdalnych nalezy zgtosic
za posrednictwem , W terminie co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym
terminem realizacji wydarzenia.

W przypadku organizacji wydarzenia w trakcie stanu pandemicznego
(poziomy zagrozenia 1-3), przepisy niniejszej instrukcji stosuje sie odpowiednio.

Organizacja wydarzenia w trakcie stanu pandemicznego wymaga uzyskania dodatkowo zgody
Komisji ds. zarzadzania kryzysowego. Wydarzenie powinno by¢ dostosowane do aktualnie obo-
wigzujacych obostrzen zwigzanych z COVID-19 dostepnych na stronie (status
zabezpieczen COVID-19).

Organizator odpowiada za to, aby w imprezie nie brata udziatu liczba uczestnikdéw wieksza,
niz zadeklarowana w
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Gdzie uzyskasz
pomoc?

=




Osoby, ktore mozesz prosic¢ o wsparcie, organizujac inicjatywe studencka:
a) Wydziat

*  Opiekun kota naukowego

e Opiekun roku

*  Koordynator wydziatowy ds. dziatalnosci studenckiej

e Petnomocnik dziekana ds. studenckich

b) Rektorat

*  Biuro Dziatalnosci Studenckiej ( )

¢ Centrum Obstugi Studentow ( )

e Biuro Wydarzen Akademickich ( )

e Centrum Komunikacji Medialnej ( )

»  Rzecznicy Prasowi Uniwersytetu Slaskiego (kontakt mailowy:
lub telefoniczny: Jacek Szymik-Kozaczko: 510 294 045, Matgorzata Poszwa: 789 805 920)

¢) Samorzad Studencki ( , )
¢ Uczelniana Rada Samorzadu Studenckiego

*  Wydziatowa Rada Samorzadu Studenckiego
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Bezpieczenstwo wydarzenia

W tym rozdziale przedstawione zostaty pierwsze kroki,
ktdre nalezy podjac, rozpoczynajac organizacje wy-
darzenia. W trosce o dobro uczestnikow zostaty spisane
tutaj zasady, ktorych nalezy przestrzegac, by zapewnic
sobie oraz innym bezpieczenstwo.

Organizator zobowigzany jest do zapoznania sie i przestrzegania zapisow dotyczacych
bezpieczenstwa:

1. Po uzyskaniu zgody przetozonego ds. merytorycznych na organizacje wydarzenia oraz opinii
administratora obiektu przy uwzglednieniu przepiséw BHP, przepisow przeciwpozarowych
i prawa budowlanego Organizator musi uzyskac¢ pisemng zgode Rektora/Dziekana/Kierownika
Jednostki na przeprowadzenie wydarzenia na terenie lub w obiektach uczelni.

2.  Wszystkie planowane imprezy, ktére otrzymaty zgode Rektora/Dziekana/Kierownika Jednostki
na ich przeprowadzenie, powinny by¢ zgtaszane bez zbednej zwtoki Administratorom obiektéw.

Wykaz Administratorow obiektow:

Kampus Katowice

Karol Dziura (ul. Bankowa 12)
tel. 32 359 11 60, e-mail:

Andrzej Marzec (ul. Bankowa 11)
tel. 32 359 11 79, e-mail:

Jacek Janeczek (ul. Bankowa 11B)
tel. 32 359 14 56, e-mail:

Zdzistaw Gotojuch (ul. Bankowa 14)
tel. 32 359 12 65, e-mail:
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Krzysztof Chyzak (ul. Bankowa 9)
tel. 32 359 17 53, e-mail:

Gabriela Btaszczyk (ul. Szkolna 9)
tel. 32 359 18 12,32 359 148 8, e-mail:

Izabela Sacher (ul. Pawta 3)
tel. 32 359 24 25, e-mail:

Krzysztof Makuch (ul. Grazynskiego 53)
tel. 502 622 837, e-mail:

Zbigniew Kuc (ul.Jagiellonska 26)
tel. 516 491 172, e-mail:

Wojciech Maszlej (ul. Uniwersytecka 4)
tel. 32 200 92 52, e-mail:

Kampus Sosnowiec

Jerzy Gtowacki (ul. Bedzinska 60)
tel. 502 606 169, e-mail:

Bogdan Gocyta (ul. Bedzinska 39)
tel. 502 622 847, e-mail:

Joanna Odelga (ul. Zytnia 12)
tel. 512 244 494, e-mail:

Mateusz Chwalba (ul. Zytnia 10)
tel. 516 433 199, e-mail:

Agnieszka Btach (ul. Grota-Roweckiego 5)
tel. 503 354 466, e-mail:

Kampus Chorzéw

Wojciech Stelmaszak
tel. 601 622 223, e-mail:
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Kampus Cieszyn

Jacek Swierczek
ul. Bielska 62 | ul. Bielska 64
ul. Niemcewicza 2 | ul. Niemcewicza 6
ul. Paderewskiego 3 | ul. Paderewskiego 13
ul. Niemcewicza 4
tel. 601 148 511, e-mail:

Adrian Tomica
ul. Paderewskiego 9
tel. 607 527 299, e-mail:

Wiestaw Kluz

ul. Bielska 66 | ul. Niemcewicza 8
tel. 512 289 695, e-mail:

3. Organizator zobowigzany jest stworzy¢ szczegdtowy harmonogram wydarzenia.

4. Za przygotowanie, przeprowadzenie oraz bezpieczenstwo wydarzenia odpowiada
jego Organizator.
5. Organizator w uzgodnieniu z Administratorem budynku musi zapoznac sie z obiektem,

w ktérym ma by¢ zorganizowane wydarzenie, w szczegdlnosci w zakresie wyjs¢ ewakuacyjnych,
rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego lub rodzaju instalacji przeciwpozarowej znaj-
dujacej sie w obiekcie, lokalizacji apteczki pierwszej pomocy.

6. Organizator jest obowigzany poinformowac uczestnikdw wydarzenia o przepisach i zasadach
porzadkowych oraz dotyczacych bezpieczenstwa.

7. Przed rozpoczeciem wydarzenia organizator ma obowigzek poinformowac uczestnikéw, gdzie
znajduja sie wyjscia ewakuacyjne, kogo i w jaki sposob informowac o ewentualnym zagrozeniu
oraz wskazac uczestnikom, gdzie zostato wyznaczone miejsce zbiodrki po ewakuacji.

8. Organizator ma wyznaczyc osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie ewakuacji w sytuacji

zagrozenia i poinformowac uczelnie - Administratora obiektu.
9. Na Organizatorze spoczywa obowigzek zabezpieczenia wydarzenia pod wzgledem medycznym.
10. Organizator odpowiada materialnie za ewentualne szkody zwigzane z wydarzeniem.

11. Organizator wydarzenia zobowigzany jest do przywrdcenia stanu pierwotnego w budynkach,
pomieszczeniach lub na terenie, na ktérym zostato zorganizowane wydarzenie.

12. Administratorzy obiektéw w uzasadnionych przypadkach niezwtocznie powiadamiaja
Dziat Spraw Obronnych i Ochrony o potrzebie zwiekszenia liczby pracownikéw ochrony
w zaleznosci od rodzaju wydarzenia i liczby uczestnikow.
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13.

14.

15.

W przypadku organizowania wydarzenia na terenie Uniwersytetu Slaskiego o charakterze
imprezy masowej nalezy powiadomic (w formie pisemnej lub mailowej) Dziat Spraw Obron-
nych i Ochrony co najmniej w terminie 16 dni roboczych przed jej rozpoczeciem.

a. Zgtoszenie powinno zawierac program imprezy oraz jej

b. Dziat powiadamia o wydarzeniu firme $wiadczaca ustugi ochrony, ktéra nawigzuje kontakt
z Organizatorem i w ramach aktualnie obowigzujacej umowy organizuje ochrone fizyczng
imprezy. Wszelkie ustalenia w tej sprawie powinny sie odbywac z powiadomieniem Dziatu
Spraw Obronnych i Ochrony.

Imprezy wytaczone spod rygoréw ustawy z 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych okresla art. 2.
ustawy. Z jego tresci wynika, ze przepisow ustawy nie stosuje sie do nieodptatnych imprez masowych organizowanych
na terenach zamknigetych bedacych w trwatym zarzadzie jednostek organizacyjnych podlegtych, podporzadkowa-
nych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwosci oraz ministrow wtasciwych
do spraw os$wiaty i wychowania, szkolnictwa wyzszego oraz kultury fizycznej, jezeli jednostki te sa organizatorami
imprezy masowej w rozumieniu niniejszej ustawy. Jesli wszystkie warunki przywotane w tym przepisie s3 spetnione,
impreza nieodptatna, odbywajaca sie na terenie zamknietym i bedacym w trwatym zarzadzie uniwersytetu oraz przez
uniwersytet organizowana, wtedy mozemy mowic o imprezie, ktéra nie podlega rygorom ustawy, mozemy ja okresli¢
impreza o charakterze masowym, czyli spetnia tylko kryteria liczby oséb biorgcych w niej udziat. W tej sytuacji w za-
leznosci od liczby przewidzianych biorgcych w niej udziat 0s6b zasadnym jest positkowanie sie zapisami ustawy

w zakresie organizacji ochrony, stuzby informacyjnej, punktéw medycznych, itp. W przypadku gdy impreza organizo-
wana jest przez studentéw - Uczelniang Rade Samorzadu Studenckiego wtedy jest to impreza masowa, oczywiscie
przy spetnieniu kryterium liczby jej uczestnikdéw. Samorzad Studencki nie jest jednostka podporzadkowang, stad
brak znamiona podmiotowego, o ktérym mowa w art. 2 przywotanej ustawy.

W przypadku imprezy masowej Organizator powiadamia o tym fakcie — z wyprzedzeniem
Co najmniej czteromiesiecznym - Dziat Spraw Obronnych i Ochrony, ktory jest realizatorem
ustugi ochrony. Jest to minimalne wyprzedzenie czasowe pozwalajgce na udzielenie zamo-
wienia publicznego, a po podpisaniu umowy z wykonawca - uzyskanie wymaganych opinii
i zgody.

a. Takze i wtym przypadku wszelkie uzgodnienia miedzy Organizatorem a firma
Swiadczaca ustuge ochrony powinny sie odbywac z powiadomieniem Dziatu Spraw
Obronnych i Ochrony.

Dziat Spraw Obronnych i Ochrony uprawniony jest do kontroli rzetelnosci realizacji czynnosci
przez firme Swiadczaca ustugi ochrony w trakcie trwania imprez.

UWAGA:
Impreza masowa to wydarzenie sportowe, artystyczne lub rozrywkowe, w ktérym
bierze udziat przynajmniej:

1000 oséb na otwartej przestrzeni

500 oséb w budynkach, obiektach sportowych (imprezy artystyczno-rozrywkowe)

300 osd6b w budynkach, obiektach sportowych (imprezy sportowe)

200 oséb w budynkach, obiektach sportowych (imprezy sportowe podwyzszonego ryzyka,
np. niektére mecze pitkarskie)

Do tej grupy nie zaliczaja sie imprezy, ktére odbywaja sie w: teatrach, operach, operetkach,
filharmoniach, kinach, muzeach, placéwkach oswiatowych, bibliotekach, instytucjach kultury
i galeriach sztuki. Ponadto imprezami masowymi nie s3 wydarzenia: z udziatem sportowcow
niepetnosprawnych, zawody sportowe dzieci i mtodziezy czy imprezy rekreacyjne.

Organizator w terminie nie pézniejszym niz 30 dni, a w uzasadnionych przypadkach 14 dni, zwraca
sie z wnioskiem do Prezydenta Miasta o zezwolenie na organizacje imprezy masowej.


https://us.edu.pl/wp-content/uploads/pliki/Regulamin-imprezy_wzór_AS-3.pdf

Do wniosku nalezy zataczyc¢:

1. opinie Komendanta Powiatowego Policji;

2. opinie Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej;
3. opinie Dyrektora Stacji Pogotowia Ratunkowego;

4. opinie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

5. graficzny plan obiektu lub terenu z zaznaczeniem:

* miejsca, na ktdrym odbywac sie bedzie impreza,

e drdg dojscia i rozchodzenia sie publicznosci, drog ewakuacyjnych,
drég dojazdowych dla pojazddw stuzb ratowniczych i Policji,

e punktdw pomocy medycznej,

*  punktdw czerpania wody do picia i do celéw przeciwpozarowych,

e punktéw informacyjnych,

» lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych,

» lokalizacji zawordw i przytaczy wody, gazu i energii elektrycznej,

» lokalizacji innych punktéw majacych wptyw na bezpieczenstwo uzytkownikéw
obiektu lub terenu,

e rozmieszczenia stuzb porzadkowych i stuzb informacyjnych,

*  rozmieszczenia 0sob na imprezie oraz ewentualnym podziale oséb na sektory,

*  rozmieszczenia punktow gastronomicznych,

» lokalizacji sanitariatow;

6. instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracji);

7. terminarz rozgrywek meczdéw pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych -
w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie;

8. informacje o liczbie miejsc dla 0s6b na imprezie masowej;
9. informacje o przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

10. informacje o liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia
stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

11. wskazanie osoby wyznaczonej na kierownika ds. bezpieczenstwa wraz z niezbednymi
dokumentami;



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji osob biorgcych udziat w imprezie masowej -
w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

informacje o zainstalowaniu urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek;

informacje o ewentualnym uznaniu imprezy za impreze masowa
o podwyzszonym ryzyku;

program i regulamin imprezy masowej wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go
uczestnikom imprezy masowej;

regulamin obiektu lub terenu wraz z informacja o udostepnieniu go uczestnikom
imprezy;

pisemna instrukcje okreslajaca zadania stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

informacje o warunkach tacznosci pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat
w zabezpieczeniu imprezy;

polise ubezpieczeniowa;

informacje o powiadomieniu komendanta oddziatu Strazy Granicznej w przypadku
imprezy organizowanej w strefie nadgranicznej;

protokdt kontroli budowlanej obiektu;
harmonogram udostepniania obiektu lub terenu dla uczestnikow imprezy masowej;

okreslenie czasu i rozmieszczenie miejsc, w ktorych prowadzona bedzie sprzedaz,

podawanie i spozywanie napojow alkoholowych do 3,5% (nie dotyczy imprez masowych pod-
wyzszonego ryzyka)

UWAGA: Wydarzenie powinno by¢ dostosowane do aktualnie obowigzujgcych obostrzen zwigzanych
z COVID-19 dostepnych na stronie (status zabezpieczen COVID-19) oraz na stronie

, a takze do dla organiza-
torow imprez kulturalnych i rozrywkowych w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce.
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