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Zatacznik do Zarzadzenia nr 19

Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 20 lutego 2025 r.

REGULAMIN REKRUTACUI | UCZESTNICTWA
w projekcie Krétkookresowej wymiany akademickiej PROM, finansowanym przez

Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej, realizowanym zgodnie z decyzja nr

BPI/PRO/2024/1/00048/DEC/1.
§1
Postanowienia ogélne

1. Niniejszy regulamin (zwany dalej ,Regulaminem”) okresla zasady realizacji
krétkookresowej wymiany akademickiej w ramach projektu ,PROM.
Krotkookresowa wymiana akademicka”, zwanego dalej Projektem realizowanego
zgodnie z decyzja nr BPI/PRO/2024/1/00048/DEC/1. Regulamin okresla w
szczegolnosci:

e cel wsparcia oferowanego w ramach Projektu,
e zakres i tematyke wsparcia oferowanego w ramach Projektu,
e grupy docelowe i cechy uczestnikow,
e zasady naboru oraz kryteria oceny zgtoszen uczestnikow Projektu,
e zasady udzielania wsparcia,
e standard wymagan opisujacy kompetencje nabyte w wyniku wsparcia oraz
kryteria oceny efektdw uczenia po zakonczeniu wsparcia,
e metody weryfikacji efektéw uczenia na podstawie przyjetych kryteriow.
2. Jednostka odpowiedzialng za realizacje Projektu w Uniwersytecie Slaskim w

Katowicach jest Dziat Rozwoju Wspodtpracy Miedzynarodowe;.
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3. Prorektor wtasciwy ds. wspotpracy miedzynarodowej powota Zespot Projektu, w
sktad ktorego wchodzi¢ bedzie Koordynator/ka Projektu, specjalisci ds. ewaluacji,
specjalisci ds. rekrutacji oraz gtowny specjalista/-ka ds. ewaluacji.

4. Projekt realizowany jest od 1 pazdziernika 2024 r. do 30 wrzesnia 2025 .
§2
Cel wsparcia

1. Celem wsparcia oferowanego w ramach projektu, o ktorym mowa w § 1, jest
rozwoj umiedzynarodowienia Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach poprzez
zwiekszenie mozliwosci w zakresie krotkookresowej wymiany stypendialne;.
Realizacja projektu przyczyni sie do wzrostu liczby realizowanych mobilnosci
krotkookresowych, ktore pozwolg tym samym na podniesienie kompetenc;ji
wsrod studentow i studentek, doktorantow i doktorantek, nauczycieli i
nauczycielek akademickich, oraz pracownikoéw i pracowniczej administracyjnych.

2. Kompetencje, zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Podrecznika ,Zasady rekrutacji,
sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikow projektéw finansowanych ze
srodkow FERS” definiowane s3g jako potwierdzone zdolnosci do wykorzystywania
wiedzy oraz personalnych, spotecznych i metodologicznych umiejetnosci w
kontekscie zadan zawodowych badz edukacyjnych oraz w toku zawodowego i
indywidualnego rozwoju, ktére mozna podzieli¢ na trzy kategorie: wiedze,
umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne.

1) Wiedza definiowana jest jako efekt powszechnej akceptacji informacji w
procesie uczenia. Na wiedze sktadajg sie fakty, zasady, teorie i praktyki,
ktére zwigzane sg z obszarem zawodowym bgadz uczeniem sie.

2) Umiejetnosci definiowane s3 jako zdolnosci do wykorzystania wiedzy i

procedur niezbednych do wykonania zadania i rozwigzania problemu.
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3) Kompetencje spoteczne definiowane s3g jako postawy przejawiajace
zdolnos¢ uczacego sie do wykorzystania wiedzy oraz umiejetnosci w

sposob autonomiczny i odpowiedzialny.
§3
Zakres i tematyka wsparcia oferowanego w ramach Projektu

1. W ramach projektu mozliwa jest realizacja krotkookresowej wymiany
akademickiej, ktéra definiowana jako mobilnos¢ miedzynarodowa trwajgca od 5
do 30 dni.

2. W ramach Projektu mozna zrealizowac jedng z nastepujgcych aktywnosci
przewidzianych w programie Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej:

1) aktywny udziat w konferencji/konkursie za granicg (wystapienie, w tym
udziat w sesji posterowej),

2) pozyskanie materiatow do pracy doktorskiej, artykutu naukowego,

3) udziat w szkole letniej lub szkole zimowej,

4) wykonanie pomiaréow z wykorzystaniem unikatowej aparatury, testowanie
aparatury badawczej, unikalnego instrumentarium artystycznego,

5) udziat w krétkich formach ksztatcenia, tj. kursach w tym intensywnych
zaliczanych do procesu ksztatcenia, warsztatach, stazach zawodowych lub
stazach przemystowych, wizytach studyjnych, w tym rowniez
realizowanych u przedsiebiorcow,

6) wykonanie kwerend archiwalnych lub bibliotecznych,

7) prowadzenie zajec¢ dydaktycznych,

8) udziat w przygotowaniu miedzynarodowego wniosku grantowego.

3. Mozliwosci udziatu w wybranych aktywnosciach zwigzanych z realizacjg

krétkookresowej mobilnosci miedzynarodowej zalezg od przynaleznosci do
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poszczegolnych grup docelowych i zostang okreslone w ogtoszeniu o naborze do

projektu.
84
Uczestnicy i uczestniczki Projektu

1. W krétkookresowej wymianie akademickiej moze uczestniczyc:
1) Kazdy student lub studentka Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach,
2) kazdy doktorant lub doktorantka Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach,
3) kazdy pracownik lub pracowniczka administracyjna Uniwersytetu
Slaskiego w Katowicach,
4) kazdy nauczyciel lub nauczycielka akademicka Uniwersytetu Slaskiego w
Katowicach.
2. Uczestnicy Projektu zostang wytonieni w drodze konkursow przeznaczonych dla
poszczegolnych grup odbiorcow wskazanych w pkt. 1. niniejszego paragrafu.
3. Dana osoba moze w ramach Projektu uzyska¢ dofinansowanie tylko jednej

krétkookresowej wymiany akademickiej.
§5
Zasady Rekrutacji Uczestnikow i Uczestniczek Projektu

1. Za przeprowadzenie procesu rekrutacji do Projektu odpowiedzialny jest
Koordynator/ka Projektu wraz z asystentem/tkg koordynatora ds.
administracyjnych, ktérzy beda wspotpracowac ze specjalistami ds. rekrutacji i ds.
ewaluacji.

2. Uczestnictwo w Projekcie jest dobrowolne.

3. W procesie rekrutacji przestrzegana jest zasada réwnych szans kobiet i mezczyzn
oraz niedyskryminacji, (w tym zasada dostepnosci dla 0séb z

niepetnosprawnosciami). Projektodawca doktada wszelkich staran, by informacje
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i dokumenty rekrutacyjne spetniaty kryteria dostepnosci cyfrowej. W razie
napotkania jakichkolwiek probleméw technicznych z wypetnieniem dokumentow
rekrutacyjnych, kazdy ma mozliwos¢ zgtoszenia potrzeby dostepu
alternatywnego np. poprzez odreczne wypetnienie dokumentacji w asyscie
pracownika lub innej wskazanej przez siebie formie.

4. Rekrutacja uczestnikéw Projektu prowadzona jest w formie konkursu dla
poszczegolnych grup odbiorcow.

5. Wszyscy/wszystkie kandydaci/tki przystepujacy/a do rekrutacji w ramach Projektu
zobowigzani sg do wypetnienia i ztozenia wtasciwego Wniosku o udziat w
krotkookresowej wymianie akademickiej, ktorego wzdr stanowia odpowiednio:
zataczniki nr 1, 2, 3 i 4 do niniejszego Regulaminu, ktore stanowia dokumenty
rekrutacyjne projektu.

6. Terminy oraz miejsce sktadania dokumentow rekrutacyjnych zostang ustalone
przez Koordynatora/ke projektu oraz podane do wiadomosci na stronach
internetowych Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach.

7. Dokumenty rekrutacyjne niepetne, ztozone po terminie lub przestane w innej
formie niz zostato to okreslone w punkcie 7 bedg odrzucane bez mozliwosci
uzupetnien lub korekt.

8. Dokumenty rekrutacyjne bedg oceniane w nastepujacy sposéb:

1) Kryteria formalne - spetnia/nie spetnia warunki/warunkow
okreslone/okreslonych w & 4 ust. 1. Osoby spetniajgcy wszystkie wymogi
formalne przechodza do drugiego etapu oceny, prowadzonego wedtug
kryteridéw merytorycznych;

2) Kryteria merytoryczne: ocena wtasnych kompetencji (wysoka - 1 pkt,
srednia - 2 pkt. niska - 3 pkt.) oraz udziat w mobilnosci miedzynarodowej
w 2024 r. (brak zrealizowanej mobilnosci - 3 pkt., 1-2 zrealizowane

mobilnosci - 2 pkt., 3 i wiecej zrealizowanych mobilnosci - 1 pkt).
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9. Oceny zgtoszen dokonuje Komisja Rekrutacyjna, w sktad ktdérej wejda m.in.:
Koordynator/ka projektu oraz specjalisci ds. rekrutacji, w tym przedstawiciel/ka
Centrum Obstugi Studenta, przedstawiciel/ka Szkot Doktorskich,
przedstawiciel/ka Dziatu HR. Ostateczny sktad i liczebno$¢ Komisji okresli
Prorektor wtasciwy ds. wspétpracy miedzynarodowej, kierujac sie koniecznoscia
przestrzegania zasad rownosci ptci i niedyskryminacji.

10. Na podstawie oceny merytorycznej wnioskow o krotkookresowa wymiane
akademicka tych oséb, ktore spetnity kryteria formalne oraz majac na uwadze
wysokos¢ dostepnych srodkow finansowych w projekcie, Komisja Rekrutacyjna
sporzadzi listy rankingowe dla poszczegolnych grup odbiorcow.

11.Jesli w wyniku przeprowadzonej rekrutacji liczba wnioskow nie wyczerpie
budzetu Projekcie dopuszcza sie mozliwos¢ uruchomienia kolejnych rekrutacji w
pdzniejszym terminie, nie pozniej niz do 31 lipca 2025 .

12. W sytuacji, gdy w wyniku przeprowadzonej rekrutacji liczba wnioskow z
pozytywng oceng Komisji Rekrutacyjnej wyczerpie kwote srodkow
przeznaczonych w Projekcie na dofinansowanie krétkookresowych wymian
stypendialnych - Komisja moze stworzyc liste rezerwowa.

13. W przypadku uzyskania takiej samej, granicznej liczby punktéw na liscie
rankingowej, przez wiecej niz jedng osobe, zastosowane zostanie dodatkowe
kryterium, tj. ocena wptywu wybranej formy wsparcia na cel projektu, jakim jest
wzrost jakosci ksztatcenia w US jako istotnego kierunku rozwoju
umiedzynarodowienia (wysoki: 2 pkt, sredni: 1 pkt, niski: O pkt.).

14. Wszyscy kandydaci/kandydatki otrzymajg decyzje o wynikach rekrutacji. Osobie
niezrekrutowanej do udziatu w Projekcie, przystuguje prawo do odwotania do
Prorektora wtasciwego ds. wspotpracy miedzynarodowej w terminie 5 dni

roboczych od daty ogtoszenia wynikow rekrutacji. Prorektor rozpatruje odwotanie
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w terminie 5 dni roboczych od daty jego ztozenia i niezwtocznie powiadamia
odwotujacego sie o swej decyzji. Decyzja Prorektora jest ostateczna.

15.Zespot projektu moze przyznac¢ dodatkowe srodki na pokrycie rzeczywistych
kosztow optat konferencyjnych, szkoleniowych, kursow, itp. w zaleznosci od
dostepnosci srodkdéw w Projekcie oraz uwzgledniajac uzasadnienie takich
kosztéw przedstawione przez Uczestnika/Uczestniczke. W przypadku udzielenia
tego dofinansowania, Uczestnik/Uczestniczka bedzie zobowigzany/a do
rozliczenia rzeczywiscie poniesionych kosztow oraz przedstawienia dowodow

ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkow.
§6
Zasady udziatu w Projekcie

1. Udziat w projekcie realizowany jest na zasadach rownych szans kobiet i
mezczyzn oraz niedyskryminacji, (w tym zasada dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami). Projekt realizowany jest zgodnie z zatozeniami
projektowania uniwersalnego zapewniajac najwyzsze standardy dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej, komunikacyjnej oraz szerokorozumianej dostepnosci
wydarzen. Kazdy ma tez mozliwosc zgtoszenia szczegdlnych potrzeb i
zawnioskowanie o niestandardowe rozwigzania dajgce mu rowny dostep do
dziatan projektowych.

2. Udziat w projekcie powinien by¢ powigzany z nabyciem kompetencji, ktory
uwzgledniat bedzie cztery etapy:

1) ETAP 1:wybranie przez Uczestnikdw/Uczestniczki zakresu tematycznego
wsparcia (w ramach sktadanego wniosku o udziat w krotkookresowej
wymianie akademickiej, stanowigcego zataczniki nr 1-4 do Regulaminu), o

ktérym mowa w § 5, pkt 6.
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2) ETAP 2: przygotowanie przez specjalistow ds. rekrutacji i ewaluacji
standardu wymagan, tj. efektow uczenia sie, ktore osiggng Uczestnicy i
Uczestniczki w wyniku przeprowadzonych dziatan, wraz z informacjami o
kryteriach i metodach weryfikacji tych efektéw, w ramach opracowanego
formularza p.t. ,Standard wymagan opracowany przed rozpoczeciem
mobilnosci” stanowigcego zatacznik nr 5 do Regulaminu).

3) ETAP 3: przeprowadzenie przez specjalistdw ds. ewaluacji weryfikacji
podniesienia kompetencji po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej
osobie, na podstawie ztozonego Raportu po zakonczeniu mobilnosci oraz
dokumentow z tym powigzanych (zatacznik nr 6) oraz wypetnienie
Formularza pt. ,Weryfikacja efektow uczenia sie po zakonczeniu
mobilnosci”, stanowigcego zatacznik nr 7 do regulaminu).

4) ETAP 4: porownanie wynikow uzyskanych na etapie 3 z przyjetym
standardem wymagan na etapie 2 poprzez wypetnienie przez specjalistow
ds. ewaluacji formularza pt. ,,Poréwnanie uzyskanych wynikow z
przyjetymi wymaganiami”, stanowigcego zatacznik nr 8.

3. Dokumentem potwierdzajacym nabycie kompetencji bedzie certyfikat
wystawiony przez Uniwersytet Slaski w Katowicach zawierajacy opis efektow
uczenia sie, ktérych uzyskanie bedzie udokumentowane zgodnie z § 2. Wzér
certyfikatu stanowi zatacznik 9.

4. Po zakwalifikowaniu do Projektu, a przed rozpoczeciem formy wsparcia, kazdy
uczestnik zobowigzany jest do:

1) wypetnienia i ztozenia w Dziale Rozwoju Wspotpracy Miedzynarodowej
dokumentow zawierajacych dane osobowe Uczestnika Projektu oraz
informacje potwierdzajace udziat w programie NAWA, zgodnie ze wzorami
dokumentow okreslonych w Zatgczniku nr 1 do Podrecznika Beneficjenta

narodowej Agencji Wymiany Akademickiej ,Zasady rekrutacji,
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sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikow projektow
finansowanych ze srodkow FERS™:
a) oswiadczenie/deklaracja Uczestnika Projektu potwierdzajace
spetnienie warunkow udziatu w Programie (zatgcznik nr 10),
b) oswiadczenie Uczestnika Projektu dotyczace zapoznania sie
z zasadami przetwarzania danych osobowych (zatgcznik nr 11),
c)zgoda Uczestnika Projektu na przetwarzanie danych osobowych i
wizerunku (zatgcznik nr 12),
d) formularz danych osobowych Uczestnika Projektu (zatacznik
nr 13).
e) Klauzula informacyjna RODO dla uczestnikéw projektow
finansowanych przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej
(zatacznik nr 15).

2) utworzenie konta w systemie teleinformatycznym Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej oraz wypetnienie formularza uczestnika - na
podstawie linku uzyskanego od Zespotu Projektu, a nastepnie nie pozniej
niz w terminie 7 dni od ogtoszenia list rankingowych i listy rezerwowej
przekazac za posrednictwem poczty elektronicznej wygenerowany w tym
systemie formularz w formacie .pdf - do Dziatu Rozwoju Wspotpracy
Miedzynarodowej - na adres: drwm@us.edu.pl. Brak przekazania w ww.
terminie wypetnionego formularza bedzie oznaczac rezygnacje z udziatu
w Projekcie.

3) podpisania Standardu wymagan opracowanego przed rozpoczeciem
mobilnosci, stanowigcym zatgcznik nr 5.

5. W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie 0séb, ktére znalazty sie na liscie
rankingowej — ich miejsca beda zajmowac kolejne (pierwsze w kolejnosci) osoby

z listy rezerwowe;.
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6. Warunkiem rozliczenia udziatu w wybranej formie wsparcia jest przekazanie, w
ciggu 14 dni od zakonczenia udziatu w krétkookresowej wymianie akademickiej,
do Dziatu Rozwoju Wspotpracy Miedzynarodowej:

1) raportu z wyjazdu, wraz z ewentualnymi zatgcznikami , na podstawie
wzoru zawartego w zatgczniku nr 6 do Regulaminu,

2) przedtozenie wymaganych dokumentdéw zwigzanych z rozliczeniem
wyjazdu zagranicznego zgodnie z Regulaminem kierowania pracownikow,
doktorantow i studentéw Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach za granice w
celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych oraz przyjmowania gosci z
zagranicy wprowadzonego zatgcznikiem do zarzadzenia nr 117 Rektora
Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 29 lipca 2020 r., (ze zm.),

3) udziat w procesie weryfikacji nabycia kompetencji opisanej w § 6, pkt 2.

7. Kazda osoba, ktora wezmie udziat w krétkookresowej mobilnosci powinna
wypetni¢ ankiete ewaluacyjng przygotowang przez Narodowg Agencje Wymiany
Akademickiej. Formularze ankiet zostang udostepnione przez Koordynatora/ke
projektu, po rozliczeniu udziat w wybranej formie wsparcia.

8. Osoby bedace specjalistami ds. ewaluacji nie mogga byc bezposrednio
zaangazowane w proces ksztatcenia zwigzany z realizacjg aktywnosci przez
Uczestnika Projektu.

9. W przypadku, gdy specjalisci ds. ewaluacji uznajg na konieczne przeprowadzenie
dodatkowej weryfikacji w stosunku do danego Uczestnika Projektu, Uczestnik ten
moze zostac zaproszony do udziatu w rozmowie. O terminie rozmowy, Uczestnik
zostanie poinformowany za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres
wskazany w formularzu zgtoszeniowym. Rozmowa moze zostac przeprowadzona

stacjonarnie lub w formie wideokonferencji.

§7
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Zasady monitoringu uczestnikow Projektu

1. Uczestnicy/czki Projektu podlegajg procesowi monitoringu i kontroli, majgcemu

na celu ocene skutecznosci dziatan podjetych w ramach Projektu.

2. Uczestnik/czka Projektu zobowiazuje sie do udzielenia Uczelni oraz instytucjom
monitorujgcym projekty finansowane ze srodkéw UE wszelkich niezbednych
informacji i wyjasnien oraz udostepniania dokumentow zwigzanych z realizacja
niniejszego Projektu.

§8
Przetwarzanie danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet Slaski w Katowicach oraz

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

2. Klauzule informacyjne RODO stanowig Formularze z zatacznikow nr 11 i 12 do

niniejszego Regulaminu.

3. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z postanowieniami umowy

o dofinansowanie Projektu.

4. Osoba odpowiedzialng za prowadzenie i przetwarzanie dokumentacji dotyczacej

Kandydatow/tek i Uczestnikow/czek Projektu jest Koordynator/ka Projektu.
§9
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych trescig niniejszego Regulaminu stosuje sie
przepisy dokumentow regulujgcych realizacje Programdw dla instytucji Narodowej
Agencji Wymiany Akademickiej okreslonych w ,Podreczniku Beneficjenta” oraz
odpowiednio przepisy wewnetrznych aktéw prawnych Uniwersytetu Slaskiego w

Katowicach.
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2. Uczelnia zastrzega sobie prawo dokonywania zmiany niniejszego Regulaminu.

3. Uczestnik/czka przystepujac do Projektu oswiadcza, ze zapoznat sie i

zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.
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