Zatacznik nr 3 do Regulaminu Uniwersytetu Otwartego
w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach

REGULAMIN
CENTRUM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

I. Postanowienia ogolne

§1

Centrum Studiow Podyplomowych stanowi jednostke wchodzaca w sklad Uniwersytetu
Otwartego w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach, zajmujaca si¢ organizacja dzialalnos$ci
dydaktycznej.

§2

1. Podstawowym zadaniem Centrum Studiéw Podyplomowych jest obstuga organizacyjna
oraz nadzor nad dziafalnoscig dydaktyczna zwigzana z ksztalceniem na studiach
podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach.

2. Celem funkcjonowania Centrum Studiéw Podyplomowych jest wspieranie kierownikoéw
studiow podyplomowych poprzez: skonsolidowanie oferty studiow podyplomowych,
organizacj¢  studiow  podyplomowych,  opracowanie  strategii = promocyjnej
w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach, wsparcie w procesie rekrutacji kandydatow na
stuchaczy poszczegdlnych kierunkéw studiow podyplomowych oraz ewaluacje
I opracowanie wytycznych w zakresie jakosci ksztalcenia a takze zarzadzanie finansami
we wspolpracy z kierownikami studiow podyplomowych. Obstuga studiow
podyplomowych odbywaé si¢ bedzie na wydziatach we wspolpracy z dziekanami
poszczegdlnych Wydziatéow Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach i kierownikami
Studiow Podyplomowych.

Il. Zakres dzialalnosci Centrum Studiéw Podyplomowych
§3
Do zakresu dziatalnosci Centrum Studiow Podyplomowych nalezy:
1) w zakresie promocji studiow, we wspotpracy z Dziatem Promocji:

a) opracowanie strategii promocyjnej Centrum Studiow Podyplomowych
i kierunkéw studiow podyplomowych,

b) przygotowanie kampanii reklamowych,

C) przygotowanie materiatdbw promocyjno-informacyjnych,

d) opracowanie nowej strony www i prowadzenie jej, dbanie o aktualizacje
informacji o studiach podyplomowych w Internecie oraz prowadzenie profili
w mediach spotecznosciowych,

e) udzial w wydarzeniach umozliwiajacych promocje¢ studiow podyplomowych,

f) wspolpraca z otoczeniem (w zakresie studiow podyplomowych dedykowanym
okreslonym sektorom gospodarki),



9)
h)

kontakt z absolwentami Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach oraz,
absolwentami studiow podyplomowych,

tworzenie ofert kierowanych do konkretnych grup odbiorcow, np.
pracownikéw Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach;

2) W zakresie zarzadzania finansami studiow podyplomowych:

a)
b)

c)
d)

opiniowanie  kosztorysow  przez  kierownika  Centrum  Studiow
Podyplomowych,

analiza przychodow i poniesionych kosztow poszczegdlnych studiow
podyplomowych we wspotpracy z kierownikami studiow podyplomowych,
opracowywanie ofert dostosowanych pod okreslone grupy odbiorcow,

pomoc w opracowaniu harmonogramu sktadania rozliczen oraz sprawozdan
finansowych sporzadzonych przez kierownikow Studiow Podyplomowych;

3) w zakresie organizacji studiow podyplomowych:

a)

b)

kontakt z kierownikami studiow podyplomowych, opiniowanie programow
studiow podyplomowych i zmian w nich wprowadzanych w tym
w szczegolnosci uruchamianych po raz pierwszy,

aktualizacja oferty i informacji o studiach podyplomowych uruchamianych na
poszczego6lnych Wydziatach;

4) w zakresie ewaluacji studiow podyplomowych:

a)
b)

c)

opracowanie wytycznych w zakresie jakosci ksztalcenia na studiach
podyplomowych w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach,

weryfikacja realizacji Wwyzej wymienionych zatozeh przy pomocy
odpowiednich narzedzi,

ewaluacja realizacji studiow podyplomowych w aspektach organizacji,
finansowym, merytorycznym i metodycznym.

I11. Kierownik Centrum Studiow Podyplomowych

§4

1. Dziatalnos$cig Centrum Studiéw Podyplomowych kieruje kierownik Centrum Studiéw
Podyplomowych.

2. Do obowiazkéw kierownika Centrum Studiéw Podyplomowych nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

organizacja pracy jednostki;

realizacja zakresu dziatania Centrum Studiow Podyplomowych,

zarzadzanie zasobami materialnymi;

nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem Centrum Studiéw Podyplomowych
w zakresie realizacji jego planu rzeczowo-finansowego;

opracowywanie kosztorysow oraz sprawozdan z dzialalnosci Centrum Studiéw
Podyplomowych;



1.

2.

3.

6) reprezentowanie Centrum Studiow Podyplomowych na zewnatrz w zakresie
uprawnien przekazanych przez prorektora nadzorujacego dzialalno$¢ Uniwersytetu
Otwartego w zakresie Centrum Studiéw Podyplomowych;

7) zarzadzanie biurem Centrum Studiow Podyplomowych oraz wspoétpraca z biurem
Uniwersytetu Otwartego w zakresie realizowanych zadan.

Kierownika Centrum Studiéw Podyplomowych powotuje i odwotuje rektor na wniosek
dyrektora Uniwersytetu Otwartego uzgodniony z prorektorem nadzorujagcym dziatalno$é
Uniwersytetu Otwartego w zakresie Centrum Studiéw Podyplomowych.

Kierownik Centrum Studiéw Podyplomowych moze powotywaé kolegialne ciata
doradcze, wspierajace go w realizacji zakresu dziatalnosci Centrum Studiow
Podyplomowych okreslonej w § 3.

IV. Gospodarka finansowa Centrum Studiéw Podyplomowych

§5

Przychody i koszty dziatalnosci Centrum Studiow Podyplomowych ujete sa w planie
rzeczowo-finansowym tej jednostki.

Dziatalno$¢ Centrum Studiow Podyplomowych jest finansowana z nastepujacych zrodet:

1) $rodkow uzyskiwanych z optat wnoszonych przez uczestnikow prowadzonych zajec;

2) srodkow uzyskanych na realizacj¢ projektow i ustug zamawianych przez podmioty
zewngtrzne;

3) srodkow uzyskanych na realizacje projektow, w tym pochodzacych z grantow
krajowych i unijnych, programéw mi¢dzynarodowych oraz innych funduszy i dotacji;

4) zewngtrznych (poza uniwersyteckich) srodkow uzyskanych na dziatalnos¢ Centrum
Studiéw Podyplomowych.

Prorektor nadzorujacy dziatalnos¢ Uniwersytetu Otwartego w zakresie Centrum Studiow
Podyplomowych, w oparciu o uzasadniony wniosek kierownika Centrum Studiéw
Podyplomowych i szczegotowy kosztorys zatwierdzany przez kwestora, akceptuje projekt
kazdego przedsiewzigcia. Dysponentem $rodkoéw finansowych Centrum Studiow
Podyplomowych jest z upowaznienia rektora dyrektor Uniwersytetu Otwartego.

V. Postanowienia koncowe

§6

Zmiany w regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego
ustalenia.

Regulamin Uniwersytetu Otwartego jest nadrz¢dny wobec regulaminu Centrum Studiow
Podyplomowych. Kwestie nieuregulowane w niniejszym regulaminie, w szczeg6lnosci
w zakresie przetwarzania danych osobowych, reguluje regulamin Uniwersytetu
Otwartego.

Nadzér nad dziatalnoscig Centrum Studiow Podyplomowych sprawuje dyrektor
Uniwersytetu Otwartego oraz prorektor ds. ksztalcenia i studentow.



4. Regulamin Centrum Studiéw Podyplomowych wchodzi w zycie 1 pazdziernika 2019
roku i dotyczy kolejnych uruchamianych edycji istniejacych studiow podyplomowych
oraz nowych studiow podyplomowych znajdujacych si¢ w ofercie Uniwersytetu
Slaskiego w Katowicach uruchamianych od 1 pazdziernika 2020 roku.

5. Dzialania w zakresie promocji, ewaluacji finansowej oraz merytorycznej okreslone
w niniejszym regulaminie beda realizowane od 1 pazdziernika 2019 r.



