
Załącznik nr 3 do Regulaminu Uniwersytetu Otwartego  

w Uniwersytecie Śląskim w Katowicach 

 

 

REGULAMIN 

CENTRUM STUDIÓW PODYPLOMOWYCH 
 

I. Postanowienia ogólne 

 

§ 1 

 

Centrum Studiów Podyplomowych stanowi jednostkę wchodzącą w skład Uniwersytetu 

Otwartego w Uniwersytecie Śląskim w Katowicach, zajmującą się organizacją działalności 

dydaktycznej. 

 

§ 2 
  

1. Podstawowym zadaniem Centrum Studiów Podyplomowych jest obsługa organizacyjna 

oraz nadzór nad działalnością dydaktyczną związaną z kształceniem na studiach 

podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie Śląskim w Katowicach.  

 

2. Celem funkcjonowania Centrum Studiów Podyplomowych jest wspieranie kierowników 

studiów podyplomowych poprzez: skonsolidowanie oferty studiów podyplomowych, 

organizację studiów podyplomowych, opracowanie strategii promocyjnej  

w Uniwersytecie Śląskim w Katowicach, wsparcie w procesie rekrutacji kandydatów na 

słuchaczy poszczególnych kierunków studiów podyplomowych oraz ewaluację  

i opracowanie wytycznych w zakresie jakości kształcenia a także zarządzanie finansami 

we współpracy z kierownikami studiów podyplomowych. Obsługa studiów 

podyplomowych odbywać się będzie na wydziałach we współpracy z dziekanami 

poszczególnych Wydziałów Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach i kierownikami 

Studiów Podyplomowych. 

  

II. Zakres działalności Centrum Studiów Podyplomowych 

 

§ 3 

 

Do zakresu działalności Centrum Studiów Podyplomowych należy:  

 

1) w zakresie promocji studiów, we współpracy z Działem Promocji: 

 

a) opracowanie strategii promocyjnej Centrum Studiów Podyplomowych                      

i kierunków studiów podyplomowych, 

b) przygotowanie kampanii reklamowych, 

c) przygotowanie materiałów promocyjno-informacyjnych, 

d) opracowanie nowej strony www i prowadzenie jej, dbanie o aktualizację 

informacji o studiach podyplomowych w Internecie oraz prowadzenie profili  

w mediach społecznościowych, 

e) udział  w wydarzeniach umożliwiających promocję studiów podyplomowych, 

f) współpraca z otoczeniem (w zakresie studiów podyplomowych dedykowanym 

określonym sektorom gospodarki), 
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g) kontakt z absolwentami Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach oraz, 

absolwentami studiów podyplomowych, 

h) tworzenie ofert kierowanych do konkretnych grup odbiorców, np. 

pracowników Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach; 

 

2) w zakresie zarządzania finansami studiów podyplomowych: 

 

a) opiniowanie kosztorysów przez kierownika Centrum Studiów 

Podyplomowych, 

b) analiza przychodów i poniesionych kosztów poszczególnych studiów 

podyplomowych  we współpracy z kierownikami studiów podyplomowych, 

c) opracowywanie ofert dostosowanych pod określone grupy odbiorców, 

d) pomoc w opracowaniu harmonogramu składania rozliczeń oraz sprawozdań 

finansowych sporządzonych przez kierowników Studiów Podyplomowych; 

 

3) w zakresie organizacji studiów podyplomowych: 

 

a) kontakt z kierownikami studiów podyplomowych, opiniowanie programów 

studiów podyplomowych i zmian w nich wprowadzanych w tym  

w szczególności uruchamianych po raz pierwszy, 

b) aktualizacja oferty i informacji o studiach podyplomowych uruchamianych na 

poszczególnych Wydziałach; 

 

4) w zakresie ewaluacji studiów podyplomowych: 

 

a) opracowanie wytycznych w zakresie jakości kształcenia na studiach 

podyplomowych w Uniwersytecie Śląskim w Katowicach, 

b)  weryfikacja realizacji wyżej wymienionych założeń przy pomocy 

odpowiednich narzędzi, 

c) ewaluacja realizacji studiów podyplomowych w aspektach organizacji, 

finansowym, merytorycznym i metodycznym. 

 

III. Kierownik Centrum Studiów Podyplomowych 

 

§ 4 
 

1. Działalnością Centrum Studiów Podyplomowych kieruje kierownik Centrum Studiów 

Podyplomowych. 

 

2. Do obowiązków kierownika Centrum Studiów Podyplomowych należy: 

 

1) organizacja pracy jednostki; 

2) realizacja zakresu działania Centrum Studiów Podyplomowych, 

3) zarządzanie zasobami materialnymi; 

4) nadzór nad prawidłowym funkcjonowaniem Centrum Studiów Podyplomowych  

w zakresie realizacji jego planu rzeczowo-finansowego; 

5) opracowywanie kosztorysów oraz sprawozdań z działalności Centrum Studiów 

Podyplomowych; 
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6) reprezentowanie Centrum Studiów Podyplomowych na zewnątrz w zakresie 

uprawnień przekazanych przez prorektora nadzorującego działalność Uniwersytetu 

Otwartego w zakresie Centrum Studiów Podyplomowych; 

7) zarządzanie biurem Centrum Studiów Podyplomowych oraz współpraca z biurem 

Uniwersytetu Otwartego w zakresie realizowanych zadań. 

 

3. Kierownika Centrum Studiów Podyplomowych powołuje i odwołuje rektor na wniosek 

dyrektora Uniwersytetu Otwartego uzgodniony z prorektorem nadzorującym działalność 

Uniwersytetu Otwartego w zakresie Centrum Studiów Podyplomowych. 

 

4. Kierownik Centrum Studiów Podyplomowych może powoływać kolegialne ciała 

doradcze, wspierające go w realizacji zakresu działalności Centrum Studiów 

Podyplomowych określonej w § 3. 

 

IV. Gospodarka finansowa Centrum Studiów Podyplomowych 
 

§ 5 
 

1. Przychody i koszty działalności Centrum Studiów Podyplomowych ujęte są w planie 

rzeczowo-finansowym tej jednostki.  

 

2. Działalność Centrum Studiów Podyplomowych jest finansowana z następujących źródeł: 

 

1) środków uzyskiwanych z opłat wnoszonych przez uczestników prowadzonych zajęć;  

2) środków uzyskanych na realizację projektów i usług zamawianych przez podmioty 

zewnętrzne; 

3) środków uzyskanych na realizację projektów, w tym pochodzących z grantów 

krajowych i unijnych, programów międzynarodowych oraz innych funduszy i dotacji; 

4) zewnętrznych (poza uniwersyteckich) środków uzyskanych na działalność Centrum 

Studiów Podyplomowych.  

 

3. Prorektor nadzorujący działalność Uniwersytetu Otwartego w zakresie Centrum Studiów 

Podyplomowych, w oparciu o uzasadniony wniosek kierownika Centrum Studiów 

Podyplomowych i szczegółowy kosztorys zatwierdzany przez kwestora, akceptuje projekt 

każdego przedsięwzięcia. Dysponentem środków finansowych Centrum Studiów 

Podyplomowych jest z upoważnienia rektora dyrektor Uniwersytetu Otwartego.  

 

V. Postanowienia końcowe 

§ 6 

 

1. Zmiany w regulaminie mogą być dokonywane w trybie przewidzianym dla jego 

ustalenia. 

 

2. Regulamin Uniwersytetu Otwartego jest nadrzędny wobec regulaminu Centrum Studiów 

Podyplomowych. Kwestie nieuregulowane w niniejszym regulaminie, w szczególności  

w zakresie przetwarzania danych osobowych, reguluje regulamin Uniwersytetu 

Otwartego.  

 

3. Nadzór nad działalnością Centrum Studiów Podyplomowych sprawuje dyrektor 

Uniwersytetu Otwartego oraz prorektor ds. kształcenia i studentów. 
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4. Regulamin Centrum Studiów Podyplomowych wchodzi w życie 1 października 2019 

roku i dotyczy kolejnych uruchamianych edycji istniejących studiów podyplomowych 

oraz nowych studiów podyplomowych znajdujących się w ofercie Uniwersytetu 

Śląskiego w Katowicach uruchamianych od 1 października 2020 roku.   

 

5. Działania w zakresie promocji, ewaluacji finansowej oraz merytorycznej określone                   

w niniejszym regulaminie będą realizowane od 1 października 2019 r. 

 

 

 


