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ORGANIZACJA PRZEBIEGU EGZAMINU DYPLOMOWEGO
WYDZIAYL. HUMANISTYCZNY
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ROK AKADEMICKI 2020/2021

W przedstawianym opracowaniu uwzgledniono nastepujace akty prawne:

1. Regulamin studiéw w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach (Zatacznik do uchwaty nr 368
Senatu US z dnia 30 kwietnia 2019 1. )

2. Zarzadzenie nr 16 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 28 stycznia 2015 r.
w sprawie wprowadzenia procedury skladania i archiwizowania pisemnych prac
dyplomowych.

3. Rekomendacje Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie ksztalcenia
prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ z dnia 27 marca
2020rr.

4. Zarzadzanie nr 223 z dnia 11 grudnia 2020 roku Rektora US Rektora US zmieniajace
zarzadzenie w sprawie zmian w sposobie prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow w
semestrze letnim roku akademickiego 2019/2020.

5. Zarzadzenie nr 32/ 2021 z dnia 11 lutego 2021 roku Rektora US w sprawie zasad realizacji
procesu ksztalcenia w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach w semestrze letnim roku
akademickiego 2020/2021.

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 25 lutego 2021roku w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i1 nauki
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Zalecenia aktywnosci niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego
w roku akademickim 2020/2021

ETAP 1.

1. STUDENT zgodnie z instrukcja w Archiwum Prac Dyplomowych zamieszcza w APD swoja
prace dyplomowa.

2. PROMOTOR sprawdza prac¢ z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
(JSA) oraz zatwierdza j3.

3. Wszystkie egzaminy dyplomowe odbywaja si¢ w trybie zdalnym. Jesli STUDENT nie ma
odpowiednich warunkéw technicznych i lokalowych do uczestniczenia w egzaminie
dyplomowym, wowczas z chwilg ztozenia kompletu dokumentow do dziekanatu (nie pdzniej
niz tydzien przed egzaminem dyplomowym), wnioskuje do Dziekana Wydziatu przez
Dyrektora Kierunku o utworzenie stanowiska pracy zdalnej (z wykorzystaniem stosownego
wniosku — zalacznik nr 1). DYREKTOR opiniuje wniosek i ustala termin oraz miejsce
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skorzystania ze stanowiska komputerowego. DZIEKAN podejmuje decyzje we
wnioskowanej sprawie.

PROMOTOR przesyta wiadomos$¢ mailowa do DZIEKANATU (adresy kontaktowe znajduja
si¢ na stronie WH: https://us.edu.pl/wydzial/wh/dziekanat/) w rekomendowanym terminie 10
dni przed spodziewang datg egzaminu dyplomowego informacje o przyjeciu pracy
dyplomowej oraz terminie wyzej wymienionego egzaminu, dane recenzenta/ow i
przewodniczacego komisji.

STUDENT niezwtocznie po zlozeniu wniosku kontaktuje si¢ telefonicznie z
DZIEKANATEM, aby ustali¢ termin dostarczenia pracy dyplomowej w wersji papierowej
oraz wniosku o przystapieniu do bazy absolwentéw. Dziekanat weryfikuje takze dokonanie
optaty za dyplom. Dokumenty moga by¢ dostarczone osobiscie — po wezesniejszym ustaleniu
dnia i godziny — Iub pocztg tradycyjng w terminie do 7 dni przed planowanym egzaminem
(decyduje data wptyniecia dokumentéw do DZIEKANATU).

DZIEKANAT po uprzednim otrzymaniu informacji od PROMOTORA o przyjeciu pracy w
APD, rozpoczyna procedure przygotowania egzaminu dyplomowego, uzupetnia USOS o date
ztozenia egzaminu, wprowadza dane recenzentow, a takze cztonkéw komisji egzaminacyjnej.

2.

PRZEWODNICZACY KOMISJI sprawdza czy wszystkie dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego zostaly wprowadzone do systemu APD, prowadzi
egzamin za pomoca platformy MS Teams lub w przypadku braku technicznych mozliwosci
za pomocg innego narz¢dzia umozliwiajacego kontrole przebiegu egzaminu i bezpieczenstwo
danych osobowych, zaakceptowanego przez Dziekana.

O okreslonej godzinie CZLONKOWIE KOMISJI oraz STUDENT spotykaja si¢ zdalnie przy
wykorzystaniu wczesniej ustalonego narzedzia. W razie koniecznos$ci komisja weryfikuje
tozsamos¢ studenta poprzez sprawdzenie indeksu lub legitymacji studenckiej.

Jesli w trakcie egzaminu niezbgdne jest losowanie pytan egzaminacyjnych, powinno to
nastapi¢ wedle nastgpujacego porzadku: PRZEWODNICACY KOMISJI ma trzy zestawy
pytan egzaminacyjnych uporzadkowanych w réznej kolejnosci (w kopertach o numerach
1,2,3); STUDENT najpierw wskazuje konkretny zestaw pytan, a nastgpnie numer pytania ze
wskazanego zestawu, pytanie z listy odczytuje PRZEWODNICZACY KOMISIJI.

Po zakonczeniu egzaminu w jego czg¢$ci jawnej] CZLONKOWIE KOMISJI komunikuja si¢
zdalnie bez udziatu studenta i ustalaja ocene¢ koncowa egzaminu. PRZEWODNICZACY
uzupetnia protokot egzaminu, a cztonkowie komisji elektronicznie zatwierdzaja protokot.

Po ustaleniu oceny CZLONKOWIE KOMISJI taczg si¢ ponownie ze STUDENTEM 1
informuja go o wynikach egzaminu.

W przypadku przeszkdd technicznych ~w  transmisji  sygnalu  audio-wideo
PRZEWODNICZACY komisji moze nawigza¢ kontakt ze STUDENTEM i innymi cztonkami
komisji droga telefoniczng badZ mailowa w celu przywrocenia potaczenia, badz wznowienia
egzaminu z uzyciem innej aplikacji. Egzamin nie moze natomiast odbywac si¢ przez kanaty
wytacznej komunikacji dzwickowej (telefon) badz tekstowej (chaty, fora).

ETAP 3.
DZIEKANAT drukuje komplet dokumentow zatwierdzonych elektronicznie.
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DZIEKANAT w ciggu 30 dni od momentu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego przygotowuje
dyplom i wydaje go absolwentowi wraz z suplementem (w tym na wniosek absolwenta — odpis w
jezyku obcym).

STUDENT odbiera dyplom po wczesniejszym umowieniu telefonicznym w terminie wskazanym
przez DZIEKANAT.

Zatacznik 1. Wniosek o utworzenie stanowiska pracy zdalnej na terenie Uniwersytetu Slaskiego.
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