CO ZROBIĆ PRZED, W TRAKCIE I PO ZAKOŃCZENIU PRAKTYK

I. Przed rozpoczęciem praktyki szukają Państwo samodzielnie szkoły ponadpodstawowej, w której nauczyciel mianowany lub dyplomowany języka angielskiego ze stopniem magistra filologii angielskiej zgodzi się nieodpłatnie sprawować opiekę nad praktyką i w której dyrekcja nie będzie miała nic przeciwko temu. Następnie wypełniają Państwo i zanoszą do podstemplowania do szkoły następujące dokumenty, które składają Państwo w mojej przegródce w sekretariacie anglistyki (pok. 4.58) do 04.03.2022. Dokumenty należy wydrukować ze wzorów z niniejszego maila w taki sposób, że jeśli mają dwie i więcej stron – to dwustronnie - i następująco wypełnić:
1. Skierowanie (jeden egzemplarz)

Imię i nazwisko studenta/studentki: 
.................................................................................................................
Wydział: Humanistyczny
Rok studiów: I - studia II stopnia
Kierunek: filologia angielska
Specjalność: nauczycielska


S K I E R O W A N I E

Zgodnie z zawartym w dniu ……21.02.2022………………………. porozumieniem o organizacji praktyki zawodowej studentów Uniwersytetu Śląskiego, kieruję: 
Panią/ Pana: ……………(imię i nazwisko studenta odpowiednio odmienione)……………, 
do .........................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................
(nazwa i adres szkoły/placówki przepisane w całości z pieczęci szkoły)
w celu zrealizowania praktyki zawodowej.

2. Porozumienie (w dwóch egzemplarzach)
[bookmark: Bookmark]Wpisać ołówkiem imię i nazwisko studenta
Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 92 Rektora Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach z dnia 22 czerwca 2020 r.

	Sosnowiec
	dnia
	21 lutego 2022



	(miejscowość, 		data: dzień-miesiąc słownie-rok)



POROZUMIENIE O ORGANIZACJI PRAKTYKI ZAWODOWEJ STUDENTÓW UNIWERSYTETU ŚLĄSKIEGO 
(przygotowującej do wykonywania zawodu nauczyciela)

zawarte pomiędzy Wydziałem Humanistycznym Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach, zwanym dalej „Wydziałem”, który reprezentuje Prodziekan ds. Kształcenia i Studentów:
dr hab. Renata Dampc-Jarosz, prof. UŚ

z jednej strony,
a ............................................................................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………,
(nazwa i adres szkoły lub placówki oświatowej - przepisane w całości z pieczęci)
zwanej dalej "placówką", reprezentowaną przez
Dyrektora Szkoły - imię i nazwisko dyrektora szkoły, którego pieczęć i podpis będzie na odwrocie dokumentu – jeśli będzie podpisywał zastępca – to odpowiednio wpisać
...............................................................................................................................................................................................................................,
(imię i nazwisko, stanowisko)
 z drugiej strony.
Zgodnie z programem studiów, który przewiduje odbycie praktyki,  zostało zawarte na okres
od ............21.02.2022...................................................... do ..................30.09.2022........................................porozumienie następującej treści:
1. Wydział kieruje ……(liczba)……. studenta/ów w celu odbycia bezpłatnych praktyk zawodowych do: 
……………………….............................................................................................................................................................................................
……………………….............................................................................................................................................................................................
(nazwa i adres placówki - - przepisane w całości z pieczęci)
w terminie  od……………21.02.2022…………………….………… do…………………30.09.2022………………….………… .
2. Efekty uczenia się wynikające z programu studiów, odnoszące się do modułu „praktyka dydaktyczna 1”:

(…)

3. Porozumienie niniejsze zostało sporządzone w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
Pieczęć imienna Dyrektora Szkoły i podpis
oraz pieczęć szkoły
Prodziekan  ds. Kształcenia Studentów                                                                 Przedstawiciel Szkoły/Placówki


3 Oświadczenie (dwa egzemplarze)

O Ś W I A D C Z E N I E
Zdając sobie sprawę z podstawowych zasad organizacji praktyk zawodowych (…)


21.02.2022 podpis czytelny długopisem imię i nazwisko.

Data i podpis studenta



Po zakończeniu praktyk należy zgłosić się do akademickiego opiekuna praktyk na uczelni (czyli do mnie) w celu uzyskania zaliczenia wraz z dokumentacją poniżej wydrukowaną ze wzorów z niniejszego maila i wypełnioną według objaśnień poniżej.


1. zaświadczenie o odbyciu praktyk z pieczątką szkoły, podpisem dyrektora i nauczyciela 

……………………………, data …10.06.2022……
(miejscowość, w której mieści się szkoła)




………………………………… 
(pieczęć szkoły/placówki) 




ZAŚWIADCZENIE

Zaświadcza się, iż p.……………………………………………………………………………… ,
						(imię i nazwisko studenta) 
studentka/student* …I….. roku studiów II stopnia na kierunku filologia angielska – specjalność nauczycielska w Uniwersytecie Śląskim w Katowicach,
odbyła/odbył* praktykę zawodową dydaktyczną obserwacyjną przygotowującą do zawodu nauczyciela języka angielskiego w wymiarze .…30… godzin w ………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………….
					(nazwa i adres szkoły – przepisane w całości z pieczęci szkoły) 
pod opieką p. ……………………………………………………………………………………..…. 
						(imię i nazwisko nauczyciela/pedagoga-opiekuna praktyki) 



Podpis dyrektora szkoły/placówki 				Podpis czytelny nauczyciela
(razem z pieczęcią imienną)

2. raport z przebiegu praktyki


Pieczątka zakładu pracy/ placówki 					 Załącznik do porozumienia 
									z dnia 21.02.2022

RAPORT Z PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ
(praktyka dydaktyczna1 na stanowisku nauczyciela j. angielskiego)

Imię i nazwisko studenta ................................................................................................................................................................... 
Rok studiów: I studia II stopnia 
Kierunek studiów: filologia angielska 
Specjalność: nauczycielska 
Termin rozpoczęcia praktyki: ....21.02.2022......................................................................................................................
Wymiar praktyki (liczba tygodni/godzin): 30 godzin
Nazwa zakładu pracy/placówki, w którym/której była realizowana praktyka:
................................................................................................................................................................................................................................
 ................................................................................................................................................................................................................................
(przepisać w całości z pieczęci szkoły)

PRZEBIEG PRAKTYKI  (zadania, czynności) :
W podanym powyżej terminie w w/w placówce obserwowała/em i omawiałem/am 30 godzin lekcji języka angielskiego prowadzonych przez nauczyciela-opiekuna w następujących klasach:
- klasa 1b – 10 lekcji – poziom….. – podręcznik …..: (wypisać wszystkie obserwowane klasy wraz z liczbą obserwowanych zajęć)
Do moich obowiązków należało: bierne uczestnictwo w lekcjach, sporządzanie notatek z obserwacji oraz omawianie obserwowanych zajęć z nauczycielem-opiekunem praktyki w szkole, a także ich dokumentacja.

EFEKTY UCZENIA SIĘ OSIĄGNIĘTE PODCZAS REALIZACJI PRAKTYKI:

(…)



................................................10.06.2022...........					 ................................................................
Miejscowość-w której mieści się szkoła, data 				Podpis studenta

Potwierdzam opisany przebieg praktyki 
Podpis opiekuna praktyki zawodowej w zakładzie pracy/placówce ..............................................................
										(Czytelny podpis opiekuna praktyki) 



3. opinię przygotowaną przez nauczyciela/pedagoga: napisaną na komputerze, wydrukowaną i podpisaną czytelnie niebieskim długopisem/piórem

Miejscowość, gdzie odbywała się praktyka, data 10.06.2022r. 


Imię i nazwisko nauczyciela poprzedzone tytułem (dr/mgr)
nauczyciel mianowany/dyplomowany (odpowiednie wpisać)
Nauczyciel j. angielskiego 
w (nazwa skrócona szkoły, w której odbywała się praktyka 
np. LO nr 1 w Sosnowcu)
Opiekun praktyki zawodowej 
p. (imię i nazwisko studenta)
(służbowy) adres mailowy nauczyciela

Dr Monika Grotek
Akademicki Opiekun praktyk pedagogicznych
Na kierunku filologia angielska
Uniwersytet Śląski w Katowicach

Oświadczam, że podczas praktyki pod moją opieką p. (imię i nazwisko studenta)                                       (nie) osiągnął/ęła (odpowiednio wpisać) wymagane efekty uczenia się dla przedmiotu praktyka dydaktyczna 1 na stanowisku nauczyciela j. angielskiego, z którymi zapoznałem/am się w przedstawionym mi regulaminie praktyki.

Za praktykę dydaktyczną obserwacyjną p. (imię i nazwisko studenta) na stanowisku nauczyciela języka angielskiego przeprowadzoną pod moją opieką w roku akademickim 2021/2022 wystawiam ocenę ogólną niedostateczną; dostateczną; dostateczną plus; dobrą; dobrą plus; bardzo dobrą (wpisać właściwą). 

W uzasadnieniu nauczyciel powinien wypowiedzieć się w kwestii następujących aspektów pracy praktykanta:

- zachowanie praktykanta podczas prowadzenia obserwacji,
- organizacja pracy własnej (punktualność, terminowość, organizacja czasu podczas zajęć)
- zaangażowanie studenta w proces samodoskonalenia (pytania do nauczyciela)  
- sposób prowadzenia rozmowy na tematy metodyczne z doświadczonym praktykiem
- osiągnięcie wybranych efektów uczenia się z regulaminu


4. Wypełniony dziennik obserwacji 


5. PRACA ZALICZENIOWA na podstawie ogółu obserwacji.

Pracę zaliczeniową na wybrany temat z sylabusa na 300-600 słów w języku polskim lub angielskim opatrzoną nagłówkiem zawierającym imię i nazwisko studenta oraz wybrany z zagadnień z sylabusa tytuł pracy opartej na obserwacjach wysyłamy w tym samym mailu co wypełnione arkusze obserwacyjne, tytułując plik nazwiskiem z dopiskiem ANG-ASSIGNMENT, np. KowalskaANG-ASSIGNMENT.doc 

6. ARKUSZE OBSERWACYJNE do każdej obserwowanej godziny lekcyjnej zajęć

Podczas wszystkich obserwowanych godzin lekcyjnych robimy notatki i wypełniamy arkusze obserwacyjne (w języku polskim lub angielskim). Jeśli obserwujemy zajęcia trwające 90 min. – są to dwie godziny lekcyjne. Wszystkie wypełnione arkusze wysyłamy w tym samym mailu, co pracę semestralną, każdy w osobnym pliku tekstowym, tytułując plik nazwiskiem z dopiskiem ANG-OBS + numerem obserwowanych zajęć, np. KowalskaANG-OBS-1-2.doc


ZŁOŻENIE DOKUMENTÓW – KONIECZNIE W TERMINIE – 10.06.2022 

lub termin poprawkowy - 20.09.2022
(dlatego lepiej je wcześniej przygotować)

WSZYSTKIE DOKUMENTY SKŁADAMY w porządku, w jakim się pojawiły w niniejszej wiadomości. Dokumenty z punktów 1-4 składamy w formie papierowej, dokumenty z punktów 5-6 w formie elektronicznej.

DOKUMENTACJA PAPIEROWA
Całość dokumentacji papierowej (zaświadczenie, raport z prowadzenia lekcji, opinię nauczyciela z oceną, wypełniony podpisami nauczyciela dziennik prowadzenia zajęć, wydrukowaną pracę zaliczeniową) wpinamy w w/w porządku do teczki z plastikowa przezroczystą obwolutą z przodu oraz kolorową z tyłu i dziurkami na wpięcie całej teczki do segregatora. 

Tak przygotowane dokumenty zostawiamy w znajomej przegródce w sekretariacie lub przesyłamy(koniecznie w opisanej powyżej teczce z powpinanymi dokumentami, którą wkładamy do koperty) na adres:
Dr Monika Grotek
Dziekanat Filologii Angielskiej (p. 4.58)
Ul. Grota-Roweckiego 5
41-205 Sosnowiec
Dokumenty przygotowane w inny sposób nie będą przyjmowane.

DOKUMENTACJA ELEKTRONICZNA
Całość dokumentacji elektronicznej w odpowiednio zatytułowanych plikach przesyłamy na adres monika.grotek@gmail.com w z maila prywatnego w załącznikach do jednej wiadomości, wpisując w temacie ‘Dokumentacja praktyki dydaktycznej + swoje imię i nazwisko’ w terminie 06.06.21-10.06.21. 

Ocenę z praktyk wpiszę Państwu do końca czerwca 2022, gdy sprawdzę dokumentację kończącą praktyki. Dokonam wpisów do systemu USOS jednego dnia, również dla osób, które były z wykonywania praktyki zwolnione i w materiałach zaliczeniowych opisywały własną pracę na stanowisku nauczyciela j. angielskiego z grupami młodzieży lub dorosłych.


