Zalacznik nr 1.

Wskazowki do pisania pracy dyplomowej

Wymogi podstawowe

1.

2.
3.

Praca dyplomowa

a. licencjacka stanowi samodzielne opracowanie tematu z zatagczonym aparatem
naukowym. Opracowanie moze mie¢ charakter odtworczy, typu sprawozdanie,
katalog, bibliografia z oméwieniem, przeglad, lecz nie kompilacyjny w formie
wyliczenia.

b. magisterska stanowi opracowanie problemu naukowego na podstawie
samodzielnych badan z wykorzystaniem odpowiednio dobranych procedur
badawczych i aparatu naukowego.

Objetos¢ pracy dyplomowej jest adekwatna do tematu pracy.

Student jest odpowiedzialny za ksztalt edytorski pracy, a wigc za wszystkie
ewentualne bledy, np. literowe, ortograficzne, gramatyczne, stylistyczne.

W uzasadnionych przypadkach forma pracy, szczegdlnie jej ksztalt edytorski, moze
odbiega¢ od zamieszczonych w Zalaczniku nr 1 wskazéwek. Dotyczy to sytuacji,
kiedy praca tematycznie dotyczy zagadnien np. typograficznych, graficznych, a ksztatt
wizualny pracy stanowi istotny element oceny pracy.

Struktura pracy

1.

NSk

strona tytulowa zgodna z Zatacznikiem do zarzadzenia nr 201 Rektora US z dnia 23
listopada 2021 r. https://apd.us.edu.pl/? s=1
spis tresci

wykaz skrotow 1 akroniméw. W wykazie nie zamieszczamy skrétow ogolnie
przyjetych, jak: m.in., itd., np.

W pracy nalezy konsekwentnie stosowaé przyjeta pisowni¢ (skrot lub petna forma),
np.

2021 r. — 2021 rok; miedzy innymi — m.in.

wstep

zasadnicza tre$¢ pracy z przyjetym podziatem na rozdziaty i podrozdziaty

zakonczenie

spis wykorzystanych zrdédet i1 opracowan (bibliografia zatagcznikowa) wedlug
przyjetego podziatu

aneksy (zataczniki). W aneksie mozna zamiesci¢, np. wzér kwestionariusza ankiety
lub wywiadéw, reprodukcje dokumentéw, kalendaria, uzyskane na potrzeby pracy
zgody na wykorzystanie zrédet, dodatkowe materiatly graficzne, stowniki
terminologiczne

indeksy odpowiednio zatytulowane. Kazdy indeks nalezy sporzadzi¢ z odno$nikami
do stron tekstu


https://apd.us.edu.pl/?_s=1

10. spisy, np. tabel, ilustracji, fotografii (dla kazdego rodzaju materialu graficznego

odrebne). Kazdy opis powinien mie¢ odno$nik do stron tekstu

11. streszczenie pracy o objetosci okolo 2 strony. Nad streszczeniem trzeba umiescic tytut

pracy.

Wskazowki edytorskie

Podstawowe

format A 4;
typ 1 wielko$¢ czcionki:
o tekst gtowny: Times New Roman 12 punktow;
o przypisy 1 podpisy materiatu ilustracyjnego (tabel, wykreséw, zdje¢ itp.):
Times New Roman 10 punktéw;
tytuty rozdziatow: Times New Roman 14 punktow, pogrubiona czcionka;
tytuty podrozdziatéw: Times New Roman 12 punktéw, pogrubiona czcionka;
tytuly tabel, wykresow, rysunkow: Times New Roman 10 punktow, pogrubiona
czcionka;
odstep migedzy wersami: 1,5;
wyrownanie tekstu z prawej 1 lewej strony, poza wysrodkowanymi materiatami
graficznymi;
marginesy wszystkie: 2,5 cm;
weciecia akapitowe podstawowe: 1 firet (jedno naci$nigcie klawisza Tab; 1,25 cm);
numerowanie stron wedle domyslnego ustawienia edytora w obrebie catej pracy (bez
numeru strony na stronie tytutowej, ktora jednak jest wlaczona w paginacje; czcionka
numeracji stron: Times New Roman);
zamieszone w tekscie tabele 1 ilustracje np. wykresy, zdjecia nalezy podpisaé
(z podaniem zrédta) 1 numerowacé (cyfry arabskie) w obrebie catego tekstu — tytut
tabeli umieszczamy powyzej tabeli, zréodlo podajemy pod nig (poprzedzajac
wprowadzeniem Zrodlo: ), tytuly wykresow, rysunkoéw itp. wraz ze zrodlem
umieszczamy pod obiektem; odstgpy miedzy wersami w podpisach nad 1 pod
pojedyncze; taczny spis tabel i ilustracji zamieszczamy na koncu pracy z podaniem
stron w teks$cie; odestania do tabel 1 ilustracji powinny by¢ wyraznie zaznaczone w
tek$cie powyzej materiatu ilustracyjnego, np. (Tabela 12), (Wykres 2);
dokumentacja bibliograficzna (przypisy i bibliografia) w pracach dyplomowych moze
przyjmowac dwie formy:
o przypisow bibliograficznych zestawionych u dolu strony 1 bibliografii
zalgcznikowej na koncu pracy (Zalacznik 1.1);
o bibliografii w funkcji przypisow bibliograficznych (zamieszczonej na koncu
pracy) wraz z odno$nikami w teks$cie (Zatacznik 1.2). Student w porozumieniu
z promotorem wybiera jedng z tych dwoch mozliwosci;
kazdy kolejny rozdziat (i inna czg$¢ pracy rowna rozdzialowi np.: wstep i
zakonczenie) powinien zaczynac si¢ od nowej strony;
nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytutow rozdziatéw i1 podrozdziatow;



e numery przypisoOw dolnych w tek$cie zasadniczym wstawia si¢ przed kropka;

e przypisy dolne obustronnie wyjustowane moga mie¢ charakter rzeczowy lub
bibliograficzny; w przypadku powotywania si¢ na kilka r6znych Zrédet w jednym
przypisie kolejne opisy bibliograficzne nalezy oddziela¢ §rednikami.

Szczegoélowe

e odstepy miedzy wyrazami: 1 spacja;

e nie stawia si¢ spacji miedzy inicjatami imion, np. K.W. Kowalski;

e wyrazy, dane w kolumnach wprowadza¢ z uzyciem tabulatoréw lub tabel;

e nie stosowac uko$nikow w funkcji nawiaséw;

e cytaty o dlugosci mniejszej niz 3 wersy zaznacza¢ za pomoca cudzystowu
drukarskiego (,,”); cytaty o dlugosci wigkszej niz 3 wersy wyrdznia¢ podwdjnym
wcigciem, czcionkg Times Roman 10 punktéw, odstep miedzy wersami 1,0 (cytaty
blokowe);

e cytat w cytacie oznacza¢ cudzystowem francuskim («») wstawianym z tabeli znakow;

e wszystkie inne znaki nietypowe, takze diakrytyczne wstawia¢ z tabeli znakow;

e zapis kursywa dotyczy:

o tytulow dziet zwartych, rozdzialow, artykulow, tytutéw filmoéw, programow,
audycji, nazw mediow spotecznosciowych, baz danych, projektow;
o wtracen obcojezycznych;
e zapis w cudzystowie dotyczy:
o tytuldbw wydawnictw ciagtych;

e zapis cyfr w catej pracy powinien by¢ konsekwentny: za pomoca stow lub za pomoca
cyfr;

¢ wypunktowania wstawiane automatycznie; kolejne wersy zakonczone $rednikami, a
ostatni kropka;

e uzywanie dywizu, potpauzy i pauzy:

o dywizu (-) uzywa si¢ w funkcji tacznika (np., polsko-niemiecki, Nowak-
Wojcik);

o poélpauzy (—) bez spacji uzywa si¢ w wyrazeniach typu ,,od—do” (np. 2021-
2025, s. 19-20);

o poélpauzy (-) ze spacja uzywa si¢ w funkcji myslnika, np. ,,Warszawa — stolica
Polski”;

o pauzy (—) uzywa si¢ np. w wypunktowaniach.



