Zarzadzenie nr 92

Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 22 czerwca 2020 r. w sprawie
okreslenia wytycznych dotyczacych organizacji w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach
praktyk zawodowych studenta.

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 85, z pozn. zm.) zarzqdzam co nastepuje:

§1
Postanowienia ogdlne

1. Praktyki zawodowe studentow, zwane dalej "praktykami zawodowymi", sg integralng
czgdcig programu studidw, realizowanego przez studentow na poszczegdlnych
kierunkach/specjalnosciach, poziomach, profilach i formach studiow.

2. Pod pojeciem praktyki zawodowej rozumie si¢ takze praktyki zawodowe
przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela.

3. Praktyki zawodowe moga mie¢ form¢ ciagla (sa to praktyki o charakterze
specjalnosciowym, indywidualne, odbywajace si¢ podczas roku akademickiego lub
wakacji) lub forme¢ $rodroczng (sa to praktyki o charakterze hospitacyjno-
uczestniczacym odbywajace si¢ podczas roku akademickiego rownolegle z zajeciami
dydaktycznymi).

4. Rodzaj i czas trwania praktyki zawodowej okresla program studiow.

5. Podstawowym celem praktyki zawodowej jest zrealizowanie efektow uczenia si¢
wynikajacych z programu studiow, a ponadto:

1) rozwijanie umiejetnosci wykorzystania wiedzy zdobytej na studiach;

2) zapoznanie studenta ze specyfika srodowiska zawodowego;

3) zapoznanie studenta z funkcjonowaniem struktury organizacyjnej, zasadami
organizacji pracy i1 podzialu kompetencji, procedurami, procesem planowania
pracy w miejscu odbywania praktyk zawodowych;

4) ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowe;;

5) przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za powierzone mu
zadania;

6) stworzenie dogodnych warunkow do aktywizacji zawodowej studenta na rynku
pracy;

7) zapoznanie studenta z zasadami funkcjonowania rynku pracy.

6. Miejsce odbywania praktyk zawodowych:

1) praktyki zawodowe ciagte:

a) studenci powinni we wilasnym zakresie poszukiwac¢ instytucji, w ktorej
odbeda praktyke zawodowa; samodzielno$¢ studenta pod tym wzgledem
nalezy uwaza¢ za istotny element realizacji jednego z podstawowych
celow praktyki - rozpoczecia samodzielnej aktywnos$ci zawodowe;,

b) poszukujac miejsca odbywania praktyki zawodowej, student moze wziaé
pod uwage wykaz instytucji sporzadzony przez opiekuna praktyk
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zawodowych z ramienia Uczelni, zwanego dalej ,,opiekunem akademickim
praktyk” oraz wykazy instytucji, z ktorymi Uniwersytet Slaski
w Katowicach, zwany dalej ,Uczelnig”, zawarl stosowne umowy
o wspotpracy (wykazy tych instytucji znajduja si¢ na stronie Uczelni),
c) opiekun akademicki praktyk stuzy studentowi wsparciem w ustaleniu
miejsca realizacji praktyki;
2) praktyki zawodowe $rddroczne:
a) w przypadku praktyk $rodrocznych nauczyciel akademicki realizujacy
modul praktyki zawodowej pozyskuje placowki do ich odbywania i bierze
w nich udziat w charakterze hospitacyjno-uczestniczacym.
W przypadku praktyk zawodowych $rodrocznych, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2) ich
szczegotowa organizacje okresla opis modutu ujety w programie studiow. Do
realizacji tych praktyk przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio
wylacznie w zakresie nieuregulowanym w opisie modutu.
Skierowanie studenta na praktyke zawodowa do wskazanej przez niego instytucji
nastepuje w trybie okreslonym w § 2.
Studentom nie przystuguja od Uczelni Zadne $wiadczenia finansowe z tytutu praktyki
zawodowe;j.
Studenci kierowani na praktyki zawodowe sa objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw, na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 30
pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkéw lub choréb zawodowych
powstatych w szczegdlnych okolicznosciach. Swiadczenia okre§lone w tej ustawie sa
finansowane ze srodkow budzetu panstwa.

§2

Organizacja praktyk zawodowych

. Praktyki zawodowe odbywane s3 na podstawie porozumien o organizacji praktyk

zawodowych.

Praktyki zawodowe moga odbywaé si¢ w jednostkach organizacyjnych Uczelni

wylacznie na podstawie skierowania.

Opiekunem praktyki zawodowe;j jest:

1) nauczyciel akademicki powotany przez Prodziekana ds. Ksztalcenia i Studentow
(tzw. opiekun akademicki praktyk), z ramienia Uczelni,

2) przedstawiciel zakladu pracy, instytucji oraz szkoty lub placowki pedagogicznej,
W rozumieniu ustawy o systemie o$wiaty, zwanej dalej ,,placowka”.

. W przypadku praktyki zawodowej dajacej uprawnienia do wykonywania zawodu

nauczyciela opiekunem praktyki studenta z ramienia szkoty lub placowki moze by¢
jedynie nauczyciel mianowany lub dyplomowany.

Do zawierania porozumien, o ktorych mowa w ust. 1 upowazniony jest Prodziekan ds.
Ksztalcenia 1 Studentow lub osoby dzialajace z jego upowaznienia. Wzory
porozumien stanowig zalgczniki nr 11 2.



§3

Nadzor nad praktykami zawodowymi

1. Nadzor nad realizacja praktyk zawodowych na wydziale sprawuje Prodziekan
ds. Ksztatcenia i Studentow.
2. Prodziekan ds. Ksztalcenia i Studentdw wspolpracuje z dyrektorami kierunkéw

w zakresie kierowania i koordynowania na wydziale przebiegu praktyk zawodowych.
3. Opiekun akademicki praktyki, zobowigzany jest do:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

wspotpracy z dyrektorem kierunku w zakresie organizacji praktyk
zawodowych na wydziale;

opracowania wykazu instytucji, w ktorych studenci mogg realizowaé praktyki
zawodowe;

wsparcia studenta w poszukiwaniu miejsca odbywania praktyki zawodowej;
sporzadzenia porozumienia wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 lub 2;
wydawania studentom skierowan wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3;
zapoznania studentow z programem praktyki zawodowej, przynajmniej na
miesigc przed jej rozpoczeciem, ze wskazaniem rodzaju praktyki, terminu jej
rozpoczegcia i czasu trwania;

odbierania od studentow oswiadczen o zapoznaniu si¢ z zasadami organizacji
praktyk zawodowych wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 4;

zapewnienia zgodno$ci przebiegu i liczby godzin dydaktycznych praktyki
zawodowej z jej programem,;

rozstrzygania wspoélnie z kierownictwem zaktadu pracy, instytucji, szkoty lub
placéwki w ktorej student odbywa praktyke spraw zwigzanych z przebiegiem
praktyki zawodowej;

10) udzielania pomocy i porad studentom w zakresie praktyki zawodowej;

11) kontrolowania przebiegu praktyk zawodowych zgodnie 2z ustalonym

programem, czuwania nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do jej
prowadzenia, stosownie do ustaleh porozumienia zawartego pomiedzy
Uczelniag a zakladem pracy, instytucja, szkola lub odpowiednio z dang
placowka;

12) nadzorowania i monitorowania realizacji celow 1 efektow zatozonych dla

praktyk zawodowych (w tym weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia si¢);

13) gromadzenia, przechowywania i archiwizacji dokumentacji przebiegu praktyk

zawodowych.

4. Opiekun akademicki praktyki ciagglej przedktada Prodziekanowi ds. Ksztatcenia

i Studentéw sprawozdanie z praktyki zawodowej wraz z ocena jej przebiegu
zaakceptowane przez dyrektora kierunku. Zlozenie sprawozdania jest podstawa do
wyplaty wynagrodzenia dla opiekuna akademickiego praktyki.



§4

Zasady sporzadzania regulaminow kierunkowych praktyk zawodowych

1. Regulamin odbywania praktyk zawodowych ze wzgledu na specyfike studiow moze
by¢ sporzadzony odrgbnie dla kierunku, specjalnosci lub profilu studiow
(ogoblnoakademicki lub praktyczny).

2. Regulamin odbywania praktyk nadaje, w trybie § 5 ust. 2 Regulaminu Studiow
w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach, dyrektor kierunku, po zasiggnieciu opinii
wiasciwej rady dydaktycznej 1 wlasciwego organu samorzadu studenckiego.

3. Regulamin ten okresla zasady odbywania praktyki zawodowej i powinien
w szczegblnosci zawierac:

1) efekty uczenia si¢ zalozone do osiagni¢cia przez studenta podczas realizacji
praktyki zawodowe;;

2) ramowy program praktyk zawierajacy opis zagadnien;

3) wymiar praktyki (liczba tygodni godzin);

4) forme praktyki (ciagta, $rédroczna);

5) kryteria wyboru miejsca odbywania praktyki;

6) obowiazki studenta przebywajacego na praktyce;

7) obowigzki opiekuna akademickiego praktyki;

8) warunki zaliczenia praktyki zawodowej przez studenta;

9) warunki zwolnienia w catos$ci lub cze$ci z obowigzku odbycia praktyk;

10) dostosowane wzory dokumentacji przebiegu praktyk (w formie zatacznikdéw);

11) inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace realizacj¢ praktyki zawodowe;.

4. Przy tworzeniu zasad odbywania praktyk zawodowych przygotowujacych do
wykonywania zawodu nauczyciela nalezy uwzglednia¢ obowigzujacy standard
ksztalcenia nauczycieli.

§5
Zasady wynagradzania opiekunow praktyk zawodowych

Opiekunom akademickim praktyk cigglych przystuguje wynagrodzenie na zasadach
okreslonych w Regulaminie wynagradzania. Natomiast w przypadku praktyk zawodowych
$rédrocznych opiekunowi akademickiemu praktyk godziny praktyki zalicza si¢ do rocznego
wymiaru zaje¢ dydaktycznych na zasadach okreslonych odrebnie.

§6
Zaliczenie praktyki zawodowej

1. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej przez studenta jest jej odbycie w ustalonym
terminie (po$wiadczone w raporcie z przebiegu praktyki zawodowej). Za praktyke bedaca
czgscig programu studiow przypisuje si¢ okreslong w tym programie liczbe punktéw
ECTS. Wz6r raportu stanowi zatacznik nr 5.

2. Opiekun akademicki praktyki moze zezwoli¢ studentowi na odbycie praktyki zawodowej
W terminie innym niz przewidziany w planie studiow, niekolidujagcym z zajeciami
wynikajacymi z planu studiéw.



. Opiekun akademicki praktyki zawodowej moze =zaliczy¢ praktyke na podstawie
udokumentowanej pracy zawodowej studenta, udzialu w obozie naukowo-badawczym
lub w innym przypadku, zgodnej z profilem ksztalcenia na kierunku studiow lub
specjalnosci, jezeli stwierdzi ze zostaly osiagnigte wymagane efekty uczenia si¢. W celu
zaliczenia praktyki zawodowej, student sktada do wilasciwego opiekuna akademickiego
praktyki, wniosek wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 6, z zastrzezeniem ust. 4.

. W przypadku realizacji przez studenta praktyki zawodowej za granica, zaliczenia
praktyki dokonuje dziekan na podstawie zrealizowanego i uprzednio zatwierdzonego
porozumienia.

. Odbywanie praktyki zawodowej nie zwalnia studenta z obowigzku zaliczania zaje¢
dydaktycznych objetych planem studiow ani tez nie jest podstawa do usprawiedliwienia
jego nieobecnosci na tych zajgciach.

§7
Postanowienia koncowe

. Postanowienia niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do Kolegium

Indywidualnych Studiéw Miedzyobszarowych oraz Bloku Ksztatcenia Nauczycielskiego

(BKN) organizowanego przez Uniwersytet Otwarty.

. Uprawnienia Prodziekana ds. Ksztalcenia 1 Studentow wynikajace z niniejszego

zarzadzenia przyshuguja:

1) Dyrektorowi i Z-cy Dyr. Kolegium Indywidualnych Studiow Miedzyobszarowych;

2) Pelnomocnikowi Rektora ds. Ksztalcenia Nauczycieli w zakresie realizacji praktyk
zawodowych wynikajacych z programu BKN;

3) Dziekanowi Wydziatu Humanistycznego - do konca roku akademickiego 2019/2020.

. Poza praktykami zawodowymi wynikajacymi z programu studiéw, dopuszcza si¢

mozliwos¢ organizowania dla studentow praktyk dodatkowych, ktéore moga by¢

realizowane na koszt wilasny studenta lub poprzez udziat studenta w programie

finansowanym z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz z innych krajowych

1 zagranicznych $rodkow finansowych. Realizacja praktyk dodatkowych prowadzona jest

zgodnie z przepisami okreslonymi w odrgbnych regulaminach.

. Traci moc zarzadzenie nr 68 z dnia 19 maja 2017 r. Rektora Uniwersytetu Slaskiego

w sprawie organizowania studenckich praktyk zawodowych i okreslenia obowigzkow

opiekunéw praktyk, z p6zn. zmianami.

§8

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem ust. 2.

. Porozumienia oraz skierowania na praktyke zawodowa zawarte przed dniem wejscia
W zycie niniejszego zarzadzenia, pozostaja w mocy i obowigzuja do konca okresu, na
ktory zostaly zawarte.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Kowalczyk



