y’ UNIWERSYTET SLASKI

W KATOWICACH
ORGANIZACJA PRZEBIEGU PROCESU DYPLOMOWANIA ORAZ PROPONOWANY OBIEG DOKUMENTOW NA
WYDZIALE HUMANISTYCZNYM UNIWERSYTETU §LASKIEGO W KATOWICACH W ROKU AKADEMICKIM
2019/2020 z wykorzystaniem elektronicznego protokotu egzaminu dyplomowego

W przedstawianym opracowaniu uwzgledniono nastepujace akty prawne:

e Ustawa z dnia 19 czerwca 2020 r. o dopfatach do oprocentowania kredytéw bankowych udzielanych
przedsiebiorcom dotknietym skutkami COVID-19 oraz o uproszczonym postepowaniu o zatwierdzenie uktadu
w zwigzku z wystgpieniem COVID-19

e Rozporzadzenie Ministra Nauki | Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektorych podmiotdéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

e Rekomendacje Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyiszego w sprawie ksztalcenia prowadzonego z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ z dnia 27 marca 2020 .

e  Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 maja 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie studiow

e Regulamin studiéw w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach (Zatacznik do uchwaty nr 368 Senatu US z dnia 30
kwietnia 2019. )

e  Zarzadzenie nr 16 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia procedury sktadania i archiwizowania pisemnych prac dyplomowych.

e  Rozporzadzenie Ministra Nauki | Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektdrych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

e Rekomendacje Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyziszego w sprawie ksztatcenia prowadzonego z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ z dnia 27 marca 2020 r.

e  Zarzadzenie nr 59/2020 z dnia 30 kwietnia 2020 Rektora US w sprawie ustalenia sposobu realizacji zajeé
dydaktycznych w czasie stanu epidemicznego a takze do podejmowania wszelkich decyzji zwigzanych z
organizacjg procesu ksztatcenia

e  Zarzadzenie nr 71/2020 z dnia 19 maja 2020 Rektora US w sprawie sposobu dalszej realizacji zaje¢
dydaktycznych oraz zasad przeprowadzania egzamindw i zaliczen w sesji letniej egzaminacyjnej roku
akademickiego 2019/2020.

Zalecenia aktywnosci niezbednych do przeprowadzenie obrony pracy dyplomowej w roku akademickim
2019/2020:

ETAP 1.

e STUDENT zgodnie z instrukcjg w Archiwum Prac Dyplomowych zamieszcza w APD swojg prace
dyplomowg;

e PROMOTOR sprawdza prace z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) oraz
zatwierdza jg; Podpisany raport z JSA moze zostac ztozony osobiscie, przestany pocztg lub skanem.

e STUDENT - wnioskuje do Dziekana Wydziatu przez Dyrektora Kierunku o obrone dyplomowg w
formule zdalnej lub kontaktowej (z wykorzystaniem stosownego wniosku — zatgcznik nr 2 lub
zatgcznik nr 3);

e DYREKTOR opiniuje wniosek (w razie koniecznosci ustala termin i miejsce skorzystania ze
stanowiska komputerowego lub obrony kontaktowej). PEENOMOCNIK w imieniu DZIEKANA
podejmuje decyzje we wnioskowanej sprawie;
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e PROMOTOR przesyta mejlem do DZIEKANATU (adresy kontaktowe znajdujg sie na stronie WH:
https://us.edu.pl/wydzial/wh/dziekanat/) w rekomendowanym terminie 10 dni przed spodziewang

datg obrony informacje o przyjeciu pracy dyplomowej oraz terminie obrony, dane recenzenta/éw
i przewodniczgcego komisji, a takze raport antyplagiatowy;

e STUDENT niezwtocznie po ztozeniu wniosku kontaktuje sie telefonicznie z DZIEKANATEM, aby
ustali¢ termin dostarczania dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia obrony. Dokumenty
moga byc¢ dostarczone osobiscie - po wczesniejszym ustaleniu dnia i godziny - lub pocztg tradycyjng
w terminie do 7 dni, ale nie pdzniej niz na trzy dni przed planowang obrong (decyduje data
wptyniecia dokumentéw do DZIEKANATU);

e DZIEKANAT po uprzednim otrzymaniu informacji od PROMOTORA o przyjeciu pracy w APD, uznaje
moment ztozenia przez STUDENTA wniosku o obrone za réwnowaziny z rozpoczeciem procedury
przygotowania egzaminu dyplomowego, uzupetnia USOS o date ztozenia egzaminu, wprowadza
dane recenzentéw, a takze cztonkéw komisji egzaminacyjnej.

ETAP 2.

e PRZEWODNICZACY KOMISJI prowadzi egzamin za pomocg platformy MS Teams lub w przypadku
braku technicznych mozliwosci za pomocg innego narzedzia umozliwiajgcego kontrole przebiegu
egzaminu i bezpieczenstwo danych osobowych zaakceptowanego przez Dziekana;

o okreslonej godzinie CZLONKOWIE KOMISJI oraz STUDENT spotykajg zdalnie przy wykorzystaniu
wczesniej ustalonego narzedzia.. W razie koniecznosci komisja weryfikuje tozsamos$é studenta
poprzez sprawdzenie indeksu lub legitymacji studenckiej;

e Przewodniczagcy komisji uruchamia protokot elektroniczny i prowadzi go zgodnie z instrukcjg
,protokét egzaminu dyplomowego - przewodnik dla komisji” (dostepna:
https://apd.us.edu.pl/? s=1)

o Jesli w trakcie egzaminu niezbedne jest losowanie pytan egzaminacyjnych, powinno to nastgpié

wedle nastepujacego porzadku: PRZEWODNICACY KOMISJI ma trzy zestawy pytan egzaminacyjnych
uporzadkowanych w rdznej kolejnosci (w kopertach o numerach 1,2,3); STUDENT najpierw
wskazuje konkretny zestaw pytan, a nastepnie numer pytania ze wskazanego zestawu, pytanie z
listy odczytuje PRZEWODNICZACY KOMISJI;

e Po zakonczeniu egzaminu w jego czesci jawnej CZLONKOWIE KOMISJI komunikujg sie zdalnie bez
udziatu studenta i ustalajg ocene koncowa egzaminu. PZREWODNICZACY i cztonkowie komisji
uzupetnia protokot elektroniczny egzaminu i podpisujg go;

e Po ustaleniu oceny CZLONKOWIE KOMISJI taczg sie ponownie ze STUDENTEM i informujg go o
wynikach egzaminu;

e W przypadku przeszkdd technicznych w transmisji sygnatu audio-wideo PRZEWODNICZACY komisji
moze nawigzac kontakt ze STUDENTEM i innymi cztonkami komisji drogg telefoniczng bgdz mejlowa
w celu przywrécenia pofaczenia, badz wznowienia egzaminu z uzyciem innej aplikacji. Egzamin nie
moze natomiast odbywac sie przez kanaty wytgcznej komunikacji dzwiekowej (telefon) badz
tekstowej (chaty, fora).
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ETAP 3.
e DZIEKANAT drukuje protokét oraz recenzje z systemu APD i w ciggu 30 dni od momentu obrony
przygotowuje dyplom. STUDENT odbiera dyplom po wczesniejszym umdwieniu telefonicznym w
terminie wskazanym przez DZIEKANAT.

ZALACZNIKI
Zatgcznik 1. Informacja dla studentéw o procedurze przeprowadzania egzaminu dyplomowego na Wydziale
Humanistycznym US w roku akademickim 2019/2020

Zatgcznik 2. Wniosek o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej
Zatacznik 3. Whniosek o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie kontaktowej
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