Program praktyki na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych

Praktyka po I roku studiow magisterskich uzupelniajacych
dla osob po innych kierunkach

Cel praktyki :

e zapoznanie studentéw ze strukturg organizacyjng biblioteki jako instytucji o okreslonych
funkcjach spotecznych;

e zastosowanie zdobytych na wyktadach i ¢wiczeniach wiadomos$ci z zakresu polityki i zasad
gromadzenia i organizacji zbiorow, ich przechowywania i konserwacji;

e poglebienie umiejetnosci korzystania z réznych pomocy bibliograficznych i informacyjnych
potrzebnych przy gromadzeniu i opracowaniu zbioréw;

e praktyka w zakresie formalnego opracowania zbiorow;

e obstuga komputerowych programéw bibliotecznych.

e zapoznanie studentdw z problemami zarzadzania i administrowania biblioteka.

Miejsce praktyki :

duze biblioteki naukowe, publiczne lub pedagogiczne.

Tre$ci programowe:

Struktura biblioteki. Podziat jej funkcji na okreslone jednostki organizacyjne. Zakres czynnosci
poszczeg6lnych dziatéw i stanowisk pracy. Miejsce i rola biblioteki w ramach okreslonej sieci
bibliotecznej. Formy wspotpracy biblioteki z innymi bibliotekami w kraju i za granicg.

Zasady gromadzenia i selekcji zbiorow. Zakup i ewidencja zbioréw. Metody kontroli
ksiggozbioru.

Formalne opracowanie zbioréw roéznych typéw dokumentow (ksigzek, wydawnictw ciaglych,
dokumentow specjalnych) z wykorzystaniem komputerowych systemow bibliotecznych. Obstuga
kartoteki haset wzorcowych. Melioracja katalogow.

Zasady 1 formy udostepniania zbiorow. Regulaminy dla czytelnikow. Ksiegozbior podreczny
czytelni. Kontrola i ewidencja ruchu w agendach udostgpniania. Metodyka pracy z czytelnikiem.
Roézne formy udostepniania zbiorow.

Organizacja dzialu opracowania rzeczowego. Opracowanie rzeczowe zbiordw z rdznych
dziedzin wiedzy z wykorzystaniem komputerowych systemow bibliotecznych. Klasyfikowanie
zasobow wedtug UKD oraz tematowanie w jhp BN i jhp KABA.

Powigzania miedzy strukturg katalogu rzeczowego a potrzebami srodowiska czytelniczego.
Zasady budowy katalogu komputerowego i kartkowego. Obstuga kartoteki haset wzorcowych.

Czas trwania praktyk
Praktyki obowigzuja:
1. Na studiach stacjonarnych
po I roku studiow - 2 tygodnie /10 dni roboczych — 60 godz.
razem 2 tygodnie
W wymiarze 6 godzin dziennie (dopuszcza si¢ 8 godzin dziennie)

2. Na studiach niestacjonarnych

po I roku studiow - 7 dni robocze— 40 godz./

razem 7 dni

W wymiarze 6 godzin dziennie (dopuszcza si¢ 8 godzin dziennie)

Praktyki obowiqzujg studentow nie zatrudnionych w bibliotekach.



