
Część szczegółowa 

 

 

I. Program praktyki na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych 

 

Praktyka po I roku studiów 

 

Cel praktyki : 

 

 zapoznanie studentów ze strukturą organizacyjną biblioteki jako instytucji o określonych 

funkcjach społecznych; 

 zastosowanie zdobytych na wykładach i ćwiczeniach wiadomości z zakresu polityki i zasad 

gromadzenia i organizacji zbiorów, ich przechowywania i konserwacji; 

 pogłębienie umiejętności korzystania z różnych pomocy bibliograficznych i 

informacyjnych potrzebnych przy gromadzeniu i opracowaniu zbiorów; 

 praktyka w zakresie formalnego opracowania zbiorów; 

 obsługa komputerowych programów bibliotecznych. 

 

Miejsce praktyki : 

 

duże biblioteki naukowe, publiczne lub pedagogiczne. 

 

Treści programowe: 

 

Struktura biblioteki. Podział jej funkcji na określone jednostki organizacyjne. Zakres 

czynności poszczególnych działów i stanowisk pracy. Organizacja prac wewnętrznych. 

Miejsce i rola biblioteki w ramach określonej sieci bibliotecznej. Formy współpracy biblioteki 

z innymi bibliotekami w kraju i za granicą.  

Zasady gromadzenia i selekcji zbiorów. Zakup i ewidencja zbiorów. Metody kontroli 

księgozbioru.  

Formalne opracowanie zbiorów różnych typów dokumentów (książek, wydawnictw 

ciągłych, dokumentów specjalnych) z wykorzystaniem komputerowych systemów 

bibliotecznych. Obsługa kartoteki haseł wzorcowych. Melioracja katalogów.  

Zasady i formy udostępniania zbiorów. Regulaminy dla czytelników. Księgozbiór 

podręczny czytelni. Kontrola i ewidencja ruchu w agendach udostępniania. Metodyka pracy z 

czytelnikiem. Różne formy udostępniania zbiorów.  

 

 

I. Czas trwania praktyk 
 

Praktyki obowiązują: 

 1. Na studiach stacjonarnych 

po I roku studiów  - 3 tygodnie /15 dni roboczych — 90 godz. 

po II roku studiów - 3 tygodnie /15 dni roboczych — 90 godz.  

              razem 6 tygodni  

 W wymiarze 6 godzin dziennie (dopuszcza się 8 godzin dziennie) 

  

 2. Na studiach niestacjonarnych 

po I roku studiów  - 2 tygodnie /8 dni roboczych— 45 godz./  

po II roku studiów - 2 tygodnie /8 dni roboczych— 45 godz./  

 razem 6 tygodni 

 W wymiarze 6 godzin dziennie (dopuszcza się 8 godzin dziennie)  

 

Praktyki obowiązują studentów nie zatrudnionych w bibliotekach. 


