
Część szczegółowa 

 

 

I. Program praktyk na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych 

 
Praktyka po II roku studiów 

 
Cel praktyki: 

 

 zapoznanie studentów z organizacją rzeczowego opracowania zbiorów w bibliotece; 

 pogłębienie umiejętności korzystania z materiałów pomocniczych potrzebnych do 

klasyfikowania i tematowania zbiorów; 

 obsługa komputerowych programów bibliotecznych; 

 zapoznanie studentów z problemami zarządzania i administrowania biblioteką. 

 

Miejsce praktyki : 

 

duże biblioteki naukowe, publiczne lub pedagogiczne. 

 

Treści programowe: 

 Organizacja działu opracowania rzeczowego. Opracowanie rzeczowe zbiorów z 

różnych dziedzin wiedzy z wykorzystaniem komputerowych systemów bibliotecznych. 

Klasyfikowanie zasobów według UKD oraz tematowanie w jhp BN i jhp KABA.  

 Powiązania między strukturą katalogu rzeczowego a potrzebami środowiska 

czytelniczego. Zasady budowy katalogu komputerowego i kartkowego. Obsługa kartoteki 

haseł wzorcowych. Melioracja katalogu. Skontrum.  

 System zarządzania i administrowania biblioteką jako instytucją kultury. Zasady 

planowania, organizowania i kontroli działalności bibliotecznej. Opracowywanie rocznych 

planów działalności bibliotek oraz sprawozdań z wykonania zaplanowanych działań. Zasady i 

formy prowadzenia sprawozdawczości bibliotecznej. Prace administracyjno-gospodarcze.  

 

 

 

I. Czas trwania praktyk 
 

Praktyki obowiązują: 

 1. Na studiach stacjonarnych 

po I roku studiów  - 3 tygodnie /15 dni roboczych — 90 godz. 

po II roku studiów - 3 tygodnie /15 dni roboczych — 90 godz.  

              razem 6 tygodni  

 W wymiarze 6 godzin dziennie (dopuszcza się 8 godzin dziennie) 

  

 2. Na studiach niestacjonarnych 

po I roku studiów  - 2 tygodnie /8 dni roboczych— 45 godz./  

po II roku studiów - 2 tygodnie /8 dni roboczych— 45 godz./  

 razem 6 tygodni 

 W wymiarze 6 godzin dziennie (dopuszcza się 8 godzin dziennie)  

 

Praktyki obowiązują studentów nie zatrudnionych w bibliotekach. 

 


