Uniwersytet Slaski w Katowicach W
Wydzial Nauk Spotecznych

Regulamin i ramowy program praktyk

Wymiar, zasady i forma realizacji praktyk na kierunkach:
Bezpieczenstwo narodowe i miedzynarodowe, Doradztwo polityczne i publiczne,
Miedzynarodowe studia nauk politycznych i dyplomacji, Politologia

§1. Postanowienia ogolne

1.

Podstawe organizacji studenckich praktyk zawodowych, zwanych dalej ,,praktykami”, w
Wydziale Nauk Spotecznych na kierunkach: Bezpieczenstwo narodowe i miedzynarodowe,
Doradztwo polityczne i publiczne, Migdzynarodowe studia nauk politycznych i dyplomacji,
Politologia, stanowia przepisy Zarzadzenia nr 92/2020 Rektora US z dnia 22 czerwca 2020 roku w
sprawie okreslenia wytycznych dotyczacych organizacji w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach

praktyk zawodowych studenta - http://bip.us.edu.pl/zarzadzenie-nr-922020 oraz Zarzadzenie nr

92/2022 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 27 czerwca 2022 r. zmieniajace

zarzadzenie w sprawie okre$lenia wytycznych dotyczacych organizacji w Uniwersytecie Slaskim

w Katowicach praktyk zawodowych studenta - https://aktyprawne.us.edu.pl/d/5798/5/
Celem praktyki jest:

»  rozwijanie umiejetnosci wykorzystania wiedzy zdobytej na studiach,

»  poznanie struktur i mechanizméw funkcjonowania instytucji, organizacji i przedsigbiorstw,

»  ksztaltowanie umiej¢tno$ci niezbednych w przysziej pracy zawodowej, w tym m.in.
umiejetnosci: analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania kontaktow,
prowadzenia negocjacji etc.,

»  przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnos$ci za powierzone mu zadania,

»  stworzenie dogodnych warunkow do aktywizacji zawodowej studenta na rynku pracy.

Student studiow stacjonarnych lub niestacjonarnych pierwszego stopnia nie wczesniej niz po
skonczeniu pierwszego semestru zobowigzany jest do zrealizowania obowigzkowej praktyki
trwajacej nie krocej niz cztery tygodnie i zaliczenia jej do konca letniej sesji egzaminacyjnej w
semestrze szOstym.

Student studidow stacjonarnych lub niestacjonarnych drugiego stopnia nie wcze$nie] niz po
skonczeniu pierwszego semestru zobowigzany jest do zrealizowania obowigzkowej praktyki
trwajacej nie krocej niz cztery tygodnie i zaliczenia jej do konca letniej sesji egzaminacyjnej w
semestrze czwartym.

Praktyki moga by¢ organizowane w trybie:

— indywidualnym — student samodzielnie pozyskuje organizacje, w ktorej bedzie realizowana

praktyka lub korzysta ze wskazan opiekuna praktyk,
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— uznania wykonywanej przez studenta studiéw niestacjonarnych pracy zarobkowej w poczet

10.

11.

12.

praktyki wedtug warunkow okreslonych w §4.

Realizowanie praktyki nie zwalnia studenta z obowigzku zaliczania zaje¢ objetych planem

studiow ani tez nie jest podstawg do usprawiedliwienia jego nieobecnosci na tych zajeciach.

Udziat studenta w pracach obozu naukowego moze by¢ podstawa do zaliczenia w catosci lub
w czesci studenckiej praktyki zawodowej, jezeli program obozu naukowego odpowiada efektom

ksztalcenia przewidzianym dla danej praktyki.

Student powinien we wlasnym zakresie poszukiwacé instytucji, w ktorej bedzie realizowat
praktyke; samodzielno$¢ studenta pod tym wzgledem nalezy uwazac za istotny element realizacji
jednego z podstawowych celéw praktyki — rozpoczgcia samodzielnej aktywnosci zawodowe;.

Uczelnia moze rekomendowaé miejsce i forme realizowania praktyki.

Student niepelnosprawny ma prawo realizowania praktyk wedtug indywidualnego dostosowania
studiow (IDS), ktory umozliwi osiggniecie i weryfikacje efektow ksztatcenia dostosowana do

charakteru jego niepetnosprawnosci.

Dziekan ma prawo skierowa¢ studenta do Biura ds. Os6b Niepetnosprawnych w celu uzyskania

opinii 0 zakresie dostosowania.

Student z przyznanym IDS moze wnioskowa¢ do Dziekana o przyznanie na czas realizowania

praktyk studenckich tutora.

Studentowi nie przystuguje od Uniwersytetu zadne $wiadczenia z tytulu praktyki.

§2. Opiekun praktyk

1.

Nadzoér dydaktyczny nad praktyka sprawuje opiekun praktyki wyznaczony przez dziekana sposrod

nauczycieli akademickich wydziatu.

Opiekun praktyki jest przelozonym studentow odbywajacych praktyke zgodnie z jej celami

i ustalonym programem.

Opiekun jest zobowigzany do:

a) wydawania studentom porozumienia i raportu do zaktadu pracy wg wzoru w Zataczniku nr 1
do zarzadzenia nr 92 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 27 czerwca 2022 r.

b) zapoznania studentéw z programem praktyki w terminie przynajmniej na jeden miesigc przed
jej rozpoczeciem, wskazujac rodzaj praktyki, termin jej rozpoczecia i czas trwania;

C) odbierania od studentéw o$wiadczen o zapoznaniu si¢ z zasadami organizacji praktyk wg
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 92 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w

Katowicach z dnia 22 czerwca 2020 r
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d) sprawowania nadzoru nad wykonywaniem przez studentdw zadan wynikajacych z programu
praktyk;

e) udzielania pomocy i porad studentom realizujacym praktyke;

f) kontrolowania przebiegu praktyk, czuwania nad zapewnieniem warunkow niezbgdnych do
prowadzenia praktyki, zgodnie z ustaleniami porozumienia zawartego pomiedzy Uczelnig

a zaktadem pracy;

4. Opiekun praktyk opiniuje decyzj¢ o wyrazeniu zgody na:

- uznanie pracy zarobkowej studenta jako praktyki zawodowej na podstawie zaswiadczenia

z zaktadu pracy,
- udziatu studenta w obozie naukowo-badawczym,

— innych udokumentowanych okolicznosciach.

§3. Realizacja praktyki w trybie indywidualnym

1.

Opiekun wraz ze studentem ustala miejsce odbywania praktyk i wystawia imienne skierowanie na

praktyke .
Miejscem realizowania praktyk moga by¢:

Dla kierunku Bezpieczehstwo narodowe i miedzynarodowe:

» Stuzby mundurowe, w tym w szczego6lnosci:

o policja,

o wojsko,

o shuzby specjalne,
o Straz Graniczna,

o Shuzba Wigzienna,
o Straz Pozarna.

» Administracja samorzadowa 1 panstwowa szczebla lokalnego, wojewddzkiego i
panstwowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem komorek zajmujacych si¢ bezpieczenstwem
narodowym i miedzynarodowym (urzgdy miasta, urzedy powiatowe, urzedy marszatkowskie,
urzedy wojewddzkie, starostwa powiatowe, ministerstwa, kancelarie, konsulaty, ambasady,

prokuratura, sady, okregowe komisje wyborcze, placowki dyplomatyczne 1 konsularne etc..

» Instytucje panstwowe o charakterze obronnym, politycznym, ekonomicznym, spotecznym, w
tym m.in. Ministerstwo Obrony Narodowej, Biuro Bezpieczenstwa Narodowego, Sejm RP,

Kancelaria Prezesa Rady Ministrow, Kancelaria Prezydenta RP, Instytut Pamigci Narodowe;.

» Organizacje rzadowe i1 pozarzadowe, ktorych dziatalno$¢ obejmuje sfere bezpieczenstwa

narodowego 1 migdzynarodowego.
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>
>

>

Zespoty reagowania kryzysowego.

Przedstawicielstwa Polski za granica, np. przedstawicielstwa w UE, NATO 1 innych

organizacjach miedzynarodowych.

Osrodki badawcze zajmujace si¢ problematyka szeroko rozumianego bezpieczenstwa
(politycznego, militarnego, gospodarczego, kulturowego, informacyjnego, w tym

teleinformatycznego).

oraz inne placowki, ktorych dziatalnos$¢ i charakter koreluje z kierunkiem studiow.

Dla kierunku Doradztwo Polityczne i publiczne:

>

YV V VY V

Administracja samorzadowa i panstwowa (urzedy miasta, urzedy powiatowe, urzedy
marszatkowskie, urzedy wojewodzkie, starostwa powiatowe, ministerstwa, kancelarie,
konsulaty, ambasady, prokuratura, sady, okrggowe komisje wyborcze, placowki

dyplomatyczne i konsularne etc.);

Instytucje panstwowe o charakterze politycznym, ekonomicznym, spotecznym, Agencja
Rozwoju Regionalnego, KRUS, osrodki badania opinii publicznej, urzedy statystyczne,

urzedy skarbowe, Instytut Pamieci Narodoweyj;
Partie polityczne, biura poselskie, biura senatorskie;

Przedstawicielstwa Polski za granicg, np. przedstawicielstwa w UE, NATO i innych

organizacjach miedzynarodowych;
Srodki masowego przekazu (prasa, radio, telewizja, Internet);
Agencje reklamowe, Public relations, instytucje prowadzace edukacje medialna;

Organizacje spoleczne, gospodarcze i kulturalne, gdzie miejsce praktyki zwigzane jest

Z kierunkiem studiéw (dziatl marketingu, reklamy, HR, PR etc.);

Stuzby publiczne (Panstwowa Straz Pozarna, policja, Straz Graniczna, Stuzba Wigzienna,

centra zarzgdzania kryzysowego, etc.);
Organizacje pozarzagdowe

Zwiazki wyznaniowe

Agencje ubezpieczeniowe

oraz inne placowki, ktorych dziatalno$¢ i charakter koreluje z kierunkiem studiow.

Dla kierunku Miedzynarodowe studia nauk politycznvych i dyplomacii:

>

Administracja samorzadowa 1 panstwowa (urzedy miasta, urzedy powiatowe, urzedy
marszatkowskie, urzedy wojewddzkie, starostwa powiatowe, ministerstwa, kancelarie,
konsulaty, ambasady, prokuratura, sady, okregowe komisje wyborcze, placowki
dyplomatyczne i konsularne etc.);
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>

YV V VY V

Instytucje panstwowe o charakterze dyplomatycznym, politycznym, ekonomicznym,
spotecznym, Agencja Rozwoju Regionalnego, osrodki badania opinii publicznej, urzedy

statystyczne, urzedy skarbowe, Instytut Pamigci Narodowej;
Partie polityczne, biura poselskie, biura senatorskie, biura Eurodeputowanych do PE;

Przedstawicielstwa Polski za granicg, np. przedstawicielstwa w UE, NATO 1 innych

organizacjach mi¢gdzynarodowych;
Srodki masowego przekazu (prasa, radio, telewizja, Internet);
Agencje reklamowe, Public relations, instytucje prowadzace edukacje medialna;

Organizacje spoteczne, gospodarcze i kulturalne, gdzie miejsce praktyki zwigzane jest

z kierunkiem studiow (dziat marketingu, reklamy, HR, PR etc.);

Stuzby publiczne (Panstwowa Straz Pozarna, policja, Straz Graniczna, Stuzba Wigzienna,

centra zarzadzania kryzysowego, etc.);
Organizacje pozarzadowe

Zwiazki wyznaniowe

Agencje ubezpieczeniowe

oraz inne placowki, ktorych dziatalnosc¢ i charakter koreluje z kierunkiem studiow.

Dla kierunku Politologia:

>

Administracja samorzadowa 1 panstwowa (urzedy miasta, urzedy powiatowe, urzedy
marszatkowskie, urzedy wojewddzkie, starostwa powiatowe, ministerstwa, kancelarie,
konsulaty, ambasady, prokuratura, sady, okregowe komisje wyborcze, placowki

dyplomatyczne i konsularne etc.);

Instytucje panstwowe o charakterze politycznym, ekonomicznym, spolecznym, Agencja
Rozwoju Regionalnego, KRUS, o$rodki badania opinii publicznej, urzedy statystyczne,
urzedy skarbowe, Instytut Pamigci Narodowe;;

Partie polityczne, biura poselskie, biura senatorskie;

Przedstawicielstwa Polski za granica, np. przedstawicielstwa w UE, NATO i innych
organizacjach mi¢gdzynarodowych;

Srodki masowego przekazu (prasa, radio, telewizja, Internet);

Agencje reklamowe, Public relations, instytucje prowadzace edukacje medialna;

Organizacje spoteczne, gospodarcze i kulturalne, gdzie miejsce praktyki zwigzane jest

z kierunkiem studiéw (dziat marketingu, reklamy, HR, PR etc.);

Stuzby publiczne (Panstwowa Straz Pozarna, policja, Straz Graniczna, Stuzba Wigzienna,

centra zarzadzania kryzysowego, etc.);
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Organizacje pozarzagdowe

Zwiazki wyznaniowe

Agencje ubezpieczeniowe

vV V VY V

oraz inne placowki, ktérych dziatalnos¢ i charakter koreluje z kierunkiem studiow.

3. Zrealizowanie praktyk w jednym ze wskazanych wyzej miejsc jest warunkiem otrzymania
zaliczenia wpisanego do USOS US. Wszelkie inne miejsca realizowania praktyk musza by¢
wczesniej uzgodnione z opiekunem praktyk.

4. W celu realizacji praktyk Dziekan Wydziatu Nauk Spolecznych zawiera porozumienie
Z organizacja, w ktorej student odbywa praktyke. Wzor porozumienia stanowi Zataczniku nr 1 do
zarzadzenia nr 92 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 27 czerwca 2022 .

5. Studenci skierowani na praktyki sa objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 7 Ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu
z tytutu wypadkow lub chordb zawodowych powstatych w szczegdlnych okoliczno$ciach (Dz. U.
z 2020 r. poz. 984). Swiadczenia okreslone w tej ustawie sa finansowane ze $rodkéw budzetu

panstwa.
6. Ramowy program praktyki powinien obejmowac nastepujace elementy:
— 1imig¢ i nazwisko oraz rok studidéw, stopien, tryb, specjalnos¢ studenta kierowanego na praktyke,

— nazwa i adres instytucji do ktdrej student jest kierowany na praktyke,

termin praktyki,

nazwisko osoby kontaktowej petnigcej opieke nad studentem w organizacji,

opis obszaru techniczno-organizacyjnego i merytorycznego praktyki.

§4. Zaliczenie praktyki

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest jej zrealizowanie w ustalonym terminie i wykazanie si¢
wiedza, umiej¢tnosciami oraz kompetencjami spotecznymi, dla ktorych praktyka zostala

zorganizowana.

2. Po zakonczeniu realizacji praktyki w trybie indywidualnym student dostarcza opiekunowi raport
z realizacji praktyki wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 92 Rektora
Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 22 czerwca 2020 r. (formularz wypehia student;
pieczatka organizacji i podpis — wymagane).

3. Dziekan moze takze zaliczy¢ praktyke na podstawie udokumentowanej pracy zawodowej studenta
w kraju lub za granica, zgodnej z profilem ksztalcenia na kierunku studiow, wykonywanej

W okresie nie krotszym niz okreslony w planie studiow. W celu zaliczenia pracy zawodowej jako
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odbytej praktyki, student sktada do opiekuna praktyki wniosek wg wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 6 do zarzadzenia nr 92 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 22 czerwca
2020 r.

4. Wpisu zaliczenia praktyki zawodowej studenta dokonuje opiekun praktyki po zapoznaniu si¢
dokumentacja dotyczacg przebiegu praktyki lub decyzji Dziekana .

5. Praktyka konczy si¢ uzyskaniem wpisu zaliczenia bez oceny do USOS US.

6. Za praktyke bedaca cze$ciag programu studiow w tym réwniez praktyke fakultatywnag
przewidziang w § 1 pkt. 6 przypisuje si¢ 6 punktéw kredytowych (ECTS).

7. Dokumentacja z przebiegu praktyki jest przechowywana przez opiekuna praktyki przez okres 5 lat

od momentu zaliczenia praktyki.

Na podstawie Uchwaly nr 8/2022 Rady Dydaktycznej kierunkow
Bezpieczenstwo narodowe i miedzynarodowe, Doradztwo polityczne i
publiczne, Miedzynarodowe studia nauk politycznych i dyplomacyi,
Politologia z dnia 13 grudnia 2022 r. oraz opinii samorzqdu studenckiego
zatwierdzam Regulamin praktyk zawodowych:

DYREKTOR
kierunkéw studiéw

iatu Nauk Spotecznych
ON
Ska, prof.

PODPIS DYREKTORA KIERUNKOW STUDIOW

Zalaczniki:

1. Ramowy plan praktyk na kierunku Bezpieczenstwo narodowe i migdzynarodowe.

2. Ramowy plan praktyk na kierunku Doradztwo polityczne i publiczne

3. Ramowy plan praktyk na kierunku Miedzynarodowe studia nauk politycznych i dyplomacji
4. Ramowy plan praktyk na kierunku Politologia
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