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Zatacznik do zarzadzenia nr 163 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
z dnia 12 listopada 2024 .

REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W RAMACH ZADANIA 2:

STAZE STUDENCKIE DLA OSOB STUDIUJACYCH NA KIERUNKACH

ZWIAZANYCH Z ZIELONA | CYFROWA GOSPODARKA REALIZOWANYCH

NA WYDZIALE NAUK SCISLYCH | TECHNICZNYCH

w ramach projektu ,Chemia dla Zielonej Gospodarki: Inicjatywa Edukacyjna” realizowanego
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, Priorytet X Fundusze
Europejskie na transformacje, Dziatanie 10.25 Rozwadj ksztatcenia wyzszego zgodnie z
potrzebami zielonej gospodarki, wspotfinansowanego ze srodkéw Funduszu na rzecz

Sprawiedliwej Transformacji.

l. POSTANOWIENIA OGOLNE
&1

1. Niniejszy regulamin okresla warunki rekrutacji i uczestnictwa w programie stazowym,
w ramach zadania 2: Staze studenckie dla osob studiujgcych na kierunkach zwigzanych z
zielong i cyfrowq gospodarkq realizowanych na Wydziale Nauk Scistych i Technicznych
Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach (WNST), realizowanym w ramach projektu: ,Chemia dla
Zielonej Gospodarki: Inicjatywa Edukacyjna” i dofinasowanego ze srodkow Priorytetu X
Fundusze Europejskie na transformacje, Dziatania 10.25 Rozwoj ksztatcenia wyzszego
zgodnie z potrzebami zielonej gospodarki, wspotfinansowanym ze srodkow Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji.

2. Uczestnik/uczestniczka przystepujac do udziatu w programie stazowym, zobowigzany/a
jest do zapoznania sie i przestrzegania postanowien Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa

w projekcie: ,Chemia dla Zielonej Gospodarki: Inicjatywa Edukacyjna” realizowanego w ramach
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Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027, Priorytet X Fundusze Europejskie na
transformacje, Dziatanie 10.25 Rozwdj ksztatcenia wyzszego zgodnie z potrzebami zielonej
gospodarki, wspotfinansowanego ze srodkow Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji,
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 128 Rektora Uniwersytetu Slaskiego

w Katowicach z dnia 4 wrzes$nia 2024 r. (zwany dalej ,Regulamin rekrutacji i uczestnictwa

w projekcie”).

&2

Na potrzeby niniejszego regulaminu przyjmuje sie nastepujace definicje:

1)

Wydziat Nauk Scistych i Technicznych

Projekt — przedsiewziecie pt. ,Chemia dla Zielonej Gospodarki: Inicjatywa Edukacyjna’,
realizowane w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, Priorytet
X Fundusze Europejskie na transformacje, Dziatanie 10.25 Rozwdj Ksztatcenia wyzszego
zgodnie z potrzebami zielonej gospodarki, wspotfinansowanego ze srodkéw Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji;

Uczelnia - Uniwersytet Slaski w Katowicach;

WNST - Wydziat Nauk Scistych i Technicznych;

Kandydat/Kandydatka - student/studentka na kierunku realizowanym na WNST
zwigzanym z zielonymi i/lub cyfrowymi technologiami, wymienionymi na stronie:

https.//us.edu.pl/wydzial/wnst/kandydat/oferta-dydaktyczna/;

Student/studentka - osoba, ktora posiada status studenta/studentki Uniwersytetu
Slaskiego w Katowicach, realizujgca ksztatcenie na kierunku realizowanym na WNST,
zwigzanym z zielonymi i/lub cyfrowymi technologiami;

Pracodawca przyjmujacy Stazyste/Instytucja przyjmujaca - przedsiebiorstwo, firma,
instytucja, ktore przyjmuje studenta/studentke na staz;

Staz - odptatna forma praktycznego zdobycia kompetencji, odbywana u Pracodawcy,
majaca na celu poszerzenie wiedzy, rozwdj kompetencji zgodnie z kierunkiem ksztatcenia,

podniesieniem zielonych i cyfrowych kompetencji i dostosowanie umiejetnosci
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stazysty/stazystki do potrzeb rynku pracy, oraz ich weryfikacje. Wymiar stazu to min. 240
godzin;

8) Biuro Projektu - pokdj 323, Il pietro, ul. Bankowa 14, 40-007 Katowice;

9) Zespot Zarzadzajacy - Zespot powotany na mocy zarzgdzenia nr 84 Rektora Uniwersytetu
Slaskiego w Katowicach z dnia 5 czerwca 2024 r. w sprawie realizacji Projektu pt.:
»,Chemia dla Zielonej Gospodarki: Inicjatywa Edukacyjna”;

10) Godzina stazu — godzina zegarowa stazu, tj. 60 minut;

11) Tydzien stazu - piec¢ nastepujacych po sobie dni z wytgczeniem sobét i niedziel,;

12)Miesigc stazu - cztery tygodnie stazu;

13)Wynagrodzenie - stypendium wyptacane uczestnikowi/uczestniczce stazu, zgodnie
z zapisami trojstronnej umowy o realizacje stazu;

14)Koordynator/Koordynatorka Projektu — osoba petnigca te funkcje w Projekcie na mocy
powotania, koordynujgca wszelkie dziatania przewidziane w Projekcie oraz
odpowiedzialna za ich realizacje;

15)Kierunek studiow - kierunek studiow objety projektem; tj. kierunek studiow realizowany
na WNST;

16) Opiekun merytoryczny, zwany dalej Opiekunem stazu - osoba w Instytucji przyjmujacej
odpowiedzialna m.in. za wprowadzenie uczestnika/uczestniczki w zakres obowigzkow,
zasady i procedury obowigzujgce w przedsiebiorstwie, monitorowanie postepow pracy,
weryfikacje osiggnietych wynikéw przez uczestnika/uczestniczke, czuwanie nad
zapewnieniem wysokiej jakosci stazu;

17)Regulamin stazy - Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w ramach zadania 2: Staze
studenckie dla osob studiujacych na kierunkach zwigzanych z zielong i cyfrowa
gospodarka realizowanych na WNST, w ramach Projektu pt. ,Chemia dla Zielonej

Gospodarki: Inicjatywa Edukacyjna”;
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18) Dziennik stazu - dokument potwierdzajacy przebieg realizacji stazu prowadzony przez
stazyste/stazystke, na podstawie ktdrego nastepuje wyptata wynagrodzenia stazowego
okreslonego w Trdjstronnej umowie o realizacje stazu;

19)Program stazu - dokument zawierajgcy zakres zadan, harmonogram prac, rodzaj
uzyskanych kompetencji zwigzanych z efektami ksztatcenia na danym kierunku;

20) Realizator Projektu - Uniwersytet Slaski w Katowicach;

21)Umowa - Tréjstronna umowa o realizacje stazu, zawarta pomiedzy Uczelnig, Pracodawca
i stazysta/stazystka, okreslajaca szczegotowe zasady realizacji stazu i wynagrodzenia

stazysty/stazystki oraz okreslajgca prawa i obowigzki stron.
[l. ZASADY REKRUTACII DO PROGRAMU STAZOWEGO
§3

1. Uczestnikami/uczestniczkami Projektu, w ramach zadania 2: Staze studenckie dla 0séb
studiujgcych na kierunkach zwigzanych z zielong i cyfrowq gospodarkq realizowanych na
WNST, moga zostac¢ studenci/studentki Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
zrekrutowani do projektu, studiujacy na kierunkach zwigzanych z zielonymi i
cyfrowymi technologiami realizowanymi na Wydziale Nauk Scistych i Technicznych US.

2. Koordynator/Koordynatorka projektu, ogtasza nabor do zadania 2 wraz z terminem
sktadania dokumentow, o ktérych mowa w ,Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa
w projekcie” . Ogtoszenie o naborze jest udostepnione na stronie internetowej projektu.

3. Koordynator/Koordynatorka Projektu moze uszczegotowic proces rekrutacji, podajac
w ogtoszeniu o rekrutacji dodatkowe kryteria i/lub zasady nie podane w niniejszym
Regulaminie.

4. Uczestnik/uczestniczka projektu moze wzig¢ udziat w stazu tylko jeden raz.

5. Wyboru uczestnikow/uczestniczek, w ramach programu stazowego sposréd

kandydatow/kandydatek dokona Komisja Rekrutacyjna, zwana dalej ,Komisj3”,

w sktadzie:
Uniwersytet Slaski w Katowicach UNIWERSYTET SLASKI
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a. Koordynator/Koordynatorka Projektu - jako przewodniczacy/a Komisji,

b. Asystent/asystentka koordynatora ds. administracyjnych,

c. Dyrektor/dyrektorka kierunku chemia i technologia chemiczna lub jej
zastepca/zastepczyni.

6. Rekrutacja przeprowadzana jest na podstawie kryteriow merytorycznych okreslonych
w Formularzu zgtoszeniowym, ktorego wzdr stanowi zatacznik nr 1a lub 1b do
~Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie”. Na podstawie przedstawionych przez
kandydata/kandydatke danych zostanie utworzona lista rankingowa wg malejgcej
liczby sumy punktow, zgodnie z nastepujacymi kryteriami:

a. Srednia arytmetyczna ocen z semestru poprzedzajacego rekrutacje - lub
ostateczny wynik studidéw | stopnia —dotyczy studentow/studentek 1 semestru
2 stopnia - srednia ocen liczona z waga 2;

b. wskazanie samodzielnie firmy w ktérej odbywac sie bedzie staz - 3 pkt.; waga 1.

7. W przypadku uzyskania takiej samej, granicznej liczby punktéw na liscie rankingowej,
sporzadzonej wedtug kryteriow okreslonych w pkt 6, przez wiecej niz jednego
kandydata/kandydatke, zastosowane zostanie dodatkowe kryterium, tj. Srednia ocen
z wszystkich zaliczonych semestrow studidw.

8. Wyniki rekrutacji zostang ogtoszone bez zbednej zwtoki na stronie internetowej
projektu. Lista rankingowa dostepna bedzie w Biurze Projektu.

9. Kandydatowi/kandydatce niezakwalifikowanemu do programu stazowego przystuguje
prawo do odwotania do Prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia i studentdw/ rozwoju
kadr w terminie 5 dni roboczych od daty ogtoszenia wynikow rekrutacji. Prorektor
rozpatruje odwotanie w terminie 5 dni roboczych od daty jego ztozenia i niezwtocznie
powiadamia odwotujacego sie o swej decyzji. Decyzja Prorektora jest ostateczna.

10. W przypadku zgtoszenia wiekszej liczby studentow/studentek w stosunku do limitu

miejsc, zostanie utworzona lista rezerwowa. Z listy rezerwowej kandydat/kandydatka
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moze byc przeniesiony na liste 0sob zakwalifikowanych do udziatu w programie
stazowym, tylko pod warunkiem zwolnienia miejsca przez osobe zakwalifikowang
w postepowaniu rekrutacyjnym.

11. W przypadku nie wypetnienia limitow miejsc/rezygnacji wytonionych
stazystow/stazystek, zostanie ogtoszona dodatkowa rekrutacja ciaggta na podstawie
kolejnosci zgtoszen, do momentu wyczerpania limitu miejsc.

12. Po zakwalifikowaniu do udziatu w stazu i ztozeniu dokumentow o ktérych mowa
w ,Reqgulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie”, kazdy uczestnik/uczestniczka
zobowigzany/a jest niezwtocznie do wypetnienia i ztozenia dodatkowych dokumentow,
tj.:

a. Oswiadczenie - dane do umowy i zgtoszenie do ubezpieczenia, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 1a lub 1b do niniejszego regulaminu;

b. Deklaracja pracodawcy dotyczqca przyjecia studenta/studentki na staz, ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 2a lub 2b do niniejszego regulaminu;

c. Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki modutu stazowego w ramach projektu o braku
powiqgzan z Instytucjg przyjmujgcq na staz, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3a
lub 3b do niniejszego regulaminu;

d. Program stazu, ktorego wzér stanowi zatacznik nr 4a lub 4b do niniejszego
regulaminu.

13. Zakwalifikowanie do programu stazowego oraz ztozenie dokumentow, o ktérych mowa
w ust. 12 upowaznia do uczestnictwa w programie stazowym.

14. Zataczniki 1-8 wystepuja w dwoch wersjach (odpowiednio ,a”" i ,b”), réznigcych sie
papierem firmowym. Odpowiednio - zatgczniki ,a” nalezy drukowac wytgcznie w
wersji kolorowej, natomiast zatgczniki ,b” w wersji czarno-biatej.

15. Wszystkie zatgczniki od 1-8 przeznaczone sg do wypetnienia tradycyjnego

(papierowego) i w przypadku probleméw z ich wypetnieniem/ szczegdélnych potrzeb
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zapraszamy do biura projektu - pokoj 323, Il pietro, ul. Bankowa 14, 40-007 Katowice,

gdzie mozna uzyskac asyste przy ich wypetnieniu.

I1l. ZASADY UCZESTNICTWA W PROGRAMIE STAZOWYM

5.

Wydziat Nauk Scistych i Technicznych

&4

Przebieg stazu nie moze kolidowac z odbywaniem zaje¢ w Uczelni przez
studenta/studentke, jak rowniez musi uwzgledniac potrzebe godzenia zycia
zawodowego i osobistego stazysty/stazystki.

Wybor miejsca stazu zostat dokonany w sposéb przejrzysty oraz gwarantujacy zdobycie
nowych umiejetnosci i doswiadczenia w nowym dla stazysty/stazystki sSrodowisku
pracy.

Do rozpoczecia stazu i do otrzymania wynagrodzenia za zrealizowany staz,
kwalifikowani sg uczestnicy/uczestniczki modutu stazowego, ktdrzy jednoczesnie:

a. zostali zakwalifikowani w drodze rekrutacji do wziecia udziatu w stazu;

b. podpisali Tréjstronng umowe o realizacje stazu przed rozpoczeciem stazu oraz
ztozyli kompletne i prawidtowo wypetnione dokumenty, o ktorych mowa w § 3
ust. 12. Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 5a lub 5b do niniejszego regulaminu;

c. ztozyli w wymaganym terminie Liste obecnosci stazysty/stazystki, ktorej wzor
stanowi zatgcznik nr 6a lub 6b do niniejszego regulaminu;

d. ztozyli w wymaganym terminie Dziennik stazu, ktorego wzdr stanowi zatacznik
nr 7a lub 7b do niniejszego regulaminu.

Kazdy/a student/studentka zakwalifikowany/a do odbycia stazu zobowigzuje sie do
realizacji zadan stazowych w ramach stazu w wymiarze 240 godzin. Staze moga
rozpoczynac sie w dowolnym dniu miesigca, w ktérym istnieje organizacyjna
mozliwosc odbycia stazu, tj. w dniach pracy Instytucji przyjmujacej stazyste/stazystke
na staz.

Czas pracy stazysty/stazystki ustalany jest zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
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a. stazysta/stazystka nie moze wykonywac pracy w godzinach nocnych, w
niedziele i/ lub Swieta, chyba ze prace w systemie zmianowym i nocnym
wynikajg ze specyfiki dziatalnosci Instytucji przyjmujacej stazyste/stazystke,

b. stazysta/stazystka ma prawo do: co najmniej 11 godzin nieprzerwanego
odpoczynku w kazdej dobie; w kazdym tygodniu ma prawo do co najmniej 35
godzin nieprzerwanego odpoczynku.

6. Zmiana harmonogramu czasu pracy wymaga zgodnych ustalen Instytucji przyjmujacej
stazyste/stazystke i stazysty/stazystki oraz akceptacji Koordynatora/Koordynatorki
Projektu.

7. W przypadku przerwy w odbywaniu stazu powstatej na skutek choroby
stazysty/stazystki, staz bedzie kontynuowany po ustaniu choroby, co moze
spowodowac wyznaczenie nowego terminu zakonczenia stazu, jednak nie pozniej niz
do dwoch tygodni od planowanego pierwotnie dnia zakonczenia stazu.

8. Trdéjstronna umowa o realizacje stazu powinna zostac podpisana w trakcie trwania
ksztatcenia przez przysztego stazyste/stazystke, na kierunku objetym wsparciem na
Uniwersytecie Slaskim w Katowicach.

9. Podstawa zaliczenia stazu jest zrealizowanie petnej liczby godzin stazu, uzyskanie
pozytywnej opinii Opiekuna stazu oraz dostarczenie do Biura Projektu kompletnej
dokumentacji stazowej wskazanej w niniejszym paragrafie.

10. W przypadku przystapienia do Projektu 0séb z niepetnosprawnosciami, zostang
zapewnione odpowiednie warunki rekrutacji i udziatu w projekcie — wprowadzenie
mechanizmu racjonalnych usprawnien, dostosowanie materiatow i narzedzi
komunikacji, dostepnosc¢ pomieszczen (w zaleznosci od rodzaju niepetnosprawnosci).
Fakt zaistnienia takich potrzeb nalezy zgtasza¢ pisemnie

Koordynatorowi/Koordynatorce projektu i/lub pracownikom Centrum Obstugi
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Studentéw Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach. Zostang one rozpatrzone i w miare

mozliwosci zrealizowane.
§5

1. Staz odbywa sie na podstawie:

1) Trojstronnej umowy o realizacje stazu, zawartej pomiedzy Uczelnig, Instytucja
przyjmujaca na staz i stazysta/stazystka, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 5a lub
5b do niniejszego regulaminu;

2) udostepnienia Instytucji przyjmujacej danych osobowych stazysty/stazystki;

3) regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w ramach zadania 2: staze studenckie dla
0s0b studiujacych na kierunkach zwigzanych z zielong i cyfrowa gospodarka
realizowanych na WNST w ramach Projektu;

4) wniosku o dofinansowanie Projektu;

5) wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

6) programu stazu przygotowanego dla stazystéw/stazystek przez Uczelnie we
wspotpracy z Instytucja przyjmujaca, zaakceptowanego przez
Koordynatora/Koordynatorke Projektu przed rozpoczeciem stazu przez
uczestnika/uczestniczke. Wzor Programu stazu stanowi zatacznik nr 4a lub 4b do
niniejszego regulaminu.

2. Do sporzadzenia umowy stazowej niezbedne jest podanie przez
uczestnika/uczestniczke numeru osobistego rachunku bankowego oraz imienia

i nazwiska witasciciela konta, na ktéry przelewane bedzie wynagrodzenie za odbycie

stazu.

3. Uczestnik/uczestniczka zobowigzany/a jest do sktadania w Biurze Projektu
oryginatow nastepujacych dokumentdw, ktére stanowig podstawe do uruchomienia

wyptaty wynagrodzenia za staz:
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1) listy obecnosci, potwierdzonej przez Opiekuna stazu, ktorej wzér stanowi zatacznik
nr 6a lub 6b do niniejszego regulaminu, sktadanej w terminie do 5 dni roboczych
od dnia zakonczenia danego miesigca kalendarzowego stazu;

2) prawidtowo uzupetnionego i potwierdzonego przez Instytucje przyjmujaca
Dziennika stazu, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 7a lub 7b do niniejszego
regulaminu, w terminie do 5 dni roboczych od dnia zakonczenia danego miesigca
kalendarzowego stazu;

3) rachunku wystawionego przez uczestnika/uczestniczke po kazdym miesigcu
kalendarzowym odbywania stazu w terminie nie pdzniej niz do 5 dni roboczych od
dnia zakonczenia danego miesigca kalendarzowego stazu, pod warunkiem
zaakceptowania dokumentow przez pracownika Biura Projektu. Wzér rachunku
stanowi zatgcznik nr 8a lub 8b do niniejszego regulaminu.

4. Woyptata wynagrodzenia za staz dokonywana jest w terminach wyptat obowigzujacych
na Uczelni. Ztozenie rachunku po terminie wskazanym w pkt 3 spowoduje
przesuniecie wyptaty na miesigc nastepny.

5. Uczestnikowi/uczestniczce stazu przystuguje wynagrodzenie za odbycie stazu
w wysokosci okreslonej w Trojstronnej umowie o realizacje stazu, ustalone na
podstawie danych zawartych w Oswiadczeniu - dane do umowy i zgtoszenie do
ubezpieczenia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1a lub 1b do niniejszego
regulaminu. Wynagrodzenie stazowe:

a) podlega ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowemu i wypadkowemu;
b) podlega ubezpieczeniu zdrowotnemu;

) jest w catosci zwolnione od podatku dochodowego od 0sob fizycznych.
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IV. ZOBOWIAZANIA STRON

86

1. Kierujac na staz Uczelnia zobowigzuje sie do:

1)

2)
3)

przygotowania niezbednej dokumentacji zwigzanej ze skierowaniem
uczestnika/uczestniczki na staz;

opracowania we wspotpracy z Instytucjg przyjmujaca Programu stazu;

zapoznania stazysty/stazystki z programem stazu, jego obowigzkami i
uprawnieniami, w tym poinformowania o obowigzkach: sumiennego i starannego
wykonywania czynnosci i zadan objetych programem stazu, stosowania sie do
polecen Opiekuna stazu i upowaznionych przez niego oséb, jezeli nie sg sprzeczne
Z przepisami prawa, przestrzeganie ustalonego czasu odbywania stazu oraz
regulaminu pracy i porzadku obowigzujgcego w Instytucji przyjmujace;j,
przestrzegania przepisow oraz zasad zachowania w tajemnicy informacji, ktorych
ujawnienie mogtoby narazic Instytucje przyjmujaca na szkode, przestrzegania w
Instytucji przyjmujacej zasad wspotzycia spotecznego;

ubezpieczenia uczestnikdw/uczestniczek od nastepstw nieszczesliwych wypadkdow
(poprzez zakup polisy NNW) oraz zgtoszenia uczestnikow/uczestniczek do
obowigzkowego ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego;

skierowania stazysty/stazystki przed podjeciem stazu na badania lekarskie w celu
stwierdzenia zdolnosci do odbywania stazu oraz sfinansowania kosztow
niezbednych badan lekarskich (jesli badania s3 wymagane przez Instytucje
przyjmujaca).

W wyjatkowych sytuacjach, w porozumieniu z Pracodawcg przyjmujacym
stazyste/Instytucja przyjmujaca na staz, skierowanie na badania lekarskie
przeniesione zosta¢ moze na Pracodawce przyjmujgcego stazyste/Instytucje

przyjmujaca na staz;
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6) przyjecia od uczestnika/uczestniczki dokumentdéw po zakonczeniu stazu,
potwierdzajgcych odbycie stazu w Instytucji przyjmujacej;

7) sprawowania nadzoru nad organizacjg stazy;

8) wyptaty zobowigzan finansowych na rzecz stazysty/stazystki, o ktérych mowa w & 5
po weryfikacji dokumentow rozliczeniowych przedstawionych przez
uczestnika/uczestniczke, w terminach ustalonych w tymze regulaminie;

9) wystawienia na wniosek uczestnika/uczestniczki zaswiadczenia dokumentujgcego
fakt odprowadzenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne
od wynagrodzenia za odbycie stazu;

10) przekazania Instytucji przyjmujacej wzoru informacji o realizacji stazu w ramach
Priorytetu X Fundusze Europejskie na transformacje, Dziatania 10.25 Rozwoj
ksztatcenia wyzszego zgodnie z potrzebami zielonej gospodarki,
wspotfinansowanego ze srodkow Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji,
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027.

2. Uczelnia ma prawo do:
1) przeprowadzenia kontroli w miejscu stazu;
2) rozwigzania umowy o realizacje stazu ze stazysty/stazystka w trybie
natychmiastowym (bez okresu wypowiedzenia), na wniosek Instytucji przyjmujacej
(po wystuchaniu stron) lub w wyniku kontroli wtasnej, w przypadkach:
a. nieusprawiedliwionej nieobecnosci na stazu,
b. naruszenia podstawowych obowigzkow okreslonych w regulaminie pracy,
a w szczegolnosci stawienia sie do pracy w stanie wskazujgcym na spozycie
alkoholu, narkotykow lub srodkow psychoaktywnych/srodkéw zmieniajacych
Swiadomosc, badz tez spozywania w trakcie pracy alkoholu, narkotykow lub
srodkow psychoaktywnych/srodkow zmieniajgcych swiadomose,

C. niewypetniania obowigzkow w trakcie stazu zgodnych z Programem stazu;
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3) odmowy wyptaty Swiadczen, o ktorych mowa w & 5 w przypadku, gdy

uczestnik/uczestniczka:

a. nie dostarczy wymaganych dokumentow w terminie,

b. naruszy inne postanowienia niniejszego regulaminu,

C. naruszy warunki umowy o odbycie stazu z przyczyn lezacych po jego stronie;

4) rozwigzania umowy z Instytucja przyjmujaca (na wniosek uczestnika/uczestniczki),
w przypadku nierealizowania przez Instytucje przyjmujgca warunkow odbycia stazu
(po wystuchaniu stron);

5) w indywidualnych przypadkach, uzasadnionych zdarzeniami losowymi lub chorobag,

postanowienia zawarte w pkt 2 stosuje sie odpowiednio.
§7

1. Przyjmujac na staz Instytucja przyjmujaca zobowigzuje sie do:

1) przestrzegania obowigzkdw wynikajacych z niniejszego regulaminu;

2) przygotowania wraz z Uczelnig Programu stazu;

3) przeszkolenia stazysty/stazystki na zasadach przewidzianych dla pracownikow
w zakresie BHP, przepiséw przeciwpozarowych oraz zapoznanie go z
obowigzujacym regulaminem pracy;

4) zapewnienia odpowiedniego stanowiska stazu, pomieszczenia, sprzetu
specjalistycznego i materiatdw zgodnie z Programem stazu;

5) zapewnienia stazyscie/stazystce Opiekuna stazu odpowiedzialnego za:

a. wprowadzenie uczestnika/uczestniczki w zakres obowigzkdw, zasady
i procedury obowigzujace w przedsiebiorstwie,

b. weryfikacje zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu,

c. monitorowanie i weryfikacje postepow pracy i efektow ksztatcenia oraz
udzielania stazyscie/stazystce informacji zwrotnej na temat osigganych

wynikdw, stopnia realizacji zadan i efektdw ksztatcenia,
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d. udzielania stazyscie/stazystce wskazowek i pomocy w wypetnianiu
powierzonych zadan, przestrzegania i kontrolowania czasu pracy
stazysty/stazystki oraz nadzorowania nad wypetnianiem Listy obecnosci
i Dziennika stazu,

6) informowania niezwtocznie odpowiedniego pracownika Biura Projektu, jednak nie
pdzniej niz w ciggu jednego dnia roboczego, o wszelkich nieprawidtowosciach
badz sytuacjach mogacych zaktdci¢ prawidtowy przebieg realizacji stazu;

7) wystawienia stazyscie/stazystce Zaswiadczenia o ukoriczeniu stazu, ktdrego wzor
stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego regulaminu oraz przekazania
odpowiedniemu pracownikowi Biura Projektu jego kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem, nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych po zakonczeniu
stazu.

2. Instytucja przyjmujaca ma prawo rozwigza¢ umowe w przypadku naruszenia przez
stazyste/stazystke warunkdw realizacji stazu lub w innych okolicznosciach, ktére

uniemozliwiajg przeprowadzenie stazu.
§8

1. Uczestnik/uczestniczka stazu zobowigzuje sie do:

1) dostarczenia do odpowiedniego pracownika Biura Projektu, niezwtocznie po
przeprowadzonym badaniu, zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego zdolnos¢
do wykonywania pracy na danym stanowisku;

2) poinformowania Uczelni o wszelkich zmianach dotyczacych tresci zawartych
w Oswiadczeniu - dane do umowy i zgtoszenie do ubezpieczenia, w terminie 3 dni od
powstania zmiany;

3) nalezytego realizowania programu stazu powigzanego z kierunkiem studiow,

zgodnie z posiadang wiedzg (w zaleznosci od specyfiki Instytucji przyjmujacej);
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rozpoczecia i zakonczenia stazu zgodnie z terminem wskazanym w Trdjstronnej
umowie o realizacje stazu,

przestrzegania ustalonego harmonogramu stazu oraz przepisow i zasad
obowigzujacych w Instytucji przyjmujacej, w szczegdlnosci regulaminu pracy,
tajemnicy stuzbowej, zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow
przeciwpozarowych oraz porzadku obowigzujgcego w miejscu odbywania stazu;
rzetelnego i starannego wykonywania powierzonych przez Pracodawce
obowigzkow oraz stosowania sie do polecen Opiekuna stazu, jezeli polecenia te
nie sg sprzeczne z przepisami prawa;

prowadzenia dokumentacji stazu (w tym: Listy obecnosci podpisywanej codziennie
przez stazyste/stazystke, prowadzenia Dziennika stazu oraz innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg stazu);

dostarczania do odpowiedniego pracownika Biura Projektu obowigzkowych
dokumentow w odpowiednich terminach wskazanych w § 5;

informowania na biezaco odpowiedniego pracownika Biura Projektu, oraz
Pracodawcy o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktocic jego dalszy udziat w
stazu, w tym poinformowania odpowiedniego pracownika Biura Projektu i
Opiekuna stazu o chorobie w ciggu 1 dnia roboczego od daty zaistnienia tego
faktu oraz dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego do Biura Projektu w ciggu 3 dni
roboczych;

zapoznania sie (przed rozpoczeciem stazu) z niniejszym Regulaminem, pisemnym
potwierdzeniem warunkow jego realizacji oraz przestrzeganiem obowigzkow

z niego wynikajacych oraz pozostatymi dokumentami zwigzanymi z realizacja

stazu;
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11) zwrotu przyznanego wynagrodzenia oraz $wiadczen, o ktorych mowa w § 5 oraz
kosztow po stronie Instytucji przyjmujacej w przypadku przerwania stazu z
przyczyn lezgcych po jego stronie;

12) usprawiedliwienia nieobecnosci;

13) powiadomienia Uczelni (pod rygorem wszelkich skutkéw prawnych i finansowych)
o wszelkich zmianach w sposobie odbywania stazu, (o ktérych mowa w
Trojstronnej umowie o realizacje stazu) w terminie do 3 dni po zaistniatej zmianie,
nie pdézniej jednak jak przed terminem ztozenia rachunku;

14) niezwtocznego, nie pozniej niz w terminie 2 dni od zaistnienia zdarzenia,
informowania Uczelni o wszelkich nieprawidtowosciach w realizacji stazu
u Pracodawcy;

15) zachowania w poufnosci informacji dotyczacych Pracodawcy, uzyskanych w
zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw w trakcie stazu (w szczegdlnosci informacji
technicznych, technologicznych, handlowych, organizacyjnych), nieujawnionych
przez Pracodawce do wiadomosci publicznej;

16) przestrzegania przepisow oraz zasad BHP, a takze przepisow przeciwpozarowych
w miejscu odbywania stazu;

17) dbania o dobry wizerunek Uczelni i danego Pracodawcy;

18) uczestniczenia w przewidzianych w ramach projektu dziataniach ewaluacyjnych;

19) zapoznania sie z dokumentacja, oprogramowaniem, aparaturg, sprzetem, itd.,
wykorzystywanych na zajmowanym przez stazyste/stazystke stanowisku w
Instytucji przyjmujace;j.

2. Uczestnik stazu ma prawo do:
1) wyboru Instytucji przyjmujacej, w ktorej chce odbywac staz poprzez wybor

Instytucji z bazy firm, ktora bedzie udostepniona uczestnikowi/uczestniczce stazu
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lub znalezienie firmy we wtasnym zakresie i poinformowanie o tym
odpowiedniego pracownika Biura Projektu;

2) rozwigzania Trdjstronnej umowy o realizacje stazu z wtasnej woli z zastrzezeniem
zwrotu otrzymanych wynagrodzen i swiadczen, o ktorych mowa w & 5 lub ich
wstrzymaniu oraz zwrotu kosztow po stronie Instytucji przyjmujacej w przypadku
przerwania stazu z przyczyn lezgcych po jego stronie;

3) rozwigzania Trdjstronnej umowy o realizacje stazu z powodu choroby lub zdarzen
losowych. Zwrot otrzymanego wynagrodzenia i swiadczen nalezy do decyzji
Koordynatora/Koordynatorki Projektu po rozpatrzeniu sprawy;

4) zmiany Instytucji przyjmujacej, po zgtoszeniu do odpowiedniego pracownika Biura
Projektu nieprawidtowosci w Instytucji przyjmujacej w realizacji programu stazu,

po potwierdzeniu przez Koordynatora/Koordynatorke Projektu uchybien.
V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

1. W sprawach nieuregulowanych trescig niniejszego regulaminu stosuje sie przepisy
dokumentoéw regulujgcych realizacje Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego
2021-2027, Priorytet X Fundusze Europejskie na transformacje, Dziatanie 10.25
Rozwoj ksztatcenia wyzszego zgodnie z potrzebami zielonej gospodarki,
wspotfinansowanego ze srodkéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji oraz
odpowiednio przepisy wewnetrznych aktéw prawnych Uniwersytetu Slaskiego w
Katowicach, w szczegélnosci Requlaminu Studiéw w Uniwersytecie Slaskim w
Katowicach.

2. W przypadku watpliwosci interpretacyjnych, dotyczacych postanowien Regulaminu
stazy, decyzje podejmuje Koordynator/Koordynatorka Projektu.

3. Uczelnia zastrzega sobie prawo dokonywania zmiany niniejszego regulaminu.

4. Zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowig jego integralng czesc.
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Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1a: Oswiadczenie - dane do umowy i zgtoszenie do ubezpieczenia — wersja do

wydruku kolorowego

Zatacznik nr 1b: Oswiadczenie - dane do umowy i zgtoszenie do ubezpieczenia - wersja do

wydruku czarno-biatego

Zatacznik nr 2a: Deklaracja pracodawcy dotyczaca przyjecia studenta/studentki na staz-

wersja do wydruku kolorowego

Zatacznik nr 2b: Deklaracja pracodawcy dotyczaca przyjecia studenta/studentki na staz-

wersja do wydruku czarno-biatego

Zatacznik nr 3a: Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki modutu stazowego w ramach projektu

o braku powigzan z instytucjg przyjmujaca na staz - wersja do wydruku kolorowego

Zatacznik nr 3b: Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki modutu stazowego w ramach projektu

o braku powigzan z instytucjg przyjmujaca na staz — wersja do wydruku czarno-biatego
Zatacznik nr 4a: Program stazu - wersja do wydruku kolorowego

Zatacznik nr 4b: Program stazu - wersja do wydruku czarno-biatego

Zatacznik nr 5a: Tréjstronna umowa o realizacje stazu — wersja do wydruku kolorowego
Zatacznik nr 5b: Trojstronna umowa o realizacje stazu - wersja do wydruku czarno-biatego
Zatacznik nr 6a: Lista obecnosci uczestnika/uczestniczki — wersja do wydruku kolorowego
Zatacznik nr 6b: Lista obecnosci uczestnika/uczestniczki — wersja do wydruku czarno-biatego
Zatacznik nr 7a: Dziennik stazu - wersja do wydruku kolorowego

Zatacznik nr 7b: Dziennik stazu - wersja do wydruku czarno-biatego

Zatacznik nr 8a: Rachunek- wersja do wydruku kolorowego
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Zatacznik nr 8b: Rachunek- wersja do wydruku czarno-biatego

Zatacznik nr 9: Zaswiadczenia o ukonczeniu stazu

k)
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