Przewodnik po procesie dyplomowania 2025

Przygotowanie pracy dyplomowej (licencjackiej lub magisterskiej):

1. Aktualizacja tematu pracy - w przypadku zmiany tytutu pracy konieczna jest aktualizacja
tematu w Dziekanacie - wystarczy wysta¢ do pracowniczki dziekanatu mail z dotgczong
zgoda Promotora.

2. Uzupetnienie w APD danych dotyczacych pracy, akceptacja oswiadczenia oraz przestanie
pliku z pracga odbywa sie zgodnie z instrukcja dla autorow prac dyplomowych:
https.//apd.us.edu.pl/static/diots/instrukcje/APD student.pdf

3. Oswiadczenie autora pracy dyplomowe]j — akceptacja w APD.

4. Prace dyplomowa nalezy wgrac do systemu APD, co najmniej 7 dni przed planowang datg
obrony.

5. Pracy dyplomowej nie drukujemy!

Egzamin dyplomowy

Przed przystapieniem do egzaminu w Dziekanacie nalezy ztozyc:

1. Rozliczong karte obiegowa - mozliwe rozliczenie mailowe - z Biblioteka:
biblioteka.wpia@us.edu.pl, dominika.bara@us.edu.pl . Otrzymang wiadomosc¢ nalezy
dostarczyc do Dziekanatu odptatnosci za studia: alina.czapik@us.edu.pl,
gabriela.paluch@us.edu.pl.

Przypominamy, ze rozliczenie karty obiegowej jest rownoznaczne z usunieciem Panstwa konta

w sieci bibliotecznej, co oznacza brak mozliwosc korzystania z baz.

W systemie USOS nalezy ztozyc:

1. Podanie z prosba o przeprowadzanie egzaminu dyplomowego.

2. Deklaracje przystgpienia do bazy absolwentow (USOS - Dla wszystkich ->Baza
absolwentow).

3. Wniosek o wydanie dokumentow poswiadczajgcych ukonczenie studiow (dyplom
i suplement).

Na 7 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego konieczne jest posiadanie kompletu
ocen i wpiséw w systemie USOS, a takze zaliczenie praktyk studenckich.

Szkolenie biblioteczne nie jest obowigzkowe.

Optata za dyplom

Na kilka dni przed obrong nalezy dokonac optaty za dyplom na indywidualne konto studenckie,
ktérego numer dostepny jest z poziomu systemu USOS:

B wszyscy studenci otrzymuja, na wniosek ztozony w USQOS, darmowy komplet tj. dyplom wraz
z suplementem do dyplomu oraz po 2 komplety odpisow tych dokumentow. Po
zawnioskowaniu absolwent/ka moze uzyskac takze ich odpis w jezyku obcym. Dodatkowym
optatom podlegaja:


https://apd.us.edu.pl/static/diots/instrukcje/APD_student.pdf

1. wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w jezyku obcym - 20 zt.
2. wydanie dodatkowego odpisu suplementu do dyplomu w jezyku obcym - 20 zt.

Suplement do dyplomu

Najpozniej na 7 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego nalezy przesta¢ do
Dziekanatu informacje o osiggnieciach naukowych, stypendiach, publikacjach, konferencjach, ktore
powinny zostac ujete w suplemencie do dyplomu, w ponizszym formacie:

- wygtoszenie referatu ,[tytut referatu]” podczas [nazwa konferencji], [miejsce], [data]
- stypendium [nazwa] w roku akademickim [np. 2018/2019)

- finalista [nazwa konkursu/olimpiady], [data]

- laureat [nazwa konkursu/olimpiady], [data]

- [np. lI] miejsce w konkursie [nazwal], [data]

- artykut [tytut], [nazwa czasopisma/monografii], [wydawnictwo], [rok wydania]

Do maila nalezy dotaczy¢ skany dokumentéw potwierdzajacych ww. osiagniecia.

Wazne terminy
Egzaminy dyplomowe:

1. Obrony na studiach stacjonarnych moga by¢ przeprowadzane od 16 czerwca 2025 r. do 30
wrzesnia 2025 r. (poza sierpniem).

2. Obrony na studiach niestacjonarnych moga byc przeprowadzane od 16 czerwca 2025 r. do
30 wrzesnia 2025 r. (poza sierpniem).

Uroczyste wreczenie dyplomoéw:

1. Aby otrzymac¢ dyplom na uroczystosci zakonczenia studiow tj. 23 lipca 2025 r. nalezy
przystapi¢ do obrony najpézniej w dniu: 10 lipca 2025 r.

2. W przypadku obrony po 10 lipca 2025 r., na uroczystosci zakonczenia studiow mogga zostac
wreczone listy gratulacyjne oraz zaswiadczenie o ukonczeniu studiow.

3. Osoby, ktore chcg wzigc udziat w Uroczystosci zobowigzane sg do potwierdzenia odbioru
dyplomu w Dziekanacie do dnia 22 lipca 2025 r.

4. Informacja o mozliwosci odbioru dyplomu widoczna bedzie w systemie USOS (USOS > Dla
studentow - Dyplomy).

Przydatne linki

1. Zasady rozliczania praktyk studenckich: https://us.edu.pl/wydzial/wpia/student/praktyki/

2. Archiwum Prac Dyplomowych US: https://apd.us.edu.pl/

3. Szczegotowe informacje dotyczace procesu dyplomowania:
https.//us.edu.pl/wydzial/wpia/student/proces-dyplomowania/

W razie dodatkowych pytan pozostajemy do Panstwa dyspozycji.
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