V, UNIWERSYTET SLASKI

W KATOWICACH
WSKAZOWKI DO PISANIA PRAC DYPLOMOWYCH
I. Wymogi podstawowe

1. Praca dyplomowa (licencjacka, magisterska):

a) jest samodzielnym opracowaniem tematu przez studenta, pod kierunkiem
promotora;

b) temat pracy jest zwigzany z kierunkiem ksztatcenia studenta;

) podlega recenzji i ocenie podczas egzaminu dyplomowego.

2. Przygotowanie pracy dyplomowej powinno uksztattowac umiejetnosci:

a) zastosowania warsztatu badawczego adekwatnego do problemu;

b) biegtego poruszania sie po zrddtach bibliograficznych w zakresie analizowanego
zagadnienia;

c) krytycznej analizy opracowanych materiatow, wtasciwego wnioskowania.

3. Praca dyplomowa powinna zawierac:

a) wskazanie problemu badawczego;

b) odniesienia do literatury przedmiotu;

C) opis sposobu rozwigzania problemu badawczego (zastosowane metody, techniki,
narzedzia badawcze);

d) wnioski.

Il. Wymogi formalne:

- format A 4;

- czcionka: Times New Roman;

- wielkosc czcionki podstawowej: 12 pkt;

- odstep miedzy wierszami: 1,5 pkt;

- marginesy: lewy: 3,5 cm; gorny, dolny i prawy: 2,5 c¢cm; w pracy drukowanej
dwustronnie marginesy lustrzane;

- justowanie tekstu;

- wszystkie strony pracy s3 numerowane (numeracja stron w stopce, numeracja stron
parzystych wyréwnana do lewej, na nieparzystych do prawej, czcionka Times New
Roman o rozmiarze 12 pkt);

- pierwszg strong (nienumerowang) jest strona tytutowa pracy dyplomowej, numeracje
rozpoczynamy od spisu tresci (str. 3);

- kazdy kolejny rozdziat (i inna czesc pracy réwna rozdziatowi np.: wstep i zakoriczenie)
powinna zaczynac sie od nowej strony;

- tytuty rozdziatbw powinny byc¢ napisane wersalikami pogrubiong czcionka o
rozmiarze 14 pkt,;

- tytuty podrozdziatéw powinny byc napisane pogrubiong czcionk3 o rozmiarze 12 pkt.;
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- nie nalezy stawiac kropek na koncu tytutdw rozdziatow i podrozdziatow.

I1l. Uktad pracy

- strona tytutowa;

- spis tresci;

- wstep (we wstepie nalezy zarysowac ogolne tto badanego problemu, wskazac
przestanki wyboru tematu pracy, okreslic cel i zakres pracy, wskazac¢ metody badawcze,
a takze przedstawic ogdlne informacje o zawartosci poszczegdlnych rozdziatdw pracy
i wskazac gtowne zrodta);

- rozdziaty zawierajgce zasadniczy tekst pracy z zastosowaniem numeracji w obrebie
kazdego podrozdziatu (np. 1.1;1.2;1.2.1,;1.2.2,;1.2.3,; 1.3,;1.3.1.; 1.3.2.; 1.4. itd.);

- zakonczenie (w zakonczeniu nalezy wskazac syntetyczne wnioski wynikajace z pracy,
ewentualnie zasygnalizowac¢ mozliwosci przysztosciowych rozwigzan, ustosunkowac
sie do postawionego problemu badawczego);

- wykaz cytowanej literatury w kolejnosci: alfabetycznej wg nazwiska pierwszego
autora dziet wieloautorskich, chronologicznej lub pogrupowanej wg kryteridw
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(wewnatrz grup szeregowanie alfabetyczne), zgodny 2z wymogami opisu
bibliograficznego;

- wykazy tablic, rysunkow (schematow, map, itp.) i innych zatgcznikow;

- nalezy zwracac uwage na logiczng poprawnos$¢ wewnetrznego podziatu tekstu, na
zachowanie wtasciwe] hierarchii podtytutow, zwtaszcza przy ich uktadach
wielostopniowych.

IV. Wymogi edytorskie w pracy
1. Tekst gtéwny:
a. akapity nalezy rozpoczynac wcieciem ustawionym jednakowo dla catego dokumentu
(za pomoca linijki gbérnej badz w oknie formatowania akapitu, a nie spacji czy
tabulatora);
b. odstepy miedzy wyrazami powinny zawsze wynosic¢ 1 spacje;
C. nie stawia sie spacji przed nastepujacymi znakami:

e kropka,

e przecinek,

e dwukropek,

e Srednik,

e nawias zamykajacy,

e cudzystéw zamykajacy,

e odsytacz do przypisu,

e znak procentu;
d. nie stawia sie spacji po nastepujacych znakach:

e nawias otwierajacy,

e cudzystdéw otwierajacy,
e. nie stawia sie spacji miedzy inicjatami imion (przyktad prawidtowej formy: K.W.
Baran);
f. do ustawienia wyrazow badz danych w kolumny stuzg tabulatory lub tabele (z
niewidocznymi liniami siatki);
g. nie stosuje sie ukosnikow w funkcji nawiasow;
h. w tekstach w jezyku polskim obowigzuje cudzystow ,drukarski” lub inne wyréznienie
graficzne (akapit, mniejszy krdj czcionki) - takie samo w obrebie catej pracy;
i. cytat w cytacie oznacza sie cudzystowem «francuskims». Cudzystdw francuski nalezy
wstawia¢ z tabeli znakow (polecenie: wstaw symbol), nie nalezy zastepowac go
podwojnym znakiem < i >;
j. w przypadku wprowadzania do teksu tekstu znakéw szczegdlnych nalezy uzywac
poprawnych znakdéw diakrytycznych (np. a, 4, a, a, a). Nie wolno zastepowac takich
znakoéw apostrofem badz primem dodanym przed lub po literze (np. ‘a, a');
k. odmiang pochytg (kursywa) zapisuje sie: tytuty dziet drukowanych (Komentarz do
ustaw : o zwigzkach zawodowych, o organizacjach pracodawcow, o rozwigzywaniu
sporow zbiorowych, o zwolnieniach grupowych), wtracenia obcojezyczne (ex lege),
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tacinskie nazwy systematyczne (Corvus corvus), nazwy wtasne aktow prawnych. Nie
stosuje sie kursywy dla oznaczenia cytatow;
. tytuty czasopism i materiatdbw niepublikowanych zapisujemy w cudzystowie
LPanstwo i Prawo”;
m. w bibliografii zatagcznikowej w ramach powtarzajacego sie nazwiska zastosowac
uktad chronologiczny;
n. wyrdznienia i inne zastosowane narzedzia edytorskie w tekscie powinny byc
konsekwentne w catej pracy;
0. liczby dtuzsze niz czterocyfrowe grupuje sie po trzy, np. 1 234; 1 234 567,
p. obowigzujq nastepujace zasady, dotyczace uzywania dywizu, potpauzy i pauzy:
e dywizu (-) uzywa sie w funkcji tgcznika (np., polsko-rosyjski, Czerniak-Swedziot).
Krotki dywiz nigdy nie wystepuje samoistnie;
e potpauzy (-) bez spacji uzywa sie w wyrazeniach typu ,,od-do” (np. 1974-2002,
s. 19-20);
e potpauzy (-) ze spacja uzywa sie w funkcji myslnika;
e pauzy (—) wuzywa sie w wypunktowaniach (przy wypunktowaniach
wielostopniowych, uzywa sie tez potpauzy);
r. nalezy stosowac konsekwentng pisownie (w catej pracy wybrany sposob zapisu -
petna forma lub skrot) np.:
2000 rok - 2000 .
i tym podobne - itp.
miedzy innymi — m.in.

2. Przypisy

a. obowiazuje automatyczne wstawianie przypisow (czcionka Times New Roman 10
pkt, odstep 1,0);

b. obowigzuje numeracja ciggta w obrebie catego dokumentu/lub w obrebie rozdziatu;
d. nie nalezy tworzy¢ przypisow do przypisow;

e. w zaleznosci od kontekstu w tekscie gtownym odsytacz do przypisu stawia sie przed
wszystkimi znakami interpunkcyjnymi z wyjatkiem cudzystowu, znaku zapytania i
nawiasu;

f. przy skracaniu przypiséw nalezy stosowac konsekwentnie w obrebie jednej pracy
zapis polski badz tacinski: tegoz/taz (lub tacinskie odpowiedniki - idem/eadem lub
id./ead.).

g. petny opis bibliograficzny podajemy tylko za pierwszym razem. Przy kazdym
nastepnym odwotaniu do tej samej pracy wystarcza podanie samego tytutu. Jesli tytut
jest dtugi, stosujemy wielokropek zakonczony przecinkiem.

Z. Majchrzyk, Zabdjczynie i zabdjcy..., s. 111.
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h. przy powotywaniu sie kilkakrotnie pod rzad na te sama pozycje, stosujemy formute
»tamze” (lub tacinski odpowiednik - ibidem lub ibid.);

Z. Majchrzyk, Zabdjczynie i zabdjcy..., s. 111.
Tamze, s. 112.

i. w przypisie do cytatu z pozycji podajemy numer strony; w przypadku odwotywania
sie do danej pozycji, ale nie cytowania jej, opis poprzedzamy skrétami: zob., por.

3. Zasady opisu bibliograficznego:

Opis bibliograficzny publikacji sporzadza sie na podstawie jej strony tytutowej,
w jezyku wydania publikacji. Kazda pozycja bibliograficzna powinna zawierac petny
opis tylko jednej publikacji. W opisach nie nalezy stosowac skrotéow
charakterystycznych dla przypisow bibliograficznych. Pierwszym elementem kazdego
opisu jest nazwisko autora (wyjatkiem sg prace zbiorowe, materiaty archiwalne, strony
WWW, akty prawne czy dokumenty anonimowe). Pozostate elementy zapisujemy w taki
sam sposob, jak w przypisach. Opisy bibliograficzne publikacji zamieszczone w
przypisach powinny odpowiada¢ opisom znajdujagcym sie w bibliografii. Czesci
wydawnicze podajemy cyframi arabskimi, np. t. 2, cz. 4.

Pozycje w bibliografii zatgcznikowej mozna uszeregowac alfabetycznie,
chronologiczne, pogrupowa¢ wedtug kryteribw tresciowych, topograficznych (w
przypadku archiwaliéw), formalnych (wydawnictwa zwarte, wydawnictwa ciagte, akty
prawne, normy itp.). Mozliwy jest rowniez podziat bibliografii na podmiotowa i
przedmiotowa, zrédta i opracowania. Wszystkie opisy nalezy ponumerowac w obrebie
catego spisu bibliograficznego. W zapisie bibliograficznym akty prawne porzadkujemy
alfabetycznie oraz chronologicznie (rosngco wedtug dat ich powstawania).

W przypisach imie podajemy przed nazwiskiem, odwrotnie w wykazie literatury
ze wzgledu na alfabetyczne szeregowanie wg nazwisk, (bibliografia: tabno A., przypis
A. Labno).

Jezeli nie da sie ustali¢ adresu wydawniczego (miejsce i rok wydania), nalezy
zastosowac nastepujgce skroty nawiasach kwadratowych: w przypadku braku roku
wydania [b.r.w.] braku miejsca wydania [b.m.w.] brak miejsca i roku [b.m.r.w.].

3.1. Wydawnictwo zwarte:

a. nazwisko, inicjat imienia;

b. tytut dzieta wpisany z zastosowaniem pochytej odmiany pisma (kursywy);
d. adres wydawniczy (wydawca, miejsce i rok wydania)

e. zapis konczymy kropka.

Bibliografia:
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Kufel J., Siuda W.: Prawo gospodarcze dla ekonomistow. Scriptus, Poznan 2001.
Majtas, T.: Prawo gospodarcze : zarys wyktadu. Cz.1. Terra, Poznan 1998.

Przypis:
J. Kufel, W. Siuda: Prawo gospodarcze dla ekonomistow. Scriptus, Poznan 2001, s. 20.
T. Majtas: Prawo gospodarcze : zarys wyktadu. Cz.1. Terra, Poznan 1998, s. 20.

UWAGA:

w przypadku ponad trzech autorow nalezy ograniczy¢ sie do podania pierwszych
trzech, zastepujac nazwiska pozostatych formuta ,.i in.”;

Wykaz literatury:

Bibliografa:
Gronkiewicz-Waltz H., Wierzbowski M., Banasinski C. i in.: Prawo gospodarcze : aspekty
publicznoprawne. Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

Przypis:
H. Gronkiewicz-Waltz, M. Wierzbowski, C. Banasinski i in.: Prawo gospodarcze : aspekty
publicznoprawne. Wolters Kluwer, Warszawa 2020, s. 20.

UWAGA: Wydawnictwo wielotomowe:

Bibliografia:

Biblioteki naukowe w kulturze i cywilizacji. Dziatania i codziennosc. Materiaty
konferencyjne, Poznari, 15-17 czerwca 2005. T. 1-2. Red. H. Ganinska. Biblioteka
Gtowna Politechniki Poznanskiej, Poznan 2005.

Tanas M.: Wychowanie a media, W: Pedagogika medialna. Podrecznik akademicki. T. 1.,
Red. B. Siemieniecki. Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2007, s. 193-203.

Przypisy:
Biblioteki naukowe w kulturze i cywilizacji. Dziatania i codziennosc. Materiaty

konferencyjne, Poznari, 15-17 czerwca 2005, T. 1-2. Red. H. Ganinska. Biblioteka
Gtowna Politechniki Poznanskiej, Poznan 2005.

M. Tanas: Wychowanie a media, w: Pedagogika medialna. Podrecznik akademicki. T. 1.
Red. B. Siemieniecki. Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2007, s. 201.
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3.2. Praca zbiorowa

a. tytut dzieta wpisany z zastosowaniem pochytej odmiany pisma (kursywy);
b. nazwisko redaktora;

c. adres wydawniczy (wydawca, miejsce i rok wydania);

d. zapis konczymy kropka.

Bibliografia:
Ksiega pamigtkowa profesora Marcina Kudeja. Red. A. tabno, E. Zwierzchowski.
Oficyna Wydawnicza Wactaw Walasek, Katowice 2009.

Stownik jezyka polskiego PWN, cop. 1997-2021, https:/sjp.pwn.pl/ [dostep:
15.03.2021].

3.3. Artykuty w wydawnictwach zwartych (pracach zbiorowych)

a. nazwisko, inicjat imienia;

b. tytut artykutu wpisany z zastosowaniem pochytej odmiany pisma (kursywy);

c. formuta [W:], tytut dzieta (kursywa), nalezy stosowac formute (Red.), (eds.), inicjat
imienia, nazwisko redaktora/ow;

d. adres wydawniczy (wydawca, miejsce i rok wydania);

e. nalezy podac zakres stron

f. zapis konczymy kropka.

Bibliografia:

Dolnicki B.: W sprawie pojecia aktu prawa miejscowego. W: Ksiega pamigtkowa
profesora Marcina Kudeja. Red. A. tabno, E. Zwierzchowski. Oficyna Wydawnicza
Wactaw Walasek, Katowice 2009, s. 78-86.

Przypis:

B. Dolnicki: W sprawie pojecia aktu prawa miejscowego. W: Ksiega pamigtkowa
profesora Marcina Kudeja. Red. A. tabno, E. Zwierzchowski. Oficyna Wydawnicza
Wactaw Walasek, Katowice 2009, s. 83.

3.3 artykuty w czasopismach

a. nazwisko, inicjat imienia;

b. tytut artykutu wpisany z zastosowaniem pochytej odmiany pisma (kursywy);

c. tytut czasopisma wpisywany z zastosowaniem ,,”,

d. nalezy podac rok, numer volumenu oraz numery stron w formule ,od - do”. Pomiedzy
numerem wolumenu a numerami stron nalezy wstawic przecinek.

e. zapis konczymy kropka.

Bibliografia:
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Markowska A.: Ustawy aborcyjne w krajach europejskich. ,Problemy Rodziny”, 1992, nr
4,s.34-47.

Przypis:
A. Markowska: Ustawy aborcyjne w krajach europejskich. ,Problemy Rodziny”, 1992, nr
4,s. 44,

3.4. Teksty opublikowane na stronie internetowe;j

a. odpowiedzialnos¢;

b. tytut artykutu wpisany z zastosowaniem pochytej odmiany pisma (kursywy);
c. data postania;

d. adres strony www;

e. data dostepu [dostep: 22.10.2022];

f. zapis konczymy kropka.

Bibliografia:

Nowelizacja ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.13.10.2022.
https.//e-prawnik.pl/temat/nowelizacja-ustawy-o-wspieraniu-rodziny-i-systemie-
pieczy-zastepczej.html [dostep: 12.11.2022].

Starzak, A. Czym jest zero waste? - kolejna moda? Czy dziatanie na rzecz srodowiska?
10.07.2020. https.//zero-waste.pl/czym-jest-zero-
waste/?gclid=EAlalQobChMIugSPkYeK-wIVexDmCh2 XwyyEAAYAyAAEgQJ6RvD BwE
[dostep: 12.11.2022].

Kulczycki E.: ORCID - identyfikator, ktory kazdy naukowiec powinien miec. W: Tegoz,
Warsztat  badacza. 19.06.2017. http://ekulczycki.pl/warsztat_badacza/orcid-
identyfikator-ktory-kazdy-naukowiec-powinien-miec/ [dostep: 15.03.2021].

Zrodta elektroniczne. W: Centrum Informacji Naukowej i Biblioteka Akademicka. cop.
2021.
http://www.ciniba.edu.pl/index.php?option=com_content&view=article &id=3 &ltemid
=4 &lang=pl [dostep: 15.03.2021].

Przypis:

Nowelizacja ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.13.10.2022.
https.//e-prawnik.pl/temat/nowelizacja-ustawy-o-wspieraniu-rodziny-i-systemie-
pieczy-zastepczej.html [dostep: 12.11.2022], s. 1.
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A. Starzak: Czym jest zero waste? — kolejna moda? Czy dziatanie na rzecz srodowiska?
10.07.2020. https://zero-waste.pl/czym-jest-zero-
waste/?gclid=EAlalQobChMIugSPkYeK-wIVexDmCh2 XwyyEAAYAyAAEqgJ6RvD BwE
[dostep: 12.11.2022], s. 2.

E. Kulczycki: ORCID - identyfikator, ktory kazdy naukowiec powinien miec. W: Tegoz,
Warsztat  badacza. 19.06.2017. http://ekulczycki.pl/warsztat_badacza/orcid-
identyfikator-ktory-kazdy-naukowiec-powinien-miec/ [dostep: 15.03.2021].

Zrodta elektroniczne. W: Centrum Informacji Naukowej i Biblioteka Akademicka. cop.
2021.
http://www.ciniba.edu.pl/index.php?option=com_content&view=article &id=3 &ltemid
=4 &lang=pl [dostep: 15.03.2021].

3.5. Materiaty niepublikowane:

a. archiwalia:

- nazwa dokumentu;

- tworca;

- miejsce i data powstania;

- nazwa miejsca przechowywania (archiwum);
- sygnatura akt.

Bibliografia:
Sprawozdanie z Posiedzenia Rady Wydziatu w dniv 22.10.2022 r. Archiwum
Uniwersytetu Slaskiego, sygn. 2022/22

Przypisy:
Sprawozdanie z Posiedzenia Rady Wydziatu w dniv 22.10.2022 r. Archiwum
Uniwersytetu Slaskiego, sygn. 2022/22, s. 3.
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b. maszynopisy/rekopisy:

- inicjat imienia, nazwisko autora,

- informacja o technice wykonania (maszynopis/rekopis)

- charakter pracy (np. praca magisterska),

- w przypadku pracy magisterskiej i doktorskiej podac inicjat imienia i nazwisko
promotora,

- nazwa instytucji, w ktdrej prace wykonano lub gdzie sie znajduje,

- miejsce i rok napisania.

Bibliografia:
Slezak, P.: Umowa o rozpowszechnianie filmu (maszynopis rozprawy doktorskiej
napisanej pod kierunkiem L. Ogiegty). Uniwersytet Slgski, Katowice 1997.

Przypisy:
P. Slezak: Umowa o rozpowszechnianie filmu (maszynopis rozprawy doktorskiej
napisanej pod kierunkiem L. Ogiegty). Uniwersytet Slaski, Katowice 1997, s. 15.

c. wywiady:
- zapisujemy jak tekst artykutu

Bibliografia:
Sitarz 0., Ktoskowicz, M.: Jak mamy sie bronic? : rozmowa z dr hab. Olgg Sitarz z
Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Slaskiego. ,Gazeta Uniwersytecka” 2017,
nr 10, s. 6-7.

Przypisy:

0. Sitarz, M. Ktoskowicz: Jak mamy sie bronic? : rozmowa z dr hab. Olga Sitarz z
Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Slaskiego. ,Gazeta Uniwersytecka” 2017,
nr 10, s. 7.

d. korespondencja:

- imie i nazwisko autora-nadawcy z dopowiedzeniami "List od -do”,
- imie i nazwisko odbiorcy,

- miejsce i data napisania listu.

List Adama Nowaka do Adama Nowaka, Krakow 22.10.2022 r.

3.6. Akty prawne
- tytut artykutu wpisany z zastosowaniem pochytej odmiany pisma (kursywy);
- wskazanie typu promulgatora i jego numeru i pozycji;
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Bibliografia:
Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym. (Dz. U. Nr 130, poz. 1450
zzm.);

Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 kwietnia 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o prawie autorskim | prawach
pokrewnych. (Dz. U. 2017 poz. 880).
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19940240083/U/D19940083L,.
pdf [dostep: 15.03.2021].

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach. (Dz. U. nr 85, poz. 539).

Przypisy:
Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym. (Dz. U. Nr 130, poz. 1450
zzm.), s. 3;

Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 kwietnia 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o prawie autorskim | prawach
pokrewnych. (Dz. U. 2017 poz. 880), art. 7, s. 5.
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19940240083/U/D19940083L,.
pdf [dostep: 15.03.2021].

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach. (Dz. U. nr 85, poz. 539), art. 16-17, s.
7-8.

3.7. Dokumenty elektroniczne:

- w przypadku powotywania sie na dokumenty elektroniczne zaleca sie: dla
dokumentu elektronicznego zamieszczonego na dysku optycznym zamieszczenie
informacji o nosniku.

Bibliografia:

Kalisiewicz, D. (Red): Swiat starozytny [Dokument elektroniczny], Wydawnictwo
Naukowe PWN, Wroctaw ; Warszawa.

Przypisy:
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D. Kalisiewicz (Red): Swiat staroZytny [Dokument elektroniczny], Wydawnictwo
Naukowe PWN, Wroctaw ; Warszawa, s 22.

3.8. Dokumenty normalizacyjne

- powotujac sie w pracy na dokumenty normalizacyjne zaleca sie podanie numeru
normy w raz z symbolem;

- po dwukropku roku wydania;

- nazwy normy

- opis konczymy kropka.

Bibliografia:
PN-ISO/IEC  11770-3:2000. T7echnika informatyczna: Techniki zabezpieczer.
Zarzgdzanie kluczami - Mechanizmy z zastosowaniem technik asymetrycznych.

Przypisy:
PN-ISO/IEC 11770-3:2000. Technika informatyczna: Techniki zabezpieczen.
Zarzgdzanie kluczami - Mechanizmy z zastosowaniem technik asymetrycznych, s. 5.

3.9. Dokumenty patentowe

- powotujac sie w pracy na dokument patentowy nalezy podac autora czyli wtasciciela
patentu;

- tytut patentu (kursywa);

- odpowiedzialnosc¢ drugiego stopnia np. nazwa instytutu, kraj lub urzad udzielajacy;
- rodzaj dokumentu patentowego np. opis patentowy, numer;

- data wydania dokumentu patentowego;

- opis konczymy kropka

Bibliografia:

Pisarski W., Pisarska J.,, Gorny A. Kuwik M.. Wielosktadnikowe szkta tytanowo-
germanianowe oraz sposob ich otrzymania. Urzad Patentowy Rzeczpospolitej Polskiej,
Polska, Wynalazek 240780, Opubl. 17.03.2022.

Przypis:

W. Pisarski, J. Pisarska, A. Gorny, M. Kuwik: Wielosktadnikowe szkta tytanowo-
germanianowe oraz sposob ich otrzymania. Urzad Patentowy Rzeczpospolitej Polskiej,
Polska, Wynalazek 240780, Opubl. 17.03.2022, s. 12.

4. Tabele:
a. tabele nalezy projektowac z uwzglednieniem formatu publikacji (A4), konsekwentnie
stosujac jeden wzor;
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b. numer i tytut tabeli zapisuje sie nad tabela, na jej srodku, stopniem pisma

mniejszym o 1 punkt od stopnia pisma tekstu gtownego (11 pkt). Po tytule tabeli nie

stawia sie kropki;

C. przypisy do tabeli umieszcza sie bezposrednio pod tabelg (stopniem pisma

mniejszym o 3 punkty od stopnia pisma zrdédta (9 pkt);

d. pod tabela (lub pod przypisami do tabeli) umieszcza sie zapis Zrédto: ... (np. Zrodto:

badania wtasne), stopniem pisma mniejszym o 2 pkt od stopnia pisma tekstu gtéwnego

(10 pkt);

e. tekst w tabeli powinien byc redagowany w maksymalnie zwiezty sposob;

f. zestawienie danych w tabeli winno byc logiczne i zwiezte;

g. nie stosuje sie innego formatowania tabeli niz siatka. Wszystkie linie siatki maja

miec jednakowa grubosc. Dopuszcza sie specjalne formatowanie tekstu w gtowce lub

boczku tabeli, konsekwentnie w obrebie jednej publikacji. Obramowanie tabeli winno

sie miesci¢ w obrysie tekstu, jezeli istnieje koniecznosc sporzadzenia tabeli mniejszej

- winna ona by¢ wysrodkowana wzgledem tekstu, jezeli wiekszej dopuszcza sie

wydruk na wiekszym formacie (A3);

h. zaleca sie srodkowanie danych liczbowych wzgledem pozycji o najwiekszej ilosci

cyfr. Obowiazuje wyréwnanie danych wzgledem jednostek;

i. liczby majace wiecej niz cztery cyfry nalezy grupowac po trzy. Liczby czterocyfrowe

nalezy grupowac w przypadku, gdy znajdujg sie w kolumnach liczb zawierajacych

wiecej niz cztery cyfry.

W tabeli nie zostawia sie pustych rubryk. Obowigzuja nastepujace znaki umowne:

- pauza (-) - zjawisko nie wystepuje;

- zero (0) - zjawisko istnieje, jednakze w ilosciach mniejszych od liczb, ktore moga

by¢ wyrazone uwidocznionymi w tabeli znakami cyfrowymi;

- kropka (.) = zupetny brak informacji lub brak informacji wiarygodnych,;

- znak x - wypetnienie rubryki ze wzgledu na uktad tabeli jest niemozliwe lub

niecelowe;

- ,Wtym” - oznacza, ze nie podaje sie wszystkich sktadnikow sumy;

j. do oznaczania kolejnosci tabel uzywa sie liczb arabskich, stosujgc numeracje ciggta
w obrebie catej pracy lub jej czesci.

Przyktad tabeli:

Tabela 3. Sumaryczna moc zainstalowana instalacji odnawialnych zrédet energii
Sumaryczna moc | Moz  instalacji OZE
Rodzaje OZE zainstalowana (MW) objetych procesami
2003r. [ 2004r. | 2005r. | koncesji (MW) - stan na
31 lipca 2006 .
Elektrownie na biomase | 11,09 51,9 189,8 0
Elektrownie na biogaz 24,8 23,5 31,9 2,7
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Elektrownie wiatrowe 54,6 64,9 83,3 425,5
Elektrownie wodne 895,9 886,1 1002,5 0,16
Elektrownie - - - 13,5
wykorzystujace

technologie
wspotspalania
Razem 987,2 10264 |1307,5 441,86

Zrodto: M. Krawczynski: Formalnoprawne i ekonomiczne wspieranie rozwoju
technologii odnawialnych zZrodet energii. Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa
2006, s.22.

5. Wykresy i rysunki:

a. wykresy nalezy projektowac z uwzglednieniem formatu (np. A4);

b. numer i tytut wykresu zapisuje sie nad wykresem, stopniem pisma mniejszym o 1
pkt od stopnia pisma tekstu gtdwnego (11 pkt);

c. pod wykresem umieszcza sie zapis Zrédto:.. (np. Zrodto: obliczenia wtasne autorki),
stopniem pisma mniejszym o 2 pkt od stopnia pisma tekstu gtéwnego, nie stawiajac
na koncu kropki (10 pkt) chyba ze zrédto zawiera w sobie przypis;

d. zaleca sie sporzadzanie wykresow za pomocg programéw Microsoft Office (Excel,
Microsoft Graph);

e. wykresy sporzadzane innymi programami i wklejane jako rysunki musza spetniac
nastepujace kryteria:

1) minimalna rozdzielczosc rysunku to 1200 dpi;

2) rozmiar rysunku musi by¢ dostosowany do formatu publikacji;

3) dane i opisy zamieszczone na wykresie muszg by¢ zapisane odpowiednim krojem i
stopniem pisma (w zaleznosci od publikacji, np. w publikacji, w ktorej tekst gtowny to
Times New Roman, 11 pkt - opisy na wykresie winny by¢ sporzagdzone Times New
Roman 9 pkt);

4) przy publikacjach czarno-biatych nie nalezy projektowac¢ kolorowych i
trojwymiarowych wykresow, ktore beda nieczytelne; zaleca sie wykresy czarno-biate
(desenie), jednowymiarowe;

5) nie stosuje sie obramowan pola wykresu ani obramowan legendy;

6) wyraz ,rysunek” zawsze skracamy (Rys.) i umieszczamy nad rysunkiem, kazdy rysunek
powinien mie¢ numer i tytut.

Przyktad:
Rys. 8. Model TOM wedtug J.S. Oaklanda
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Komunikacja

Osiaggniecie

Zaangazowan

Zrodto: J.S. Oakland: Total Quality Management. Text with cases. Butterworth-
Heinemann, Oxford 2003, s. 27.

ZALECENIA JEZYKOWE

Najczesciej popetniane btedy:

Formy niewtasciwe Formy poprawne
Bazowac Opiera¢ sie na czyms$, mie¢ coS za
podstawe
Miec¢ miejsce odbywac sie, wystepowac, stawac sie,

dochodzi¢ do czegos, dziac sie, nastapic,
zdarzyc sie, wydarzyc

Odnosnie czegos Odnosnie do czegos

Okres miesigca, okres roku, okres czasu | Miesiac, rok, czas

Posiada wiedze, plany Ma wiedze, plany,

Szereg odmian, od szeregu lat Wiele odmian, od wielu lat

W oparciu o metody, badania Opierajac sie na metodach, na podstawie
badan
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Za wyjatkiem Z wyjatkiem

Skréty stosowane w przypisach bibliograficznych i bibliografii zatgcznikowej:

[b.m.w.] - bez miejsca wydania
[b.r.w.] - bez roku wydania
[b.n.w.] - bez nazwy wydawcy
cop. — copyright

cz. - czesc

dz. cyt - dzieto cytowane

ead. - taz

eds. - redaktor, redakcja

ibid - ibidem, tamze

id. — idem, tenze

nauk. — naukowa/naukowe/naukowy
nr - numer

op. cit. - dzieto cytowane
oprac. — opracowat/opracowata
popr. - poprawione

poszerz. — poszerzone

przejrz. - przejrzane

przekt. - przektad

przet. — przetozyt/przetozyta
przepr. — przeprowadzit/przeprowadzita
R. - rocznik

rozm. - rozmowa

tt. - ttumaczenie, ttumacz/ttumaczka
red. - redakcja, redaktor
rozszerz. — rozszerzone

s. — strona/strony

T. - tom/tomy

uaktual. = uaktualnione

uzup. - uzupetnione

wol. - wolumin

wyd. - wydanie
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wydaw. - wydawnictwo
z. - zeszyt
zm. — zmienione
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