Zarzadzenie nr 201

Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 23 listopada 2021 r. w sprawie

wprowadzenia procedury skladania i archiwizowania pisemnych prac dyplomowych w bazie

elektroniczne;j.

Na podstawie art. 23 ust. 1, art. 76 oraz 351 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

wyzszym 1 nauce (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 478, ze zm.), zgodnie z rozporzadzeniem

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (tekst jednolity

Dz. U. 2021 r. poz. 661) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sic w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach jednolita procedure skladania prac

dyplomowych oraz weryfikacji samodzielnosci ich przygotowania.

2. W Uniwersytecie jest prowadzona baza pisemnych prac dyplomowych (Archiwum Prac

Dyplomowych - APD), ktéra umozliwia elektronicznie archiwizowanie i przechowywanie prac

dyplomowych studentéw studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiow

magisterskich.

3. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)
4)

S)

6)

7)
8)

Uniwersytet - Uniwersytet Slaski w Katowicach;

APD — Archiwum Prac Dyplomowych prowadzone w formie elektronicznej w serwisie
apd.us.edu.pl;

USOS — Uniwersytecki System Obstugi Studiow;

wydzial — wydziat lub Kolegium Indywidualnych Studiow Migdzyobszarowych Uniwersytetu
Slaskiego w Katowicach;

dziekanat - dzickanat wydzialu lub sekretariat Kolegium Indywidualnych Studiéw
Miedzyobszarowych Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach;

JSA — Jednolity System Antyplagiatowy, narzedzie informatyczne, umozliwiajace kontrolg
dokumentéw pod katem ich podobienstwa do tekstow znajdujacych si¢ w jego bazie danych oraz
w zasobach internetowych;

SZJK —system zapewniania jako$ci ksztalcenia jednostki;

dziekan wydzialu — wtasciwy upowazniony prodziekan ds. ksztalcenia i studentéw, dyrektor

Kolegium ISM lub jego zastegpca.



§2

Rejestracja tytulu pracy dyplomowej

1.

10.

W Uniwersytecie zgloszenia propozycji tematéw prac dyplomowych przyjmowane sg droga
elektroniczng poprzez APD.
Dziekan wydziatu okresla sposob, w jaki ustalane sg tematy prac dyplomowych, w szczegdlnosci

zezwala na publikowanie listy dostepnych tematow w serwisie APD.

. W zaleznosci od specyfiki wydzialu, student wybiera propozycje tematu pracy dyplomowej

z ogolnodostepnej listy w APD badz ustala propozycje tematu pracy indywidualnie
Z promotorem.

Po zaakceptowaniu tematu pracy dyplomowej studenta, promotor tworzy w APD wniosek
o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowe;.

Tworzac wniosek, promotor, bedacy jednoczesnie koordynatorem wniosku, uzupelnia w APD
nastgpujace informacje:

1) Jezyk pracy (jezyk oryginatu);

2) Tytul pracy w jezyku oryginatu,

3) Tytul pracy w innym jezyku (opcjonalnie);

4) Opis pracy w jezyku oryginatu;

5) Typ pracy (licencjacka/inzynierska/magisterska);

6) Jednostka organizacyjna (wydziat), w ktérej bedzie prowadzona praca dyplomowa;

7) Dane dotyczace autora/autorow pracy dyplomowej wraz z informacjami na temat
programu studiow, typu certyfikatu oraz kierunku (i specjalnosci), w ramach ktorych
powstaje praca a w przysztosci zostanie wydany dyplom.

Promotor publikuje wniosek, udostepniajac go pozostalym wnioskodawcom: pozostalym
promotorom, jesli wystepuja oraz autorowi/autorom pracy.

Kazdy opublikowany wniosek, przed przekazaniem do komisji zatwierdzajacej tematy prac musi
zosta¢ podpisany przez wszystkie osoby zwigzane z wnioskiem, tj. promotora/promotorow oraz
autora/autoréw pracy.

Podpisanie wniosku odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem APD, po uwierzytelnieniu
0s0b, o ktoérych mowa w ust. 7 w Centralnym Systemie Uwierzytelniania Uczelni.

Wiasciwy dziekan wydzialu dokonuje w APD akceptacji zgtoszonych propozycji tematdéw prac
dyplomowych. W uzasadnionych przypadkach moze odrzuci¢ zgloszony wniosek badz
skierowa¢ go do poprawy.

W zaleznosci od specyfiki wydziatu dziekan moze przekaza¢ obowigzek, o ktorym mowa w ust.

9 dyrektorom kierunkéw lub ich zastgpcom.



11. Kazda modyfikacj¢ tytutu pracy, ktora nie wykracza poza zatwierdzony temat pracy promotor
pracy zgltasza niezwlocznie, w formie pisemnej wlasciwemu dziekanowi wydziatu. Po uzyskaniu
akceptacji dziekana wydzialu pracownik dziekanatu wprowadza do USOS skorygowany tytut
pracy.

12. Zmiana tematu pracy wymaga ztozenia przez promotora nowego wniosku.

§3

Archiwizacja elektronicznej wersji pracy dyplomowej

1. Student przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego, a po przyjeciu pracy przez promotora
zobowigzany jest wprowadzi¢ do APD:
1) tytut pracy w jezyku polskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski,
2) tytul pracy w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski,
3) streszczenie pracy w jezyku polskim,
4) streszczenie pracy w jezyku oryginatu — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski,
5) stowa kluczowe w jezyku polskim,
6) stowa kluczowe w jezyku oryginalu — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski,
7) plik zawierajacy ostateczng wersje pracy dyplomowe;.
2. Streszczenie pracy oraz stowa kluczowe student moze poda¢ dodatkowo w jezyku angielskim,
jezeli nie jest to jezyk oryginatu.
3. Student zatwierdza w APD o$wiadczenie o nastgpujacej tresci:
1. Swiadomy odpowiedzialnosci prawnej o§wiadczam, ze niniejsza praca zostala napisana przeze mnie
samodzielnie i nie zawiera tre$ci uzyskanych w sposob niezgodny z obowigzujgcymi przepisami.
2. Oswiadczam rowniez, ze przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych
z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni.”
4. Prace dyplomowa lub projekt dyplomowy student sktada w formie elektroniczne;.
5. W APD przechowywane sg pisemne prace dyplomowe oraz zalaczniki w postaci kodow
zrodlowych aplikacji, grafik, map, itp., z zastrzezeniem zalgcznikow, o ktorych mowa w ust. 11.
6. Elektroniczng wersje pracy student zobowigzany jest przesta¢ w formacie PDF, scalonej do
jednego pliku.
7. Strona tytulowa pracy musi by¢ zgodna z wzorem, stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
8. Plik z pracg dyplomowa powinien mie¢ nazwe: [kod jednostki]-[rodzaj dyplomu]-[numer albumu
studenta]-[rok obrony]. Nazwe nalezy wpisa¢ duzymi literami, bez zadnych odstgpow ani polskich
znakow.

9. Za dat¢ ztozenia pracy dyplomowej uznaje si¢ dat¢ zamieszczenia w APD pliku z praca.



10. Zalaczniki do pracy powinny by¢ przestane w postaci jednego pliku archiwum (ZIP, RAR, 7Z),

11.

ktérego rozmiar nie powinien przekracza¢ podanego w APD dopuszczalnego rozmiaru.
W przypadku konieczno$ci wprowadzenia zatacznika do pracy dyplomowej o wigkszym rozmiarze
niz wskazany w ust. 10 student dotacza go na ptycie CD a takze wprowadza w APD opis

zalacznikow do pracy oraz miejsca fizycznego ich wystepowania.

12. Jezeli praca ma kilku autoréw, plik z praca zostaje przekazany raz, przez jednego z autorow.

13. Autor odpowiedzialny za przekazanie pracy w APD decyduje o udzieleniu nieodptatnej licencji

niewylacznej do korzystania z pracy dyplomowej, poprzez zaznaczenie odpowiedniej opcji
(TAK/NIE) w ramach nastepujacych pol eksploatacji:

1) ,,Czy praca ma by¢ dostgpna w czytelni” — rozpowszechnianie pracy dyplomowej poprzez
udostepnianie w Archiwum Uniwersytetu Slaskiego lub w innych jednostkach organizacyjnych
Uniwersytetu niz Archiwum;

Brak zgody autora pracy dyplomowej na jej udostepnienie, jest rownoznaczny z brakiem mozliwos$ci

publicznego udostepnienia pracy;

2) ,,Czy praca ma by¢ dostgpna w internecie” — rozpowszechniania pracy dyplomowej poprzez
publiczne udostepnianie w sieci Internet w domenie us.edu.pl oraz w innych serwisach
internetowych, tworzonych z udziatem Uniwersytetu.

Licencja udzielana jest na czas nieoznaczony. Autor pracy moze w dowolnym momencie wycofaé

udzielone zgody poprzez kontakt z wydziatowym koordynatorem APD.

14. Tre$¢ pracy udostgpniana jest poprzez APD osobom zwigzanym bezposrednio z obrong pracy

dyplomowej, tj. autorowi pracy, promotorowi, recenzentom, czlonkom komisji egzaminu
dyplomowego. W szczegdlnosci na potrzeby funkcjonowania SZJK dziekan wydzialu moze
upowazni¢ inne osoby do dostepu do tresci prac. W publicznym katalogu dostepne sa natomiast:
tytul pracy, imi¢ i nazwisko promotora i1 recenzentéw, data egzaminu dyplomowego, stowa

kluczowe oraz streszczenie pracy dyplomowe;.

15. Promotor zatwierdza w APD ostateczng wersje pracy dyplomowej wraz z podstawowymi

informacjami o pracy (tj. stowa kluczowe, streszczenie), raport z JSA a takze o$wiadczenie o
przyjeciu pracy o tresci:
»Oswiadczam, ze wyzej wymieniona praca zostala przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam, ze

spetnia ona warunki do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego.”

§ 4

Sprawdzanie pisemnej wersji pracy z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego

Kazda pisemna praca dyplomowa, przed egzaminem dyplomowym jest przesylana do JSA celem

weryfikacji samodzielnosci i oryginalnosci pracy.



2. Wynik poréwnania tresci pracy dyplomowej z bazami referencyjnymi wykorzystywanymi w JSA
przekazywany jest w formie raportu promotorowi pracy i dostarcza jedynie informacji, w jakim
stopniu tres¢ pracy pokrywa si¢ z zawartoscig innych prac z bazy referencyjnej. Wynik ten jest
interpretowany przez promotora. W razie wystgpienia wysokich w ocenie promotora
wspotczynnikow podobienstwa, promotor generuje poprzez APD raport szczegdtowy i na jego
podstawie dokonuje ostatecznej interpretacji.

3. Jesli zachodzi podejrzenie, ze pracg naruszone zostalo prawo wilasnos$ci intelektualnej, promotor ma
obowigzek poinformowaé o tym dziekana wydziatu i zlozy¢ wniosek o wstrzymanie procedury

dyplomowania. W przeciwnym razie praca przechodzi do dalszych etapow procedury dyplomowania.

§5
1. Student, po akceptacji pracy dyplomowej przez promotora a takze po uzyskaniu zaliczen z
wszystkich modutow objetych programem studidw sklada za posrednictwem serwisu USOSweb

(https://usosweb.us.edu.pl), po uwierzytelnieniu w Centralnym Systemie Uwierzytelniania

Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, elektroniczne podanie z prosba o przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego/ o dopuszczenie do obrony.

2. Dziekan wydziatu, po zapoznaniu si¢ z podaniem studenta wyznacza recenzenta pracy, dat¢ obrony,
forme przeprowadzenia egzaminu dyplomowego oraz powotuje komisje egzaminu dyplomowego.

3. Pracownik dziekanatu niezwlocznie wprowadza do USOS dane, o ktérych mowa w ust. 2 a takze

oblicza $rednig ocen ze studiow.

§6

Wystawianie recenzji w systemie APD

1. Recenzja promotora i recenzja pracy dyplomowej sporzadzana jest w formie elektroniczne;.

2. Promotor i recenzent sg zobowigzani wprowadzi¢ recenzje pracy do systemu APD przed egzaminem
dyplomowym.

3. Tre$¢ zatwierdzonej recenzji jest widoczna dla studenta oraz zostaje automatycznie przestana do
USOS.

4. Po wprowadzeniu recenzji przez promotora oraz recenzenta, system automatycznie zmienia status
pracy na ,,Praca gotowa do obrony”.

5. W przypadku wyznaczenia na promotora lub recenzenta osoby niebedacej pracownikiem
Uniwersytetu:
1) jednostka wprowadza do USOS podstawowe dane osobowe promotora lub recenzenta (imig,

nazwisko, numer pesel, dat¢ urodzenia, pte¢, obywatelstwo oraz kod jednostki organizacyjnej);


https://usosweb.us.edu.pl

2)

3)

dane promotora lub recenzenta (imi¢, nazwisko, data urodzenia), wraz z jego adresem e-mail
oraz datg waznosci konta tymczasowego w APD zostajg przekazane w formie elektronicznej do
Dziatu Informatycznej Obstugi Toku Studiow;

Dziatl Informatycznej Obstugi Toku Studidw tworzy konto tymczasowe w APD oraz przesyta
informacje dotyczace sposobu logowania i wprowadzania recenzji do APD na wskazany adres e-

mail promotora lub recenzenta.

§7

Przystapienie studenta do obrony pracy dyplomowe;j

1.

Egzamin dyplomowy moze odby¢ si¢ w formie stacjonarnej badz zdalne;.

Protokot egzaminu dyplomowego sporzadzany jest w formie elektroniczne;.

Przewodniczacy 1 cztonkowie Komisji niezwlocznie zatwierdzaja w APD protokoét egzaminu, co

jest rownowazne podpisaniu protokotu.

Przewodniczacy Komisji przekazuje do dziekanatu informacje o zatwierdzeniu protokotu.

Pracownik dziekanatu sporzadza:

1) wydruk protokotu egzaminu dyplomowego;

2) wydruk recenzji pracy dyplomowej;

3) wydruk Karty pracy dyplomowej, tzw. metryczki potwierdzajacej archiwizacj¢ pracy w APD

1 wlacza te dokumenty do teczki osobowej studenta.

§8

Kierownik Organizacyjny Wydzialu powotuje sposréd pracownikéw administracyjnych wydziatu

osobg¢ odpowiedzialng za koordynacje dziatania APD na wydziale.

Do zadan osoby, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

S)

6)

biezaca wspotpraca z Dzialem Informatycznej Obstugi Toku Studiow w zakresie dziatania
systemu APD;

koordynowanie dziatan zwigzanych z obstugg procesu archiwizacji pisemnych prac
dyplomowych;

przekazywanie informacji o zmianach w APD pracownikom wydziatu;

szkolenie pracownikow wydziatu w zakresie obstugi APD;

umozliwianie ponownej edycji w APD uprzednio zatwierdzonych zalacznikoéw do prac
dyplomowych;

umozliwianie ponownej edycji w APD uprzednio zatwierdzonych recenzji prac dyplomowych;



7) biezace przekazywanie informacji o recenzentach niebedacych pracownikami Uniwersytetu do
Dziatu Informatycznej Obstugi Toku Studiéw celem utworzenia kont tymczasowych w APD,
8) wprowadzenie oraz biezaca aktualizacja sktadéw komisji zatwierdzajacych propozycje tematow

prac dyplomowych.

§9

. Uniwersytet zobowigzuje si¢ do przechowywania pracy w postaci niezmienionej i z poszanowaniem
autorskich praw osobistych i majatkowych tworcy.

. Baza elektronicznych egzemplarzy prac administruje Dzial Informatycznej Obstugi Toku Studiow,
zgodnie z wskazaniami Archiwum US.

. Udostepnianie prac dyplomowych przechowywanych w elektronicznej bazie odbywa si¢ poprzez
APD.

. Zasady udostgpniania prac przechowywanych w elektronicznej bazie zostang wprowadzone

odrebnym zarzadzeniem.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

Prof. dr hab. Ryszard Koziolek



