Zarządzenie nr 1 / 2016
Dziekana Wydziału Prawa i Administracji 
z dnia 3 listopada 2016 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu Obrad Komisji 

Rady Wydziału Prawa i Administracji
Na podstawie § 19 ust. 3 regulaminu wewnętrznego Rady Wydziału Prawa 
i Administracji z dnia 25 lutego 2014 r., oraz uchwały Rady Wydziału 
z dnia 25 października 2016 r. zarządzam co następuje:
§ 1
Komisje Rady wydziału są powołane i wykonują swoje zadania na podstawie § 76 Statutu Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach, w powiązaniu z §§ 18 i 19 regulaminu wewnętrznego Rady Wydziału Prawa i Administracji zwanego dalej Regulaminem, poprzez odbywanie posiedzeń, pracę w wyłonionych z jej składu zespołów oraz inną aktywność poszczególnych członków.  
§ 2
1.  Posiedzenia Komisji zwołuje jej przewodniczący.
2.  Na wniosek Dziekana lub co najmniej 1/3 członków Komisji, określający przedmiot posiedzenia, przewodniczący Komisji zwołuje posiedzenie nadzwyczajne Komisji.
3. Na pierwszym posiedzeniu Komisji dokonuje się wyboru zastępcy przewodniczącego 
w głosowaniu tajnym przy obecności co najmniej połowy ogólnej liczby członków Komisji.
§ 3
Terminy posiedzeń Komisji powinny być dostosowane do prawidłowego wykonywania jej zadań własnych oraz realizowania zadań przekazanych przez radę Wydziału lub Dziekana.
§ 4
1.  Przewodniczący Komisji ustala projekt porządku każdego posiedzenia. 
2. Projekt i niezbędne dokumenty robocze muszą być przedłożone członkom Komisji najpóźniej na trzy dni przed terminem posiedzenia lub w terminach ustalonych przez Komisję. Doręczenie, o którym mowa w zdaniu pierwszym, następuje drogą elektroniczną, na adresy mailowe członków Komisji.
3.  Każdy członek Komisji może wnieść o uzupełnienie projektu porządku dziennego.
4.  Porządek dzienny uchwala Komisja na swym posiedzeniu. 
§ 5
1. Uczestnictwo w pracach Komisji jest obowiązkiem jej członków. Trzykrotna nieusprawiedliwiona nieobecność członka Komisji skutkuje wygaśnięciem jego mandatu 
i rodzi konieczność przeprowadzenie wyborów uzupełniających. 
2. W sprawach określonych w ust. 1 rozstrzyga przewodniczący komisji.
3. Obrady Komisji są ważne wyłącznie wtedy, gdy bierze w nich udział co najmniej połowa ogólnej liczby członków Komisji.
§ 6
Komisja może powoływać zespoły ad hoc właściwe do przygotowania określonych spraw. Na wniosek jej przewodniczącego Komisja określa: skład zespołu, zakres powierzonych mu zadań oraz czas niezbędny dla wykonania zadania. W skład zespołów mogą także wchodzić z głosem doradczym osoby nie będące członkami Komisji. 
§ 7
Jeśli to konieczne dla wykonania jej zadań własnych, Komisja może się konsultować lub odbywać wspólne posiedzenia z innymi komisjami. 
§ 8 
1.  Komisja podejmuje uchwały, które jej przewodniczący doręcza Dziekanowi oraz za pośrednictwem Dziekana innym zainteresowanym osobom lub organom.
2. Do zredagowania projektu uchwały Komisji przewodniczący może upoważnić jej członka lub zespół redakcyjny. 
3.  W przypadku spraw niecierpiących zwłoki lub spraw niewymagających specjalnego posiedzenia, przewodniczący Komisji może zarządzić głosowanie drogą elektroniczną, przesyłając członkom Komisji projekt uchwały w danej sprawie wraz z niezbędnymi materiałami oraz listem wyjaśniającym. Członkowie Komisji powinni przesłać drogą elektroniczną swoje stanowisko w sprawie w terminie określonym w liście wyjaśniającym. W przypadku zgłoszenia przez członka Komisji sprzeciwu do formy głosowania elektronicznego dana sprawa powinna być rozstrzygnięta na najbliższym posiedzeniu Komisji.
§ 9
1.  Komisja podejmuje uchwały zwykłą większością głosów, w obecności co najmniej połowy ogólnej liczby swych członków.
2. W przypadku głosowania w trybie, o którym mowa w § 8 ust. 3 Regulaminu, Komisja podejmuje uchwały zwykłą większością głosów oddanych przez przynajmniej połowę ogólnej liczby swych członków. 
3. Jeżeli zażąda tego członek komisji, przewodniczący Komisji przedstawi Dziekanowi 
i radzie Wydziału, stanowisko mniejszości w sprawie będącej przedmiotem głosowania. 
§ 10
1.  Z każdego posiedzenia Komisji sporządza się zwięzły protokół.
2.  Komisja może postanowić, że dyskusja dotycząca danego punktu porządku 
dziennego będzie szczegółowo protokołowana.
 Protokół z posiedzenia Komisji podpisuje jej przewodniczący. 
§ 11
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydziału Prawa i Administracji UŚ

prof. dr hab. Czesław Martysz
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