Katowice, 21 grudnia 2020 r.

Zarzadzenie nr 17 / 2020
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
z dnia 21 grudnia 2020 r.

w sprawie zasad przeprowadzania egzaminéw i zaliczen w roku akademickim 2020/2021
z wykorzystaniem metod i technik komunikacji na odleglo$¢

§1
Na podstwie § 53 ust. 2 statutu Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach oraz zarzadzenia
nr 179 Rektora US z dnia 16 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia wewnetrznego
systemu poziomow zabezpieczen w zwiazku z COVID-19, ustalam zasady przeprowadzania
egzamindw lub zaliczen z wykorzystaniem metod i technik komunikacji na odleglos¢ na
Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, stanowigce zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 6/2020 z dnia 14 kwietnia 2020 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia 17/2020 z dnia 21 grudnia 2020 r,

Zasady przeprowadzania egzaminéw i zaliczen
w roku akademickim 2020/2021
z wykorzystaniem metod i technik komunikacji na odleglos¢

na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach

Zasady ogolne

1

Wybrana przez koordynatora modutu obowiazkowego forma egzaminu powinna:
a) umozliwia¢ weryfikacj¢ zaktadanych efektow uczenia sie,

b) nie prowadzi¢ do obnizenia wymagan oraz zapewniaé¢ réwnosé wymagan dla
wszystkich przystepujacych do egzaminu studentow,

¢) minimalizowa¢ zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminu lub korzystania
z niedozwolonych pomocy.

Egzamin odbywa si¢ w formie przewidzianej w sylabusie. Rekomendowana forma
egzaminu jest forma ustna, pisemna z pytaniami otwartymi lub w postaci testu. Istotna
zmiana formy egzaminu okreslonej w sylabusie (np. z pisemnej na ustna, z ustnej na
pisemna albo na taka, ktéra umozliwia korzystanie z materialéw lub pomocy
naukowych) wymaga zgody prodziekana ds. ksztalcenia i studentéw lub dziekana.

Zwazywszy na utrudniony dostep do biblioteki akademickiej zaleca sie, by w miare
mozliwosci koordynator modutu udostgpnil studentom materialy niezbedne do
wlasciwego przygotowania sie do egzaminu.

Prodziekan ds. ksztalcenia i studentéw lub dziekan moze na wniosek koordynatora
modutu upowazni¢ inne osoby do przeprowadzenia egzaminu, jako dodatkowych
egzaminatorow.

Koordynator modutu moze korzysta¢ z technicznego wsparcia innych oséb przy
przeprowadzaniu egzaminu.

Student ma prawo do skorzystania z urzadzen dostepnych w budynku Wydziatu Prawa
i Administracji. Potrzebe uzycia tego sprzetu student komunikuje egzaminujgcemu
oraz pelnomocnikowi dziekana ds. ksztalcenia na odleglosé nie pézniej niz trzy dni
przed terminem egzaminu.

Udzial w egzaminie odbywajacym si¢ w czasie rzeczywistym wzia¢ moga wylacznie
studenci, ktorzy:

a) posiadajg konto w domenie: ...@0365.us.edu.pl,

b) =zainstalowali aplikacje Microsoft Teams na komputerze lub innym urzadzeniu,
ktére w pelni pozwala na korzystanie z tej aplikacji (nie mozna korzystaé
z aplikacji w przegladarce),

¢) dysponuja kamerg i mikrofonem.



10.

12.

13

Termin, forma egzaminu, godzina jego rozpoczecia oraz czas trwania egzaminu
pisemnego okreslany jest przez osobe egzaminujgca w ogloszeniu publikowanym na
stronie internetowej Wydziatu Prawa i Administracji.

Podczas egzaminu przeprowadzanego w czasie rzeczywistym student ma wlaczong
kamerg. Na zadanie prowadzacego egzamin pisemny w czasie rzeczywistym student
zobowigzany jest takze wigczy¢ mikrofon.

Na zadanie prowadzacego egzamin student jest zobowiazany do potwierdzenia swojej
tozsamosci poprzez okazanie do kamery dokumentu ze zdjeciem.

. Student niezwlocznie informuje osobe egzaminujaca o problemach z tacznoscig

uniemozliwiajacych lub utrudniajacych zlozenie egzaminu. Informacje taka student
przekazuje za posrednictwem czatu w zespole utworzonym na potrzeby egzaminu lub
w innej formie (np. za posrednictwem poczty elektronicznej) dokumentujac problem
(np. poprzez utrwalenie komunikatu, ktéry pojawil si¢ na ekranie komputera/zrzut
ekranu). Sprawy sporne rozstrzyga pelnomocnik dziekana ds. ksztalcenia na
odlegtosc.

W przypadku wystgpienia probleméw technicznych uniemozliwiajacych
przeprowadzenie egzaminu w wyznaczonym terminie osoba egzaminujaca powinna
ponowi¢ probg przeprowadzenia egzaminu lub powtdrzy¢ egzamin w tym samym lub
innym dniu.

Na wniosek studentéw osoba egzaminujaca przeprowadza z zainteresowanymi
studentami, w dniach poprzedzajacych egzamin, test narzedzia stosowanego podczas
egzaminu. O terminie proby narzedzia studenci sa informowani w ogloszeniu,
0 ktérym mowa w pkt 8 lub poprzez platforme Microsoft Teams.

Il. Egzamin ustny z moduléw obowigzkowych

14.
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Egzamin ustny przeprowadzany jest w czasie rzeczywistym na platformie Microsoft
Teams. Osoba egzaminujaca dopuszeza do egzaminu w danym momencie nie wigcej
niz trzech egzaminowanych studentéw spetniajacych kryteria, o ktorych mowa w pkt
7, na podstawie sporzadzonej wczesniej listy oséb przystepujacych do egzaminu,
zapraszajac poszczegélnych studentow do udzialu w transmisji (student nie moze
uruchamia¢ transmisji samodzielnie, ani dotacza¢ do niej bez wyraznego zaproszenia
osoby egzaminujacej). O planowanym czasie rozpoczecia egzaminu dla grupy
studentdw osoba egzaminujgca zawiadamia przystepujacych do egzaminu droga
elektroniczng poprzez USOS Mail, wiadomosé poprzez Microsoft Teams lub
w ogloszeniu, o ktorym mowa w pkt 8.

O wyniku egzaminu student zostaje powiadomiony po zakonczeniu swojej
odpowiedzi. Osoba egzaminujaca wpisuje wynik egzaminu do systemu USOS przed
opuszczeniem transmisji przez studenta.



III. Egzamin pisemny w czasie rzeczywistym z moduléw obowiazkowych
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Egzamin pisemny przeprowadzany jest na platformie Microsoft Teams
w ramach utworzonego wczesniej zespotu. Student nie moze uruchamia¢ transmisji
samodzielnie. O czasie rozpoczg¢cia egzaminu osoba egzaminujaca zawiadamia
przystepujacych do egzaminu droga elektroniczng poprzez USOS Mail, poprzez
Microsoft Teams lub w ogloszeniu, o ktérym mowa w 18.12.2020 8.

W przypadku egzaminéw pisemnych, do ktérych przystepuje znaczna liczba
student6w, rekomenduje si¢ podziat studentéw na kilka zespotéw w ramach Microsoft
Teams i zorganizowanie egzaminéw w tym samym czasie w mniejszych grupach.

W przypadku egzaminu testowego zaleca sig, by test uruchamial sie z poziomu
aplikacji Microsoft Teams (nie poprzez link).

W przypadku egzaminu testowego, w czasie okreslonym w ogloszeniu, o ktérym
mowa w pkt 8, studenci przesylajg rozwiazany formularz testu. O uplywie czasu
egzaminu studenci sg informowani przez osobe egzaminujacg przynajmnie]
dwukrotnie, z odpowiednim wyprzedzeniem lub przez narzedzie shizace do
przeprowadzenia egzaminu. Testy przestane po zakonczeniu egzaminu moga spotkac
si¢ z odmowa weryfikacji.

W przypadku egzaminu pisemnego z pytaniami otwartymi rekomenduje si¢ by kolejne
pytanie bylo stawiane (zapisywane na glownej tablicy zespotu, lub udostepniane
w inny spos6b) po uptywie czasu okreslonego w ogloszeniu, o ktérym mowa w pkt 8,
na udzielenie odpowiedzi na pytanie poprzednie. Studenci przesylaja osobie
egzaminujacej na jej adres email odpowiedzi na wszystkie pytania lacznie, droga
elektroniczng, w postaci pliku dofaczonego do wiadomosci, w czasie okreslonym
w ogloszeniu, 0 ktérym mowa w pkt 8 lub wysylaja je z wykorzystaniem narzedzia za
posrednictwem, ktérego egzamin byt przeprowadzany.

O uplywie czasu egzaminu studenci sa informowani przez osobe egzaminujgcag
przynajmniej dwukrotnie, z odpowiednim wyprzedzeniem lub przez narzedzie shuzace
do przeprowadzenia egzaminu. Odpowiedzi przeslane po zakoficzeniu egzaminu moga
spotkac si¢ z odmowa weryfikacji.

O wyniku egzaminu {gcznie z OKM studenci sa powiadamiani poprzez wpisanie oceny
do systemu USOS.

IV. Egzamin komisyjny
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Egzamin komisyjny jest przeprowadzany w formie ustnej. O terminie egzaminu
student jest informowany drogg elektroniczna poprzez USOS Mail.

Wynik egzaminu jest studentowi przekazywany po naradzie komisji. Na czas narady
student opuszcza transmisj¢ (przerywa polaczenie).

W przypadku egzaminéw komisyjnych przewodniczacy komisji niezwlocznie
sporzadza protokot z przebiegu egzaminu.

Do egzaminéw komisyjnych przepisy pkt 4-7, 9-12, 14 stosuje sie odpowiednio.

V. Egzamin dyplomowy
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Egzamin dyplomowy moze odby¢ si¢ w trybie zdalnym lub kontaktowym
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa, albo mieszanym. O trybie egzaminu decyduje
dziekan lub prodziekan ds. ksztalcenia i studentéw na wniosek studenta. Czlonek
komisji na swdj wniosek moze uczestniczy¢ w egzaminie z wykorzystaniem metod
1 technik komunikacji na odleglosé.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany w trybie zdalnym lub mieszanym moze by¢
nagrywany.
Dokumenty niezbe¢dne do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego student przesyla

za posrednictwem poczty elektronicznej z adresu zarejestrowanego w systemie USOS.

Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany w formie ustnej. O terminie egzaminu
student jest informowany droga elektroniczng poprzez USOS Mail.

Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym albo mieszanym
student skiada oswiadczenie o gotowosci przystapienia do egzaminu w tym trybie,
0 wypetnieniu przestanek okreslonych w pkt 7 oraz o wyrazeniu zgody na nagrywanie
przebiegu egzaminu.

Wynik egzaminu jest studentowi przekazywany po naradzie komisji. Na czas narady
student opuszcza transmisj¢ (przerywa polaczenie).

W toku egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji sporzadza protokét
w systemie APD.

Do egzaminoéw dyplomowych przepisy pkt 5-7, 9-12, 14 stosuje sie odpowiednio.

V1. Egzamin doktorski
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Egzamin doktorski jest przeprowadzany w formie ustnej. O terminie egzaminu
doktorant jest informowany droga elektroniczng poprzez USOS Mail.

Egzamin doktorski moze by¢ nagrywany.

Wynik egzaminu jest doktorantowi przekazywany po naradzie komisji. Na czas narady
doktorant opuszcza transmisj¢ (przerywa polaczenie).

W przypadku egzaminéw doktorskich przewodniczacy komisji niezwlocznie
sporzadza protokot z przebiegu egzaminu.

Do egzaminéw doktorskich przepisy pkt 6-7, 9-14 stosuje sie odpowiednio.

VII. Przepisy koncowe

40.

41.

Odstegpstwa od zasad przeprowadzania egzaminu, o ktérych mowa w pkt 1-39 w
indywidualnych przypadkach wymagaja uzgodnienia z dziekanem lub prodziekanem
ds. ksztalcenia i studentéw, po zasiggnigciu opinii Wydzialowej Rady Samorzadu
Studenckiego lub na jej wniosek.

Zasady przeprowadzania egzaminu, o ktérych mowa w pkt 1-26 stosuje sie
odpowiednio do zaliczen na prawach egzaminu.
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W przypadku moduléw z wyboru zasady weryfikacji efektéw uczenia sie ustala
koordynator w porozumieniu ze studentami.

Zasad przeprowadzania egzaminu, o ktérych mowa w pkt 1-22 nie stosuje si¢ do
biezacej weryfikacji efektéw uczenia sie przeprowadzanej w trakcie zaje¢ oraz
zaliczen ¢wiczen, chyba ze prowadzacy ¢wiczenia postanowi inaczej.

Zasad przeprowadzania egzaminu, z wyjatkiem okreslonych w pkt 2-3, 8-9 i 22 nie
stosuje si¢ w przypadku, gdy w sylabusie przewidziano inne metody weryfikacji
efektow uczenia sig, pozwalajace studentowi na korzystanie z materialéw lub pomocy
naukowych (rozwiazanie kazusu, przygotowanie referatu, eseju itp.).

Osoba przeprowadzajaca egzamin zobowigzana jest, w przypadku:

a) egzaminu pisemnego - przechowywaé prace studentéw,
b) egzaminu ustnego — przechowywaé zestawy pytan egzaminacyjnych, przez okres
co najmniej jednego roku od dnia przeprowadzenia egzaminu



