Zarzadzenie nr 6/2020
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
z dnia 14 kwietnia 2020 r.

W sprawie ustalenia zasad przeprowadzenia egzaminéw lub zaliczen z wykorzystaniem

metod i technik komunikacji na odleglosé

§1
Na podstawie § 53 ust. 2 statutu Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach oraz § 1 zarzadzenia
nr 28 rektora US z dnia 12 marca 2020 r. w sprawie przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie
wirusa SARS-CoV-2 ustalam zasady przeprowadzenia egzaminéw lub zaliczen =z
wykorzystaniem metod i technik komunikacji na odleglo$¢ na Wydziale Prawa i
Administracji Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, stanowigce zalacznik do niniejszego

zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dz1e
Wydziatu Prawa i y

prof. dr habé



Zasady przeprowadzania egzaminow i zaliczen
w semestrze letnim roku akademickiego 2019/2020
z wykorzystaniem metod i technik komunikacji na

odleglos¢ na Wydziale Prawa i Administracji
Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach.

I. Zasady ogolne

1. Wybrana przez koordynatora modutu obowigzkowego forma egzaminu powinna:

a) umozliwia¢ weryfikacje zakladanych efektow uczenia sie,

b) by¢ zblizona do formy okreslonej w sylabusie modutu,

¢) nie prowadzi¢ do obnizenia wymagan oraz zapewnia¢ rownos¢ wymagan dla wszystkich
przystepujgcych do egzaminu studentéw,

d) minimalizowaé zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminu lub korzystania

z niedozwolonych pomocy.

2. Podstawowg formg egzaminu jest forma ustna, pisemna z pytaniami otwartymi lub

W postaci testu. Istotna zmiana formy egzaminu okre$lonej w sylabusie (np. z pisemnej na
ustng, z ustnej na pisemng albo na taka, ktéra umozliwia korzystanie z materiatéw lub
pomocy naukowych) wymaga zgody prodziekana ds. ksztalcenia i studentéw lub dziekana.

3. Zwazywszy na utrudniony dostep do biblioteki akademickiej zaleca sie, by w miare
mozliwosci koordynator modutu udostepnit studentom materiaty niezbedne do wlasciwego
przygotowania si¢ do egzaminu.

4. Dziekan lub prodziekan ds. ksztatcenia i studentéw moze na wniosek koordynatora modutu
upowazni¢ inne osoby do przeprowadzenia egzaminu, jako dodatkowych egzaminatoréw.

5. Koordynator modulu moze korzysta¢ z technicznego wsparcia innych os6b przy
przeprowadzaniu egzaminu, w szczegolnosci w przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 20.

6. W przypadku braku dostgpu do sprzetu umozliwiajgcego przystapienie do egzaminu
student ma prawo do skorzystania z urzadzen dostepnych w budynku Wydziatu Prawa

i Administracji. O potrzebie uzycia tego sprzgtu student zawiadamia osobe egzaminujaca

1 dziekana lub prodziekana ds. ksztatcenia i studentéw nie pézniej niz trzy dni przed terminem
egzaminu.

7. Udziat w egzaminie odbywajacym si¢ w czasie rzeczywistym wzigé moga wylacznie
studenci, ktorzy:

— posiadajg konto w domenie: @0365.us.edu.pl,

— zainstalowali aplikacj¢ Microsoft Teams na komputerze lub innym urzadzeniu, ktére
w pelni pozwala na korzystanie z tej aplikacji (nie mozna korzysta¢ z aplikacji

w przegladarce),

— dysponujg kamerg i mikrofonem.



8. Termin, forma egzaminu, godzina jego rozpoczgcia oraz czas trwania egzaminu pisemnego
okreslany jest przez osobg egzaminujaca w ogloszeniu publikowanym na stronie:

https://www.wpia.us.edu.pl/studia/egzaminy

9. Egzamin jest rejestrowany. Przez rejestracj¢ egzaminu rozumie sie m.in.: dokumentowanie
przebiegu (np. notatka z czasem rozpoczgcia i zakonczenia egzaminu oraz wystawiona ocena)
lub wynikow egzaminu (np. wpis oceny do systemu USOS lub notatka na czacie Microsoft
Teams), lub nagranie audio albo audio-wideo. Przed dopuszczeniem do egzaminu, ktéry
bedzie nagrywany, student wyraza zgode na rejestracje przebiegu egzaminu.

10. W przypadku egzaminéw nagrywanych, bezposrednio po zakonczeniu egzaminu osoba
egzaminujgca pobiera plik z nagraniem przebiegu egzaminu z platformy Stream, zapisuje go
na komputerze i usuwa z platformy Stream. Osoba egzaminujaca usuwa nagranie z komputera
w terminie 14 dni od dnia egzaminu, chyba ze zostanie ztozony osobie egzaminujacej
wniosek o sprawdzenie uzyskanych wynikow lub o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego.
O zlozeniu 2 wniosku o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego student niezwlocznie
informuje osobg egzaminujaca.

11. Egzamin dla danego studenta przeprowadzany w czasie rzeczywistym moze by¢
przeprowadzany jedynie wowczas, gdy student ma wlgczong kamere i mikrofon.

12. Student jest zobowigzany do potwierdzenia swojej tozsamosci poprzez okazanie do
kamery dokumentu ze zdjeciem.

13. O problemach z facznoscig uniemozliwiajgcych lub utrudniajacych ztozenie egzaminu
student niezwlocznie informuje osobe egzaminujaca poprzez wskazanie, kogo problem
dotyczy albo — jesli komunikat glosowy bedzie niemozliwy — udokumentowanie problemu
(np. poprzez utrwalenie komunikatu, ktdry pojawit si¢ na ekranie komputera/zrzut ekranu)

1 przestanie informacji osobie egzaminujacej droga elektroniczng. Sprawy sporne rozstrzyga
dziekan.

14. W przypadku wystgpienia probleméw z polgczeniem internetowym w trakcie egzaminu
osoba egzaminujaca powinna ponowi¢ probe potaczenia lub powtérzy¢ egzamin w tym
samym lub innym dniu.

15. Zaleca sig, by w dniach poprzedzajacych egzamin osoba egzaminujgca przeprowadzita

z zainteresowanymi studentami test narzedzia, za pomoca ktérego zostanie przeprowadzony
egzamin. O terminie proby narzedzia studenci sa informowani w ogloszeniu, o ktérym mowa
w pkt. 8 oraz poprzez platforme Microsoft Teams. W przypadku egzaminu w formie testowej,
osoba egzaminujgca powinna przeprowadzi¢ z zainteresowanymi studentami test narzedzia.

II. Egzamin ustny z moduléw obowigzkowych

16. Egzamin ustny przeprowadzany jest w czasie rzeczywistym na platformie Microsoft
Teams. Osoba egzaminujaca dopuszcza do egzaminu w danym momencie nie wiecej niz
trzech egzaminowanych studentéw speliajacych kryteria, o ktérych mowa w pkt. 7, na
podstawie sporzadzonej wezesniej listy osob przystepujacych do egzaminu, zapraszajac
poszczegdlnych studentoéw do udziatu w transmisji (student nie moze uruchamia¢ transmisji
samodzielnie, ani

dolgcza¢ do niej bez wyraznego zaproszenia osoby egzaminujgcej). O planowanym czasie



rozpoczgcia egzaminu dla grupy studentéw osoba egzaminujgca zawiadamia przystepujacych
do egzaminu drogg elektroniczng poprzez USOS Mail, wiadomos$¢ poprzez Microsoft Teams
lub w ogtoszeniu, o ktérym mowa w pkt. 8.

17. O wyniku egzaminu student zostaje powiadomiony po zakoficzeniu swojej odpowiedzi.
Osoba egzaminujaca wpisuje wynik egzaminu do systemu USOS przed opuszczeniem
transmisji przez studenta.

III. Egzamin pisemny w czasie rzeczywistym z moduléw obowigzkowych

18. Egzamin pisemny przeprowadzany jest na platformie Microsoft Teams w ramach
utworzonego wcezesniej zespotu (np. przy tescie narzedzia), do ktorego osoba egzaminujgca
dopuszcza studentéw spetniajgcych kryteria, o ktérych mowa w pkt. 7, zapraszajac
poszczegblnych studentéw do udziatu w transmisji zgodnie ze sporzadzong uprzednio lista
0s6b przystepujacych do egzaminu (student nie moze uruchamiaé transmisji samodzielnie, ani
dotgczaé do niej bez zaproszenia osoby egzaminujgcej). O czasie rozpoczecia egzaminu osoba
egzaminujgca zawiadamia przystepujacych do egzaminu droga elektroniczng poprzez USOS
Mail, poprzez Microsoft Teams lub w ogloszeniu, o ktérym mowa w pkt. 8.

19. Egzamin pisemny jest nagrywany.

20. W przypadku egzaminéw pisemnych, do ktérych przystepuje znaczna liczba studentéw,
rekomenduje si¢ podzial studentéw na kilka zespoléw w ramach Microsoft Teams
1 zorganizowanie egzaminéw w tym samym czasie w mniejszych grupach.

21. W przypadku egzaminu testowego zaleca si¢, by po rozpoczeciu egzaminu na gtéwne;j
tablicy zespolu uruchomione zostato zadanie do wykonania, o czym studentéw powiadamia
zardwno osoba egzaminujgca, jak i sam system (preferowane sg kwestionariusze
przygotowane w aplikacji Forms wys$wietlajace wszystkie pytania jednoczesnie).

22. W przypadku egzaminu testowego, w czasie okreslonym w ogloszeniu, o ktérym mowa
w pkt. 8, studenci przesylaja rozwigzany formularz testu (poprzez nacisniecie przycisku
»przeslij”). O uplywie czasu egzaminu studenci sg informowani przez osobg egzaminujgca
przynajmniej dwukrotnie, z odpowiednim wyprzedzeniem. Kwestionariusze przestane po
zakonczeniu egzaminu mogg spotkac si¢ z odmowg weryfikaciji.

23. W przypadku egzaminu pisemnego z pytaniami otwartymi, kolejne pytanie jest stawiane
(zapisywane na glownej tablicy zespotu) po uptywie czasu okreslonego w ogloszeniu,
o ktérym mowa w pkt. 8, na udzielenie odpowiedzi na pytanie poprzednie.

24. W przypadku egzaminu pisemnego z pytaniami otwartymi studenci przesytajg osobie
egzaminujgcej na jej adres email odpowiedzi na wszystkie pytania tacznie, drogg
elektroniczna, w postaci pliku dotgczonego do wiadomosci, w czasie okre§lonym

w ogloszeniu, o ktérym mowa w pkt. 8. O uplywie czasu egzaminu studenci sg informowani
przez osobg egzaminujgca przynajmniej dwukrotnie, z odpowiednim wyprzedzeniem.
Odpowiedzi przestane po zakonczeniu egzaminu moga spotkac si¢ z odmowg weryfikacji.

25. O wyniku egzaminu studenci sa powiadamiani poprzez wpisanie oceny do systemu
USOS.



IV. Egzamin komisyjny

26. Egzamin komisyjny jest przeprowadzany w formie ustnej. O terminie egzaminu student
jest informowany drogg elektroniczna poprzez USOS Mail.

27. Wynik egzaminu jest studentowi przekazywany po naradzie komisji. Na czas narady
student opuszcza transmisj¢ (przerywa polaczenie).

28. W przypadku egzaminéw komisyjnych przewodniczacy komisji niezwtocznie sporzadza
protokot z przebiegu egzaminu.

29. Do egzamindéw komisyjnych przepisy pkt. 4-7, 9-14, 16 stosuje sie odpowiednio.
V. Egzamin dyplomowy

30. Egzamin dyplomowy moze odby¢ si¢ w trybie zdalnym lub kontaktowym z zachowaniem
zasad bezpieczenistwa, albo mieszanym. O trybie egzaminu decyduje dziekan lub prodziekan
ds. ksztalcenia i studentow na wniosek studenta. Czlonek komisji na swoéj wniosek moze
uczestniczy¢ w egzaminie z wykorzystaniem metod i technik komunikacji na odleglosé.

31. Dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego student przesyta za
posrednictwem poczty elektronicznej z adresu zarejestrowanego w systemie USOS.

32. Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym albo mieszanym
student sklada o§wiadczenie o gotowosci przystapienia do egzaminu w tym trybie,

0 wypelnieniu przestanek okreslonych w pkt. 7 oraz o wyrazeniu zgody na nagrywanie
przebiegu egzaminu.

33. Egzamin dyplomowy jest nagrywany. Przepisy pkt. 10 stosuje sie odpowiednio, z tym ze
nagranie zostaje usunigte po sporzadzeniu protokohu z przebiegu egzaminu.

34. Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany w formie ustnej. O terminie egzaminu student
jest informowany drogg elektroniczng poprzez USOS Mail.

35. Wynik egzaminu jest studentowi przekazywany po naradzie komisji. Na czas narady
student opuszcza transmisje (przerywa potaczenie).

36. W przypadku egzaminéw dyplomowych przewodniczacy komisji niezwlocznie sporzadza
protokot z przebiegu egzaminu. Protoko? jest sporzadzany na podstawie nagrania.
Przewodniczacy komisji umieszcza na protokole adnotacje: ,,Obrona pracy dyplomowe;j
odbyla si¢ za pomoca platformy Microsoft Teams umozliwiajacej kontakt zdalny i rejestracje
przebiegu egzaminu. Komisja egzaminacyjna zweryfikowata dane osobowe studenta
przystepujacego do egzaminu dyplomowego™.

37. Do egzaminéw dyplomowych przepisy pkt. 5—7, 9—14, 16 stosuje sie odpowiednio.
VI. Egzamin doktorski

38. Egzamin doktorski jest przeprowadzany w formie ustnej. O terminie egzaminu doktorant
jest informowany droga elektroniczng poprzez USOS Mail.



39. Egzamin doktorski jest nagrywany. Przepisy pkt. 10 stosuje si¢ odpowiednio, z tym ze
nagranie zostaje usunigte po sporzadzeniu protokotu z przebiegu egzaminu.

40. Wynik egzaminu jest doktorantowi przekazywany po naradzie komisji. Na czas narady
doktorant opuszcza transmisje (przerywa polaczenie).

41. W przypadku egzaminéw doktorskich przewodniczacy komisji niezwlocznie sporzadza
protokdt z przebiegu egzaminu.

42. Do egzamin6w doktorskich przepisy pkt. 67, 9—14 stosuje sie odpowiednio.
VILI. Przepisy koncowe

43. Odstepstwa od zasad przeprowadzania egzaminu, o ktérych mowa w pkt. 1-40

w indywidualnych przypadkach wymagaja uzgodnienia z dzickanem lub prodziekanem ds.
ksztalcenia i studentéw, po zasiggnigciu opinii Wydziatowej Rady Samorzadu Studenckiego
lub na jej wniosek.

44. Zasady przeprowadzania egzaminu, o ktérych mowa w pkt. 1-29 stosuje sie odpowiednio
do zaliczen na prawach egzaminu.

45. W przypadku modutéw z wyboru zasady weryfikacji efektow uczenia si¢ ustala
koordynator w porozumieniu ze studentami.

46. Zasad przeprowadzania egzaminu, o ktérych mowa w pkt. 1-25 nie stosuje sie do biezacej
weryfikacji efektéw uczenia si¢ przeprowadzanej w trakcie zajeé oraz zaliczen éwiczen,
chyba ze prowadzacy ¢wiczenia postanowi inaczej.

47. Zasad przeprowadzania egzaminu, z wyjatkiem okreslonych w pkt. 2-3, 8-9 i 25 nie
stosuje si¢ w przypadku, gdy w sylabusie przewidziano inne metody weryfikacji efektow
uczenia si¢, pozwalajgce studentowi na korzystanie z materiatéw Iub pomocy naukowych
(rozwigzanie kazusu, przygotowanie referatu, eseju itp.).



