PRZEWODNIK PO PROCESIE DYPLOMOWANIA 2023

Przygotowanie pracy dyplomowej (licencjackiej lub magisterskiej)

1. W przypadku zmiany tytutu pracy konieczna jest aktualizacja tematu w Dziekanacie -
wystarczy wystac¢ do pracownika dziekanatu e-mail z dofgczong zgodg Promotora.
2. W APD nalezy uzupetni¢ dane dotyczace pracy, zaakceptowac oswiadczenie oraz
przestac plik z pracy zgodnie z instrukcjg dla autoréw prac dyplomowych:
https://apd.us.edu.pl/static-bf3f488/diots/instrukcje/APD student.pdf
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Oswiadczenie autora pracy dyplomowej — akceptacja w APD.

4. Praca dyplomowa do systemu APD powinna zostaé¢ wgrana co najmniej 7 dni przed
planowang data obrony.

5. Pracy nie drukujemy!

Egzamin dyplomowy

Po:

e akceptacji pracy dyplomowej przez promotora;

e uzyskaniu zaliczen z wszystkich modutéw objetych programem studiow (seminarium
i praktyki rowniez);

e uregulowaniu wszystkich pfatnosci, w tym ptatnosci za dyplom;

sktada sie:
e podanie z prosbg o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego;
e wniosek o wydanie dokumentéw poswiadczajgcych ukoriczenie studidow (dyplom i
suplement).

Wymienione podania i wnioski sktada sie (réwnoczesnie) najpdzniej na 7 dni przed
planowana obrong za posrednictwem serwisu USOS (https://usosweb.u.edu.pl).

UWAGA! Termin obrony nalezy potwierdzi¢ w APD na ok. 3 dni przed obrona.

Szkolenie biblioteczne nie jest obowigzkowe.

Karta obiegowa

Rozliczong karte obiegowg wraz z legitymacjg nalezy ztozy¢ w dniu odbioru dyplomu.
Rozliczenie z Biblioteka (biblioteka.wpia@us.edu.pl, dominika.bara@us.edu.pl) oraz
Dziekanatem Ptatnosci (alina.czapik@us.edu.pl, gabriela.paluch@us.edu.pl) jest mozliwe
poprzez mejl i wtedy otrzymane wiadomosci nalezy dostarczy¢ do Dziekanatu. W sytuacji
dostarczenia wydrukowanych mejli nie ma koniecznosci sktadania tradycyjnej karty
obiegowe;.
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UWAGA! Studenci prawa niestacjonarnego rozliczong karte obiegowg muszg ztozy¢
najpdzniej w dniu obrony.

Optata za dyplom

Na 7 dni przed obrong nalezy dokona¢ optaty za dyplom na indywidualne konto studenckie,
ktdrego numer dostepny jest z poziomu USOSWeb:

1. osoby, ktére rozpoczety studia od roku akademickiego 2019/2020, wnosz3 optate
W wysokosci:
e 20 zt - opcjonalnie - tylko w przypadku wnioskowania o wydanie odpisu
dyplomu w jezyku obcym;

2. osoby, ktére rozpoczety studia w roku akademickim 2018/2019 oraz wczesniej,
wnoszg optaty w wysokosci:
a. 60 zt - obligatoryjnie - komplet w jezyku polskim (oryginat, dwa odpisy, odpis
do akt);
b. 40 zt - opcjonalnie - tylko w przypadku wnioskowania o wydanie odpisu
dyplomu w jezyku obcym.

Suplement do dyplomu

Osoby, ktére chcg mie¢ dodatkowe informacje w suplemencie, najpdzniej na 7 dni przed
planowanym terminem egzaminu dyplomowego, przesytajg do Dziekanatu informacje o
osiggnieciach naukowych, publikacjach, konferencjach, itp. w ponizszym formacie:

- wygtoszenie referatu ,[tytut referatu]” podczas [nazwa konferencji], [miejsce], [data]
- finalista [nazwa konkursu/olimpiady], [data]

- laureat [nazwa konkursu/olimpiady], [data]

- [np. ] miejsce w konkursie [nazwa], [data]

- artykut [tytut], [nazwa czasopisma/monografii], [wydawnictwo], [rok wydania]

Do mejla nalezy dotaczy¢ skany dokumentow potwierdzajacych ww. osiagniecia.

Wazne terminy

Egzaminy dyplomowe:

1. obrony na studiach stacjonarnych moga by¢ przeprowadzane od 12 czerwca 2023 r.
do 30 wrzesnia 2023 r. (poza sierpniem);

2. obrony na studiach niestacjonarnych moga by¢ przeprowadzane od 26 czerwca
2023 r. do 30 wrzesnia 2023 r. (poza sierpniem).



Uroczystosc zakonczenia studiow

Aby otrzymac dyplom na uroczystosci zakoriczenia studiow tj. 27 lipca 2023 r. nalezy
przystapié do obrony najpdzniej w dniu: 12 lipca 2023 r.

1. W przypadku obrony po 12 lipca 2023 r., na uroczystosci zakornczenia studiow
zostang wreczone listy gratulacyjne oraz zaswiadczenie o ukonczeniu studiow.

2. Osoby, ktore chcg wzigé udziat w Uroczystosci zobowigzane sg do potwierdzenia
odbioru dyplomu w Dziekanacie do dnia 26 lipca 2023 r.

3. Informacja o mozliwosci odbioru dyplomu widoczna bedzie w systemie USOS
(zaktadka ,,moje dyplomy”).

Przydatne linki

1. Zasady rozliczania praktyk studenckich: https://us.edu.pl/.../pra.../praktyki-prawo-i-

administracja/

2. Archiwum Prac Dyplomowych US: https://apd.us.edu.pl/

3. Szczegdtowe informacje dotyczgce procesu dyplomowania:
https://us.edu.pl/wydzial/wpia/student/proces-dyplomowania

W razie dodatkowych pytan pozostajemy do Paristwa dyspozycji.
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