PREZYDENT MIASTA ZORY

URZAD MIASTA ZORY

AL. WOJSKA POLSKIEGO 25, 44-240 ZORY
OGLOSZENIE

Podinspektor w Wydziale Skarbu Miasta - Referat Mienia i Nadzoru Wtascicielskiego

Petny Termin skfadania

Miejsce pracy: wymiar aplikacji do:

czasu pracy

Urzad Miasta Zory
al. Wojska Polskiego 25

24 lutego 2025 r.

Czym bedziesz zajmowac sie na tym stanowisku:

— prowadzeniem postepowan administracyjnych w sprawach o ograniczenie sposobu
korzystania z nieruchomosci oraz w sprawach o zobowigzaniu wtasciciela/uzytkownika
wieczystego do udostepnienia nieruchomosci celem wykonania czynnosci zwigzanych z
konserwacjg, remontami, usuwaniem awarii urzgdzen infrastruktury technicznej,

— prowadzeniem postepowan administracyjnych w sprawach o ustalenie odszkodowania
za zdarzenia, o jakich mowa w art. 124 — 126 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o
gospodarce nieruchomosciami,

— podejmowaniem czynnosci zwigzanych z nabywaniem przez Gmine spadku, w tym
reprezentowanie Gminy czynnosciach spisu inwentarza majatku spadkowego,

— podejmowaniem czynnosci zwigzanych z dziataniami wtascicielskimi Gminy wobec spétek
komunalnych (sporzadzanie projektdw uchwat Rady Miasta, sporzadzanie informacji do
Rady Miasta o wniesionych wkfadach pienieznych oraz czynnosci zwigzane z wniesieniem
wktadu pienieznego do spétek komunalnych),

— regulowaniem stanu prawnego nieruchomosci w trybie art. 73 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 roku — przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce administracje
publiczna.

Kogo poszukujemy — wymagania niezbedne:

— wyksztatcenie wyzsze o kierunku prawo lub administracja.

Dodatkowym atutem bedzie:

— wiedza i doswiadczenie w pracy w administracji publicznej lub na stanowisku zwigzanym
z wyzej wymienionym zakresem czynnosci,

— prawo jazdy kategorii B,

— znajomos¢ obstugi komputera, w szczegdlnosci w zakresie aplikacji biurowych pakietu MS
Office (Word, Excel), programéw informacji prawnej typu LEX, poczty elektroniczne;.



Co oferujemy:

— petny wymiar czasu pracy,

— miejsce pracy — Urzad Miasta Zory, al. Wojska Polskiego 25,

— praca w budynku i w terenie,

— bezpieczne warunki pracy.

Dostepnos¢:

Jesli zamierzasz skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych wéweczas zt6z kopie dokumentu

potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w miesigcu

poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wynidst mniej niz 3,19 %.

Planujemy nastepujace metody naboru:

— weryfikacja formalna ofert kandydatow — etap obligatoryjny,

— rozmowa kwalifikacyjna,

— test kwalifikacyjny i rozmowa kwalifikacyjna (w zaleznosci od ilosci kandydatéw).

Przedmiotem rozmowy lub testu i rozmowy kwalifikacyjnej bedzie:

— znajomos$¢ przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 572),

— znajomos¢ przepisOw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami
(tekst jednolity: Dz. U. z 2024r., poz. 1145 ze zm.),

— znajomos¢ przepisdw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku kodeks cywilny (tekst jednolity:
Dz. U.z2024r., poz. 1061 ze zm.),

— dodatkowo sprawdzane bedga: umiejetnosc¢ interpretacji i stosowania przepisow,
komunikatywnos¢, inicjatywa i umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania problemow.

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne):

— kopie dyplomu lub zaswiadczenie z uczelni potwierdzajace twoje kwalifikacje,

— list motywacyijny,

— oryginat kwestionariusza osobowego dostepny na stronie internetowej,

— os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

— oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

— oSwiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

— os$wiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

— o$wiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu, iz informacje zawarte
w ofercie stanowig informacje publiczng,

— o$wiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu, iz jego dane osobowe
w przypadku zatrudnienia podlegajg obowigzkowi publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej

Oswiadczenia wymienione powyzej oraz druk kwestionariusza osobowego dostepne s3

na stronie internetowej https://bip.zory.pl/kategorie/129-oferty-pracy?lang=PL



https://bip.zory.pl/kategorie/129-oferty-pracy?lang=PL

W toku postepowania kwalifikacyjnego mozesz przedstawi¢ dodatkowe dokumenty.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

— przestaé pocztg na adres: Urzad Miasta Zory, Al. Wojska Polskiego 25, 44-240 Zory,

— przestac elektronicznie za posrednictwem ePUAP, e-Doreczenie,

— ztozyé w punktach Informacji znajdujacych sie w budynkach Urzedu Miasta Zory przy
Al. Wojska Polskiego 25 lub Rynek 9.

Dokumenty nalezy opatrzy¢ dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko Podinspektora w Wydziale

Skarbu Miasta — Referat Mienia i Nadzoru Wtascicielskiego” w terminie do 24 lutego 2025 r.

w godzinach pracy urzedu (decyduje data wptywu do urzedu).

Dodatkowe informacje:

— o$wiadczenia i kwestionariusz zt6z zgodnie z wzorem dostepnym na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Zory,

— oswiadczenia i kwestionariusz wypetnij i podpisz odrecznie oraz wstaw date ich
sporzadzenia,

— nie przesytaj wszystkich dokumentdw, ktdre uznasz, ze mogg ci pomdc w naborze,

— przeslij tylko te dokumenty, ktérych wymagamy lub zalecamy,

— zt6z dokumenty w jezyku polskim.

— do dokumentoéw sporzgdzonych w jezyku obcym dotgcz kopie ich ttumaczenia
sporzgdzone przez ttumacza przysiegtego na jezyk polski,

— w liscie motywacyjnym i kwestionariuszu osobowym podaj aktualny numer telefonu i
adres poczty elektronicznej,

— jeslitwoja aplikacja spetni wymagania formalne o kolejnym etapie naboru powiadomimy
cie telefonicznie bgdZ mailowo,

— nie rozpatrzymy oferty, ktérg otrzymamy po terminie albo ktéra nie spetni wymogow
zawartych w ogfoszeniu.

— w Urzedzie Miasta Zory obowigzuje wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszer
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych przyjeta zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Zory OR.0050.1216.2024 z dnia 17 wrzesnia 2024 r.
https://bip.zory.pl/kategorie/2889-wewnetrzna-procedura/artykuly/16130-wewnetrzna-

procedura-dokonywania-zgloszen-naruszen-prawa-i-podejmowania-dzialan-nastepczych-

obowiazujaca-w-urzedzie-miasta-zory-na-podstawie-zarzadzenia-prezydenta-miasta-zory

/-/ Waldemar Socha
Prezydent Miasta Zory
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