KODEKS DOBRYCH PRAKTYK

REALIZOWANIA PRAKTYK STUDENCKICH
W KANCELARIACH ADWOKACKICH

Dazac do poglebienia wspéipracy Okregowej Rady Adwokackiej z Uczelniami Wyiszymi z obszaru
wojewddztwa Slaskiego, w szczegélnosci z Wydziatem Prawa Uniwersytety Slaskiego w Katowicach.,
celem uregulowania wsparcia procesu dydaktycznego o praktyczne aspekty wiedzy zdobywanej
przez studenta w toku studiéw, ustanawia sig niniejszy Kodeks Dobrych Praktyk Studenckich

Sygnatariusz niniejszego Kodeksu deklaruje dotozenie wszelkich starar do najkorzystniejszego
wykorzystania okresu praktyk przez Studenta przy jednoczesnym uwzglgdnieniu profesjonalnego
prowadzenia praktyki prowadzonej przez kancelarie adwokackie.

1. Postanowienia Ogolne

1.1 Praktyki Studenckie odbywajg si¢ w oparciu o stosowne porozumienie zawarte przez
organy adwokatury lub kancelarii adwokackich ze stosownym organem Uczelni Wyiszej
oraz odbywajgcym praktyke studentem.

1.2 Celem realizacji programu praktyk pozostaje wsparcie programu dydaktycznego uczelni
o praktyczne elementy wykorzystywania zawodéw prawniczych, w szczegdlnosci zawodu
adwokata oraz poznanie praktycznego zastosowania wiedzy nabywanej przez studenta
w toku realizacji programu studiow.

1.3 Praktyki studenckie odbywajg sie w kancelariach adwokackich pod kierownictwem
wykonujacego zawod adwokata wpisanego na listg adwokatow Izby Adwokackiej lub
wyznaczonego przez niego aplikanta .

1.4 Czas | godziny realizacji praktyk ustalany jest w toku porozumienia Kancelarii
Adwokackiej i Studenta z uwzglednieniem harmonogramu zajgé studenta oraz
mozliwoéci organizacyjnych Studenta.

1.5 Liczba godzin praktyk oraz ich okres umotzliwia¢ musi realizacjg programu pra ktyki.

1.6 lloé¢ studentéw odbywajgcych praktyke w kancelarii jednoczesnie, nie powinna
przekraczaé iloéci adwokatéw wykonujgcych zaw6d w kancelarii adwokackiej.

1.7 Przed przystapieniem do realizacji praktyki, kancelaria powinna zawrzeé z studentem
stosowne porozumienie, w ktdrym zostanie opisany program praktyk, osoba
odpowiedzialna ze strony kancelarii za nadzér nad realizowang praktyka, okreslenie
czasu trwania praktyki oraz zobowigzanie do zachowania tajemnicy i poufnosci przez
praktykanta, co do informacji, o ktérych powziat wiedzg w zwigzku z realizacjg praktyki,
porozumienie powinno mie¢ forme pisemna.

2. Obowigzki Studenta, uczestnika praktyk

2.1 Student uczestniczacy w praktykach studenckich zobowigzany jest do zrealizowania
ustalonego z kancelarig adwokackg programu praktyk studenckich
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2.2 Student zobowigzany jest do punktualnego stawiania sig w miejscu praktyk studenckich i
aktywnego udzialu w praktykach. Ewentualna nieobecnoéé powinna byé
zakomunikowana opiekunowi praktyk bez zbednej zwioki.

2.3 Student zobowiagzany jest do przestrzegania zwyczajéw panujacych w kanceiaru
w zakresie ubioru, przerw obiadowych i innych praktyk, o ktorych zostat poinformowany
przez opiekuna praktyk.

2.4 Przed przystapieniem do realizacji praktyki, kancelaria powinna zawrze¢ z studentem
stosowne porozumienie, w ktérym zostanie opisany program praktyk, osoba
odpowiedzialna ze strony kancelarii za nadzér nad realizowang praktyka, okreslenie
czasu trwania praktyki oraz zobowigzanie do zachowania tajemnicy i poufnosci przez
praktykanta, co do informacji, o ktérych powzigt wiedze w zwigzku z realizacjq praktyki,
porozumienie powinno mie¢ formeg pisemna. Wraz z podpisaniem umowy, Opiekun
Praktyki zapozna Studenta z treécig niniejszego kodeksu.

3. Obowiazki Kancelarii Adwokackiej

3.1 Kancelaria Adwokacka realizujaca program praktyk studenckich winna posiadac wiasny
program praktyk studenckich przed rozpoczgciem na boru praktykantow

3.2 Program Praktyk Studenckich powinien odpowiadac specyfice zawodowej kancelarii przy
czym Student odbywajacy praktyke zawodowa nie moze zostaé przyjety w charakterze
uzupetnienia personelu kancelarii lub wytacznie w celu wspierania pracy sekretariatu
kancelarii.

3.3 Zaleca sie publikowanie szczegdtowego programu praktyki studenckie] na stronie WWW
kancelarii (jezeli kancelaria taka strone posiada)

3.4 Praktyki Studenckie majg charakter co do zasady nieodptatny, przy czym w gestii
kancelarii pozostaje mozliwo$¢ zaoferowania Studentowi zatrudnienia po zakoniczeniu
éciéle okreélonego programu praktyk studenckich. Przedtuzanie czasu praktyk
studenckich, lub kierowanie praktykanta do odbycia catosci praktyki w sekretariacie
kancelarii jest niedopuszczalne i stanowi naruszenie niniejszego kodeksu,

3.5 Podstawowym obowigzkiem opiekuna praktyk pozostaje umozliwienie studentowi jej
odbycia oraz realizacja programu praktyk zgodnie z zawartym porozumieniem z uczelnig
wyzszg i studentem.

3.6 Obowigzkiem opiekuna praktyk pozostaje zapewnienie warunkéw organizacyjnych
odbycia praktyki, w szczegblnoéci zapewnienie studentowi miejsca i warunkéw do
odbycia praktyk oraz udzielenie Studentowi wsparcia w jej realizacji.

3.7 Realizacja programu praktyk uwzglednia¢ musi etap studiéw, ktéry realizuje Student
w szczeg6lnoéci pozostawat zbiezng z nabytg przez niego wiedzg, co do zasady zaleca sig
udziaf w praktykach, studentéw starszych lat (lif do V rok studidw)

3.8 W miare istniejacych potrzeb, opiekun prawny upowazniony jest do kontaktu z uczelnig
w szczegdlnosci wyktadoweg i opiekunem roku studenta w celach prawidtowej realizacji
programu praktyki.

3.9 lloé¢ oraz zakres obowiazkéw studenta w zwiazku z realizacja praktyki nie moga w zaden
sposéb kolidowa¢ z obowigzkami zwigzanymi z realizacja toku studiéw. Obowigzki
studenckie pozostaja zawsze z pierwszeristwem przed obowigzkami wynikajgcymi
z realizacjg praktyki.



3,10 Zadania Studenta wykonywane w ramach realizacji praktyki winny podlegac

oméwieniu przez opiekuna praktyk przy ich przydzieleniu, tak w zakresie merytorycznym,
jak i formalnym. W trakcie realizacji zadania opiekun praktyk zobowigzany jest do
pomocy studentowi w niezbednym wymiarze, a po jego zakoriczeniu omowienia
wynikéw jego wykonania.

3.11 Po zakonczeniu praktyki studenckiej, Kancelaria Adwokacka winna wystawic

4.1

4.2

4.3

studentowi odpowiednie za$wiadczenie i na jego adanie dokona¢ wpisu w stosownych
drukach (na potrzeby uczelni wyiszej)

4, Ramowy Program Praktyk

Kancelaria Adwokacka, w ktérej odbywa sie praktyka, w porozumieniu z praktykantem,

okresli szczegélowo zakres realizacji ramowego programu praktyk studenckich przy

uwzglednieniu specyfiki kancelarii (profilu zawodowego), jej specjalizacji oraz preferencji

studenta.

Ramowy program praktyk stanowi przyktadowy wzér programu praktyk studenckich i

jego realizacja nie jest obowigzkowa, przy czym w kazdym wypadku zaleca sie

zaprezentowanie Studentowi specyfiki wykonywania zawodu adwokata ze szczegdlnym

uwzglednieniem wymogéw etycznych oraz prezentacji wspotczesnych wyzwan

adwokatury.
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4.1.1 Ombwienie specyfiki zawodu Adwokata ze szczegélnym uwzglgdnieniem etyki
adwokackiej

4.1.2 Zaprezentowanie Okregowej lzby Adwokackiej w Katowicach, oméwienie
przebiegu aplikacji adwokackiej, egzaminu adwokackiego, informacje na temat
wspoiczesnych wyzwan adwokatury.

Biurowoéé kancelarii adwokackiej oraz lokalu struktur organow wymiaru sprawiedliwosci

4.2.1 Struktura sekretariatu kancelarii

4.2.2 Organizacja akt adwokackich

4.2.3 Obstuga korespondencji wychodzacej i przychodzacej

4.2.4 Wewnetrzny obieg dokumentéw kancelarii

42.5 Struktura organéw wymiaru sprawiedliwoéci w okregu wykonywania praktyki
kancelarii (sady powszechne, jednostki prokuratury powszechnej, jed nostki
organdw &cigania, urzedy jednostek administracji paristwowej i samorzadowej,
sady administracyjne)

Blok cywilny

4.3.1 tryb przyjety przez kancelarig sprawy cywilnej

4.3.2 zagadnienia materialno prawne z zakresu prawa rzeczowego, zobowigzan,
spadkowego, rodzinnego i ubezpieczeri spotecznych

4.3.3 budowa i systematylka pisma procesowego

43.4 projekt pozwu, odpowiedzi na pozew, wniosku dowodowego.

435 formalnoprawne wymogi srodka odwotawczego (zwyczajnego | nadzwyczajnego)

43.6 projekt $rodka odwolawczego

4.3.7 przebieg rozprawy sadowej wraz z uczestnictwem w rozprawie w charakterze

publicznosci
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3.3 Blok Karny

3.3.1 Tryb przyjecia przez kancelarig sprawy karnej

3.3.2 Istota upowaznienia do obrony

3.3.3 Zakres czynnosci obroricy w postgpowaniu przygotowawczym

3.3.4 Rozstrzygnigcia koficowe postgpowania przygotowawczego

3.3.5 Konstrukcja i budowa aktu oskarzenia

3.3.6 Konsensualne tryby zakoriczenia postepowania karnego

3.3.7 Przebiegietapy sadowego postgpowania karnego

3.3.8 Czynnoéci obroficy w postgpowaniu karnym

3.3.9 Konstrukcja i budowa wyroku

3.3.10 Formalnoprawne wymogi srodka odwotawczego (zwyczajnego i

nadzwyczajnego)

3.3.11 Projekt érodka odwotawczego w postgpowaniu karnym

3.3.12 Przebieg rozprawy wraz z uczestnictwem w charakterze publicznoéci
3.4 Blok administracyjny

3.4.1 Tryb przyjecia przez kancelarig sprawy administracyjnej

3.4.2 Istota i budowa decyzji administracyjnej

3.4.3 Formalnoprawne wymogi odwotania od decyzji oraz skargi do WSA

3.4.4 Projekt érodka odwotawczego w postgpowaniu administracyjnym

3.4.5 Specyfika postepowania administracyjnego i sagdowo administracyjnego

5. Czas trwania praktyk

Umowa z osoba odbywajacg praktyki studenckie w kancelarii adwokackiej powinna
szczegblowo okreélaé czas trwania praktyk studenckich, przy czym zaleca sig czas trwania
okresli¢ w przedziale 1 do 3 miesigcy

Tygodniowy program praktyk powinien by¢ dostosowany do kalendarza zajec akademickich
studenta i nie powinien przekracza¢ 20 godzin tygodniowo, przy czym zaleca sie aby
minimalny czas trwania praktyki w tygodniu wynosit nie mniej niz 8 godzin.

6 Postanowienia koricowe

student odbywajacy praktyke, nie moze by¢ na zadnym etapie praktyk studenckich
traktowany jak pracownik lub w sposéb podobny.

Osobie odbywajacej praktyke studencka nie nalezy powierza¢ do samodzielnego wykonania
zadnych zadari, w szczegéinoéci nie nalezy powierza¢ do samodzielnego wykonania
skomplikowanych pism procesowych takich jak érodki zaskarzenia lub pisma wszczynajgce
postepowanie.

student odbywajacy praktyke nie ponosi odpowiedzialnosci za treéé sporzadzanych przez
siebie pism. Kancelaria Adwokacka ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ewentualne
wykorzystanie pism sporzadzanych przez praktykanta w toku praktyki.

0 wszelkich trudnoéciach Jub sporach wynikiych na skutek realizacji praktyk studenckich
nalezy informowa¢ odpowiednie organy adwokatury i uczelni wyzszej, ktora skierowata
studenta do odbycia praktyki.




