V, UNIWERSYTET SLASKI

W KATOWICACH

Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 1/2019 Dziekana Wydziatu Teologicznego
Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 31 grudnia 2019 1.

Procedury
Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
dla Studiow Podyplomowych Teologiczno-Katechetycznych

organizowanych przez Wydzial Teologiczny

Wykaz stosowanych skrotow:

KSP — kierownik studiow podyplomowych

. Monitorowanie wynikow weryfikacji efektow uczenia si¢

. KSP dokonuje analizy wynikow weryfikacji efektow uczenia si¢ (zaliczen, egzamindw i ocen
koncowych modutéw), sprawdzajac w szczegdlnosci czy wystepuja sytuacje, gdy srednia ocen
z danej weryfikacji efektow uczenia si¢ dazy do wartosci skrajnej (2,0 lub 5,0).

KSP w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci poleca pracownikowi podj¢cie dziatan na rzecz
poprawy sytuacji, w szczegdlnosci udoskonalenie narzedzi weryfikacji efektow uczenia sig

i udoskonalenie sylabusa zajec.

. Wspdlpraca z otoczeniem spoleczno-eklezjalnym

. Wspotpraca z otoczeniem spoteczno-eklezjalnym w konsultacjach z nastgpujacymi
interesariuszami zewnetrznymi: wydzialami katechetycznymi w Katowicach, Bielsku-Bialej
1 Sosnowcu; parafiami Kosciola Rzymskokatolickiego; organami prowadzacymi placowki
o$wiatowe; Kuratorium O$wiaty w Katowicach.

. Podczas spotkan, co najmniej raz w roku, wtasciwy KSP porusza kwestie istotne dla prowadzone;j
dydaktyki.

KSP sporzadza notatke ze spotkania, zawierajacag najwazniejsze wnioski, ktore moga zostac

wykorzystane do doskonalenia programu ksztatcenia studiow.

Spotkania z nauczycielami akademickimi, prowadzacymi zajecia na studiach
podyplomowych poswiecone jakoSci ksztalcenia

Co najmniej raz, w trakcie trwania studiow, KSP przeprowadza rozmowg¢ z poszczegdlnymi
pracownikami, realizujacymi zajecia dydaktyczne, poswigcong jakosci prowadzonego

ksztalcenia.



KSP sporzadza notatke z tych rozmow, zawierajaca najwazniejsze wnioski, ktore moga zostac

wykorzystane do doskonalenia programu studiéw.

Spotkanie ze stuchaczami studiow podyplomowych poswi¢cone jakosci ksztalcenia

Co najmniej raz, w trakcie trwania studidéw, KSP zaprasza wszystkich stuchaczy na spotkanie,
poswiecone jakosci prowadzonego ksztatcenia.

KSP sporzadza notatke ze spotkania, zawierajacg najwazniejsze wnioski, ktore moga zostacé

wykorzystane do doskonalenia programu studiow.

. Doskonalenie programu studiow

. Za przygotowanie propozycji doskonalgcych program studiéw odpowiedzialny jest KSP.

. Przy przygotowywaniu propozycji doskonalenia programu studiow bierze si¢ pod uwage

w szczegolnosci:

1) informacje o zmianach w przepisach prawa, w szczegdlnosci przekazane przez wladze
Uczelni, Dziat Ksztatcenia, Ministerstwo Edukacji Narodowej i Kuratorium OS$wiaty;

2) konieczno$é realizacji celow okreslonych w Strategii Rozwoju Uniwersytetu Slaskiego;

3) informacje od otoczenia spoteczno-eklezjalnego, w szczegdlnosci pozyskane w ramach
spotkan z interesariuszami zewnetrznymi oraz w ramach bezposrednich kontaktow
pracownikow jednostki z otoczeniem, w tym o charakterze nieformalnym,;

4) informacje od nauczycieli akademickich, w szczegélnosci przekazane podczas spotkan
poswieconych ksztatceniu na studiach podyplomowych;

5) informacje od stuchaczy studiow podyplomowych, w szczeg6lnosci przekazane podczas

spotkania pos§wigconego ksztatceniu.

. Hospitacje doskonalgce warsztat dydaktyczny

1) KSP zarzadza przeprowadzenie hospitacji kontrolujacych warsztat dydaktyczny danej osoby,
prowadzajacej zajecia dydaktyczne w szczegdlnosci:

a) gdy dany nauczyciel akademicki po raz pierwszy prowadzi zajgcia na studiach
podyplomowych; od przeprowadzania hospitacji mozna odstapi¢, jezeli dany nauczyciel
akademicki posiada duze doswiadczenie w prowadzeniu pracy dydaktycznej;

b) gdy z réznych zrodet (w szczegdlnosci ze spotkan ze shuchaczami, dotyczacych jakosci
ksztalcenia oraz z indywidualnych kontaktow ze stuchaczami) uzyskal informacje o mozliwym
wystepowaniu istotnych nieprawidtowosci w realizacji procesu ksztatcenia przez dang osobe.

2) Hospitacje przeprowadzane sa przez KSP lub wyznaczonego przez niego nauczyciela



akademickiego, zatrudnionego na stanowisku profesora lub profesora uczelni.

3) Hospitacje nauczycieli akademickich, posiadajacych tytut profesora przeprowadzane sg przez
KSP lub wyznaczonego przez niego nauczyciela akademickiego, posiadajacego tytul
profesora.

4) Nauczyciel akademicki przeprowadzajacy hospitacje sporzadza z nich sprawozdanie
z wykorzystaniem formularza, okreslonego w zatgczniku nr 1 do niniejszego dokumentu.

5) Sprawozdanie z hospitacji zostaje przekazane do wiadomosci hospitowanego nauczyciela
akademickiego oraz Dziekana.

6) KSP przeprowadza rozmowy w celu wyjasnienia sytuacji z osobami, ktore zostaly ocenione

negatywnie podczas hospitacji.

. Zaplecze kadrowe studiow podyplomowych

KSP prowadzi monitoring zaplecza kadrowego studiow podyplomowych, w szczegodlnosci
w zakresie jego stabilnosci i1 wystepowania potencjalnych zagrozen dla spelniania warunkow
prowadzenia studiow.

. Whnioski z monitoringu przekazywane sa do konca maja kazdego roku Dziekanowi, ktory bierze

je pod uwage w prowadzeniu polityki kadrowe;.

Publikowanie informacji oraz ocena jakosci ksztalcenia na studiach podyplomowych

. Na stronie internetowej] Wydzialu zamieszcza si¢ Zarzadzenie Dziekana, wprowadzajace
Procedury Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia dla Studiow Podyplomowych Teologiczno-
Katechetycznych organizowanych przez Wydziat;

Po zakonczeniu cyklu studiow KSP przygotowuje projekt Raportu z oceny wiasnej studiow
podyplomowych w zakresie jakosci ksztalcenia i przedstawia go Dziekanowi.

Dziekan przyjmuje Raport z oceny wilasnej studiow podyplomowych w zakresie jakosci

ksztalcenia.



V, UNIWERSYTET SLASKI

W KATOWICACH

Zatacznik nr 1

do Procedury Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia
dla Studiow Podyplomowych Teologiczno-Katechetycznych

organizowanych przez Wydziat Teologiczny

Protokol hospitacji zajeé dydaktycznych

Nazwa modulu zajeé, rodzaj zajeé

Tytul naukowy/stopien naukowy,
imi¢ i nazwisko nauczyciela
akademickiego prowadzacego

zajecia

Nazwa studiow podyplomowych;

rok/semestr/grupa

Data, godzina, sala odbywania zajeé

Liczba sluchaczy zapisanych

na zajecia/obecnych na zajeciach

Temat hospitowanych zajeé

Ocena:

a) formy realizacji zajeé¢ i kontaktu
nauczyciela akademickiego

prowadzacego zajecia z grupg

b) zgodnosci tematyki zajeé
z sylabusem przedmiotu/modulu

zajec

¢) przygotowania nauczyciela

akademickiego do zajeé

d) poprawnosci doboru metod

dydaktycznych

e) poprawnosci doboru materialow

dydaktycznych

f) wykorzystywanej infrastruktury
dydaktycznej, technologii

informacyjnej, dostepu

do aparatury itp.




g) ogollna ocena zajec
wraz z uzasadnieniem
(wyrozniajqca, pozytywna, zadowalajgca,
negatywna). Zalecane wskazanie mocnych

i stabych stron hospitowanych zajec.

h) zalecenia dotyczace poprawy
jakosci
(opcjonalnie; wymagane w razie

dostrzezenia nieprawidlowosci)

i) inne uwagi i spostrzezenia

hospitujacego

(data i podpis osoby hospitujacej)

Zapoznatem/tam si¢ z tre$cig protokotu z hospitacji:
a. zgadzam si¢ z jego trescia;
b. nie zgadzam sie z jego trescia.”

Mam uwagi do ocen wyrazonych w punktach (wymienic):

(data i podpis osoby hospitowanej)
* niepotrzebne skresli¢
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